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 1.3 ระบบแสดงหนาจอ ขอตกลงและเง่ือนไข อานขอตกลงและเง่ือนไขการสงขอมูลเพ่ือทํา
รายการของสํานักงานประกันสังคมผานสื่ออิเล็กทรอนิกสท่ีแสดงในหนาจอ จากนั้น คลิ๊ก      นายจางไดอานขอตกลง
และเง่ือนไขนี้เขาใจโดยละเอียดแลว และ คลิ๊ก “ดําเนินการตอ”  

 1.4 กรอกขอมูลในบันทึกคําขอ (ชองเลขท่ีบัญชีกรอก : 1090003579 ชองลําดับท่ีสาขา
กรอก : เลขท่ีสาขาของหนวยงาน จํานวน 6 หลัก รายละเอียดการขอมี User ID เลือกเฉพาะสาขาท่ีเลือก) 
จากนั้น คลิ๊ก “ดําเนินการตอ” 

 

เลขที่บัญชี 1090003579

ลําดับที่สาขาของหนวยงาน
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  1.5 ยืนยันการสงขอมูล คลิ๊ก “กลับไปหนาจอหลัก” 

    

   สํานักงานประกันสังคมจะสง E-mail หัวขอเรื ่อง “แจงรับขอมูลการขอทําธุรกรรม              
ผานอินเตอรเน็ต สปส.1-05 ขอมี User ID” พรอมท้ังเอกสาร สปส.1-05 ท่ีหนวยงานไดทําการกรอกผานระบบ 
รวมทั้งเอกสารขอตกลงและเงื่อนไข ใหหนวยงานทาง E-mail address ที่แจงไว เพื่อใหหนวยงานนําไปยื่น            
ณ สํานักงานประกันสังคมพ้ืนท่ี/จังหวัด/สาขา พรอมกับเอกสารแนบอ่ืนๆ ท่ีสํานักงานประกันสังคมตองการเพ่ิมเติม 
 

    
  แบบ สปส.1-05 ท่ีไดรับจากสํานักงานประกันสังคมทาง E-mail 

 

เลขที่บัญชีของกรมสงเสริมการเกษตร 
“1090003579” 

ลําดับที่สาขาของหนวยงาน 

คลิ๊ก งานเงินสมทบ 

หัวหนาหนวยงาน 
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           เอกสารขอตกลงและเง่ือนไขท่ีไดรับจากสํานักงานประกันสังคมทาง E-mail 

หัวหนาหนวยงาน 

หัวหนาหนวยงาน 
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  1.6 เม่ือยื่นแบบ สปส.1-05 พรอมเอกสารขอตกลงและเง่ือนไขใหสํานักงานประกันสังคม
พ้ืนท่ี/จังหวัด/สาขา เรียบรอยแลว จะไดรับ E-mail หัวขอเรื่อง “แจงผลการอนุมัติ สปส.1-05” ซ่ึงสํานักงาน
ประกันสังคมจะสง User ID และ Password ในการเขาใชระบบสงขอมูลเงินสมทบใหกับหนวยงาน  
  1.7 เม่ือเขาใชงานระบบ ใหเปลีย่น Password และจัดเก็บ User ID และ Password ไวเปนอยางดี 

 2. การสมัครใชบริการระบบ KTB Corporate Online สําหรับชําระเงินสมทบกองทุนประกันสังคม 
  2.1 ตรวจสอบกับธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) สาขาท่ีหนวยงานเปดใชบริการ KTB 
Corporate Online วาหนวยงานไดขอเปดใชบริการจายเงินใหกับสํานักงานประกันสังคมไวหรือไม 
  2.2 หากหนวยงานยังมิไดขอเปดใชบริการดังกลาว ใหจัดทําหนังสือและกรอกแบบฟอรมใบคําขอ
เปลี่ยนแปลงขอมูลบริการ KTB Corporate Online สงใหกับธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) สาขาท่ีหนวยงาน
เปดใชบริการ KTB Corporate Online 

    
         ตัวอยางการกรอกแบบฟอรมใบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลบริการ KTB Corporate Online 
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 3. การชําระเงินสมทบผานระบบอิเล็กทรอนิกส (KTB Corporate Online) 

  3.1 เขาเว็บไซตสํานักงานประกันสังคม www.sso.go.th คลิ๊ก “สถานประกอบการ” 

    

  3.2 คลิ๊ก “เขาสูระบบ” 

  
   
 
 
 
 
 
 

   
   

  3.3 กรอก User ID และ Password คลิ๊ก “ตกลง” 

 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.sso.go.th/
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  3.4 คลิ๊ก “สงขอมูลเงินสมทบ” 

 

 

 

 

 

 
 

  3.5 เลือกวิธียื่นขอมูลการสงเงินสมทบ คลิ๊ก “สงเงินสมทบแบบแยกยื่น” (ตามแบบ สปส.1-10 
กรณียื่นชําระเงินสมทบเพียงสถานประกอบการเดียว) จากนั้น คลิ๊ก “ตกลง” 

    

  3.6 เลือกสถานประกอบการ คลิ๊ก “ลําดับท่ีสาขา” ของหนวยงานตนเอง จากนั้น คลิ๊ก “ดําเนินการตอ” 
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  3.7 เลือกวิธีการนําสงขอมูล ทําได 2 วิธี คือ “กรอกขอมูล” เปนการกรอกรายละเอียด
ผูประกันตนในระบบ และ “แนบไฟล” เปนการแนบไฟล excel รายละเอียดผูประกันตน 
   3.7.1 เลือกวิธีการนําสงขอมูล : “กรอกขอมูล” 
    1) เลือกเดือน/ปท่ีจะสงเงินสมทบ และกรอกอัตราเงินสมทบ รอยละ 5 คลิ๊ก “กรอก
ขอมูล” จากนั้น คลิ๊ก “ดําเนินการตอ” 

    

    2) เลือกจํานวนของผูประกันตนท่ีตองการสงขอมูลเงินสมทบ จากนั้น คลิ๊ก “ตกลง” 
ระบบแสดงตารางเพ่ือใหบันทึกขอมูลการสงเงินสมทบของผูประกันตน โดยจะมีจํานวนแถวตามจาํนวนผูประกันตนท่ีเลือก 
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    3) กรอกเลขประจําตัวประชาชนของผูประกันตน กรณีท่ีเลขประจําตัวประชาชน          
ที่กรอกเปนผูประกันภายใตหนวยงานแลว ระบบจะแสดงชื่อ - นามสกุลของผูประกันตนใหโดยอัตโนมัติ
และกรอกจํานวนคาจาง เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยแลว คลิ๊ก “ดําเนินการตอ” 

 

 

 

 

 

 

 

    

หมายเหตุ :  1. หากกรอกเลขประจําตัวประชาชนของผูประกันตนท่ีไมมีขอมูลอยูในฐานขอมูล ระบบจะแสดง              
เลขประจําตัวประชาชนนั้นดวยตัวอักษรเอียงสีแดง เม่ือกดปุมดําเนินการตอระบบจะแสดงขอความแจงเตือน 
“ระบบตรวจสอบพบเลขประจําตัวประชาชนท่ียังไมไดข้ึนทะเบียนผูประกันตน กรุณาข้ึนทะเบียนผูประกันตน                
(สปส.1-03) หลังจากท่ีทานไดบันทึกขอมูลเงินสมทบเสร็จเรียบรอยแลว” 
 2. การลางขอมูลผูประกันตนในแตละแถวสามารถทําไดโดยกด “ลบ” ท่ีอยูใน column สุดทายของตาราง 
 3. การเพ่ิมหรือลดจํานวนผูประกันตน ทําไดโดยเลือกจํานวนผูประกันตนท่ีนําสงเงินสมทบ จากนั้น 
คลิ๊ก “ตกลง” แตไมสามารถเลือกจํานวนผูประกันท่ีนําสงเงินสมทบใหนอยกวาจํานวนแถวท่ีมีอยูในตารางได 

    4) ระบบแสดงหนาจอ สรุปขอมูลเงินสมทบ คลิ๊ก “ดูรายละเอียดผูประกันตน”1 
เพ่ือตรวจสอบขอมูลเงินสมทบของผูประกันตน2 เม่ือตรวจสอบแลวพบวา ถูกตอง คลิ๊ก “ยืนยันการสงขอมูล”3 
(กรณีท่ีตองการแกไขขอมูลให คลิ๊ก “กลับไปหนาท่ีแลว” และดําเนินการแกไข)  

    

1 

2 

3 
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    5) ระบบแสดงหนาจอ สงขอมูลเงินสมทบสําเร็จ คลิ๊ก “ออกจากระบบ” จากนั้น 
เปนข้ันตอนการชําระเงินสมทบซ่ึงตองดําเนินการโดย Company User Authorizer (1 ทาน)  

 
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   3.7.2 เลือกวิธีการนําสงขอมูล : “แนบไฟล” 
    1) เลือกเดือน/ปท่ีจะสงเงินสมทบ และกรอกอัตราเงินสมทบ รอยละ 5 คลิ๊ก “แนบไฟล” 
จากนั้น คลิ๊ก “ดําเนินการตอ” 

    

    2) เลือกไฟลท่ีตองการอัพโหลด คลิ๊ก “Choose File” ระบบจะแสดง Choose 
file dialog box สําหรับเลือกไฟลท่ีตองการอัพโหลด และระบบจะแสดงชื่อไฟลหลังจากท่ีเลือกไฟลเรียบรอยแลว 
จากนั้น คลิ๊ก “ดําเนินการแนบไฟล” กรณีท่ีไฟลท่ีอัพโหลดมีขอผิดพลาด ระบบจะแสดง error message บริเวณ
ดานบนของ help message 
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    ไฟลท่ีอัพโหลดมีรายละเอียดขอมูล ดังนี้ 
    - เลขประจําตัวประชาชน 
    - คํานําหนาชื่อ 
    - ชื่อ 
    - นามสกุล 
    - คาจาง 
    - จํานวนเงินสมทบ 
ซ่ึงสามารถดาวนโหลดตัวอยางไฟล excel ท่ีใชสําหรับสงขอมูลเงินสมทบไดจากเว็บไซตสํานักงานประกันสังคม 
www.sso.go.th ไอคอน “ดาวนโหลด” 

    
 ตัวอยางไฟล excel ท่ีใชสําหรับสงขอมูลเงินสมทบ 

    3) ระบบแสดงหนาจอ สรุปขอมูลเงินสมทบ คลิ๊ก “ดูรายละเอียดผูประกันตน” 
เพ่ือตรวจสอบขอมูลเงินสมทบของผูประกันตน 
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    4) ตรวจสอบรายละเอียดของคาจาง เงินสมทบ และจํานวนผูประกันตนท่ีนําสง      
เงินสมทบใหถูกตอง จากนั้น คลิ๊ก “ยืนยันการสงขอมูล” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

    5) ระบบแสดงหนาจอ สงขอมูลเงินสมทบสําเร็จ คลิ๊ก “ออกจากระบบ” จากนั้น 
เปนข้ันตอนการชําระเงินสมทบซ่ึงตองดําเนินการโดย Company User Authorizer (1 ทาน)  
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  3.8 การชําระเงินสมทบ 
   3.8.1 Company User Authorizer เขาเว็บไซตสํานักงานประกันสังคม www.sso.go.th 
คลิ๊ก “สถานประกอบการ” (ตามขอ 3.1) คลิ๊ก “เขาสูระบบ” (ตามขอ 3.2) จากนั้น กรอก User ID และ 
Password คลิ๊ก “ตกลง” 

    

   3.8.2 คลิ๊ก “ตรวจสอบสถานะในการทําธุรกรรม”  

    

   3.8.3 ระบบแสดงหนาจอตรวจสอบสถานะในการทําธุรกรรม ใหกรอกรายละเอียด
เง่ือนไขการคนหาขอมูลการทําธุรกรรม ไดแก เลขท่ีบัญชีนายจาง ลําดับท่ีสาขา วันท่ีทํารายการ และประเภท
ธุรกรรม “สงขอมูลเงินสมทบแบบแยกยื่น (สปส.1-10)” จากนั้น คลิ๊ก “คนหา” 

    

http://www.sso.go.th/
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   3.8.4 ระบบแสดงขอมูลธุรกรรมเงินสมทบกองทุนประกันสังคม จํานวนรายการท่ีพบ 
และรายละเอียดตางๆ จากนั้น คลิ๊ก “หมายเลขธุรกรรม” ท่ีตองการชําระเงิน 

    

   3.8.5 เลือกวิธีการชําระเงินสมทบ คลิ๊ก “ชําระเงินผานระบบ e-Payment” เลือก 
“ธนาคารกรุงไทย” จากนั้น คลิ๊ก “ดําเนินการตอ” 

    

   3.8.6 คลิ๊ก “ชําระเงิน” ระบบจะเปดไปยังเว็บไซตของธนาคารกรุงไทยอัตโนมัติเพ่ือทําการ
ชําระเงิน 
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   3.8.7 เม่ือเขาสูหนาเว็บไซตของธนาคารกรุงไทยแลว Company User Authorizer 
ดําเนินการกรอกขอมูล Company ID, User Name และ Password เพ่ือเขาสูระบบ จากนั้น คลิ๊ก “เขาสูระบบ” 

    

   3.8.8 เลือกบัญชีท่ีตองการชําระเงินสมทบกองทุนประกันสังคม  

    
   3.8.9 กรอกขอมูล E-Mail Address และหมายเลขโทรศัพทมือถือ เพ่ือรับการแจงผล 
การชําระเงิน จากนั้น คลิ๊ก “ชําระเงิน” 
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   3.8.10 ระบบจะแสดงรายละเอียดการชําระเงินใหตรวจสอบรายการชําระเงิน หากถูกตอง 
คลิ๊ก “ยืนยัน” เพ่ือทําการชําระเงิน 

    

   3.8.11 การชําระเงินเสร็จสมบูรณ ระบบจะแสดงผลการชําระเงินพรอมหมายเลขอางอิง
การทํารายการ คลิ๊ก “พิมพ” เพ่ือจัดเก็บเปนเอกสารประกอบการชําระเงิน 

    

 4. การพิมพใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส (e-Receipt) 
  4.1 เขาเว็บไซตสํานักงานประกันสังคม www.sso.go.th คลิ๊ก “สถานประกอบการ” 

    

http://www.sso.go.th/
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  4.2  คลิ๊ก “เขาสูระบบ” 
 

    

  4.3 กรอก User ID และ Password คลิ๊ก “ตกลง” 

    

  4.4 คลิ๊ก “ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส” เพ่ือทําการเขาสูระบบใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส 

    

 

 

ใส User ID และ Password 
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  4.5 คลิ๊ก “ขอมูลใบเสร็จรับเงิน” 

    

  4.6 คลิ๊ก “กองทุนประกันสังคม” 
 

    

  4.7 เลือกวันท่ีชําระเงิน เปนวันท่ีทํารายการชําระเงินผานระบบ KTB Corporate Online จากนั้น 
คลิ๊ก “แสดง” 
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  4.8 ระบบแสดงรายการใบเสร็จรับเงิน ตรวจสอบรายการของหนวยงาน หาม!!! พิมพ
ใบเสร็จรับเงินของหนวยงานอ่ืน จากนั้น ดาวนโหลดใบเสร็จรับเงินจัดเก็บไวในเครื่องคอมพิวเตอรและสั่งพิมพ
ใบเสร็จรับเงินเก็บไวเปนหลักฐานประกอบการจายเงิน 

   
หมายเหตุ : ตนฉบับใบเสร็จรับเงินสามารถพิมพไดเพียงครั้งเดียว การพิมพใบเสร็จรับเงินครั้งตอไปจะไดเอกสาร
เปนสําเนาใบเสร็จรับเงิน 

 
ตัวอยางใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส 

 

สอบถามขอมูลเพ่ิมเติม : 
กลุมพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง โทร. 0 2579 7764 
กลุมการเงิน กองคลัง   โทร. 0 2579 3929 

ดาวนโหลด
ใบเสร็จรับเงิน 

พิมพใบเสร็จรับเงิน 


