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วิธีการบันทึกรายการบัญชี 

ล าดับ รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS 
Web Online 

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

1. การรับเงินและน าส่งเงินฝากคลัง (ด าเนินการโดยกองคลัง)

1.1 เมื่อกรมส่งเสริมการเกษตรได้รับเงินโอนเข้าบัญชี   
เงินฝากธนาคารกรุงไทย ชื่อบัญชี “เงินนอกงบประมาณ 
กรมส่งเสริมการเกษตร”   

ZRP_RE/บช 01  
ประเภทเอกสาร RE 

เดบิต บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ที่สถาบันการเงิน 
 เครดิต บัญชีเงินรับฝากอ่ืน 

1101030102 
2111020199 

1.2 ถอนเงินน าส่งเงินฝากคลัง 
- เขียนเช็คสั่งจ่าย “กระทรวงการคลัง” 

ZF_02_PP/บช 01 
ประเภทเอกสาร PP 

เดบิต บัญชีเงินรับฝากอ่ืน 
 เครดิต บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ 

ที่สถาบันการเงิน 

2111020199 
1101030102 

1.3 ออกใบเสร็จรับเช็คเพ่ือน าส่งเงินฝากคลัง ZRP_RB/นส 01 
ประเภทเอกสาร RB 

เดบิต บัญชีเงินสดในมือ 
เครดิต บัญชีรายได้อ่ืน 

1101010101 
4313010199 

1.4 น าส่งเงินฝากคลัง  
- ชื่อบัญชี "บัญชีเงินฝากเงินช่วยเหลือ 
จากต่างประเทศ" บัญชีเงินฝากคลังเลขท่ี 00797 

ZRP_R2_RX/นส 02-1 
ประเภทเอกสาร R2 

เดบิต บัญชีพักเงินน าส่ง 
 เครดิต บัญชีเงินสดในมือ 

1101010112 
1101010101 

 ระบบปรับเพิ่มเงินฝากคลัง (อัตโนมัติ) เดบิต บัญชีเงินฝากคลัง 
 เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน - 

ปรับเงินฝากคลัง 

1101020501 
4308010105 

หมายเหตุ : กรณีหน่วยงานในส่วนภูมิภาคเป็นผู้ด าเนินการเบิกจ่ายเงิน กองคลังจะด าเนินการโอนเงินฝากคลังจากส่วนกลางไปยังส่วนภูมิภาค โดยวิธีการโอนขายบิล 
(ZRP_RI) 
1.5 โอนขายบิลให้หน่วยงานในส่วนภูมิภาค 

เป็นผู้ด าเนินการเบิกจ่ายเงิน 
ZRP_RI/บช 04 

ประเภทเอกสาร RI 
เดบิต บัญชีเงินฝากคลัง (ระบุเงินฝากคลังที่รับโอน) 

 เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง (ระบุเงินฝากคลังที่โอน) 
1101020501 
1101020501 

ล าดับ... 
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ล าดับ รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS 
Web Online 

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

 ระบบปรับเพิ่ม/ลดเงินฝากคลัง (อัตโนมัติ)    
 

เดบิต บัญชีเงินรับฝากส่วนราชการ  
 (หน่วยงาน 9999 ระบุเงินฝากคลังที่โอน) 
 เครดิต บัญชีเงินรับฝากส่วนราชการ 

  (หน่วยงาน 9999 ระบุเงินฝากคลัง 
  ที่รับโอน) 

2111020101 
 

2111020101 

2. การขอเบิกเงิน 

2.1 การบันทึกรายการขอเบิกเงิน   ZFB60_KH/KI/KN/ขบ 03 
ประเภทเอกสาร KH
ประเภทเอกสาร KI 
ประเภทเอกสาร KN 

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
 เครดิต บัญชีเจ้าหนี้การค้า - บคุคลภายนอก หรือ 

  บัญชีเจ้าหนี้การค้า หรือ 
  บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 

5xxxxxxxxx 
2101010102 
2101010199 
2102040102 

 
 
 
 
 
 
 

ระบบบันทึกปรับลดเงินฝากคลัง (อัตโนมัติ)  
กรณีประเภทเอกสาร KI และ KN 

 เดบิต บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 
 เครดิต บัญชีรายไดระหวางหน่วยงาน -  

หนวยงานรับเงินนอกงบประมาณ 
จากกรมบัญชีกลาง 

เดบิต บัญชีคาใชจายระหวางหนวยงาน -  
 ปรับเงินฝากคลัง 
 เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง 

1102050124 
4308010101 

 
 

5210110105 
 

1101020501 
 กรมบัญชีกลางสั่งจ่ายเงินเข้าบัญชีส่วนราชการ 

(อัตโนมัติ) กรณีประเภทเอกสาร KI และ KN 
 

 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 
 เครดิต บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 

1101020604 
1102050124 

ล าดับ... 
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ล าดับ รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS 
Web Online 

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

3. การขอจ่ายเงิน 

3.1 การบันทึกรายการขอจ่ายเงิน ZF_53_PM/ขจ 05 เดบิต บัญชีเจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก หรือ 
 บัญชีเจ้าหนี้การค้า หรือ 
 บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 
 เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 

2101010102 
2101010199 
2102040102 
1101020604 

4. การบันทึกรายการลูกหนี้เงินยืม 

4.1 การบันทึกรายการขอเบิกเงินเพ่ือจ่ายให้ยืม ZFB60_K1/ขบ 03 
ประเภทเอกสาร K1 

เดบิต บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 
 เครดิต บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 

1102010102 
2102040102 

4.2 การบันทึกรายการขอจ่ายเงินยืม ZF_53_PM/ขจ 05 เดบิต บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 
 เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 

2102040102 
1101020604 

4.3 การบันทึกล้างลูกหนี้เงินยืม 
4.3.1 กรณสี่งใช้ใบส าคัญเท่ากับเงินยืม 
 

 
ZF_02_G1/บช 01 
ประเภทเอกสาร G1 

 
เดบิต บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 

 เครดิต บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

 
5xxxxxxxxx 

1102010102 
 4.3.2 กรณสี่งใช้ใบส าคัญต่ ากว่าเงินยืม ZF_02_G1/บช 01 

ประเภทเอกสาร G1 
ZGL_BD4/บช 01 
ประเภทเอกสาร BD 

ZRP_R7_RX/นส 02-1 
ประเภทเอกสาร R7 

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
 เครดิต บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

เดบิต บัญชีเงินสดในมือ 
 เครดิต บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง 

เดบิต บัญชีพักเงินน าส่ง 
 เครดิต บัญชีเงินสดในมือ 

5xxxxxxxxx 
1102010102 
1101010101 
2116010104 
1101010112 
1101010101 

ล าดับ... 
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ล าดับ รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS 
Web Online 

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

  ZGL_BE/บช 01 
ประเภทเอกสาร BE 

เดบิต บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง 
 เครดิต บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

2116010104 
1102010102 

 4.3.3 กรณสี่งใช้ใบส าคัญสูงกว่าเงินยืม 
- บันทึกล้างลูกหนี้เงินยืมเช่นเดียวกับข้อ 4.3.1 

ส าหรับค่าใช้จ่ายในส่วนที่สูงกว่าเงินให้ยืม ให้น าไป
ขออนุมัติเบิกจ่ายต่อไป 

ZF_02_G1/บช 01 
ประเภทเอกสาร G1 

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
 เครดิต บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

5xxxxxxxxx 
1102010102 

5. การส่งคืนเงินเหลือจ่าย 

5.1 กรณีหน่วยงานหรือบุคคลผู้ให้เงินช่วยเหลือ 
ระบุให้ส่งเงินเหลือจ่ายคืน 

ZFB60_KN/ขบ 03 
ประเภทเอกสาร KN 
ZF_53_PM/ขจ 05 

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
 เครดิต บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 

เดบิต บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 
 เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 

5xxxxxxxxx 
2102040102 
2102040102 
1101020604 

5.2 กรณีหน่วยงานหรือบุคคลผู้ให้เงินช่วยเหลือ 
ไม่ได้ระบุให้ส่งเงินเหลือจ่ายคืน ให้น าเงินเหลือจ่าย
ส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
5.2.1 ส่งเป็นรายได้แผ่นดินภายในปีงบประมาณ 
ที่ได้รับเงิน 

 
 
 

ZGL_N3/บช 01 
ประเภทเอกสาร N3 

 
 
 
เดบิต บัญชีรายได้อ่ืน 

 เครดิต บัญชีรายได้ที่ไม่ใช่ภาษีอ่ืน 

 
 
 

4313010199 
4206010199 

 - ระบบจะปรับลดเงินฝากคลังโดยอัตโนมัติ ประเภทเอกสาร J3 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - หน่วยงานโอนเงิน 
 รายได้แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง 
 เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง 

5210010103 
 

1101020501 
 

ล าดับ... 
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ล าดับ รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS 
Web Online 

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

 5.2.2 ส่งเป็นรายได้แผ่นดินข้ามปีงบประมาณ 
 

ZGL_N3/บช 01 
ประเภทเอกสาร N3 

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
 เครดิต บัญชีรายได้ที่ไม่ใช่ภาษีอ่ืน 

5104030218 
4206010199 

 - ระบบจะปรับลดเงินฝากคลังโดยอัตโนมัติ 
 

ประเภทเอกสาร J3 
 

เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - หน่วยงานโอนเงิน 
 รายได้แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง 
 เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง 

5210010103 
 

1101020501 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปแบบ...



8 
 

รปูแบบรายงานการรับ - จ่ายเงิน ตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
 

หน่วยงาน........................................... 
ประเภทเงิน................................................. 

รายงานการรับ - จ่ายเงิน 
ประจ าปีสิ้นสุดวันที่.............. เดือน..........................พ.ศ. .......... และ ......... 

 
  25X1  25XX  เพ่ิม/ลดร้อย

ละ 
เงินคงเหลือ ณ วันต้นงวด XX  XX  X 
รายรับ :      
 รายรับจากเงินงบประมาณ XX  XX  X 

 รายรับจากการด าเนินงาน XX  XX  X 

 รายรับจากดอกเบี้ย XX  XX  X 

 รายรับอื่น XX  XX  X 

รวมรายรับ XX  XX  X 

   
รายจ่าย :      
 รายจ่ายบุคลากร XX  XX  X 

 รายจ่ายจากการด าเนินงาน XX  XX  X 

 รายจ่ายครุภัณฑ์ XX  XX  X 

 รายจ่ายที่ดินและสิ่งก่อสร้าง XX  XX  X 

 รายจ่ายอื่น XX  XX  X 

รวมรายจ่าย      
   

เงินคงเหลือ ณ วันปลายงวด XX  XX  X 
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ผู้จัดท า : กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กลุ่มบัญชี และกลุ่มการเงิน 




