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   ผู้ช าระสามารถเลือกช าระผ่านช่องทางการให้บริการของธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ได้แก ่ 
   - เคาน์เตอร์สาขาของธนาคารกรุงไทยฯ (Teller Payment) 
   - ตู้ ATM 
   - Internet Banking  
   - Mobile Banking 
และผู้ช าระจะได้เอกสารหลังจากการท าธุรกรรมช าระเงินกับธนาคารกรุงไทยฯ ในช่องทางต่างๆ ข้างต้น เป็นหลักฐาน   
ในการรับเงินของหน่วยงาน โดยหน่วยงานไม่ต้องออกใบเสร็จรับเงิน 
  1.4 ทุกสิ้นวันท าการ ให้หน่วยงานตรวจสอบข้อมูลการรับช าระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่าย   
ปีเก่าส่งคืนแต่ละรายการจากรายงานการรับช าระเงินระหว่างกัน (Receivable Information Online) กับรายการ
สรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้
ถูกต้องครบถ้วน  
   ในวันท าการถัดไป ให้หน่วยงานด าเนินการดังนี้ 
   - ตรวจสอบความถูกต้องจากรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของหน่วยงาน 
(Receivable Information Download และ Download Miscellaneous)  
   - เก็บรักษารายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของหน่วยงาน (Receivable Information 
Download และ Download Miscellaneous) ไว้เพ่ือเป็นหลักฐานในการตรวจสอบ 
   - น าเงินเบิกเกินส่งคืนคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online  

 2. การรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนด้วยบัตรเดบิตผ่านเครื่อง EDC  
  2.1 ให้หน่วยงานใช้บัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ที่ได้เปิดไว้แล้วตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 116 ลงวันที่ 31 กรกฎาคม 2560 ชื่อบัญชี “...ชื่อหน่วยงาน...      
เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” ส าหรับรับช าระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนด้วยบัตรเดบิต           
ผ่านเครื่อง EDC   
  2.2 เมื่อบุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอกที่จะช าระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่าย           
ปีเก่าส่งคืน แจ้งความประสงค์จะช าระเงินด้วยบัตรเดบิต ให้หน่วยงานท ารายการเบิกเกินส่งคืน (BR) ผ่านเครื่อง EDC  
ที่ธนาคารติดตั้งให้  
  2.3 เมื่อเครื่อง EDC ท าการตรวจสอบสถานะบัตรเดบิตของผู้ช าระเงิน โดยสถานะบัตรเดบิตถูกต้อง
และยอดเงินในบัญชีของผู้ช าระเงินมีเพียงพอจ่าย ระบบจะท าการหักบัญชีของผู้ช าระ เงินและพิมพ์หลักฐาน                
การช าระเงิน (Payment Slip) ที่แสดงรายละเอียด และยืนยันการช าระเงิน จ านวน 2 ฉบับ คือ หลักฐานการช าระเงิน
ที่ส่วนราชการให้ผู้ช าระเงินลงลายมือชื่อ (Merchant Copy) 1 ฉบับ และหลักฐานการช าระเงินที่ผู้ช าระเงินเก็บไว้
เป็นหลักฐานโดยไม่ต้องลงลายมือชื่อ (Customer Copy) 1 ฉบับ โดยหน่วยงานไม่ต้องออกใบเสร็จรับเงิน 
  2.4 ทุกสิ้นวันท าการ ให้หน่วยงานด าเนินการดังนี้ 
   - สรุปยอดรายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC ในแต่ละวัน (Settlement) เพ่ือประมวลผล
การรับช าระเงินระหว่างกัน  
   - สั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report Slip) จากเครื่อง EDC น ามา
ตรวจสอบกับหลักฐานการช าระเงิน (Merchant Copy) 

ตรวจสอบ...  
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   - ตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจากรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (EDC 
Receivable Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่ อนไหวทางบั ญชี  (e-Statement/Account 
Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน 
   ในวันท าการถัดไป ให้หน่วยงานด าเนินการดังนี้ 
   - ตรวจสอบความถูกต้องจากรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของหน่วยงาน (EDC 
Receivable Information Download และ Download Miscellaneous)  
   - เก็บรักษาเอกสารทั้งหมดไว้เพ่ือเป็นหลักฐานในการตรวจสอบ 
   - น าเงินเบิกเกินส่งคืนคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 
  2.5 เมื่อหน่วยงานท าการสรุปยอดรายการรับเงินที่รับช าระในแต่ละวัน (Settlement) แล้ว 
ธนาคารจะท าการโอนยอดเงินเต็มจ านวนตามใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report Slip) ไปเข้าบัญชี          
เงินฝากธนาคารตามข้อ 2.1 ภายในวันเดียวกัน   
  2.6 การแก้ไขข้อผิดพลาดจากการท ารายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC เช่น จ านวนเงิน              
ไม่ถูกต้อง หรือรายการรับช าระไม่ถูกต้อง ให้ด าเนินการดังนี้ 
   2.6.1 กรณีได้รับแจ้งหรือพบข้อผิดพลาดก่อนที่จะมีการท ารายการสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement) ทุกสิ้นวัน ให้หน่วยงานยกเลิกรายการรับช าระ (Void Payment) จากเครื่อง EDC และท ารายการ
รับช าระเงินใหม่ 
   2.6.2 กรณีได้รับแจ้งหรือพบข้อผิดพลาดหลังจากที่มีการท ารายการสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement) ทุกสิ้นวัน ให้หน่วยงานแจ้งขอปรับปรุงรายการ EDC โดยด าเนินการดังนี้ 
    1) กรอกข้อมูลการขอปรับปรุงรายการ EDC ตามแบบฟอร์มที่ธนาคารก าหนด และแจ้ง
ไปยังธนาคารเพ่ือขอปรับปรุงรายการรับช าระเงินที่ผิดพลาด 
    2) เมื่อได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากธนาคารว่า ได้ด าเนินการปรับปรุงรายการรับช าระ
เงินให้ถูกต้องแล้ว ให้พิมพ์รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียก
จากระบบ KTB Corporate Online เก็บไว้เป็นหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบ 

 3. การรับคืนเงินเบิกเกินส่งคนื และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
  3.1 ให้หน่วยงานใช้บัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ที่ได้เปิดไว้แล้วตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 116 ลงวันที่ 31 กรกฎาคม 2560 ชื่อบัญชี “...ชื่อหน่วยงาน...      
เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” ส าหรับรับช าระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนด้วย QR Code       
ผ่านเครื่อง EDC 
  3.2 เมื่อบุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอกที่จะช าระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่าย           
ปีเก่าส่งคืน แจ้งความประสงค์จะช าระเงินด้วย QR Code ให้หน่วยงานท ารายการเบิกเกินส่งคืน (BR) ผ่านเครื่อง EDC 
ที่ธนาคารติดตั้งให้ และท ารายการ QR Payment  
  3.3 การช าระเงิน  
   3.3.1 ผู้ช าระเงินต้องใช้ Smartphone ที่ได้ดาวน์โหลด Mobile Banking Application 
ของธนาคารที่ผู้ช าระเงินใช้บริการ เพ่ือใช้ส าหรับช าระเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงานตามข้อ 3.1 
 

3.3.2 ผู้ช าระเงิน... 
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   3.3.2 ผู้ช าระเงินแจ้งจ านวนเงินที่ต้องคืนแก่หน่วยงาน โดยผู้ปฏิบัติหน้าที่ผู้ใช้งานระบบ 
(Company User Maker) ด้านการรับเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง จะด าเนินการสร้าง QR Code              
และพิมพ์ Sale Slip ที่ปรากฏ QR Code และจ านวนเงิน ออกจากเครื่อง EDC ให้ผู้ช าระเงิน 
   3.3.3 ผู้ช าระเงิน Scan QR Code และกดยืนยันการช าระเงิน เมื่อเรียบร้อยแล้วระบบ            
จะท าการหักบัญชีของผู้ช าระเงิน โดยผู้ช าระเงินจะได้รับหลักฐานการช าระเงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-Slip) ซึ่งบันทึกอยู่ใน 
Smartphone ของผู้ช าระเงิน 
  3.4 เมื่อผู้ช าระเงินได้ท ารายการช าระเงินเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่ผู้ใช้งานระบบ 
(Company User Maker) ด้านการรับเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง ตรวจสอบการช าระเงินบนเครื่อง 
EDC เมื่อตรวจพบรายการช าระเงิน เครื่อง EDC จะน ารายการนั้นมาพิมพ์หลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) 
ให้หน่วยงานเก็บไว้เป็นหลักฐานในการตรวจสอบ 
  3.5 ทุกสิ้นวันท าการ ให้หน่วยงานด าเนินการดังนี้ 
   - สรุปยอดรายการรับช าระเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC ในแต่ละวัน (Settlement) 
เพ่ือประมวลผลการรับช าระเงินระหว่างกัน  
   - สั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report Slip) จากเครื่อง EDC น ามา
ตรวจสอบกับหลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) 
   - ตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจากรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน ( EDC 
Receivable Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่ อนไหวทางบัญชี  ( e-Statement/Account 
Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน 
   ในวันท าการถัดไป ให้หน่วยงานด าเนินการดังนี้ 
   - ตรวจสอบความถูกต้องจากรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของหน่วยงาน (EDC 
Receivable Information Download และ Download Miscellaneous)  
   - เก็บรักษาเอกสารทั้งหมดไว้เพ่ือเป็นหลักฐานในการตรวจสอบ 
   - น าเงินเบิกเกินส่งคืนคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 
  3.6 เมื่อหน่วยงานท าการสรุปยอดรายการรับเงินที่รับช าระในแต่ละวัน (Settlement) แล้ว 
ธนาคารจะท าการโอนยอดเงินเต็มจ านวนตามใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report Slip) ไปเข้าบัญชี           
เงินฝากธนาคารตามข้อ 3.1 ภายในวันเดียวกัน 
  3.7 การแก้ไขข้อผิดพลาดจากการท ารายการรับช าระเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC เช่น 
จ านวนเงินไม่ถกูต้อง หรือรายการรับช าระไม่ถูกต้อง ให้ด าเนินการดังนี้ 
   2.6.1 กรณีได้รับแจ้งหรือพบข้อผิดพลาดก่อนที่จะมีการท ารายการสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement) ทุกสิ้นวัน และผู้ช าระเงินรายนั้นใช้ Mobile Banking Application ของธนาคารกรุงไทย จ ากัด 
(มหาชน) ให้หน่วยงานยกเลิกรายการรับช าระ (Void Payment) จากเครื่อง EDC และท ารายการรับช าระเงินใหม่ 
   2.6.2 กรณีได้รับแจ้งหรือพบข้อผิดพลาดหลังจากที่มีการท ารายการสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement) ทุกสิ้นวัน และผู้ช าระเงินรายนั้นใช้ Mobile Banking Application ของธนาคารกรุงไทย จ ากัด 
(มหาชน) ให้หน่วยงานแจ้งขอปรับปรุงรายการ EDC โดยด าเนินการดังนี้ 
 

1) กรอกข้อมูล... 
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    1) กรอกข้อมูลการขอปรับปรุงรายการ EDC ตามแบบฟอร์มที่ธนาคารก าหนด และแจ้ง
ไปยังธนาคารเพ่ือขอปรับปรุงรายการรับช าระเงินที่ผิดพลาด 
    2) เมื่อได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากธนาคารว่า ได้ด าเนินการปรับปรุงรายการรับช าระเงิน
ให้ถูกต้องแล้ว ให้พิมพ์รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียกจาก
ระบบ KTB Corporate Online เก็บไว้เป็นหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบ 
   2.6.3 กรณีได้รับแจ้งหรือพบข้อผิดพลาดทั้งในกรณีก่อนและหลังทีจ่ะมีการท ารายการสรุป
ยอดรับช าระเงิน (Settlement) ทุกสิ้นวัน และผู้ช าระเงินรายนั้นไม่ได้ ใช้  Mobile Banking Application                  
ของธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ผู้ช าระเงินจะต้องติดต่อธนาคารเจ้าของ Mobile Banking Application ในการ
รับเงินคืน หลังจากนั้นธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) จะแจ้งเป็นหนังสือมายังหน่วยงานว่า ได้ด าเนินการปรับปรุง
รายการรับช าระเงินให้ถูกต้องแล้ว ให้หน่วยงานพิมพ์รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account 
Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online เก็บไว้เป็นหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบ 

 4. การน าเงินส่งคลัง 
  4.1 วันท าการถัดจากวันที่มีการรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนตามข้อ 1 - 3 
ก่อนเวลา 10.00 น. ให้หน่วยงานตรวจสอบยอดเงินในบัญชีเงินฝากธนาคารที่ได้เปิดไว้ตามข้อ 1.1 ข้อ 2.1                
หรือข้อ 3.1 แล้วแต่กรณี กับรายงานการรับช าระเงินที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online เมื่อถูกต้องตรงกันแล้ว 
ให้หน่วยงานโอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคารดังกล่าว ผ่านระบบ KTB Corporate Online เพ่ือน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน 
และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 
  4.2 กรณีหน่วยงานมีเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนค้างอยู่ในบัญชีเงินฝาก
ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ที่ใช้ส าหรับรับเงินงบประมาณที่ขอเบิกจากคลัง ตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง 
การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 ซึ่งได้ขอเปิดใช้บริการด้านการโอนเงิน (Bulk Payment)               
กับธนาคารกรุงไทยฯ ผ่านระบบ KTB Corporate Online ไว้แล้ว ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator)                  
ของกรมส่งเสริมการเกษตรจะด าเนินการเพ่ิมสิทธิให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่ผู้ใช้งานในระบบ (Company User Maker              
และ Company User Authorizer) ด้านการรับเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง สามารถใช้งานน าส่ง               
เงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนจากบัญชีเงินฝากธนาคารดังกล่าวในระบบ KTB Corporate Online เพ่ิมเติม 
  4.3 การท ารายการน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน จากบัญชีเงินฝากธนาคาร
ตามข้อ 4.1 และข้อ 4.2 ผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้หน่วยงานโอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคารดังกล่าว 
พร้อมทั้งระบุประเภทและจ านวนเงินที่จะน าส่ง เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด 
เพ่ือรับเงินของหน่วยงานภาครัฐ แล้วแต่กรณี และเมื่อท ารายการแล้วเสร็จให้พิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จ             
จากระบบ KTB Corporate Online เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 
  4.4 ทุกสิ้นวันท าการ ให้หน่วยงานตรวจสอบการน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคนื 
ผ่านระบบ KTB Corporate Online จากเอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการท ารายการส าเร็จกับรายการสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องตรงกัน 
  4.5 ให้เก็บรักษาหลักฐานในการน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ที่เรียก
จากระบบ KTB Corporate Online ตามข้อ 4.3 ไว้เพ่ือการตรวจสอบต่อไป 
 

5. วิธี... 
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 5. วิธีปฏิบัติงานในระบบ GFMIS 
  5.1 ขั้นตอนการท ารายการน าเงินส่งคลัง กรณีการเบิกเกินส่งคืน ส าหรับ Company User Maker 
   5.1.1 การเข้าสู่ระบบ 
    1) เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 
    2) ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตามท่ีได้รับ 
    3) กดปุ่ม   เพ่ือเข้าระบบ ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพที่ 1 

    4) เลือกที ่Pay-In ตามภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 2 

 

 

5) ระบบ... 
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    5) ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพที่ 3 เพ่ือให้ผู้ใช้งานท ารายการน าส่งเงิน 

 
ภาพที่ 3 

5.1.2 การบันทึกรายการน าส่งเงินงบประมาณ กรณีเบิกเกินส่งคืน (R6) 
    1) บันทึกรายการน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน ประกอบด้วยการบันทึกรายการ 2 ส่วน     
คือ ข้อมูลทั่วไป (Full in Information) และข้อมูลส่วนเพิ่มเติม (Additional Information) ดังนี้ 
    (1) ข้อมูลทั่วไป (Full in Information) กรอกรายละเอียด ดังนี้ 
      ก. หมายเลขอ้างอิงลูกค้า ระบบแสดงหมายเลขอ้างอิงการท ารายการ 
      ของลูกค้าให้อัตโนมัติ (ภาพท่ี 4)  
      ข. วันที่ท ารายการ ระบบแสดงวันที่น าเงินส่งคลัง โดยแสดงเป็น 
      วันที่ปัจจุบัน (ภาพท่ี 4) 
      ค. ช าระจากบัญชี ระบุเลขที่บัญชีที่ต้องการโอนเงินเพ่ือน าเงินส่งคลัง  
      โดยกด เลือกเลขที่บัญชีเพื่อน าเงินส่งคลัง (ภาพที่ 4)  
      ง. ชื่อแทนบัญชี ระบบแสดงชื่อแทนบัญชีจากการเลือกช าระ 
      จากบัญชีให้อัตโนมัติ (ภาพท่ี 4)    
      จ. รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุนจ านวน 10 หลัก  
      โดยกด  เลือกศูนย์ต้นทุนที่ต้องการ 
      น าส่งเงินกรณีเบิกเกินส่งคืน (ภาพท่ี 5)  
      ฉ. วันที่รายการมีผล ระบบแสดงวันที่รายการมีผล โดยแสดงเป็น 
      วันที่ปัจจุบัน (ภาพท่ี 5) 
      ช. รหัสเงินฝากคลังจังหวัด ระบบแสดงรหัสเงินฝากคลังจังหวัดให้อัตโนมัติ (ภาพที่ 6) 
      ซ. จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินที่ต้องการน าเงินส่งคลัง (ภาพที่ 6) 
      ฌ. ประเภทเอกสารน าส่ง ระบุประเภทเอกสารน าส่ง โดยกด  เลือก  
      “เบิกเกินส่งคืน” (ภาพที่ 6) 
      ญ. หมายเหตุ (ถ้ามี) สามารถระบุข้อมูลอ่ืนๆ เพ่ิมเติม เช่น ศูนย์ต้นทุน 
      เลขที่ใบยืม เป็นต้น (ภาพท่ี 6) 

ภาพที่ 4... 
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ภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 5 

ภาพที่ 6 

(2) ข้อมูล... 

ก 
ข 

ค ง 

จ 

ช 

ฉ 

ซ 

ระบบแสดงให้อัตโนมัติ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบัน 

ฌ 

ญ 

เลือกเลขที่บัญชีเพื่อน าส่งคลัง ระบบแสดงชื่อบัญชีให้อัตโนมัติ 

เลือกศูนย์ต้นทุนที่ต้องการน าส่งเงิน 

ระบบแสดงวันที่รายการมีผล 
เป็นวันที่ปัจจุบัน 

ระบบแสดงรหัสบัญชีเงินฝากคลัง
ให้อัตโนมัติ 

เลือกเบิกเกินส่งคืน 
ระบุจ านวนเงินที่ต้องการน าส่ง 

ระบุข้อมูลอ่ืนๆ เพิ่มเติม เช่น ศูนย์ต้นทุน เลขที่ใบยมื เป็นต้น 
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    (2) ข้อมูลส่วนเพิ่มเติม (Additional Information) กรอกรายละเอียด ดังนี้ 
      ก. ประเภทเอกสารการน าส่ง ระบุประเภทเอกสารที่น าส่ง  
      โดยกด  เลือก “R6” (ภาพท่ี 7) 
      ข. การอ้างอิง ระบุการอ้างอิงจ านวน 15 หลัก  
     ในรูปแบบ YYXXXXXXXXXXLLL 
     Y คือ 2 หลักท้ายของปี ค.ศ. 
     X คือ เลขท่ีเอกสารขอเบิก 10 หลัก 
     L คือ บรรทัดรายการค่าใช้จ่ายที่เบิกเกินส่งคืน 3 หลัก 
     (ภาพท่ี 7) 

 
ภาพที่ 7 

    2) เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม        เพ่ือตรวจสอบข้อมูลการน าส่ง
เบิกเกินสง่คืนในระบบ GFMIS ตามภาพท่ี 8    

 
ภาพที่ 8 

3) ระบบ...  

ก ข 

เลือก R6 
ระบุการอ้างอิง 15 หลัก 

YYXXXXXXXXXXLLL 
Y = 2 หลักท้ายปี ค.ศ. 
X = เลขที่เอกสารขอเบิก 10 หลัก 
L = บรรทัดรายการค่าใช้จ่าย 
      ที่เบิกเกินส่งคืน 3 หลัก 
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    3) ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบข้อมูลการน าส่งเบิกเกินส่งคืนในระบบ GFMIS 
ปรากฏเป็น “ผลส าเร็จให้ประมวลผลต่อได้” ให้กดปุ่ม  เพ่ือด าเนินการต่อไป ตามภาพท่ี 9 

 
ภาพที่ 9 

    4) กรณีถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือด าเนินการต่อไป ตามภาพท่ี 10 

 
ภาพที่ 10 

 

 

5) กดปุ่ม... 
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    5) กดปุ่ม  ตามภาพท่ี 11 เพื่อด าเนินการตามข้ันตอนต่อไป  

 
ภาพที่ 11 

    6) เมื่อกดปุ่ม  เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งว่าการท ารายการ Successfully 
และรายการดังกล่าวจะถูกส่งไปที่ Company User Authorizer เพ่ือท าการอนุมัติรายการ 

  5.2 ขั้นตอนการท ารายการน าเงินส่งคลัง กรณีการเบิกเกินส่งคืน ส าหรับ Company User Authorizer 
   5.2.1 การเข้าสู่ระบบ 
    1) เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 
    2) ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตามท่ีได้รับ 
    3) กดปุ่ม   เพ่ือเข้าระบบ ตามภาพท่ี 12 

 
ภาพที่ 12 

 

4) เลือกที่... 
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    4) เลือกที่  เมนู   เ พ่ือตรวจสอบรายการน าส่งเงินที่ ได้รับข้อมูลจาก 
Company User Maker ตามภาพท่ี 13 

 
ภาพที่ 13 

    5) ระบบจะแสดงรายการที่  Company User Maker ส่งมา เพ่ือรอการตรวจสอบ   
และอนุมัติของ Company User Authorizer ตามภาพท่ี 14 

 
ภาพที่ 14 

 
 
 
 
 

5.2.2 การตรวจสอบ... 
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   5.2.2 การตรวจสอบและอนุมัติรายการ 
    1) เลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ โดยคลิกเลือกรายการดังกล่าว  จะปรากฏ
รายละเอียดตามภาพที่ 15 เพ่ือให้ตรวจสอบความถูกต้องของรายการน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน กรณีตรวจสอบ
รายการแล้วถูกต้อง กดปุ่ม  เพ่ืออนุมัติรายการ 

 
ภาพที่ 15 

    2) จากนั้นกดปุ่ม  ตามภาพท่ี 16 

 
ภาพที่ 16 

 
 
 
 
 

3) จากนั้น... 
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    3) จากนั้นกดปุ่ม  ตามภาพท่ี 17 ระบบกลับไปที่หน้าจอ  ให้อัตโนมัต ิ                 

 
ภาพที่ 17 

ทั้งนี้ กรณีตรวจสอบรายการแล้วไม่ถูกต้อง กดปุ่ม เพ่ือปฏิเสธรายการ ตามภาพที่ 18 พร้อมระบุเหตุผล  
การไม่อนุมัติ เพ่ือให้ Company User Maker แก้ไขรายละเอียดให้ถูกต้องต่อไป 

 
ภาพที่ 18 

 
 
 
 
 
 

5.3 ขั้นตอน... 
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  5.3 ขั้นตอนการตรวจสอบผลการอนุมัติ ส าหรับ Company User Maker 
   5.3.1 การเข้าสู่ระบบ 
    1) เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 
    2) ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตามท่ีได้รับ 
    3) กดปุ่ม   เพ่ือเขา้ระบบ ตามภาพท่ี 19 

 
ภาพที่ 19 

    4) เลือกที่ Transaction History ตามภาพท่ี 20 

 
ภาพที่ 20 

 
 
 
 
 

5) ระบบ... 
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    5) ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 21 

 
ภาพที่ 21 

   5.3.2 การค้นหาข้อมูล 
    1) กดปุ๋ม ระบบแสดง (ปฏิทิน) ระบุวันที่ วันที่รายการที่ต้องการค้นหาข้อมูล 
ตามภาพท่ี 22 

 
ภาพที่ 22 

 
 
 
 
 
 

2) การค้นหา... 
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    2) การค้นหาข้อมูล สามารถค้นหาจาก หมายเลขอ้างอิงลูกค้า หรือค้นหาจากบัญชี 
     (1) กรณีค้นหาจากหมายเลขอ้างอิงลูกค้า  
       - ให้ระบุหมายเลขอ้างอิงลูกค้า และกดปุ่ม  ตามภาพท่ี 23 

 
ภาพที่ 23 

       - เมื่อกดปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอ ตามภาพที่ 24 คลิกเลือกรายการ              
ที่ต้องการดูข้อมูล 

 
ภาพที่ 24 

 
 
 
 
 
 

- จะปรากฏ... 
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      - จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 25 กด  เพ่ือพิมพ์เอกสารการน าส่งเงิน 

 
ภาพที่ 25 

      - จะได้เอกสารการน าส่งเงิน ตามภาพที่ 26 ให้เก็บไว้เป็นหลักฐานในการ
น าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 

 
ภาพที่ 26 

 
(2) กรณี... 
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     (2) กรณคี้นหาจากบัญชี  
       - ให้กด  เลือกบัญชีที่น าส่งเงิน และกด ตามภาพท่ี 27 

 
ภาพที่ 27 

      - เมื่อกด  จะปรากฏหน้าจอ ตามภาพที่ 28 คลิกเลือกรายการที่ต้องการ             
ดูข้อมูล 

 
ภาพที่ 28 

 
 
 
 
 
 
 

- จะปรากฏ... 
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     - จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 29 กด  เพ่ือพิมพ์เอกสารการน าส่งเงิน 

 
ภาพที่ 29 

      - จะได้เอกสารการน าส่งเงิน ตามภาพที่ 30 ให้เก็บไว้เป็นหลักฐานในการ
น าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 

 
ภาพที่ 30 

6. วิธีการ... 
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 6. วิธีการบันทึกรายการบัญชี 
  การปฏิบัติงานด้านบัญชีเกี่ยวกับการรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนของ
หน่วยงานผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ แบ่งเป็น 3 กรณี ดังนี้ 
  6.1 กรณีรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน 
   การรับคืนเงินงบประมาณรายจ่ายที่หน่วยงานเบิกจากคลังไปแล้ว แต่ไม่ได้จ่ายหรือจ่าย             
ไม่หมด หรือจ่ายไปแล้วแต่ถูกเรียกคืน และได้น าส่งคลังก่อนสิ้นปีงบประมาณหรือก่อนสิ้นระยะเวลาเบิกเงินที่กันไว้
เบิกเหลื่อมป ี
  6.2 กรณีรับคืนเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 
   การรับคืนเงินงบประมาณรายจ่ายที่หน่วยงานเบิกจากคลังไปแล้ว แต่ไม่ได้จ่ายหรือจ่าย             
ไม่หมด หรือจ่ายไปแล้วแต่ถูกเรียกคืน และได้น าส่งคลังภายหลังสิ้นปีงบประมาณหรือภายหลังระยะเวลาเบิกเงิน          
ที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี 
  6.3 กรณีรับคืนเงินค่ารักษาพยาบาลเป็นรายได้แผ่นดิน 
   การรับคืนเงินค่ารักษาพยาบาลส่งคืนคลังกรณีที่ผู้มีสิทธิหรือสถานพยาบาลเบิกเงินค่า
รักษาพยาบาลโดยไม่เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม หรือเกินสิทธิที่จะได้รับตามพระราชกฤษฎีกา ให้น าเงินค่ารักษาพยาบาลที่เบิกไปไม่ถูกต้องส่งคืนคลังเป็น
รายได้แผ่นดิน ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.2/ว 209 ลงวันที่ 30 กันยายน 2553       
เรื่อง หลักเกณฑ์การน าเงินค่ารักษาพยาบาลส่งคืนคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการ... 
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วิธีการบันทึกรายการบัญชีในการรับคืนเงินเบิกเกินส่งคนื และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนของหน่วยงานผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

 การรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนของหน่วยงานผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ แบ่งเป็น 3 กรณี ดังนี้ 
 6.1 กรณีรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน 
 6.2 กรณีรับคืนเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 
 6.3 กรณีรับคืนเงินค่ารักษาพยาบาลเป็นรายได้แผ่นดิน 

 6.1 กรณีรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน 

ล าดับ รายการ 
ค าสั่งงาน/ 
GFMIS  

Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

1 หน่วยงานบันทึกรับเงินเหลือจ่าย
ภายในปีงบประมาณท่ีขอเบิก 
 

ZGL_BD4/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BD 

เดบิต เงินสดในมือ 
เครดิต เบิกเกนิส่งคืนรอน ำส่ง 

 

1101010101 
2116010104 

  

 และบันทึกปรับปรุงบัญชีเงินฝาก
ธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง หรือบัญชี  
เงินฝากธนาคารรายบัญชีเพ่ือน าส่ง
คลัง คู่กับบัญชีเงินสดในมือ 

ZGL_JR/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JR 

เดบิต เงินฝำกธนำคำรเพื่อน ำส่งคลัง                
 หรือ เงินฝำกธนำคำร            
         รำยบัญชีเพื่อน ำส่งคลัง 

       เครดิต เงินสดในมือ 
 

1101020601 
1101020606 

 
1101010101 

  

2 หน่วยงานน าส่งเงินภายใน
ปีงบประมาณท่ีขอเบิกผ่านระบบ   
KTB Corporate Online  
จะได้เอกสาร CJ 

 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – 
หน่วยงานส่งเงินเบิกเกินส่งคืน
ให้กรมบัญชีกลาง 

      เครดิต พักเงินน าส่ง 
 

5209010112 
 
 

1101010112 

เดบิต เงินฝากธนาคารของ
กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด 
(ระบุจังหวัด) 

 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน 
– กรมบัญชีกลาง 

            รับเงินเบิกเกินส่งคืน 
            จากหน่วยงาน 

11010203xx 
 
 

4307010112 
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ล าดับ รายการ 
ค าสั่งงาน/ 
GFMIS  

Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 และระบบบันทึกการน าเงินส่งคลัง
ให้อัตโนมัต ิ 
จะได้ประเภทเอกสาร R6 
 

 เดบิต พักเงินน าส่ง 
        เครดิต เงินสดในมือ 

1101010112 
1101010101 

  

 และบันทึกปรับปรุงบัญชีเงินสด   
ในมือคู่กับบัญชีเงินฝากธนาคาร
เพ่ือน าส่งคลัง หรือบัญชีเงินฝาก
ธนาคารรายบัญชีเพ่ือน าส่งคลัง 

ZGL_JR/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JR 

เดบิต เงินสดในมือ 
         เครดิต เงินฝำกธนำคำร 
                          เพื่อน ำส่งคลัง หรือ 

เงินฝำกธนำคำร 
  รำยบัญชี 
  เพื่อน ำส่งคลัง 
 

1101010101 
1101020601 

 
1101020606 

 

  

3 หน่วยงานบันทึกล้างบัญชีเบิกเกิน
ส่งคืนรอน าส่งกับบัญชีค่าใช้จ่าย    
ที่เกิดจากการขอเบิก 

ZGL_BE/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BE 

เดบิต เบิกเกินส่งคืนรอน ำส่ง 
     เครดิต ค่ำใช้จ่ำย  
               (ระบุประเภท) หรือ  

 พักสินทรัพย์  
 (ระบุประเภท) 
 

2116010104 
5xxxxxxxxx 

 
12xxxxxxxx 
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 6.2 กรณีรับคืนเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 

 6.2.1 กรณีรับเงินภายในปีงบประมาณท่ีขอเบิกและน าส่งคลังปีงบประมาณถัดไป 

ล าดับ รายการ 
ค าสั่งงาน/ 
GFMIS  

Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 
ชื่อบัญชี 

ชื่อบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

1 หน่วยงานบันทึกรับเงนิเหลือจ่าย
ภายในปีงบประมาณที่ขอเบิก  

ZGL_BD4/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BD 
 

เดบิต เงินสด 
 เครดิต เบิกเกินส่งคืนรอน ำส่ง 

1101010101 
2116010104 

  

 และบันทึกปรับปรุงบัญชีเงินฝาก
ธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง  
หรอืบัญชีเงินฝากธนาคารรายบัญชี 
เพ่ือน าส่งคลัง คู่กับบัญชีเงินสด 
ในมือ 
 

ZGL_JR/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JR 

เดบิต เงินฝำกธนำคำรเพื่อน ำส่งคลัง   
       หรือ  
       เงินฝำกธนำคำรรำยบัญชี 
         เพื่อน ำส่งคลัง 

 เครดิต  เงินสดในมือ 
 

1101020601 
1101020606 

 
1101010101 

  

2 หน่วยงานน าส่งเงินปีงบประมาณ
ถัดไปผ่านระบบ KTB Corporate 
Online  
จะได้ประเภทเอกสาร CJ  
 

 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน –  
หน่วยงานโอนเงินรายได้ 

         แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง 
เครดิต พักเงินน าส่ง 

5210010103 
 
 
 

1101010112 

เดบิต เงินฝากธนาคารของ
กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด 
(ระบุจังหวัด) 

 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน –        
กรมบัญชีกลางรับเงิน
รายได้แผ่นดิน 

            จากหน่วยงาน 
 
 
 

11010203xx 
 
 

4308010103 
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ล าดับ รายการ 
ค าสั่งงาน/ 
GFMIS  

Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 
ชื่อบัญชี ชื่อบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 และระบบบันทึกการน าเงินส่งคลัง
ให้อัตโนมัต ิ 
จะได้ประเภทเอกสาร R1 

 เดบิต พักเงินน าส่ง 
 เครดิต เงินฝากธนาคาร    
           เพ่ือน าส่งคลัง หรือ  

 เงินฝากธนาคาร           
รายบัญชีเพ่ือน าส่งคลัง 

 

1101010112 
1101020601 

 
1101020606 

  

3 หน่วยงานบันทึกล้างบัญชีเบิกเกิน
ส่งคืนรอน าส่งกับบัญชีรายได้ 
เงินเหลือจ่ายปีเก่า 
 

ZGL_BF/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BF 

เดบิต เบิกเกินส่งคืนรอน ำส่ง 
 เครดิต รำยได้เงินเหลือจ่ำย  
            ปีเก่ำ 

2116010104 
4206010102 
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  6.2.2 กรณีรับเงินและน าส่งคลังปีงบประมาณถัดไป 

ล าดับ รายการ 
ค าสั่งงาน/ 
GFMIS  

Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

1 หน่วยงานบันทึกรับเงินเหลือจ่าย
ปีงบประมาณถัดไป 

ZRP_RA/ 
นส 01 

ประเภทเอกสาร RA 

เดบิต เงินฝำกธนำคำรเพื่อน ำสง่คลัง 
หรือ  

เงินฝำกธนำคำรรำยบัญชี 
  เพื่อน ำส่งคลัง 
เครดิต รำยได้เงินเหลือจ่ำย 

 ปีเก่ำ 
 

1101020601 
 

1101020606 
 

4206010102 
 

  

2 หน่วยงานน าส่งเงินปีงบประมาณ
ถัดไปผ่านระบบ KTB Corporate 
Online 
จะได้ประเภทเอกสาร CJ  
 
 
 

 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – 
หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต พักเงินน าส่ง 

5210010103 
 
 

1101010112 

เดบิต เงินฝากธนาคารของ
กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด   
(ระบุจังหวัด) 

 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน –          
กรมบัญชีกลางรับเงิน
รายได้แผ่นดิน 

             จากหน่วยงาน 

11010203xx 
 
 

4308010103 

 ระบบบันทึกการน าเงินส่งคลัง 
ให้อัตโนมัติ 
จะได้ประเภทเอกสาร R1 

 เดบิต พักเงินน าส่ง 
 เครดิต เงินฝากธนาคาร 
            เพ่ือน าส่งคลัง หรือ  

เงินฝากธนาคาร 
  รายบัญชีเพ่ือน าส่งคลัง 
 

1101010112 
1101020601 

 
1101020606 

  

 
 



27 
 

 6.3 กรณีรับคืนเงินค่ารักษาพยาบาลเป็นรายได้แผ่นดิน 

ล าดับ รายการ 
ค าสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชือ่บัญชี รหัสบัญชี 

1 หน่วยงานบันทึกรับเงินเหลือจ่าย
ภายในปีงบประมาณท่ีขอเบิกหรือ
ปีงบประมาณถัดไป 

ZRP_RA/ 
นส 01 

ประเภทเอกสาร RA 

เดบิต เงินฝำกธนำคำรเพื่อน ำสง่คลัง 
หรือ  

เงินฝำกธนำคำรรำยบัญชี 
  เพื่อน ำส่งคลัง 
เครดิต รำยได้เงินเหลือจ่ำยปีเก่ำ 

1101020601 
 

1101020606 
 
4206010102 

 

  

2 หน่วยงานน าเงินส่งภายใน
ปีงบประมาณท่ีขอเบิก 
หรือปีงบประมาณถัดไป  
ผ่านระบบ KTB Corporate 
Online  
จะได้ประเภทเอกสาร CJ  

 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – 
หน่วยงานโอนเงินรายได้
แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง 

 เครดิต พักเงินน าส่ง 

5210010103 
 

 
1101010112 

เดบิต เงินฝากธนาคารของ
กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด 
(ระบุจังหวัด) 

 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน –           
กรมบัญชีกลางรับเงิน
รายได้แผ่นดิน 

             จากหน่วยงาน 

11010203xx 
 
 

4308010103 

 และระบบบันทึกการน าเงิน 
ส่งคลังให้อัตโนมัติ 
จะได้ประเภทเอกสาร R1 

 เดบิต พักเงินน าส่ง 
 เครดิต เงินฝากธนาคาร   
                เพ่ือน าส่งคลัง หรือ  

เงินฝากธนาคาร       
รายบัญชี             
เพ่ือน าส่งคลัง 
 
 
 

1101010112 
1101020601 

 
1101020606 
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ล าดับ รายการ 
ค าสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชือ่บัญชี รหัสบัญชี 

3 หากหน่วยงานน าส่งคลังภายในปี
ที่ขอเบิกให้บันทึกปรับลด 
เงินช่วยค่ารักษาพยาบาล 
และรับรู้ค่าใช้จ่ายผลักส่ง 
เป็นรายได้แผ่นดิน 
 

ZGL_JV/ 
แบบ บช 01 

ประเภทเอกสาร JV 

เดบิต ค่ำใช้จ่ำยผลักส่ง 
         เป็นรำยได้แผ่นดิน  

เครดิต เงินช่วย 
          ค่ำรักษำพยำบำล  
          (ระบุประเภท) 

5104030218 
 

5101xx02xx 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. ขั้นตอน... 



29 

 

 7. ขั้นตอนการท ารายการช าระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 
  7.1 ด้วยแบบใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-In) เบิกเกินส่งคืน ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
   7.1.1 การจัดพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-In) เบิกเกินส่งคืน 
    1) Company User Maker ท าการ Login เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online 
โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th ตามภาพท่ี 31 

 
ภาพที่ 31 

    2) ไปที่ Icon: Menu  เพ่ือท าการเลือก Service: GFMIS ส าหรับการน าเงิน                
ส่งเข้าบัญชีคลัง ตามภาพท่ี 32 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 32 

 

 
 

3) ระบบ... 
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    3) ระบบจะแสดงหน้าจอของ Service ต่างๆ ที่ผู้ใช้งานสามารถใช้บริการ โดยให้
เลือก Service: GFMIS และคลิกที่ค าว่า “Budget Refund” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการจัดพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงิน                  
ตามภาพท่ี 33 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 33 

    4) ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 34 เพ่ือให้ผู้ใช้งานท ารายการจัดพิมพ์ใบแจ้ง
การช าระเงิน (Pay-in) เบิกเกินส่งคืน โดยมีการแสดงข้อมูลต่างๆ ดังนี้ 
     ก. Company Code แสดงรหัสหน่วยงานที่ใช้ส าหรับท ารายการช าระเงิน 
     ข. Ref 1.  แสดงค าว่า “BUDGETREFUND” 
     ค. Biller ID  แสดงเลข Biller ID ที่คู่กับรหัสหน่วยงาน 
        ที่ใช้ส าหรับท ารายการช าระเงิน 

 
ภาพที่ 34 

 
    5) เมื่อ... 

ก ข 

ค 
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    5) เมื่อกดปุ๋ ม Print ระบบจะท าการ Download เอกสารใบ Pay-in ไว้ที่                 
เครื่องคอมพิวเตอร์ผู้ท ารายการ เพ่ือใช้ส าหรับการสั่งพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงินให้กับบุคลากรในสังกัดหรือ
บุคคลภายนอก ที่จะช าระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนใช้งาน โดยมี Format Filename              
ของเอกสาร คือ PaySlip_CompanyID_CompanyCode_YYYYMMDD_HHMMSS.pdf ตามภาพท่ี 35 

หมายเหตุ : ผู้ช าระเงินสามารถช าระเงินผ่าน QR Code ในใบแจ้งการช าระเงินผ่านธนาคารกรุงไทย โดยผู้ช าระเงิน
ต้องใช้ Smartphone ที่ได้ดาวน์โหลด Mobile Banking Application ของธนาคารที่ผู้ช าระเงินใช้บริการ  
ท าการสแกน QR Code ในใบแจ้งการช าระเงินผ่านธนาคารกรุงไทย จากนั้น ให้ปฏิบัติตามขั้นตอน “ช าระผ่าน 
Mobile Banking ข้อ (5) - (7)” (หน้า 42 - 44) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง... 
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ตัวอย่างแบบใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-in) เบิกเกินส่งคืน  
ของกรมส่งเสริมการเกษตร (กอง/ส านักในส่วนกลาง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 35 

 
72xxxx) 

ก. Company Code 

ข. Ref1 

ค. Biller ID 

72xxxx) 
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   7.1.2 ขั้นตอนการช าระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ส าหรับบุคลากร
ในสังกัดหรือบุคคลภายนอก 
    1) ช าระผ่านเคาน์เตอร์สาขาของธนาคารกรุงไทยฯ (Teller Payment) 
     (1) ผู้ช าระเงินขอรับใบแจ้งช าระเงินผ่านธนาคารกรุงไทยที่หน่วยงานเท่านั้น           
(ไม่สามารถใช้ใบแจ้งช าระเงินผ่านธนาคารกรุงไทยของหน่วยงานอ่ืนได้) 
     (2) ผู้ช าระเงินกรอกรายละเอียดในใบแจ้งช าระเงินผ่านธนาคารกรุงไทยทั้ง 2 ส่วน 
(ส่วนของลูกค้าและส่วนของธนาคาร) ให้ถูกต้องครบถ้วน 
     (3) น าใบแจ้งช าระเงินผ่านธนาคารกรุงไทยไปช าระเงินได้ที่เคาน์เตอร์สาขา
ธนาคารกรุงไทยฯ 
     (4) เมื่อผู้ช าระเงินได้ช าระเงินเรียบร้อยแล้ว จะได้รับใบแจ้งช าระเงินผ่าน
ธนาคารกรุงไทย ส่วนของลูกค้า เก็บไว้เป็นหลักฐานในการช าระเงินให้หน่วยงาน 
     (5) ผู้ช าระเงินแจ้งให้หน่วยงานทราบ เมื่อได้ช าระเงินเรียบร้อยแล้ว 

    2) ช าระผ่านตู้ ATM 
     (1) ใส่รหัสบัตร ATM ตามภาพท่ี 36  

 
ภาพที่ 36 

 
 
 
 
 
 
 

(2) เลือก... 
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 (2) เลือก “ถอน/โอน/อ่ืนๆ” ตามภาพท่ี 37 

 
ตามภาพท่ี 37 

 (3) เลือก “ช าระค่าบริการ” ตามภาพที่ 38 

 
ตามภาพท่ี 38 

 
 
 
 
 

(4) เลือก... 
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 (4) เลือก “ระบุรหัสบริษัท/BILLER ID” ตามภาพท่ี 39 

 
ตามภาพท่ี 39 

 (5) เลือก “ระบุรหัสบริษัท” ตามภาพที่ 40 

 
ตามภาพท่ี 40 

 
 
 
 
 

(6) เลือก... 
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 (6) เลือก “ประเภทบัญชี” การเลือกประเภทบัญชีจะเลือกเป็นประเภทบัญชี
ออมทรัพย์ หรือประเภทบัญชีกระแสรายวัน ขึ้นอยู่กับประเภทบัญชีของผู้ช าระเงิน ตามภาพท่ี 41 

 
ตามภาพท่ี 41 

 (7) กรอกรหัสบริษัท (Company Code) ของหน่วยงานที่ต้องการช าระเงิน 
จ านวน 6 หลัก จากนั้น กด “ถูกต้อง” (รหัสบริษัท (Company Code) ของหน่วยงานส าหรับเบิกเกินส่งคืน                 
และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนจะข้ึนต้นด้วย 72XXXX) ตามภาพท่ี 42   

 
ตามภาพท่ี 42 

(8) กรอก... 

72XXXX 
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 (8) กรอกหมายเลขอ้างอิงที่ต้องการช าระ REF.1 จ านวน 8 หลัก ดังนี้ 

X X X 0 0 0 Y Y 

  XXX หมายถึง  รหัสศูนย์ต้นทุน 3 ตัวสุดท้าย 
000 หมายถึง  สัญญาการยืมเงินเลขที ่
YY  หมายถึง  ปีงบประมาณ 2 ตัวสุดท้าย 

จากนั้น กด “ถูกต้อง” ตามภาพท่ี 43 

ตัวอย่าง นางสาวกองคลัง  กรมส่งเสริมการเกษตร เป็นข้าราชการสังกัดกองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร ยืมเงิน
ราชการเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ตั้งแต่วันที่ 14 - 18 มกราคม 2562 จ านวน 10,000 บาท 
สัญญาการยืมเงินเลขที ่017/62 วันครบก าหนดส่งใช้เงินยืมราชการวันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2562 
 - กองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร มีรหัสศูนย์ต้นทุน 0701100005 
 - สัญญาการยืมเงินเลขที่ 002/62 
 - ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562   
 ดังนั้น กรอกหมายเลขอ้างอิงที่ต้องการช าระ REF.1 ดังนี้  

0 0 5 0 1 7 6 2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตามภาพท่ี 43 
 
 
 
 
 

 

(9) ระบุ... 

XXXOOOYY 

72XXXX 
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 (9) ระบุจ านวนเงินที่ต้องการช าระคืนให้ถูกต้อง จากนั้น กด “ถูกต้อง” ตามภาพที่ 44 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 44 

 (10) ตรวจสอบความถูกต้องของการท ารายการ จากนั้น กด “ตกลง” เมื่อท า
รายการเสร็จสิ้นแล้ว ผู้ช าระเงินจะได้เอกสารใบบันทึกรายการ (Transaction Record) เป็นหลักฐานการช าระเงิน
ให้กับหน่วยงาน ตามภาพท่ี 45 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 45 

3) ช าระผ่าน... 
     

72XXXX 

XXXOOOYY 
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    3) ช าระผ่าน Mobile Banking 
     ผู้ช าระเงินต้องใช้ Smartphone ที่ได้ดาวน์โหลด Mobile Banking Application 
ของธนาคารที่ผู้ช าระเงินใช้บริการ เพ่ือใช้ส าหรับช าระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ให้แก่
หน่วยงาน ทั้งนี้ ตามแนวปฏิบัติฉบับนี้จะแนะน าขั้นตอนการช าระคืนเงินผ่าน Mobile Banking Application ของ
ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ซึ่งมีข้ันตอน ดังนี้ 
     (1) เปิด Mobile Banking Application ของธนาคารกรุงไทยฯ เลือก “จ่ายเงิน” 
ตามภาพท่ี 46 

       
    ภาพที่ 46 

 
 
 
 

(2) เลือก... 

 

กองคลัง  กรมส่งเสริมการเกษตร 
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     (2) เลือก “หมวดหมู่” ตามภาพที่ 47 

       
    ภาพที่ 47 

     (3) เลือก “หน่วยงานราชการ” ตามภาพท่ี 48 

       
    ภาพที่ 48 

(4) ค้นหา... 

xxx-x-xxxxx-x 
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     (4) ค้นหา “ชื่อหน่วยงาน” ที่ต้องการช าระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่าย
ปีเก่าส่งคืน จากนั้น กดที่ชื่อหน่วยงานที่ต้องการ (ข้อควรระวัง : หากพบชื่อหน่วยงานมีหลายชื่อบัญชี ให้สังเกต
รหัสบริษัท (Company Code) ของหน่วยงานต้องขึ้นต้นด้วย 72XXXX) ตามภาพท่ี 49 

       
    ภาพที่ 49 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(5) กรอก... 
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     (5) กรอกข้อมูลการจ่ายเงิน ดังนี้ 
      ก. ช่องเงินเบิกเกินส่งคืน* กรอกหมายเลขอ้างอิง REF.1 จ านวน 8 หลัก ดังนี้ 

X X X 0 0 0 Y Y 

   XXX หมายถึง  รหัสศูนย์ต้นทุน 3 ตัวสุดท้าย 

   000 หมายถึง  สัญญาการยืมเงินเลขที่ 

   YY หมายถึง  ปีงบประมาณ 2 ตัวสุดท้าย 
ตัวอย่าง นางสาวกองคลัง  กรมส่งเสริมการเกษตร เป็นข้าราชการสังกัดกองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร ยืมเงิน
ราชการเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ตั้งแต่วันที่ 14 - 18 มกราคม 2562 จ านวน 10,000 บาท 
สัญญาการยืมเงินเลขที ่017/62 วันครบก าหนดส่งใช้เงินยืมราชการวันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2562 
 - กองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร มีรหัสศูนย์ต้นทุน 0701100005 
 - สัญญาการยืมเงินเลขที่ 002/62 
 - ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562   
 ดังนั้น กรอกหมายเลขอ้างอิงที่ REF.1 ดังนี้  

0 0 5 0 1 7 6 2 
      ข. กรอก “จ านวนเงิน” ที่ต้องการช าระคืนให้ถูกต้อง 
      ค. เลือก “จ่ายเงิน”  ตามภาพท่ี 50 

       
    ภาพที่ 50 

(6) ตรวจสอบ... 

xxx-x-xxxxx-x 

ก 

ข 

ค 

……………….. 
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     (6) ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการท ารายการ พร้อมกรอกบันทึกช่วยจ า
เพ่ือบันทึกไว้เป็นข้อมูลประกอบการช าระคืนเงิน และเมื่อตรวจสอบแล้วพบว่าถูกต้อง เลือก “ยืนยัน” ตามภาพที่ 51 

       
    ภาพที่ 51 

 
 
 
 
 
 
 
 

(7) เมื่อยืนยัน... 

…
.. 
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     (7) เมื่อยืนยันรายการเสร็จสิ้นแล้ว ผู้ช าระเงินจะได้รับหลักฐานการช าระเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Slip) ซึ่งบันทึกอยู่ใน Smartphone ของผู้ช าระเงิน เป็นหลักฐานการช าระเงินให้กับหน่วยงาน 
ตามภาพท่ี 52 

       
    ภาพที่ 52 

     

 

 

 

 
  
 
 

7.2 ด้วยบัตรเดบิต... 
 

นางสาวกองคลัง  กรมส่งเสริมการเกษตร 

1.00 

ส่งคืนเงินยืม บย.000/YY 

xxx-x-xxxxx-x 

xxx-x-xxxxx-x 
ส านักงานเกษตรจังหวัด............... 
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  7.2 ด้วยบัตรเดบิตผ่านเครื่อง EDC 
   1) บุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอกที่ต้องการช าระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่าย
ปีเก่าส่งคืน แจ้งความประสงค์ต่อหน่วยงานว่าจะช าระเงินด้วยบัตรเดบิต 
   2) เจ้าหน้าทีก่ารเงินตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานการจ่าย ก่อนท ารายการรับช าระเงิน 
   3) เจ้าหน้าที่การเงินรับบัตรเดบิตจากผู้ช าระเงิน เ พ่ือช าระเงินผ่านเครื่อง EDC              
โดยด าเนินการดังนี้ 
    (1) เลือก Menu เบิกเกินส่งคืน (BR) แล้วกดปุ่ม Enter 
    (2)  เลือก Menu บัตรเดบิต/บัตรเครดิต แล้วกดปุ่ม Enter 
    (3)  ระบุยอดเงินที่ต้องการช าระคืน แล้วกดปุ่ม Enter 
    (4) สอด/รูดบัตรที่เครื่อง EDC แล้วกดปุ่ม Enter 
    (5) ระบบจะตรวจสอบสถานะบัตรเดบิตของผู้ช าระเงิน หากสถานะบัตรเดบิตถูกต้อง
และยอดเงินในบัญชีของผู้ช าระเงินเพียงพอจ่ายจึงจะสามารถด าเนินการช าระเงินคืนได้ แล้วกดปุ่ม Enter  
    (6) กรอกหมายเลขอ้างอิง REF.1 จ านวน 8 หลัก ดังนี้ 

X X X 0 0 0 Y Y 

     XXX  หมายถึง  รหัสศูนย์ต้นทุน 3 ตัวสุดท้าย 

     000  หมายถึง  สัญญาการยืมเงินเลขที ่
     YY  หมายถึง  ปีงบประมาณ 2 ตัวสุดท้าย 
แล้วกดปุ่ม Enter 
    (7) หน้าจอจะแสดงรายการให้ใส่รหัส ให้ผู้ช าระเงินใส่รหัสบัตร (PIN) แล้วกดปุ่ม Enter  
    (8)  จากนั้น เครื่อง EDC จะด าเนินการส่งข้อมูลไปยังระบบ เมื่อระบบอนุมัติรายการ 
เครื่อง EDC จะพิมพ์สลิปและหน้าจอขึ้นรายการส าเร็จ ให้ผู้ช าระเงินเซ็นชื่อรับรองและเจ้าหน้าที่การเงินเก็บสลิป
ส่วนนี้ไว้เป็นหลักฐานประกอบการรับช าระเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 
    (9)  ตรวจสอบชื่อและหมายเลขบัตรบนสลิป หากถูกต้อง กดปุ่ม Enter ที่เครื่อง EDC 
อีกครั้ง เพ่ือพิมพ์ส าเนาสลิปในส่วนของผู้ช าระเงิน เพ่ือให้ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐานในการช าระคืนเงินเบิกเกิน
ส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ให้หน่วยงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง... 
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ตัวอย่างบัตร On-us บัตรเดบิตของธนาคารกรุงไทย 

 
ภาพที่ 53 

ตัวอย่างบัตร Off-us บัตรเดบิตและบัตรเครดิตของธนาคารอ่ืน 

 
ภาพที่ 54 

7.3 ด้วย... 
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  7.3 ด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
   1) บุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอกที่ต้องการช าระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่าย
ปีเก่าส่งคืน แจ้งความประสงค์ต่อหน่วยงานว่าจะช าระเงินด้วย QR Code 
   2) เจ้าหน้าทีก่ารเงินตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานการจ่าย ก่อนด าเนินการสร้าง QR Code 
เพ่ือรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC 
   3) เจ้าหน้าทีก่ารเงินด าเนินการสร้าง QR Code ผ่านเครื่อง EDC โดยด าเนินการดังนี้ 
    (1) เลือก Menu เบิกเกินส่งคืน (BR) แล้วกดปุ่ม Enter 
    (2) เลือก Menu QR PAYMENT แล้วกดปุ่ม Enter  
    (3) เลือก Menu สร้าง QR Code แล้วกดปุ่ม Enter 
    (4)  ระบุยอดเงินที่ต้องการช าระคืน แล้วกดปุ่ม Enter 
    (5) กรอกหมายเลขอ้างอิง REF.1 จ านวน 8 หลัก ดังนี้ 

X X X 0 0 0 Y Y 

     XXX  หมายถึง  รหัสศูนย์ต้นทุน 3 ตัวสุดท้าย 

     000  หมายถึง  สัญญาการยืมเงินเลขที ่
     YY  หมายถึง  ปีงบประมาณ 2 ตัวสุดท้าย แล้วกดปุ่ม Enter 
    (6) หน้าจอแสดงข้อความ QR Code พร้อมพิมพ์สลิป ให้พิมพ์สลิปออกมาให้ผู้ช าระเงิน 
หรือจะให้ผู้ช าระเงินสแกน QR Code บนเครื่อง EDC ก็ได้ 
   4) ผู้ช าระเงิน ด าเนินการช าระเงินดังนี้ 
    (1) ใช้ Smartphone เปิด Mobile Banking Application ของธนาคารที่ใช้บริการ  
    (2) สแกน QR Code ที่แสดงบนสลิป หรือบนเครื่อง EDC  
    (3)  ตรวจสอบข้อมูลการช าระเงินที่ปรากฏบนหน้าจอ Smartphone หากถูกต้องกดตกลง 
    (4) หากข้อมูลถูกต้อง กดยืนยัน อีกครั้ง 
    (5) ระบบด าเนินการช าระเงินส าเร็จ 
    (6)  เมื่อยืนยันรายการเสร็จสิ้นแล้ว ผู้ช าระเงินจะได้รับหลักฐานการช าระเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Slip) ซึ่งบันทึกอยู่ใน Smartphone ของผู้ช าระเงิน เป็นหลักฐานการช าระเงินให้กับหน่วยงาน 
และเลือก “เสร็จสิ้น” เมื่อระบบด าเนินการส าเร็จ 

 
ภาพที่ 55 

5) เจ้าหน้าที่... 
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    5) เจ้าหน้าที่การเงินเลือก Menu ตรวจสอบการช าระเงิน เพ่ือพิมพ์สลิปการช าระเงินเก็บไว้
เป็นหลักฐานประกอบการรับช าระเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 

 
ภาพที่ 56 

 8. ขั้นตอนการเรียกรายงานในระบบ KTB Corporate Online 
  8.1 รายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) 
   8.1.1 เมื่อ Company User Maker ท าการ Login เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online 
แล้ว ไปที่ Icon : Menu  เพ่ือท าการเลือก Service : Receivable ตามภาพที่ 57 

 
ภาพที่ 57 

8.1.2 ระบบ...  
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 8.1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอของ Service ต่างๆ ที่ผู้ใช้งานสามารถใช้บริการ โดยให้เลือก 
Service : Receivable และคลิกที ่“Online” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการแสดงผลการรายงานแบบ Real-Time ตามภาพที ่58 

 
ภาพที่ 58 

 8.1.3 ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ผู้ใช้งานเลือกข้อมูลการท ารายการ ดังนี้ 
  1) Company Code เลือกรหัสหน่วยงานที่ต้องการตรวจสอบผลการท ารายการ 
  2) Customer Ref#1  กรอกข้อมูล Reference 1 กรณีค้นหาเฉพาะรายบุคคลที่ต้องการ 
  3) Time From : To   เลือกช่วงเวลาที่ต้องการค้นหาหรือแสดงเป็นเวลา ณ ปัจจุบัน 
เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม        ตามภาพที่ 59 

 
ภาพที่ 59 

 

8.1.4 ระบบ... 

เลือกรหัสหน่วยงาน 
ที่ต้องการตรวจสอบ (72xxxx) 

สามารถค้นหาเป็นรายบุคคลตาม Reference หรือ
สามารถเลือกช่วงเวลาที่ต้องการค้นหาได้ 
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 8.1.4 ระบบจะแสดงรายการที่มีการรับเงิน คลิกที่รายการเพ่ือดูรายละเอียดรายการ ตามภาพที่ 60  

 
ภาพที่ 60 

 8.1.5 กด  ที่ File Format เลือกประเภท File ที่ต้องการ Download ในรูปแบบ Excel 
File หรือ Text File ตามภาพท่ี 61 

 
ภาพที่ 61 

 
 
 
 
 
 

8.1.6 เมื่อ... 
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    8.1.6 เมื่อเลือกประเภทไฟล์แล้ว ให้กดปุ่ม         ตามภาพท่ี 62 

 
ภาพที่ 62 

 8.1.7 จะได้รายงานรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) ดังนี้  
  1) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Excel File ตามภาพท่ี 63  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 63 

 
 
 
 
 

2) กรณี... 
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  2) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Text File ตามภาพที่ 64 

 
ภาพที่ 64 

 8.2 รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information) 
   8.2.1 เมื่อ Company User Maker ท าการ Login เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online 
แล้ว ไปที่ Icon : Menu  เพ่ือท าการเลือก Service : Account Information ตามภาพท่ี 65 

 
ภาพที่ 65 

 
 
 
 
 

8.2.2 ระบบ... 
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  8.2.2 ระบบจะแสดงหน้าจอของ Service ต่างๆ ที่ผู้ใช้งานสามารถใช้บริการ โดยให้เลือก 
Service : Account Information และคลิกที่ “eStatement(Excel)” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการแสดงผลรายการสรุป
ความเคลื่อนไหวทางบัญชี ตามภาพท่ี 66 

  
ภาพที่ 66 

 8.2.3 ระบบจะแสดงหน้าจอของ eStatement(Excel) ให้กดปุ๋ ม   ระบบแสดง 
Statement Date ระบุวันที่ที่ต้องการค้นหาข้อมูล ตามภาพท่ี 67 

  
ภาพที่ 67 

 
 
 
 
 

8.2.4 เลือก... 
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 8.2.4 เลือกเลขที่บัญชีที่ต้องการดูความเคลื่อนไหว แล้วกด        เพ่ือเรียกดูรายการ               
ตามภาพที ่68 

 
ภาพที่ 68 

 8.2.5 ระบบจะแสดงรายการตามที่ได้เลือกไว้ คลิกเลือก     หน้ารายการที่ต้องการดาวน์โหลด 
และกดปุ่ม      เพื่อเรียกดูรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี ในรูปแบบ Excel File ตามภาพท่ี 69 

 
ภาพที่ 69 

 
 
 
 
 

8.2.6 เมื่อ... 
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 8.2.6 เมื่อดาวน์โหลดเรียบร้อยแล้ว จะได้รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement) 
ในรูปแบบ Excel File ตามภาพท่ี 70 

 
ภาพที่ 70 

 8.3 รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Receivable Information Download)  
 8.3.1 เมื่อ Company User Maker ท าการ Login เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online 
แล้ว ไปที่ Icon: Menu  เพ่ือด าเนินการเลือก Receivable ตามภาพท่ี 71 

  
ภาพที่ 71 

 
 
 

8.3.2 ระบบ... 
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 8.3.2 ระบบจะแสดงหน้าจอของ Service ต่างๆ ที่ผู้ใช้งานสามารถใช้บริการ โดยให้เลือก 
Service : Receivable และคลิกที่ “Download” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการแสดงรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงิน
ของส่วนราชการ ตามภาพท่ี 72 

 
ภาพที่ 72 

 8.3.3 ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ผู้ใช้งานเลือกข้อมูลการท ารายการ ดังนี้ 
  1) Statement Date  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดงปฏิทิน ให้ระบุวันที่ที่ต้องการค้นหาข้อมูล  
   2) Company Code  เลือกรหัสหน่วยงานที่ต้องการเรียกรายงาน 
เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม        ตามภาพที่ 73 

 
ภาพที่ 73 

 
 

8.3.4 ระบบ... 

1) 

2) 
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 8.3.4 ระบบจะแสดงรายงานตามที่ได้ค้นหาข้อมูล คลิก      เพ่ือเลือกรายการที่ต้องการ            
เรียกรายงาน จากนั้น ให้กดปุ่ม         ตามภาพที ่74 

 
ภาพที่ 74 

 8.3.5 กด  ที่ File Format เลือกประเภท File ที่ต้องการ Download ในรูปแบบ Excel 
File หรือ Text File จากนั้น ให้กดปุ่ม        ตามภาพท่ี 75 

 
ภาพที่ 75 

 
 
 
 
 

8.3.6 ระบบ... 
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  8.3.6 ระบบจะแสดงไฟล์ที่ดาวน์โหลดในรูปแบบ Zip File ให้เลือก Zip File เพ่ือเรียกดู
รายงาน ตามภาพท่ี 76 

 
ภาพที่ 76 

 8.3.7 จะได้รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Receivable Information 
Download) ดังนี้ 
  1) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Excel File ตามภาพท่ี 77 

 
ภาพที่ 77 

 
 

2) กรณี... 
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  2) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Text File ตามภาพท่ี 78 

 
ภาพที่ 78 

 8.4 รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Download Miscellaneous) 
  8.4.1 เมื่อ Company User Maker ท าการ Login เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online 
แล้ว ไปที่ Icon : Menu  เพ่ือด าเนินการเลือก Download ตามภาพท่ี 79 

  
ภาพที่ 79  

 
 
 
 

8.4.2 ระบบ... 
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 8.4.2 ระบบจะแสดงหน้าจอของ Service ต่างๆ ที่ผู้ใช้งานสามารถใช้บริการ โดยให้เลือก 
Service : Download และคลิกที่ “Download” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการแสดงรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงิน
ของส่วนราชการ ตามภาพท่ี 80 

 
ภาพที่ 80 

 8.4.3 ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ผู้ใช้งานเลือกข้อมูลการท ารายการ ดังนี้ 
  1) Statement Date  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดงปฏิทิน ให้ระบุวันที่ที่ต้องการค้นหาข้อมูล 
  2) Service Name ให้กดปุ่ม  เลือก “MISCELLANEOUS” 
เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม        ตามภาพที่ 81 

 
ภาพที่ 81 

 

8.4.4 ระบบ... 

1) 
2) 
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  8.4.4 ระบบจะแสดงรายงานตามที่ได้ค้นหาข้อมูล คลิก      เพ่ือเลือกรายการที่ต้องการเรียก
รายงาน จากนั้น ให้กดปุ่ม        ตามภาพที่ 82 

 
ภาพที่ 82  

 8.4.5 ระบบจะแสดงไฟล์ที่ดาวน์โหลดในรูปแบบ Zip File ให้เลือก Zip File เพ่ือเรียกดู
รายงาน ตามภาพท่ี 83 

  
ภาพที่ 83 

 
 
 
 
 

8.4.6 จะได้... 
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 8.4.6 จะได้รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Download Miscellaneous) 
ในรูปแบบ PDF File ตามภาพท่ี 84 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 84  

 8.5 รายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (EDC Receivable Information Online)  
  8.5.1 เมื่อ Company User Maker ท าการ Login เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online 
แล้ว ไปที่ Icon : Menu  เพ่ือด าเนินการเลือก EDC Receivable ตามภาพท่ี 85 

 
ภาพที่ 85 

 
 
 

8.5.2 ระบบ... 
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 8.5.2 ระบบจะแสดงหน้าจอของ Service ต่างๆ ที่ผู้ใช้งานสามารถใช้บริการ โดยให้เลือก 
Service : EDC Receivable และคลิกที่ “Online” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการแสดงรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน 
ตามภาพท่ี 86 

 
ภาพที่ 86 

 8.5.3 ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ผู้ใช้งานเลือกข้อมูลการท ารายการ ดังนี้ 
    1) Company Code  เลือกรหัสหน่วยงานที่ต้องการเรียกรายงาน 
   2) From Date   ให้กดปุ่ม  ระบบแสดงปฏิทิน ให้ระบุวันที่ที่ต้องการค้นหาข้อมูล  
     (สามารถเรียกดูได้ไม่เกิน 30 วัน) 
    3) Status   เลือกสถานะของรายการ 
    - All ทุกสถานะของรายการ 
    - Success เป็นรายการที่โอนเงินเข้าบัญชีเรียบร้อยแล้ว 
    - Waiting เป็นรายการช าระแล้ว อยู่ระหว่างรอการท า settlement 
    - Settled เป็นรายการที่ท าการ settlement แล้ว อยู่ระหว่าง 
     รอการโอนเงินเข้าบัญชี 
    - Failed  เป็นรายการที่ไม่สามารถโอนเงินเข้าบัญชีได้  
    - Canceled เป็นรายการที่ถูกยกเลิกการช าระ เช่น รายการ Void 
   4) Cade Type  เลือกประเภทของบัตร 
    - EDC-KTB การช าระด้วยบัตรกรุงไทย (On-Us) 
    - EDC-OTHER การช าระด้วยบัตรต่างธนาคาร (Off-Us) 
    - QRC-KTB  การช าระ QR CODE ด้วย APP กรุงไทย 
    - QRC-OTHER การช าระ QR CODE ด้วย APP ต่างธนาคาร 
 
 

5) Summary… 
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   5) Summary Type เลือกการแสดงรายการ 
   - No (Knock)  ระบบจะแสดงรายการที่ยังไม่ถูกยกเลิก 
    จากการท าธุรกรรมผ่านเครื่อง EDC 
   - YES (Un-Knock) ระบบจะแสดงทุกรายการที่เกิดขึ้น 
    จากการท าธุรกรรมผ่านเครื่อง EDC 
เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม        ตามภาพที ่87 

 
ภาพที่ 87  

 8.5.4 ระบบจะแสดงรายตามที่ค้นหา จากนั้น ให้กดปุ่ม        เพ่ือดาวน์โหลดรายงาน              
ตามภาพท่ี 88 

 
ภาพที่ 88 

 
8.5.5 กด... 

1) 

2) 
3) 

4) 
5) 
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 8.5.5 กด  ที่ File Format เลือกประเภท File ที่ต้องการ Download ในรูปแบบ Excel 
File หรือ Text File จากนั้น ให้กดปุ่ม          ตามภาพท่ี 89 

 
ภาพที่ 89 

 8.5.6 จะได้รายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (EDC Receivable Information Online)  ดังนี้ 
  1) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Excel File ตามภาพท่ี 90 

 
ภาพที่ 90 

 

 

 

2) กรณี... 
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  2) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Text File ตามภาพท่ี 91 

 
ภาพที่ 91 

 8.6 รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (EDC Receivable Information 
Download)  
  8.6.1 เมื่อ Company User Maker ท าการ Login เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online 
แล้ว ไปที่ Icon : Menu  เพ่ือด าเนินการเลือก EDC Receivable ตามภาพท่ี 92 

 
ภาพที่ 92 

 

 

8.6.2 ระบบ... 
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 8.6.2 ระบบจะแสดงหน้าจอของ Service ต่างๆ ที่ผู้ใช้งานสามารถใช้บริการ โดยให้เลือก 
Service : EDC Receivable และคลิกที่  “Download” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการแสดงรายงานสรุปรายละเอียด       
การรับเงินของส่วนราชการ ตามภาพที ่93 

 
ภาพที่ 93 

 8.6.3 ระบบจะแสดงหน้าจอ ให้เลือก From Date กดปุ่ม  ระบบแสดงปฏิทิน ให้ระบุ
วันที่ที่ต้องการค้นหา (เป็นวันที่ถัดจากการสรุปยอดรายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC (Settlement)) จากนั้น   
ให้กดปุ่ม       เพ่ือค้นหารายการ ตามภาพท่ี 94 

  
ภาพที่ 94 

  
 
 

8.6.4 ระบบ... 
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  8.6.4 ระบบจะแสดงรายงานตามการค้นหา ดังนี้  
    - REPORT_Daily-payment-outputfile-xxxxxx แสดงรายงานในรูปแบบ Text File 
   - REPORT_DailyPaymentReportDOL แสดงรายงานในรูปแบบ PDF File 
จากนั้น คลิก     เลือกรูปแบบรายงานที่ต้องการ และกดปุ่ม         เพ่ือดาวน์โหลดรายงาน ตามภาพท่ี 95 

  
ภาพที่ 95 

  8.6.5 ระบบจะแสดงไฟล์ที่ดาวน์โหลดในรูปแบบ Zip File ให้เลือก Zip File เพ่ือเรียกดู
รายงาน ตามภาพท่ี 96 

 
ภาพที่ 96 

 
 
 

8.6.6 จะได้... 
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  8.6.6 จะได้รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (EDC Receivable Information 
Download) ในรูปแบบ PDF File ตามภาพท่ี 97 

 
ภาพที่ 97 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. เอกสาร ... 
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9. เอกสารหลักฐาน 
9.1 การรับคืนเงินเบิกเกินสง่คืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 

รายการ เอกสารหลักฐาน 
1. แบบใบแจ้งการช าระเงิน (PAY-in) 
เบิกเกินส่งคืน ผ่านระบบ KTB 
Corporate Online 
บัญชีเงินฝากธนาคาร  
“...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงิน
ทางอิเล็กทรอนิกส์” 

 รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ 
(Receivable Information Download และ Download 
Miscellaneous) 

 

2. บัตรเดบิตผ่านเครื่อง EDC บัญชี
เงินฝากธนาคาร “...ชื่อส่วนราชการ...
เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” 

 ใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report Slip) จาก
เครื่อง EDC  

 หลักฐานการช าระเงิน (Merchant Copy) 
 รายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (EDC Receivable 

Information Online) 
 รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/ 

Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate 
Online 

 รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (EDC 
Receivable Information Download และ Download 
Miscellaneous) 

3. QR Code ผ่านเครื่อง EDC บัญชี
เงินฝากธนาคาร “...ชื่อส่วนราชการ...
เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” 

 ใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report Slip) จาก
เครื่อง EDC  

 หลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) 
 รายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (EDC Receivable 

Information Online) 
 รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/ 

Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate 
Online 

 รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (EDC 
Receivable Information Download และ Download 
Miscellaneous) 

 9.2 การน าเงินส่งคลัง 
  ให้หน่วยงานพิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จเป็นหลักฐานในการน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน    
และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ผ่านระบบ KTB Corporate Online ไว้เพ่ือตรวจสอบต่อไป 
 
 
 
 

10. วธิีการ ... 
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 10. วิธีการตรวจสอบ  
  10.1 การรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 

รายการ เอกสารหลักฐาน 
1. แบบใบแจ้งการช าระเงิน (PAY-in) 
เบิกเกินส่งคืน ผ่านระบบ KTB 
Corporate Online 
บัญชีเงินฝากธนาคาร “...ชื่อส่วน
ราชการ...เพ่ือการรับเงินทาง
อิเล็กทรอนิกส์” 

ทุกสิ้นวันท าการ 
 ตรวจสอบรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable 

Information Online) กับ รายงานสรุปความเคลื่อนไหวทาง
บัญชี(e-Statement/ Account Information) ที่เรียกจาก
ระบบ KTB Corporate Online  

วันท าการถัดไป 
 ตรวจสอบรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ 

(Receivable Information Download และ Download 
Miscellaneous) 

2. บัตรเดบิตผ่านเครื่อง EDC บัญชี
เงินฝากธนาคาร “...ชื่อส่วนราชการ...
เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” 

ทุกสิ้นวันท าการ 
 ตรวจสอบใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report Slip) 

จากเครื่อง EDC กับ หลักฐานการช าระเงิน (Merchant Copy) 
 ตรวจสอบรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (EDC 

Receivable Information Online) กับ รายการสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/ Account 
Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online 

วันท าการถัดไป 
 รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (EDC 

Receivable Information Download และ Download 
Miscellaneous) 

3. QR Code ผ่านเครื่อง EDC บัญชี
เงินฝากธนาคาร “...ชื่อส่วนราชการ...
เพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” 

ทุกสิ้นวันท าการ 
 ใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report Slip) จาก

เครื่อง EDC กับ หลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) 
 รายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (EDC Receivable 

Information Online) กับ รายการสรุปความเคลื่อนไหวทาง
บัญชี (e-Statement/ Account Information) ที่เรียกจาก
ระบบ KTB Corporate Online 

วันท าการถัดไป 
 รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (EDC 

Receivable Information Download และ Download 
Miscellaneous) 

  10.2 การน าเงินส่งคลัง 
   ทุกสิ้นวันท าการ ให้หน่วยงานตรวจสอบเอกสารที่พิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จ       
ผ่านระบบ KTB Corporate Online กับรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information) 
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