
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนวปฏิบัติเก่ียวกับเงินท่ีกรมส่งเสริมการเกษตรได้รับตามโครงการช่วยเหลือ   
หรือร่วมมือ กับรัฐบาลต่างประเทศ องค์การสหประชาชาติ ทบวงการช านัญ

พิเศษแห่งสหประชาชาติ องค์การระหว่างประเทศอื่นใด หรือบุคคลใด 
 



 
 

แนวปฏิบัติเกี่ยวกับเงินที่กรมส่งเสริมการเกษตรได้รับตามโครงการช่วยเหลือ หรือร่วมมือกับรัฐบาลตา่งประเทศ 
องค์การสหประชาชาติ ทบวงการช านัญพิเศษแห่งสหประชาชาติ องค์การระหว่างประเทศอ่ืนใด หรือบุคคลใด 

แนบหนังสือกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ กษ 1003/ว 787  ลงวันที่  24 มิถุนายน 2562 

 ตามที่พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับเมื่อวันที่ 20 เมษายน 2561 
โดยในมาตรา 34 วรรคสาม บัญญัติให้ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐได้รับเงินตามโครงการช่วยเหลือ หรือร่วมมือ         
กับรัฐบาลต่างประเทศ องค์การสหประชาชาติ ทบวงการช านัญพิเศษแห่งสหประชาชาติ องค์การระหว่างประเทศ
อ่ืนใดหรือบุคคลใด ไม่ว่าจะเป็นเงินให้กู้หรือให้เปล่า รวมทั้งเงินที่ได้รับสืบเนื่องจากโครงการช่วยเหลือหรือร่วมมือ
เช่นว่านั้น รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังจะก าหนดเป็นอย่างอ่ืน โดยไม่ต้องน าส่งคลังก็ได้ เพ่ือให้เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 34 วรรคสาม รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง            
จึงยกเลิกหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ 53354/2503 ลงวันที่ 6 ธันวาคม 2503 ที่ กค 0502/36258 ลงวันที่ 30 
กันยายน 2523 และหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0502/18629 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2524          
และให้ถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.3/ว 34             
ลงวันที่ 23 เมษายน 2562 นั้น 

 กรมส่งเสริมการเกษตรจึงได้ก าหนดแนวปฏิบัติเกี่ยวกับเงินที่กรมส่งเสริมการเกษตรได้รับตามโครงการช่วยเหลือ 
หรือร่วมมือกับรัฐบาลต่างประเทศ องค์การสหประชาชาติ ทบวงการช านัญพิเศษแห่งสหประชาชาติ องค์การ
ระหว่างประเทศอ่ืนใด หรือบุคคลใด เพ่ือให้หน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตรใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติ              
ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนดได้อย่างถูกต้อง โดยให้หน่วยงานถือปฏิบัติดังนี้ 
 1.  การรับเงินตามโครงการช่วยเหลือ หรือร่วมมือกับรัฐบาลต่างประเทศ องค์การสหประชาชาติ      
ทบวงการช านัญพิเศษแห่งสหประชาชาติ องค์การระหว่างประเทศอ่ืนใด หรือบุคคลใด ไม่ว่าจะเป็นเงินให้กู้หรือให้เปล่า 
รวมทั้งเงินที่ได้รับสืบเนื่องจากโครงการช่วยเหลือหรือร่วมมือเช่นว่านั้น ต้องได้รับการอนุมัติให้รับเงินดังกล่าว   
จากอธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตรก่อนจึงจะสามารถเก็บเงินที่ได้รับไว้ใช้จ่ายตามโครงการได้ โดยไม่ต้องน าส่งคลัง
เป็นรายได้แผ่นดิน 
 2. น าเงินตามข้อ 1 ฝากไว้ที่กระทรวงการคลัง หรือส านักงานคลังจังหวัด แล้วแต่กรณี เว้นแต่องค์การ
ระหว่างประเทศหรือบุคคลใดที่ให้เงินช่วยเหลือได้ระบุไว้เป็นอย่างอ่ืน 
 3. ในกรณีที่องค์การระหว่างประเทศหรือบุคคลใดที่ให้เงินช่วยเหลือก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข 
เกี่ยวกับการใช้จ่ายเงินที่ ได้รับไว้เป็นการเฉพาะ ให้หน่วยงานถือปฏิบัติตามที่องค์การระหว่างประเทศ             
หรือบุคคลใดที่ให้เงินช่วยเหลือก าหนด 
  กรณีที่องค์การระหว่างประเทศหรือบุคคลใดที่ให้เงินช่วยเหลือไม่ได้ก าหนดเงื่อนไขไว้เป็นการเฉพาะ 
ให้หน่วยงานถือปฏิบัติเกี่ยวกับการรับเงิน การเบิกเงิน การจ่ ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การน าเงินฝากคลัง                 
ตามระเบียบของทางราชการ  
 4. วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการพัสดุให้เป็นไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ และประกาศ             
ที่เก่ียวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
 5. วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการบัญชี ให้หน่วยงานจัดท าบัญชีตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบาย                
การบัญชีภาครัฐที่กระทรวงการคลังก าหนด 

6. ให้มี... 
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 6. ให้มีการตรวจสอบภายในตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนดและรายงาน               
ให้อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตรทราบ 
 7. ให้หน่วยงานจัดท ารายงานการรับ - จ่ายเงิน ส่งให้กองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ และกองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร ส่งให้กรมบัญชีกลางภายใน 60 วัน นับแต่                    
วันสิ้นปีงบประมาณ ทั้งนี้ รูปแบบรายงานการรับ - จ่ายเงิน ให้เป็นไปตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด 
 8. ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องปฏิบัตินอกเหนือไปจากที่ก าหนดไว้ในแนวปฏิบัตินี้ ให้น าเรียน                  
กรมส่งเสริมการเกษตร เพ่ือขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง 
 9. ในกรณีที่หน่วยงานได้รับเงินตามโครงการช่วยเหลือหรือร่วมมือกับรัฐบาลต่างประเทศ องค์การ
สหประชาชาติ ทบวงการช านัญพิเศษแห่งสหประชาชาติ องค์การระหว่างประเทศอ่ืนใด หรือบุคคลใด ไม่ว่าจะเป็น
เงินให้กู้หรือให้เปล่า รวมทั้งเงินที่ได้รับสืบเนื่องจากโครงการช่วยเหลือหรือร่วมมือเช่นว่านั้น โดยถือปฏิบัติ                
ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ 53354/2503 ลงวันที่ 6 ธันวาคม 2503 ที่ กค 0502/36258 ลงวันที่ 30 
กันยายน 2523 และหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0502/38629 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2524 หรือถือ
ปฏิบัติตามระเบียบที่ได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง หรือได้ขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลังไว้
เป็นอย่างอ่ืนก่อนหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.3/ว 34 ลงวันที่ 23 
เมษายน 2562 จะมีผลบังคับใช้ และยังด าเนินการตามโครงการดังกล่าวไม่แล้วเสร็จ ให้ถือปฏิบัติตามหนังสือ
หรือระเบียบดังกล่าวต่อไปจนเสร็จสิ้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการ...
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วิธีการบันทึกรายการบัญช ี

ล าดับ รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS Web 
Online 

การบันทึกรายการบัญช ี รหัสบัญช ี

1. การรับเงินและน าส่งเงินฝากคลัง (ด าเนินการโดยกองคลัง) 

1.1 เมื่อกรมส่งเสริมการเกษตรได้รบัเงินโอนเข้าบัญชเีงิน
ฝากธนาคารกรุงไทย ชื่อบัญชี “เงินนอกงบประมาณ กรม
ส่งเสริมการเกษตร”   

ZRP_RE/บช 01  
ประเภทเอกสาร RE 

 

เดบิต บัญชเีงินฝากออมทรัพย์ท่ีสถาบันการเงิน 
 เครดิต บัญชีเงินรับฝากอื่น 
 

1101030102 
2111020199 

1.2 ถอนเงินน าส่งเงินฝากคลัง 
- เขียนเช็คสั่งจ่าย “กระทรวงการคลัง” 
 

ZF_02_PP/บช 01 
ประเภทเอกสาร PP 

 

เดบิต บัญชีเงินรับฝากอื่น 
 เครดิต บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ 

ท่ีสถาบันการเงิน 

2111020199 
1101030102 

1.3 ออกใบเสร็จรับเช็คเพื่อน าส่งเงินฝากคลัง ZRP_RB/นส 01 
ประเภทเอกสาร RB 

เดบิต บัญชีเงินสดในมือ 
เครดิต บัญชีรายได้อื่น 

1101010101 
4313010199 

1.4 น าส่งเงินฝากคลัง  
- ชื่อบัญชี "บัญชีเงินฝากเงินช่วยเหลือ 
จากต่างประเทศ" บัญชีเงินฝากคลังเลขที่ 00797 

ZRP_R2_RX/นส 02-1 
ประเภทเอกสาร R2 

เดบิต บัญชพีักเงินน าส่ง 
 เครดิต บัญชีเงินสดในมือ 

1101010112 
1101010101 

  ระบบปรับเพิ่มเงินฝากคลัง (อัตโนมัติ)  เดบิต บัญชเีงินฝากคลัง 
 เครดิต บัญชรีายได้ระหว่างหน่วยงาน -  

ปรับเงินฝากคลัง 

1101020501 
4308010105 

หมายเหตุ : กรณีหน่วยงานในส่วนภูมิภาคเป็นผู้ด าเนินการเบิกจ่ายเงิน กองคลังจะด าเนินการโอนเงินฝากคลังจากส่วนกลางไปยังส่วนภูมิภาค  
โดยวิธีการโอนขายบิล (ZRP_RI) 

1.5 โอนขายบิลให้หน่วยงานในส่วนภูมิภาค 
เป็นผู้ด าเนินการเบิกจ่ายเงิน 

ZRP_RI/บช 04 
ประเภทเอกสาร RI  

 เดบิต บัญชีเงินฝากคลัง (ระบุเงินฝากคลังท่ีรับโอน) 
    เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง (ระบุเงินฝากคลังท่ีโอน) 

1101020501 
1101020501 

 ล าดับ... 
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ล าดับ รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS Web 
Online 

การบันทึกรายการบัญช ี รหัสบัญช ี

 ระบบปรับเพิ่ม/ลดเงินฝากคลัง (อัตโนมัติ)    
 

เดบิต บัญชเีงินรับฝากส่วนราชการ  
 (หน่วยงาน 9999 ระบุเงินฝากคลังที่โอน) 
 เครดิต บัญชีเงินรับฝากส่วนราชการ 

  (หน่วยงาน 9999 ระบุ 
เงินฝากคลังที่รับโอน) 

2111020101 
 

2111020101 

2. การขอเบิกเงิน 

2.1 การบันทึกรายการขอเบิกเงิน   ZFB60_KH/KI/KN/ขบ 03 
ประเภทเอกสาร KH
ประเภทเอกสาร KI 
ประเภทเอกสาร KN 

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
    เครดิต บัญชีเจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก  หรือ 

บัญชีเจ้าหนี้การค้า หรือ 
               บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 

5xxxxxxxxx 
2101010102 
2101010199 
2102040102 

 
 
 
 
 
 
 

ระบบบันทึกปรับลดเงินฝากคลัง (อัตโนมัติ)  
กรณีประเภทเอกสาร KI และ KN 

 เดบิต บัญชคี้างรับจากกรมบัญชีกลาง 
 เครดิต บัญชีรายไดระหวางหนว่ยงาน -  

หนวยงานรับเงินนอกงบประมาณ 
จากกรมบัญชีกลาง 

เดบิต บัญชคีาใชจายระหวางหนวยงาน -  
 ปรับเงินฝากคลัง 
 เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง 

1102050124 
4308010101 

 
 

5210110105 
 

1101020501 
 กรมบัญชีกลางสั่งจ่ายเงินเข้าบัญชีส่วน

ราชการ (อัตโนมัติ) กรณีประเภทเอกสาร KI 
และ KN 
 

 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 
 เครดิต บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 

1101020604 
1102050124 

ล าดับ... 
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ล าดับ รายการ ค าส่ังงาน/GFMIS Web 

Online 
การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

3. การขอจ่ายเงิน 

3.1 การบันทึกรายการขอจ่ายเงิน ZF_53_PM/ขจ 05 เดบิต บัญชีเจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก หรือ 
 บัญชีเจ้าหนี้การค้า หรือ 
 บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 

      เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 

2101010102 
2101010199 
2102040102 
1101020604 

4. การบันทึกรายการลูกหนี้เงินยืม 

4.1 การบันทึกรายการขอเบิกเงินเพื่อจ่ายให้ยืม ZFB60_K1/ขบ 03 
ประเภทเอกสาร K1 

เดบิต บัญชีลูกหน้ีเงินยืมนอกงบประมาณ 
 เครดิต บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 

1102010102 
2102040102 

4.2 การบันทึกรายการขอจ่ายเงินยืม ZF_53_PM/ขจ 05 เดบิต บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 
       เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 

2102040102 
1101020604 

4.3 การบันทึกล้างลูกหนี้เงินยืม 
4.3.1 กรณีส่งใช้ใบส าคัญเท่ากับเงินยืม 
 

 
ZF_02_G1/บช 01 
ประเภทเอกสาร G1 

 
เดบิต บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 

 เครดิต บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

 
5xxxxxxxxx 

1102010102 
 4.3.2 กรณีส่งใช้ใบส าคัญต่ ากว่าเงินยืม ZF_02_G1/บช 01 

ประเภทเอกสาร G1 
ZGL_BD4/บช 01 
ประเภทเอกสาร BD 

ZRP_R7_RX/นส 02-1 
ประเภทเอกสาร R7 

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
 เครดิต บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

เดบิต บัญชีเงินสดในมือ 
 เครดิต บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง 

เดบิต บัญชีพักเงินน าส่ง 
 เครดิต บัญชีเงินสดในมือ 

5xxxxxxxxx 
1102010102 
1101010101 
2116010104 
1101010112 
1101010101 

ล าดับ... 
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ล าดับ รายการ ค าส่ังงาน/GFMIS Web 

Online 
การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

  ZGL_BE/บช 01 
ประเภทเอกสาร BE 

เดบิต บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง 
        เครดิต บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

2116010104 
1102010102 

 4.3.3 กรณีส่งใช้ใบส าคัญสูงกว่าเงินยืม 
- บันทึกล้างลูกหนี้เงินยืมเช่นเดียวกับข้อ 

4.3.1 ส าหรับค่าใช้จ่ายในส่วนท่ีสูงกว่าเงิน
ให้ยืม ให้น าไปขออนุมัติเบิกจ่ายต่อไป 

ZF_02_G1/บช 01 
ประเภทเอกสาร G1 

เดบิต บัญชคี่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
เครดิต บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

5xxxxxxxxx 
1102010102 

5. การส่งคืนเงินเหลือจ่าย 

5.1 กรณีหน่วยงานหรือบุคคลผู้ให้เงินช่วยเหลือ 
ระบุให้ส่งเงินเหลือจ่ายคืน 

ZFB60_KN/ขบ 03 
ประเภทเอกสาร KN 
ZF_53_PM/ขจ 05 

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
 เครดิต บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 

เดบิต บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 
    เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 

5xxxxxxxxx 
2102040102 
2102040102 
1101020604 

5.2 กรณีหน่วยงานหรือบุคคลผู้ให้เงินช่วยเหลือ 
ไม่ได้ระบุให้ส่งเงินเหลือจ่ายคืน ให้น าเงิน
เหลือจ่ายส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
5.2.1 ส่งเป็นรายได้แผ่นดินภายใน
ปีงบประมาณท่ีได้รับเงิน 

 
 
 

ZGL_N3/บช 01 
ประเภทเอกสาร N3 

 
 
 
เดบิต บัญชีรายได้อื่น 

 เครดิต บัญชีรายได้ท่ีไม่ใช่ภาษีอื่น 

 
 
 

4313010199 
4206010199 

 - ระบบจะปรับลดเงินฝากคลังโดยอัตโนมัติ ประเภทเอกสาร J3  เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - หน่วยงาน 
           โอนเงินรายได้แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง 

 เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง 

5210010103 
 

1101020501 
 

    ล าดับ... 
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ล าดับ รายการ ค าส่ังงาน/GFMIS 

Web Online 
การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

 5.2.2 ส่งเป็นรายได้แผ่นดินข้าม
ปีงบประมาณ 
 

ZGL_N3/บช 01 
ประเภทเอกสาร N3 

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
 เครดิต บัญชีรายได้ท่ีไม่ใช่ภาษีอื่น 

5104030218 
4206010199 

 - ระบบจะปรับลดเงินฝากคลังโดยอัตโนมัติ 
 

ประเภทเอกสาร J3 
 

เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – หน่วยงาน 
        โอนเงินรายได้แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง 

 เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง 

5210010103 
 

1101020501 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
    

รูปแบบ...
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รปูแบบรายงานการรับ - จ่ายเงิน ตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
 

หน่วยงาน........................................... 
ประเภทเงิน................................................. 

รายงานการรับ - จ่ายเงิน 
ประจ าปีสิ้นสุดวันที่.............. เดือน..........................พ.ศ. .......... และ ......... 

 
  25X1  25XX  เพ่ิม/ลดร้อย

ละ 
เงินคงเหลือ ณ วันต้นงวด XX  XX  X 
รายรับ :      
 รายรับจากเงินงบประมาณ XX  XX  X 

 รายรับจากการด าเนินงาน XX  XX  X 

 รายรับจากดอกเบี้ย XX  XX  X 

 รายรับอื่น XX  XX  X 

รวมรายรับ XX  XX  X 

   
รายจ่าย :      
 รายจ่ายบุคลากร XX  XX  X 

 รายจ่ายจากการด าเนินงาน XX  XX  X 

 รายจ่ายครุภัณฑ์ XX  XX  X 

 รายจ่ายที่ดินและสิ่งก่อสร้าง XX  XX  X 

 รายจ่ายอื่น XX  XX  X 

รวมรายจ่าย      
   

เงินคงเหลือ ณ วันปลายงวด XX  XX  X 
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ผู้จัดท า : กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กลุ่มบัญชี และกลุ่มการเงิน 


