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   ผู้ช ำระสำมำรถเลือกช ำระผ่ำนช่องทำงกำรให้บริกำรของธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ได้แก ่ 
   - เคำน์เตอร์สำขำของธนำคำรกรุงไทยฯ (Teller Payment) 
   - ตู้ ATM 
   - Internet Banking  
   - Mobile Banking 
และผู้ช ำระจะได้เอกสำรหลังจำกกำรท ำธุรกรรมช ำระเงินกับธนำคำรกรุงไทยฯ ในช่องทำงต่ำงๆ ข้ำงต้น เป็นหลักฐำน   
ในกำรรับเงินของหน่วยงำน โดยหน่วยงำนไม่ต้องออกใบเสร็จรับเงิน 
  1.4 ทุกสิ้นวันท ำกำร ให้หน่วยงำนตรวจสอบข้อมูลกำรรับช ำระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ำย   
ปีเก่ำส่งคืนแต่ละรำยกำรจำกรำยงำนกำรรับช ำระเงินระหว่ำงกัน (Receivable Information Online) กับรำยกำร
สรุปควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียกจำกระบบ KTB Corporate Online ให้
ถูกต้องครบถ้วน  
   ในวันท ำกำรถัดไป ให้หน่วยงำนด ำเนินกำรดังนี้ 
   - ตรวจสอบควำมถูกต้องจำกรำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงินของหน่วยงำน 
(Receivable Information Download และ Download Miscellaneous)  
   - เก็บรักษำรำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงินของหน่วยงำน (Receivable Information 
Download และ Download Miscellaneous) ไว้เพ่ือเป็นหลักฐำนในกำรตรวจสอบ 
   - น ำเงินเบิกเกินส่งคืนคลังผ่ำนระบบ KTB Corporate Online  

 2. การรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนด้วยบัตรเดบิตผ่านเครื่อง EDC  
  2.1 ให้หน่วยงำนใช้บัญชีเงินฝำกธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ที่ได้เปิดไว้แล้วตำมหนังสือ
กระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 116 ลงวันที่ 31 กรกฎำคม 2560 ชื่อบัญชี “...ชื่อหน่วยงำน...      
เพ่ือกำรรับเงินผ่ำนเครื่อง EDC” ส ำหรับรับช ำระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืนด้วยบัตรเดบิต           
ผ่ำนเครื่อง EDC   
  2.2 เมื่อบุคลำกรในสังกัดหรือบุคคลภำยนอกที่จะช ำระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ำย           
ปีเก่ำส่งคืน แจ้งควำมประสงค์จะช ำระเงินด้วยบัตรเดบิต ให้หน่วยงำนท ำรำยกำรเบิกเกินส่งคืน (BR) ผ่ำนเครื่อง EDC  
ที่ธนำคำรติดตั้งให้  
  2.3 เมื่อเครื่อง EDC ท ำกำรตรวจสอบสถำนะบัตรเดบิตของผู้ช ำระเงิน โดยสถำนะบัตรเดบิตถูกต้อง
และยอดเงินในบัญชีของผู้ช ำระเงินมีเพียงพอจ่ำย ระบบจะท ำกำรหักบัญชีของผู้ช ำระเงินและพิมพ์หลักฐำน                 
กำรช ำระเงิน (Payment Slip) ที่แสดงรำยละเอียด และยืนยันกำรช ำระเงิน จ ำนวน 2 ฉบับ คือ หลักฐำนกำรช ำระเงิน
ที่ส่วนรำชกำรให้ผู้ช ำระเงินลงลำยมือชื่อ (Merchant Copy) 1 ฉบับ และหลักฐำนกำรช ำระเงินที่ผู้ช ำระเงินเก็บไว้
เป็นหลักฐำนโดยไม่ต้องลงลำยมือชื่อ (Customer Copy) 1 ฉบับ โดยหน่วยงำนไม่ต้องออกใบเสร็จรับเงิน 
  2.4 ทุกสิ้นวันท ำกำร ให้หน่วยงำนด ำเนินกำรดังนี้ 
   - สรุปยอดรำยกำรรับช ำระเงินผ่ำนเครื่อง EDC ในแต่ละวัน (Settlement) เพ่ือประมวลผล
กำรรับช ำระเงินระหว่ำงกัน  
   - สั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement Report Slip) จำกเครื่อง EDC น ำมำ
ตรวจสอบกับหลักฐำนกำรช ำระเงิน (Merchant Copy) 

ตรวจสอบ...  
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   - ตรวจสอบข้อมูลกำรรับเงินแต่ละรำยกำรจำกรำยงำนกำรรับช ำระเงินระหว่ำงวัน (EDC 
Receivable Information Online) กับรำยกำรสรุปควำมเคลื่ อนไหวทำงบัญชี  ( e-Statement/Account 
Information) ที่เรียกจำกระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน 
   ในวันท ำกำรถัดไป ให้หน่วยงำนด ำเนินกำรดังนี้ 
   - ตรวจสอบควำมถูกต้องจำกรำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงินของหน่วยงำน (EDC 
Receivable Information Download และ Download Miscellaneous)  
   - เก็บรักษำเอกสำรทั้งหมดไว้เพ่ือเป็นหลักฐำนในกำรตรวจสอบ 
   - น ำเงินเบิกเกินส่งคืนคลังผ่ำนระบบ KTB Corporate Online 
  2.5 เมื่อหน่วยงำนท ำกำรสรุปยอดรำยกำรรับเงินที่รับช ำระในแต่ละวัน (Settlement) แล้ว 
ธนำคำรจะท ำกำรโอนยอดเงินเต็มจ ำนวนตำมใบสรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement Report Slip) ไปเข้ำบัญชี          
เงินฝำกธนำคำรตำมข้อ 2.1 ภำยในวันเดียวกัน   
  2.6 กำรแก้ไขข้อผิดพลำดจำกกำรท ำรำยกำรรับช ำระเงินผ่ำนเครื่อง EDC เช่น จ ำนวนเงิน              
ไม่ถูกต้อง หรือรำยกำรรับช ำระไม่ถูกต้อง ให้ด ำเนินกำรดังนี้ 
   2.6.1 กรณีได้รับแจ้งหรือพบข้อผิดพลำดก่อนที่จะมีกำรท ำรำยกำรสรุปยอดรับช ำระเงิน 
(Settlement) ทุกสิ้นวัน ให้หน่วยงำนยกเลิกรำยกำรรับช ำระ (Void Payment) จำกเครื่อง EDC และท ำรำยกำร
รับช ำระเงินใหม่ 
   2.6.2 กรณีได้รับแจ้งหรือพบข้อผิดพลำดหลังจำกที่มีกำรท ำรำยกำรสรุปยอดรับช ำระเงิน 
(Settlement) ทุกสิ้นวัน ให้หน่วยงำนแจ้งขอปรับปรุงรำยกำร EDC โดยด ำเนินกำรดังนี้ 
    1) กรอกข้อมูลกำรขอปรับปรุงรำยกำร EDC ตำมแบบฟอร์มที่ธนำคำรก ำหนด และแจ้ง
ไปยังธนำคำรเพ่ือขอปรับปรุงรำยกำรรับช ำระเงินที่ผิดพลำด 
    2) เมื่อได้รับแจ้งเป็นหนังสือจำกธนำคำรว่ำ ได้ด ำเนินกำรปรับปรุงรำยกำรรับช ำระ
เงินให้ถูกต้องแล้ว ให้พิมพ์รำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียก
จำกระบบ KTB Corporate Online เก็บไว้เป็นหลักฐำนเพ่ือกำรตรวจสอบ 

 3. การรับคืนเงินเบิกเกินส่งคนื และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
  3.1 ให้หน่วยงำนใช้บัญชีเงินฝำกธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ที่ได้เปิดไว้แล้วตำมหนังสือ
กระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 116 ลงวันที่ 31 กรกฎำคม 2560 ชื่อบัญชี “...ชื่อหน่วยงำน...      
เพ่ือกำรรับเงินผ่ำนเครื่อง EDC” ส ำหรับรับช ำระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืนด้วย QR Code       
ผ่ำนเครื่อง EDC 
  3.2 เมื่อบุคลำกรในสังกัดหรือบุคคลภำยนอกที่จะช ำระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ำย           
ปีเก่ำส่งคืน แจ้งควำมประสงค์จะช ำระเงินด้วย QR Code ให้หน่วยงำนท ำรำยกำรเบิกเกินส่งคืน (BR) ผ่ำนเครื่อง EDC 
ที่ธนำคำรติดตั้งให้ และท ำรำยกำร QR Payment  
  3.3 กำรช ำระเงิน  
   3.3.1 ผู้ช ำระเงินต้องใช้ Smartphone ที่ได้ดำวน์โหลด Mobile Banking Application 
ของธนำคำรที่ผู้ช ำระเงินใช้บริกำร เพ่ือใช้ส ำหรับช ำระเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของหน่วยงำนตำมข้อ 3.1 
 

3.3.2 ผู้ช ำระเงิน... 
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   3.3.2 ผู้ช ำระเงินแจ้งจ ำนวนเงินที่ต้องคืนแก่หน่วยงำน โดยผู้ปฏิบัติหน้ำที่ผู้ใช้งำนระบบ 
(Company User Maker) ด้ำนกำรรับเงินและกำรน ำเงินส่งคลังหรือฝำกคลัง จะด ำเนินกำรสร้ำง QR Code              
และพิมพ์ Sale Slip ที่ปรำกฏ QR Code และจ ำนวนเงิน ออกจำกเครื่อง EDC ให้ผู้ช ำระเงิน 
   3.3.3 ผู้ช ำระเงิน Scan QR Code และกดยืนยันกำรช ำระเงิน เมื่อเรียบร้อยแล้วระบบ            
จะท ำกำรหักบัญชีของผู้ช ำระเงิน โดยผู้ช ำระเงินจะได้รับหลักฐำนกำรช ำระเงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-Slip) ซึ่งบันทึกอยู่ใน 
Smartphone ของผู้ช ำระเงิน 
  3.4 เมื่อผู้ช ำระเงินได้ท ำรำยกำรช ำระเงินเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ปฏิบัติหน้ำที่ผู้ใช้งำนระบบ 
(Company User Maker) ด้ำนกำรรับเงินและกำรน ำเงินส่งคลังหรือฝำกคลัง ตรวจสอบกำรช ำระเงินบนเครื่อง 
EDC เมื่อตรวจพบรำยกำรช ำระเงิน เครื่อง EDC จะน ำรำยกำรนั้นมำพิมพ์หลักฐำนกำรช ำระเงิน (Payment Slip) 
ให้หน่วยงำนเก็บไว้เป็นหลักฐำนในกำรตรวจสอบ 
  3.5 ทุกสิ้นวันท ำกำร ให้หน่วยงำนด ำเนินกำรดังนี้ 
   - สรุปยอดรำยกำรรับช ำระเงินด้วย QR Code ผ่ำนเครื่อง EDC ในแต่ละวัน (Settlement) 
เพ่ือประมวลผลกำรรับช ำระเงินระหว่ำงกัน  
   - สั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement Report Slip) จำกเครื่อง EDC น ำมำ
ตรวจสอบกับหลักฐำนกำรช ำระเงิน (Payment Slip) 
   - ตรวจสอบข้อมูลกำรรับเงินแต่ละรำยกำรจำกรำยงำนกำรรับช ำระเงินระหว่ำงวัน ( EDC 
Receivable Information Online) กับรำยกำรสรุปควำมเคลื่ อนไหวทำงบัญชี  ( e-Statement/Account 
Information) ที่เรียกจำกระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน 
   ในวันท ำกำรถัดไป ให้หน่วยงำนด ำเนินกำรดังนี้ 
   - ตรวจสอบควำมถูกต้องจำกรำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงินของหน่วยงำน (EDC 
Receivable Information Download และ Download Miscellaneous)  
   - เก็บรักษำเอกสำรทั้งหมดไว้เพ่ือเป็นหลักฐำนในกำรตรวจสอบ 
   - น ำเงินเบิกเกินส่งคืนคลังผ่ำนระบบ KTB Corporate Online 
  3.6 เมื่อหน่วยงำนท ำกำรสรุปยอดรำยกำรรับเงินที่รับช ำระในแต่ละวัน (Settlement) แล้ว 
ธนำคำรจะท ำกำรโอนยอดเงินเต็มจ ำนวนตำมใบสรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement Report Slip) ไปเข้ำบัญชี           
เงินฝำกธนำคำรตำมข้อ 3.1 ภำยในวันเดียวกัน 
  3.7 กำรแก้ไขข้อผิดพลำดจำกกำรท ำรำยกำรรับช ำระเงินด้วย QR Code ผ่ำนเครื่อง EDC เช่น 
จ ำนวนเงินไม่ถูกต้อง หรือรำยกำรรับช ำระไม่ถูกต้อง ให้ด ำเนินกำรดังนี้ 
   2.6.1 กรณีได้รับแจ้งหรือพบข้อผิดพลำดก่อนที่จะมีกำรท ำรำยกำรสรุปยอดรับช ำระเงิน 
(Settlement) ทุกสิ้นวัน และผู้ช าระเงินรายนั้นใช้ Mobile Banking Application ของธนาคารกรุงไทย จ ากัด 
(มหาชน) ให้หน่วยงำนยกเลิกรำยกำรรับช ำระ (Void Payment) จำกเครื่อง EDC และท ำรำยกำรรับช ำระเงินใหม่ 
   2.6.2 กรณีได้รับแจ้งหรือพบข้อผิดพลำดหลังจำกที่มีกำรท ำรำยกำรสรุปยอดรับช ำระเงิน 
(Settlement) ทุกสิ้นวัน และผู้ช าระเงินรายนั้นใช้ Mobile Banking Application ของธนาคารกรุงไทย จ ากัด 
(มหาชน) ให้หน่วยงำนแจ้งขอปรับปรุงรำยกำร EDC โดยด ำเนินกำรดังนี้ 
 

1) กรอกข้อมูล... 
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    1) กรอกข้อมูลกำรขอปรับปรุงรำยกำร EDC ตำมแบบฟอร์มที่ธนำคำรก ำหนด และแจ้ง
ไปยังธนำคำรเพ่ือขอปรับปรุงรำยกำรรับช ำระเงินที่ผิดพลำด 
    2) เมื่อได้รับแจ้งเป็นหนังสือจำกธนำคำรว่ำ ได้ด ำเนินกำรปรับปรุงรำยกำรรับช ำระเงิน
ให้ถูกต้องแล้ว ให้พิมพ์รำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียกจำก
ระบบ KTB Corporate Online เก็บไว้เป็นหลักฐำนเพ่ือกำรตรวจสอบ 
   2.6.3 กรณีได้รับแจ้งหรือพบข้อผิดพลำดทั้งในกรณีก่อนและหลังที่จะมีกำรท ำรำยกำรสรุป
ยอดรับช ำระเงิน (Settlement) ทุกสิ้นวัน และผู้ช ำระเงินรำยนั้นไม่ได้ ใช้  Mobile Banking Application                  
ของธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ผู้ช ำระเงินจะต้องติดต่อธนำคำรเจ้ำของ Mobile Banking Application ในกำร
รับเงินคืน หลังจำกนั้นธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) จะแจ้งเป็นหนังสือมำยังหน่วยงำนว่ำ ได้ด ำเนินกำรปรับปรุง
รำยกำรรับช ำระเงินให้ถูกต้องแล้ว ให้หน่วยงำนพิมพ์รำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชี (e-Statement/Account 
Information) ที่เรียกจำกระบบ KTB Corporate Online เก็บไว้เป็นหลักฐำนเพ่ือกำรตรวจสอบ 

 4. การน าเงินส่งคลัง 
  4.1 วันท ำกำรถัดจำกวันที่มีกำรรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืนตำมข้อ 1 - 3 
ก่อนเวลำ 10.00 น. ให้หน่วยงำนตรวจสอบยอดเงินในบัญชีเงินฝำกธนำคำรที่ได้เปิดไว้ตำมข้อ 1.1 ข้อ 2.1                
หรือข้อ 3.1 แล้วแต่กรณี กับรำยงำนกำรรับช ำระเงินที่เรียกจำกระบบ KTB Corporate Online เมื่อถูกต้องตรงกันแล้ว 
ให้หน่วยงำนโอนเงินจำกบัญชีเงินฝำกธนำคำรดังกล่ำว ผ่ำนระบบ KTB Corporate Online เพ่ือน ำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน 
และเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืน 
  4.2 กรณีหน่วยงำนมีเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืนค้ำงอยู่ในบัญชีเงินฝำก
ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ที่ใช้ส ำหรับรับเงินงบประมำณที่ขอเบิกจำกคลัง ตำมระเบียบกำรเบิกจ่ำยเงินจำกคลัง 
กำรเก็บรักษำเงินและกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 ซึ่งได้ขอเปิดใช้บริกำรด้ำนกำรโอนเงิน (Bulk Payment)               
กับธนำคำรกรุงไทยฯ ผ่ำนระบบ KTB Corporate Online ไว้แล้ว ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator)                  
ของกรมส่งเสริมกำรเกษตรจะด ำเนินกำรเพ่ิมสิทธิให้ผู้ปฏิบัติหน้ำที่ผู้ใช้งำนในระบบ (Company User Maker              
และ Company User Authorizer) ด้ำนกำรรับเงินและกำรน ำเงินส่งคลังหรือฝำกคลัง สำมำรถใช้งำนน ำส่ง               
เงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืนจำกบัญชีเงินฝำกธนำคำรดังกล่ำวในระบบ KTB Corporate Online เพ่ิมเติม 
  4.3 กำรท ำรำยกำรน ำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืน จำกบัญชีเงินฝำกธนำคำร
ตำมข้อ 4.1 และข้อ 4.2 ผ่ำนระบบ KTB Corporate Online ให้หน่วยงำนโอนเงินจำกบัญชีเงินฝำกธนำคำรดังกล่ำว 
พร้อมทั้งระบุประเภทและจ ำนวนเงินที่จะน ำส่ง เพ่ือเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของกรมบัญชีกลำงหรือส ำนักงำนคลังจังหวัด 
เพ่ือรับเงินของหน่วยงำนภำครัฐ แล้วแต่กรณี และเมื่อท ำรำยกำรแล้วเสร็จให้พิมพ์หน้ำจอกำรท ำรำยกำรส ำเร็จ             
จำกระบบ KTB Corporate Online เพ่ือใช้เป็นหลักฐำนในกำรน ำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืน 
  4.4 ทุกสิ้นวันท ำกำร ให้หน่วยงำนตรวจสอบกำรน ำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคนื 
ผ่ำนระบบ KTB Corporate Online จำกเอกสำรที่พิมพ์จำกหน้ำจอกำรท ำรำยกำรส ำเร็จกับรำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหว
ทำงบัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียกจำกระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องตรงกัน 
  4.5 ให้เก็บรักษำหลักฐำนในกำรน ำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืน ที่เรียก
จำกระบบ KTB Corporate Online ตำมข้อ 4.3 ไว้เพ่ือกำรตรวจสอบต่อไป 
 

5. วิธี... 
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 5. วิธีปฏิบัติงานในระบบ GFMIS 
  5.1 ขั้นตอนการท ารายการน าเงินส่งคลัง กรณีการเบิกเกินส่งคืน ส าหรับ Company User Maker 
   5.1.1 กำรเข้ำสู่ระบบ 
    1) เข้ำสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 
    2) ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตำมท่ีได้รับ 
    3) กดปุ่ม   เพ่ือเข้ำระบบ ตำมภำพท่ี 1 

 
ภำพที่ 1 

    4) เลือกที่ Pay-In ตำมภำพที่ 2 

 
ภำพที่ 2 

 

 

5) ระบบ... 
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    5) ระบบจะแสดงหน้ำจอดังภำพที่ 3 เพ่ือให้ผู้ใช้งำนท ำรำยกำรน ำส่งเงิน 

 
ภำพที่ 3 

5.1.2 กำรบันทึกรำยกำรน ำส่งเงินงบประมำณ กรณีเบิกเกินส่งคืน (R6) 
    1) บันทึกรำยกำรน ำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน ประกอบด้วยกำรบันทึกรำยกำร 2 ส่วน     
คือ ข้อมูลทั่วไป (Full in Information) และข้อมูลส่วนเพิ่มเติม (Additional Information) ดังนี้ 
    (1) ข้อมูลทั่วไป (Full in Information) กรอกรำยละเอียด ดังนี้ 
      ก. หมำยเลขอ้ำงอิงลูกค้ำ ระบบแสดงหมำยเลขอ้ำงอิงกำรท ำรำยกำร 
      ของลูกค้ำให้อัตโนมัติ (ภำพท่ี 4)  
      ข. วันที่ท ำรำยกำร ระบบแสดงวันที่น ำเงินส่งคลัง โดยแสดงเป็น 
      วันที่ปัจจุบัน (ภำพท่ี 4) 
      ค. ช ำระจำกบัญชี ระบุเลขที่บัญชีที่ต้องกำรโอนเงินเพ่ือน ำเงินส่งคลัง  
      โดยกด เลือกเลขที่บัญชีเพื่อน าเงินส่งคลัง (ภำพที่ 4)  
      ง. ชื่อแทนบัญชี ระบบแสดงชื่อแทนบัญชีจำกกำรเลือกช ำระ 
      จำกบัญชีให้อัตโนมัติ (ภำพท่ี 4)    
      จ. รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุนจ านวน 10 หลัก  
      โดยกด  เลือกศูนย์ต้นทุนที่ต้องการ 
      น าส่งเงินกรณีเบิกเกินส่งคืน (ภำพท่ี 5)  
      ฉ. วันที่รำยกำรมีผล ระบบแสดงวันที่รำยกำรมีผล โดยแสดงเป็น 
      วันที่ปัจจุบัน (ภำพท่ี 5) 
      ช. รหัสเงินฝำกคลังจังหวัด ระบบแสดงรหัสเงินฝำกคลังจังหวัดให้อัตโนมัติ (ภำพที่ 6) 
      ซ. จ ำนวนเงิน ระบุจ ำนวนเงินที่ต้องกำรน ำเงินส่งคลัง (ภำพที่ 6) 
      ฌ. ประเภทเอกสำรน ำส่ง ระบุประเภทเอกสำรน ำส่ง โดยกด  เลือก  
      “เบิกเกินส่งคืน” (ภำพที่ 6) 
      ญ. หมำยเหตุ (ถ้ำมี) สำมำรถระบุข้อมูลอ่ืนๆ เพ่ิมเติม เช่น ศูนย์ต้นทุน 
      เลขที่ใบยืม เป็นต้น (ภำพท่ี 6) 

ภำพที่ 4... 
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ภำพที่ 4 

 
ภำพที่ 5 

ภำพที่ 6 

(2) ข้อมูล... 

ก 
ข 

ค ง 

จ 

ช 

ฉ 

ซ 

ระบบแสดงให้อัตโนมัติ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบัน 

ฌ 

ญ 

เลือกเลขที่บัญชีเพื่อน าส่งคลัง ระบบแสดงชื่อบัญชีให้อัตโนมัติ 

เลือกศูนย์ต้นทุนที่ต้องการน าส่งเงิน 

ระบบแสดงวันที่รายการมีผล 
เป็นวันที่ปัจจุบัน 

ระบบแสดงรหัสบัญชีเงินฝากคลัง
ให้อัตโนมัติ 

เลือกเบิกเกินส่งคืน 
ระบุจ านวนเงินที่ต้องการน าส่ง 

ระบุข้อมูลอ่ืนๆ เพิ่มเติม เช่น ศูนย์ต้นทุน เลขที่ใบยมื เป็นต้น 
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    (2) ข้อมูลส่วนเพิ่มเติม (Additional Information) กรอกรำยละเอียด ดังนี้ 
      ก. ประเภทเอกสำรกำรน ำส่ง ระบุประเภทเอกสำรที่น ำส่ง  
      โดยกด  เลือก “R6” (ภำพท่ี 7) 
      ข. กำรอ้ำงอิง ระบุกำรอ้ำงอิงจ ำนวน 15 หลัก  
     ในรูปแบบ YYXXXXXXXXXXLLL 
     Y คือ 2 หลักท้ำยของปี ค.ศ. 
     X คือ เลขท่ีเอกสำรขอเบิก 10 หลัก 
     L คือ บรรทัดรำยกำรค่ำใช้จ่ำยที่เบิกเกินส่งคืน 3 หลัก 
     (ภำพท่ี 7) 

 
ภำพที่ 7 

    2) เมื่อกรอกรำยละเอียดเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม        เพ่ือตรวจสอบข้อมูลกำรน ำส่ง
เบิกเกินส่งคืนในระบบ GFMIS ตำมภำพท่ี 8    

 
ภำพที่ 8 

3) ระบบ...  

ก ข 

เลือก R6 
ระบุการอ้างอิง 15 หลัก 

YYXXXXXXXXXXLLL 
Y = 2 หลักท้ำยปี ค.ศ. 
X = เลขที่เอกสำรขอเบิก 10 หลัก 
L = บรรทัดรำยกำรค่ำใช้จ่ำย 
      ที่เบิกเกินส่งคืน 3 หลัก 
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    3) ระบบจะแสดงผลกำรตรวจสอบข้อมูลกำรน ำส่งเบิกเกินส่งคืนในระบบ GFMIS 
ปรำกฏเป็น “ผลส าเร็จให้ประมวลผลต่อได้” ให้กดปุ่ม  เพ่ือด ำเนินกำรต่อไป ตำมภำพท่ี 9 

 
ภำพที่ 9 

    4) กรณีถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือด ำเนินกำรต่อไป ตำมภำพท่ี 10 

 
ภำพที่ 10 

 

 

5) กดปุ่ม... 
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    5) กดปุ่ม  ตำมภำพท่ี 11 เพื่อด ำเนินกำรตำมข้ันตอนต่อไป  

 
ภำพที่ 11 

    6) เมื่อกดปุ่ม  เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งว่ำกำรท ำรำยกำร Successfully 
และรำยกำรดังกล่ำวจะถูกส่งไปที่ Company User Authorizer เพ่ือท ำกำรอนุมัติรำยกำร 

  5.2 ขั้นตอนการท ารายการน าเงินส่งคลัง กรณีการเบิกเกินส่งคืน ส าหรับ Company User Authorizer 
   5.2.1 กำรเข้ำสู่ระบบ 
    1) เข้ำสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 
    2) ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตำมท่ีได้รับ 
    3) กดปุ่ม   เพ่ือเข้ำระบบ ตำมภำพท่ี 12 

 
ภำพที่ 12 

 

4) เลือกที่... 
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    4) เลือกที่  เมนู   เ พ่ือตรวจสอบรำยกำรน ำส่งเงินที่ ได้รับข้อมูลจำก 
Company User Maker ตำมภำพท่ี 13 

 
ภำพที่ 13 

    5) ระบบจะแสดงรำยกำรที่ Company User Maker ส่งมำ เพ่ือรอกำรตรวจสอบ   
และอนุมัติของ Company User Authorizer ตำมภำพท่ี 14 

 
ภำพที่ 14 

 
 
 
 
 

5.2.2 กำรตรวจสอบ... 
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   5.2.2 กำรตรวจสอบและอนุมัติรำยกำร 
    1) เลือกรำยกำรที่ต้องกำรอนุมัติ โดยคลิกเลือกรำยกำรดังกล่ำว  จะปรำกฏ
รำยละเอียดตำมภำพที่ 15 เพ่ือให้ตรวจสอบควำมถูกต้องของรำยกำรน ำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน กรณีตรวจสอบ
รำยกำรแล้วถูกต้อง กดปุ่ม  เพ่ืออนุมัติรำยกำร 

 
ภำพที่ 15 

    2) จำกนั้นกดปุ่ม  ตำมภำพท่ี 16 

 
ภำพที่ 16 

 
 
 
 
 

3) จำกนั้น... 
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    3) จำกนั้นกดปุ่ม  ตำมภำพท่ี 17 ระบบกลับไปที่หน้ำจอ  ให้อัตโนมัต ิ                 

 
ภำพที่ 17 

ทั้งนี้ กรณีตรวจสอบรำยกำรแล้วไม่ถูกต้อง กดปุ่ม เพ่ือปฏิเสธรำยกำร ตำมภำพที่ 18 พร้อมระบุเหตุผล  
กำรไม่อนุมัติ เพ่ือให้ Company User Maker แก้ไขรำยละเอียดให้ถูกต้องต่อไป 

 
ภำพที่ 18 

 
 
 
 
 
 

5.3 ขั้นตอน... 
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  5.3 ขั้นตอนการตรวจสอบผลการอนุมัติ ส าหรับ Company User Maker 
   5.3.1 กำรเข้ำสู่ระบบ 
    1) เข้ำสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 
    2) ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตำมท่ีได้รับ 
    3) กดปุ่ม   เพ่ือเข้ำระบบ ตำมภำพท่ี 19 

 
ภำพที่ 19 

    4) เลือกที่ Transaction History ตำมภำพท่ี 20 

 
ภำพที่ 20 

 
 
 
 
 

5) ระบบ... 
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    5) ระบบจะแสดงหน้ำจอตำมภำพที่ 21 

 
ภำพที่ 21 

   5.3.2 กำรค้นหำข้อมูล 
    1) กดปุ๋ม ระบบแสดง (ปฏิทิน) ระบุวันที่ วันที่รำยกำรที่ต้องกำรค้นหำข้อมูล 
ตำมภำพท่ี 22 

 
ภำพที่ 22 

 
 
 
 
 
 

2) กำรค้นหำ... 
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    2) กำรค้นหำข้อมูล สำมำรถค้นหำจำก หมำยเลขอ้ำงอิงลูกค้ำ หรือค้นหำจำกบัญชี 
     (1) กรณีค้นหำจำกหมำยเลขอ้ำงอิงลูกค้ำ  
       - ให้ระบุหมำยเลขอ้ำงอิงลูกค้ำ และกดปุ่ม  ตำมภำพท่ี 23 

 
ภำพที่ 23 

       - เมื่อกดปุ่ม  จะปรำกฏหน้ำจอ ตำมภำพที่ 24 คลิกเลือกรำยกำร              
ที่ต้องกำรดูข้อมูล 

 
ภำพที่ 24 

 
 
 
 
 
 

- จะปรำกฏ... 
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      - จะปรำกฏหน้ำจอตำมภำพที่ 25 กด  เพ่ือพิมพ์เอกสำรกำรน ำส่งเงิน 

 
ภำพที่ 25 

      - จะได้เอกสำรกำรน ำส่งเงิน ตำมภำพที่ 26 ให้เก็บไว้เป็นหลักฐำนในกำร
น ำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืน 

 
ภำพที่ 26 

 
(2) กรณี... 
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     (2) กรณคี้นหำจำกบัญชี  
       - ให้กด  เลือกบัญชีที่น ำส่งเงิน และกด ตำมภำพท่ี 27 

 
ภำพที่ 27 

      - เมื่อกด  จะปรำกฏหน้ำจอ ตำมภำพที่ 28 คลิกเลือกรำยกำรที่ต้องกำร             
ดูข้อมูล 

 
ภำพที่ 28 

 
 
 
 
 
 
 

- จะปรำกฏ... 
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     - จะปรำกฏหน้ำจอตำมภำพที่ 29 กด  เพ่ือพิมพ์เอกสำรกำรน ำส่งเงิน 

 
ภำพที่ 29 

      - จะได้เอกสำรกำรน ำส่งเงิน ตำมภำพที่ 30 ให้เก็บไว้เป็นหลักฐำนในกำร
น ำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืน 

 
ภำพที่ 30 

6. วิธีกำร... 
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 6. วิธีการบันทึกรายการบัญชี 
  กำรปฏิบัติงำนด้ำนบัญชีเกี่ยวกับกำรรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืนของ
หน่วยงำนผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ แบ่งเป็น 3 กรณี ดังนี้ 
  6.1 กรณีรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน 
   กำรรับคืนเงินงบประมำณรำยจ่ำยที่หน่วยงำนเบิกจำกคลังไปแล้ว แต่ไม่ได้จ่ำยหรือจ่ำย             
ไม่หมด หรือจ่ำยไปแล้วแต่ถูกเรียกคืน และได้น ำส่งคลังก่อนสิ้นปีงบประมำณหรือก่อนสิ้นระยะเวลำเบิกเงินที่กันไว้
เบิกเหลื่อมป ี
  6.2 กรณีรับคืนเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืน 
   กำรรับคืนเงินงบประมำณรำยจ่ำยที่หน่วยงำนเบิกจำกคลังไปแล้ว แต่ไม่ได้จ่ำยหรือจ่ำย             
ไม่หมด หรือจ่ำยไปแล้วแต่ถูกเรียกคืน และได้น ำส่งคลังภำยหลังสิ้นปีงบประมำณหรือภำยหลังระยะเวลำเบิกเงิน          
ที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี 
  6.3 กรณีรับคืนเงินค่ำรักษำพยำบำลเป็นรำยได้แผ่นดิน 
   กำรรับคืนเงินค่ำรักษำพยำบำลส่งคืนคลังกรณีที่ผู้มีสิทธิหรือสถำนพยำบำลเบิกเงินค่ำ
รักษำพยำบำลโดยไม่เป็นไปตำมพระรำชกฤษฎีกำเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำล พ.ศ. 2553 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม หรือเกินสิทธิที่จะได้รับตำมพระรำชกฤษฎีกำ ให้น ำเงินค่ำรักษำพยำบำลที่เบิกไปไม่ถูกต้องส่งคืนคลังเป็น
รำยได้แผ่นดิน ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.2/ว 209 ลงวันที่ 30 กันยำยน 2553       
เรื่อง หลักเกณฑ์กำรน ำเงินค่ำรักษำพยำบำลส่งคืนคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีกำร... 
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วิธีการบันทึกรายการบัญชีในการรับคืนเงินเบิกเกินส่งคนื และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนของหน่วยงานผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

 กำรรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืนของหน่วยงำนผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ แบ่งเป็น 3 กรณี ดังนี้ 
 6.1 กรณีรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน 
 6.2 กรณีรับคืนเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืน 
 6.3 กรณีรับคืนเงินค่ำรักษำพยำบำลเป็นรำยได้แผ่นดิน 

 6.1 กรณีรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน 

ล าดับ รายการ 
ค าสั่งงาน/ 
GFMIS  

Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

1 หน่วยงานบันทึกรับเงินเหลือจ่าย
ภายในปีงบประมาณท่ีขอเบิก 
 

ZGL_BD4/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BD 

เดบิต เงินสดในมือ 
เครดิต เบิกเกนิส่งคืนรอน ำส่ง 

 

1101010101 
2116010104 

  

 และบันทึกปรับปรุงบัญชีเงินฝาก
ธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง หรือบัญชี  
เงินฝากธนาคารรายบัญชีเพ่ือน าส่ง
คลัง คู่กับบัญชีเงินสดในมือ 

ZGL_JR/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JR 

เดบิต เงินฝำกธนำคำรเพื่อน ำส่งคลัง                
 หรือ เงินฝำกธนำคำร            
         รำยบัญชีเพื่อน ำส่งคลัง 

       เครดิต เงินสดในมือ 
 

1101020601 
1101020606 

 
1101010101 

  

2 หน่วยงานน าส่งเงินภายใน
ปีงบประมาณท่ีขอเบิกผ่านระบบ   
KTB Corporate Online  
จะได้เอกสาร CJ 

 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – 
หน่วยงานส่งเงินเบิกเกินส่งคืน
ให้กรมบัญชีกลาง 

      เครดิต พักเงินน าส่ง 
 

5209010112 
 
 

1101010112 

เดบิต เงินฝากธนาคารของ
กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด 
(ระบุจังหวัด) 

 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน 
– กรมบัญชีกลาง 

            รับเงินเบิกเกินส่งคืน 
            จากหน่วยงาน 

11010203xx 
 
 

4307010112 
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ล าดับ รายการ 
ค าสั่งงาน/ 
GFMIS  

Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 และระบบบันทึกการน าเงินส่งคลัง
ให้อัตโนมัต ิ 
จะได้ประเภทเอกสาร R6 
 

 เดบิต พักเงินน าส่ง 
        เครดิต เงินสดในมือ 

1101010112 
1101010101 

  

 และบันทึกปรับปรุงบัญชีเงินสด   
ในมือคู่กับบัญชีเงินฝากธนาคาร
เพ่ือน าส่งคลัง หรือบัญชีเงินฝาก
ธนาคารรายบัญชีเพ่ือน าส่งคลัง 

ZGL_JR/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JR 

เดบิต เงินสดในมือ 
         เครดิต เงินฝำกธนำคำร 
                          เพื่อน ำส่งคลัง หรือ 

เงินฝำกธนำคำร 
  รำยบัญชี 
  เพื่อน ำส่งคลัง 
 

1101010101 
1101020601 

 
1101020606 

 

  

3 หน่วยงานบันทึกล้างบัญชีเบิกเกิน
ส่งคืนรอน าส่งกับบัญชีค่าใช้จ่าย    
ที่เกิดจากการขอเบิก 

ZGL_BE/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BE 

เดบิต เบิกเกินส่งคืนรอน ำส่ง 
     เครดิต ค่ำใช้จ่ำย  
               (ระบุประเภท) หรือ  

 พักสินทรัพย์  
 (ระบุประเภท) 
 

2116010104 
5xxxxxxxxx 

 
12xxxxxxxx 
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 6.2 กรณีรับคืนเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 

 6.2.1 กรณีรับเงินภำยในปีงบประมำณท่ีขอเบิกและน ำส่งคลังปีงบประมำณถัดไป 

ล าดับ รายการ 
ค าสั่งงาน/ 
GFMIS  

Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 
ชื่อบัญชี 

ชื่อบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

1 หน่วยงานบันทึกรับเงนิเหลือจ่าย
ภายในปีงบประมาณที่ขอเบิก  

ZGL_BD4/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BD 
 

เดบิต เงินสด 
 เครดิต เบิกเกินส่งคืนรอน ำส่ง 

1101010101 
2116010104 

  

 และบันทึกปรับปรุงบัญชีเงินฝาก
ธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง  
หรือบัญชีเงินฝากธนาคารรายบัญชี 
เพ่ือน าส่งคลัง คู่กับบัญชีเงินสด 
ในมือ 
 

ZGL_JR/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร JR 

เดบิต เงินฝำกธนำคำรเพื่อน ำส่งคลัง   
       หรือ  
       เงินฝำกธนำคำรรำยบัญชี 
         เพื่อน ำส่งคลัง 

 เครดิต  เงินสดในมือ 
 

1101020601 
1101020606 

 
1101010101 

  

2 หน่วยงานน าส่งเงินปีงบประมาณ
ถัดไปผ่านระบบ KTB Corporate 
Online  
จะได้ประเภทเอกสาร CJ  
 

 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน –  
หน่วยงานโอนเงินรายได้ 

         แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง 
เครดิต พักเงินน าส่ง 

5210010103 
 
 
 

1101010112 

เดบิต เงินฝากธนาคารของ
กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด 
(ระบุจังหวัด) 

 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน –        
กรมบัญชีกลางรับเงิน
รายได้แผ่นดิน 

            จากหน่วยงาน 
 
 
 

11010203xx 
 
 

4308010103 
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ล าดับ รายการ 
ค าสั่งงาน/ 
GFMIS  

Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 
ชื่อบัญชี ชื่อบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 และระบบบันทึกการน าเงินส่งคลัง
ให้อัตโนมัต ิ 
จะได้ประเภทเอกสาร R1 

 เดบิต พักเงินน าส่ง 
 เครดิต เงินฝากธนาคาร    
           เพ่ือน าส่งคลัง หรือ  

 เงินฝากธนาคาร           
รายบัญชีเพ่ือน าส่งคลัง 

 

1101010112 
1101020601 

 
1101020606 

  

3 หน่วยงานบันทึกล้างบัญชีเบิกเกิน
ส่งคืนรอน าส่งกับบัญชีรายได้ 
เงินเหลือจ่ายปีเก่า 
 

ZGL_BF/ 
บช 01 

ประเภทเอกสาร BF 

เดบิต เบิกเกินส่งคืนรอน ำส่ง 
 เครดิต รำยได้เงินเหลือจ่ำย  
            ปีเก่ำ 

2116010104 
4206010102 
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  6.2.2 กรณีรับเงินและน ำส่งคลังปีงบประมำณถัดไป 

ล าดับ รายการ 
ค าสั่งงาน/ 
GFMIS  

Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

1 หน่วยงานบันทึกรับเงินเหลือจ่าย
ปีงบประมาณถัดไป 

ZRP_RA/ 
นส 01 

ประเภทเอกสาร RA 

เดบิต เงินฝำกธนำคำรเพื่อน ำสง่คลัง 
หรือ  

เงินฝำกธนำคำรรำยบัญชี 
  เพื่อน ำส่งคลัง 
เครดิต รำยได้เงินเหลือจ่ำย 

 ปีเก่ำ 
 

1101020601 
 

1101020606 
 

4206010102 
 

  

2 หน่วยงานน าส่งเงินปีงบประมาณ
ถัดไปผ่านระบบ KTB Corporate 
Online 
จะได้ประเภทเอกสาร CJ  
 
 
 

 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – 
หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต พักเงินน าส่ง 

5210010103 
 
 

1101010112 

เดบิต เงินฝากธนาคารของ
กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด   
(ระบุจังหวัด) 

 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน –          
กรมบัญชีกลางรับเงิน
รายได้แผ่นดิน 

             จากหน่วยงาน 

11010203xx 
 
 

4308010103 

 ระบบบันทึกการน าเงินส่งคลัง 
ให้อัตโนมัติ 
จะได้ประเภทเอกสาร R1 

 เดบิต พักเงินน าส่ง 
 เครดิต เงินฝากธนาคาร 
            เพ่ือน าส่งคลัง หรือ  

เงินฝากธนาคาร 
  รายบัญชีเพ่ือน าส่งคลัง 
 

1101010112 
1101020601 

 
1101020606 
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 6.3 กรณีรับคืนเงินค่ารักษาพยาบาลเป็นรายได้แผ่นดิน 

ล าดับ รายการ 
ค าสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

1 หน่วยงานบันทึกรับเงินเหลือจ่าย
ภายในปีงบประมาณท่ีขอเบิกหรือ
ปีงบประมาณถัดไป 

ZRP_RA/ 
นส 01 

ประเภทเอกสาร RA 

เดบิต เงินฝำกธนำคำรเพื่อน ำสง่คลัง 
หรือ  

เงินฝำกธนำคำรรำยบัญชี 
  เพื่อน ำส่งคลัง 
เครดิต รำยได้เงินเหลือจ่ำยปีเก่ำ 

1101020601 
 

1101020606 
 
4206010102 

 

  

2 หน่วยงานน าเงินส่งภายใน
ปีงบประมาณท่ีขอเบิก 
หรือปีงบประมาณถัดไป  
ผ่านระบบ KTB Corporate 
Online  
จะได้ประเภทเอกสาร CJ  

 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – 
หน่วยงานโอนเงินรายได้
แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง 

 เครดิต พักเงินน าส่ง 

5210010103 
 

 
1101010112 

เดบิต เงินฝากธนาคารของ
กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด 
(ระบุจังหวัด) 

 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน –           
กรมบัญชีกลางรับเงิน
รายได้แผ่นดิน 

             จากหน่วยงาน 

11010203xx 
 
 

4308010103 

 และระบบบันทึกการน าเงิน 
ส่งคลังให้อัตโนมัติ 
จะได้ประเภทเอกสาร R1 

 เดบิต พักเงินน าส่ง 
 เครดิต เงินฝากธนาคาร   
                เพ่ือน าส่งคลัง หรือ  

เงินฝากธนาคาร       
รายบัญชี             
เพ่ือน าส่งคลัง 
 
 
 

1101010112 
1101020601 

 
1101020606 
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ล าดับ รายการ 
ค าสั่งงาน/ 

GFMIS  
Web online 

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

3 หากหน่วยงานน าส่งคลังภายในปี
ที่ขอเบิกให้บันทึกปรับลด 
เงินช่วยค่ารักษาพยาบาล 
และรับรู้ค่าใช้จ่ายผลักส่ง 
เป็นรายได้แผ่นดิน 
 

ZGL_JV/ 
แบบ บช 01 

ประเภทเอกสาร JV 

เดบิต ค่ำใช้จ่ำยผลักส่ง 
         เป็นรำยได้แผ่นดิน  

เครดิต เงินช่วย 
          ค่ำรักษำพยำบำล  
          (ระบุประเภท) 

5104030218 
 

5101xx02xx 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. ขั้นตอน... 
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 7. ขั้นตอนการท ารายการช าระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 
  7.1 ด้วยแบบใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-In) เบิกเกินส่งคืน ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
   7.1.1 กำรจัดพิมพ์ใบแจ้งกำรช ำระเงิน (Pay-In) เบิกเกินส่งคืน 
    1) Company User Maker ท ำกำร Login เข้ำสู่ระบบ KTB Corporate Online 
โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th ตำมภำพท่ี 31 

 
ภำพที่ 31 

    2) ไปที่ Icon: Menu  เพ่ือท ำกำรเลือก Service: GFMIS ส ำหรับกำรน ำเงิน                
ส่งเข้ำบัญชีคลัง ตำมภำพท่ี 32 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภำพที่ 32 

 

 
 

3) ระบบ... 
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    3) ระบบจะแสดงหน้ำจอของ Service ต่ำงๆ ที่ผู้ใช้งำนสำมำรถใช้บริกำร โดยให้
เลือก Service: GFMIS และคลิกที่ค ำว่ำ “Budget Refund” เพ่ือเข้ำสู่หน้ำจอกำรจัดพิมพ์ใบแจ้งกำรช ำระเงิน                  
ตำมภำพท่ี 33 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ 33 

    4) ระบบจะแสดงหน้ำจอ ตำมภำพท่ี 34 เพ่ือให้ผู้ใช้งำนท ำรำยกำรจัดพิมพ์ใบแจ้ง
กำรช ำระเงิน (Pay-in) เบิกเกินส่งคืน โดยมีกำรแสดงข้อมูลต่ำงๆ ดังนี้ 
     ก. Company Code แสดงรหัสหน่วยงำนที่ใช้ส ำหรับท ำรำยกำรช ำระเงิน 
     ข. Ref 1.  แสดงค ำว่ำ “BUDGETREFUND” 
     ค. Biller ID  แสดงเลข Biller ID ที่คู่กับรหัสหน่วยงำน 
        ที่ใช้ส ำหรับท ำรำยกำรช ำระเงิน 

 
ภำพที่ 34 

 
    5) เมื่อ... 

ก ข 

ค 
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    5) เมื่อกดปุ๋ ม Print ระบบจะท ำกำร Download เอกสำรใบ Pay-in ไว้ที่                 
เครื่องคอมพิวเตอร์ผู้ท ำรำยกำร เพ่ือใช้ส ำหรับกำรสั่งพิมพ์ใบแจ้งกำรช ำระเงินให้กับบุคลำกรในสังกัดหรือ
บุคคลภำยนอก ที่จะช ำระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืนใช้งำน โดยมี Format Filename              
ของเอกสำร คือ PaySlip_CompanyID_CompanyCode_YYYYMMDD_HHMMSS.pdf ตำมภำพท่ี 35 

หมายเหตุ : ผู้ช าระเงินสามารถช าระเงินผ่าน QR Code ในใบแจ้งการช าระเงินผ่านธนาคารกรุงไทย โดยผู้ช าระเงิน
ต้องใช้ Smartphone ที่ได้ดาวน์โหลด Mobile Banking Application ของธนาคารที่ผู้ช าระเงินใช้บริการ  
ท าการสแกน QR Code ในใบแจ้งการช าระเงินผ่านธนาคารกรุงไทย จากนั้น ให้ปฏิบัติตามขั้นตอน “ช าระผ่าน 
Mobile Banking ข้อ (5) - (7)” (หน้า 42 - 44) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง... 
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ตัวอย่างแบบใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-in) เบิกเกินส่งคืน  
ของกรมส่งเสริมการเกษตร (กอง/ส านักในส่วนกลาง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภำพที่ 35 

 
72xxxx) 

ก. Company Code 

ข. Ref1 

ค. Biller ID 

72xxxx) 
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   7.1.2 ขั้นตอนกำรช ำระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืน ส ำหรับบุคลำกร
ในสังกัดหรือบุคคลภำยนอก 
    1) ช าระผ่านเคาน์เตอร์สาขาของธนาคารกรุงไทยฯ (Teller Payment) 
     (1) ผู้ช ำระเงินขอรับใบแจ้งช ำระเงินผ่ำนธนำคำรกรุงไทยที่หน่วยงำนเท่ำนั้น           
(ไม่สำมำรถใช้ใบแจ้งช ำระเงินผ่ำนธนำคำรกรุงไทยของหน่วยงำนอ่ืนได้) 
     (2) ผู้ช ำระเงินกรอกรำยละเอียดในใบแจ้งช ำระเงินผ่ำนธนำคำรกรุงไทยทั้ง 2 ส่วน 
(ส่วนของลูกค้ำและส่วนของธนำคำร) ให้ถูกต้องครบถ้วน 
     (3) น ำใบแจ้งช ำระเงินผ่ำนธนำคำรกรุงไทยไปช ำระเงินได้ที่เคำน์เตอร์สำขำ
ธนำคำรกรุงไทยฯ 
     (4) เมื่อผู้ช ำระเงินได้ช ำระเงินเรียบร้อยแล้ว จะได้รับใบแจ้งช ำระเงินผ่ำน
ธนำคำรกรุงไทย ส่วนของลูกค้ำ เก็บไว้เป็นหลักฐำนในกำรช ำระเงินให้หน่วยงำน 
     (5) ผู้ช ำระเงินแจ้งให้หน่วยงำนทรำบ เมื่อได้ช ำระเงินเรียบร้อยแล้ว 

    2) ช าระผ่านตู้ ATM 
     (1) ใส่รหัสบัตร ATM ตำมภำพท่ี 36  

 
ภำพที่ 36 

 
 
 
 
 
 
 

(2) เลือก... 
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 (2) เลือก “ถอน/โอน/อ่ืนๆ” ตำมภำพท่ี 37 

 
ตำมภำพท่ี 37 

 (3) เลือก “ช ำระค่ำบริกำร” ตำมภำพที่ 38 

 
ตำมภำพท่ี 38 

 
 
 
 
 

(4) เลือก... 
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 (4) เลือก “ระบุรหัสบริษัท/BILLER ID” ตำมภำพท่ี 39 

 
ตำมภำพท่ี 39 

 (5) เลือก “ระบุรหัสบริษัท” ตำมภำพที่ 40 

 
ตำมภำพท่ี 40 

 
 
 
 
 

(6) เลือก... 
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 (6) เลือก “ประเภทบัญชี” กำรเลือกประเภทบัญชีจะเลือกเป็นประเภทบัญชี
ออมทรัพย์ หรือประเภทบัญชีกระแสรำยวัน ขึ้นอยู่กับประเภทบัญชีของผู้ช ำระเงิน ตำมภำพท่ี 41 

 
ตำมภำพท่ี 41 

 (7) กรอกรหัสบริษัท (Company Code) ของหน่วยงำนที่ต้องกำรช ำระเงิน 
จ ำนวน 6 หลัก จำกนั้น กด “ถูกต้อง” (รหัสบริษัท (Company Code) ของหน่วยงำนส ำหรับเบิกเกินส่งคืน                 
และเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืนจะข้ึนต้นด้วย 72XXXX) ตำมภำพท่ี 42   

 
ตำมภำพท่ี 42 

(8) กรอก... 

72XXXX 
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 (8) กรอกหมำยเลขอ้ำงอิงที่ต้องกำรช ำระ REF.1 จ ำนวน 8 หลัก ดังนี้ 

X X X 0 0 0 Y Y 

  XXX หมำยถึง  รหัสศูนย์ต้นทุน 3 ตัวสุดท้ำย 
000 หมำยถึง  สัญญำกำรยืมเงินเลขที ่
YY  หมำยถึง  ปีงบประมำณ 2 ตัวสุดท้ำย 

จำกนั้น กด “ถูกต้อง” ตำมภำพท่ี 43 

ตัวอย่าง นำงสำวกองคลัง  กรมส่งเสริมกำรเกษตร เป็นข้ำรำชกำรสังกัดกองคลัง กรมส่งเสริมกำรเกษตร ยืมเงิน
รำชกำรเพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร ตั้งแต่วันที่ 14 - 18 มกรำคม 2562 จ ำนวน 10,000 บำท 
สัญญำกำรยืมเงินเลขที ่017/62 วันครบก ำหนดส่งใช้เงินยืมรำชกำรวันที่ 2 กุมภำพันธ์ 2562 
 - กองคลัง กรมส่งเสริมกำรเกษตร มีรหัสศูนย์ต้นทุน 0701100005 
 - สัญญำกำรยืมเงินเลขที่ 002/62 
 - ปีงบประมำณ พ.ศ. 2562   
 ดังนั้น กรอกหมำยเลขอ้ำงอิงที่ต้องกำรช ำระ REF.1 ดังนี้  

0 0 5 0 1 7 6 2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตำมภำพท่ี 43 
 
 
 
 
 

 

XXXOOOYY 

72XXXX 
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(9) ระบุ... 
 (9) ระบุจ ำนวนเงินที่ต้องกำรช ำระคืนให้ถูกต้อง จำกนั้น กด “ถูกต้อง” ตำมภำพที่ 44 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ 44 

 (10) ตรวจสอบควำมถูกต้องของกำรท ำรำยกำร จำกนั้น กด “ตกลง” เมื่อท ำ
รำยกำรเสร็จสิ้นแล้ว ผู้ช ำระเงินจะได้เอกสำรใบบันทึกรำยกำร (Transaction Record) เป็นหลักฐำนกำรช ำระเงิน
ให้กับหน่วยงำน ตำมภำพท่ี 45 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภำพที่ 45 

3) ช ำระผ่ำน... 

72XXXX 

XXXOOOYY 
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    3) ช าระผ่าน Mobile Banking 
     ผู้ช ำระเงินต้องใช้ Smartphone ที่ได้ดำวน์โหลด Mobile Banking Application 
ของธนำคำรที่ผู้ช ำระเงินใช้บริกำร เพ่ือใช้ส ำหรับช ำระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืน ให้แก่
หน่วยงำน ทั้งนี้ ตำมแนวปฏิบัติฉบับนี้จะแนะน ำขั้นตอนกำรช ำระคืนเงินผ่ำน Mobile Banking Application ของ
ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ซึ่งมีข้ันตอน ดังนี้ 
     (1) เปิด Mobile Banking Application ของธนำคำรกรุงไทยฯ เลือก “จ่ำยเงิน” 
ตำมภำพท่ี 46 

       
    ภำพที่ 46 

 
 
 
 

(2) เลือก... 

กองคลัง  กรมส่งเสริมการเกษตร 
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     (2) เลือก “หมวดหมู่” ตำมภำพท่ี 47 

       
    ภำพที่ 47 

     (3) เลือก “หน่วยงำนรำชกำร” ตำมภำพท่ี 48 

       
    ภำพที่ 48 

(4) ค้นหำ... 

xxx-x-xxxxx-x 
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     (4) ค้นหำ “ชื่อหน่วยงำน” ที่ต้องกำรช ำระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ำย
ปีเก่ำส่งคืน จำกนั้น กดที่ชื่อหน่วยงำนที่ต้องกำร (ข้อควรระวัง : หากพบชื่อหน่วยงานมีหลายชื่อบัญชี ให้สังเกต
รหัสบริษัท (Company Code) ของหน่วยงานต้องขึ้นต้นด้วย 72XXXX) ตำมภำพท่ี 49 

       
    ภำพที่ 49 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(5) กรอก... 
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     (5) กรอกข้อมูลกำรจ่ำยเงิน ดังนี้ 
      ก. ช่องเงินเบิกเกินส่งคืน* กรอกหมำยเลขอ้ำงอิง REF.1 จ ำนวน 8 หลัก ดังนี้ 

X X X 0 0 0 Y Y 

   XXX หมำยถึง  รหัสศูนย์ต้นทุน 3 ตัวสุดท้ำย 

   000 หมำยถึง  สัญญำกำรยืมเงินเลขที่ 

   YY หมำยถึง  ปีงบประมำณ 2 ตัวสุดท้ำย 
ตัวอย่าง นำงสำวกองคลัง  กรมส่งเสริมกำรเกษตร เป็นข้ำรำชกำรสังกัดกองคลัง กรมส่งเสริมกำรเกษตร ยืมเงิน
รำชกำรเพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร ตั้งแต่วันที่ 14 - 18 มกรำคม 2562 จ ำนวน 10,000 บำท 
สัญญำกำรยืมเงินเลขที ่017/62 วันครบก ำหนดส่งใช้เงินยืมรำชกำรวันที่ 2 กุมภำพันธ์ 2562 
 - กองคลัง กรมส่งเสริมกำรเกษตร มีรหัสศูนย์ต้นทุน 0701100005 
 - สัญญำกำรยืมเงินเลขที่ 002/62 
 - ปีงบประมำณ พ.ศ. 2562   
 ดังนั้น กรอกหมำยเลขอ้ำงอิงที่ REF.1 ดังนี้  

0 0 5 0 1 7 6 2 
      ข. กรอก “จ ำนวนเงิน” ที่ต้องกำรช ำระคืนให้ถูกต้อง 
      ค. เลือก “จ่ำยเงิน”  ตำมภำพท่ี 50 

       
    ภำพที่ 50 

(6) ตรวจสอบ... 

xxx-x-xxxxx-x 

ก 

ข 

ค 

……………….. 
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     (6) ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลกำรท ำรำยกำร พร้อมกรอกบันทึกช่วยจ ำ
เพ่ือบันทึกไว้เป็นข้อมูลประกอบกำรช ำระคืนเงิน และเมื่อตรวจสอบแล้วพบว่ำถูกต้อง เลือก “ยืนยัน” ตำมภำพที่ 51 

       
    ภำพที่ 51 

 
 
 
 
 
 
 
 

(7) เมื่อยืนยัน... 

…
.. 
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     (7) เมื่อยืนยันรำยกำรเสร็จสิ้นแล้ว ผู้ช ำระเงินจะได้รับหลักฐำนกำรช ำระเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Slip) ซึ่งบันทึกอยู่ใน Smartphone ของผู้ช ำระเงิน เป็นหลักฐำนกำรช ำระเงินให้กับหน่วยงำน 
ตำมภำพท่ี 52 

       
    ภำพที่ 52 

     

 

 

 

 
  
 
 

7.2 ด้วยบัตรเดบิต... 
 

นางสาวกองคลัง  กรมส่งเสริมการเกษตร 

1.00 

ส่งคืนเงินยืม บย.000/YY 

xxx-x-xxxxx-x 

xxx-x-xxxxx-x 
ส านักงานเกษตรจังหวัด............... 
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  7.2 ด้วยบัตรเดบิตผ่านเครื่อง EDC 
   1) บุคลำกรในสังกัดหรือบุคคลภำยนอกที่ต้องกำรช ำระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ำย
ปีเก่ำส่งคืน แจ้งควำมประสงค์ต่อหน่วยงำนว่ำจะช ำระเงินด้วยบัตรเดบิต 
   2) เจ้ำหน้ำทีก่ำรเงินตรวจสอบควำมถูกต้องของหลักฐำนกำรจ่ำย ก่อนท ำรำยกำรรับช ำระเงิน 
   3) เจ้ำหน้ำที่กำรเงินรับบัตรเดบิตจำกผู้ช ำระเงิน เ พ่ือช ำระเงินผ่ำนเครื่อง EDC              
โดยด ำเนินกำรดังนี้ 
    (1) เลือก Menu เบิกเกินส่งคืน (BR) แล้วกดปุ่ม Enter 
    (2)  เลือก Menu บัตรเดบิต/บัตรเครดิต แล้วกดปุ่ม Enter 
    (3)  ระบุยอดเงินที่ต้องกำรช ำระคืน แล้วกดปุ่ม Enter 
    (4) สอด/รูดบัตรที่เครื่อง EDC แล้วกดปุ่ม Enter 
    (5) ระบบจะตรวจสอบสถำนะบัตรเดบิตของผู้ช ำระเงิน หำกสถำนะบัตรเดบิตถูกต้อง
และยอดเงินในบัญชีของผู้ช ำระเงินเพียงพอจ่ำยจึงจะสำมำรถด ำเนินกำรช ำระเงินคืนได้ แล้วกดปุ่ม Enter  
    (6) กรอกหมำยเลขอ้ำงอิง REF.1 จ ำนวน 8 หลัก ดังนี้ 

X X X 0 0 0 Y Y 

     XXX  หมำยถึง  รหัสศูนย์ต้นทุน 3 ตัวสุดท้ำย 

     000  หมำยถึง  สัญญำกำรยืมเงินเลขที ่
     YY  หมำยถึง  ปีงบประมำณ 2 ตัวสุดท้ำย 
แล้วกดปุ่ม Enter 
    (7) หน้ำจอจะแสดงรำยกำรให้ใส่รหัส ให้ผู้ช ำระเงินใส่รหัสบัตร (PIN) แล้วกดปุ่ม Enter  
    (8)  จำกนั้น เครื่อง EDC จะด ำเนินกำรส่งข้อมูลไปยังระบบ เมื่อระบบอนุมัติรำยกำร 
เครื่อง EDC จะพิมพ์สลิปและหน้ำจอขึ้นรำยกำรส ำเร็จ ให้ผู้ช ำระเงินเซ็นชื่อรับรองและเจ้ำหน้ำที่กำรเงินเก็บสลิป
ส่วนนี้ไว้เป็นหลักฐำนประกอบกำรรับช ำระเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืน 
    (9)  ตรวจสอบชื่อและหมำยเลขบัตรบนสลิป หำกถูกต้อง กดปุ่ม Enter ที่เครื่อง EDC 
อีกครั้ง เพ่ือพิมพ์ส ำเนำสลิปในส่วนของผู้ช ำระเงิน เพ่ือให้ผู้ช ำระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐำนในกำรช ำระคืนเงินเบิกเกิน
ส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืน ให้หน่วยงำน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่ำง... 
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ตัวอย่างบัตร On-us บัตรเดบิตของธนาคารกรุงไทย 

 
ภำพที่ 53 

ตัวอย่างบัตร Off-us บัตรเดบิตและบัตรเครดิตของธนาคารอ่ืน 

 
ภำพที่ 54 

7.3 ด้วย... 
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  7.3 ด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
   1) บุคลำกรในสังกัดหรือบุคคลภำยนอกที่ต้องกำรช ำระคืนเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ำย
ปีเก่ำส่งคืน แจ้งควำมประสงค์ต่อหน่วยงำนว่ำจะช ำระเงินด้วย QR Code 
   2) เจ้ำหน้ำทีก่ำรเงินตรวจสอบควำมถูกต้องของหลักฐำนกำรจ่ำย ก่อนด ำเนินกำรสร้ำง QR Code 
เพ่ือรับช ำระเงินผ่ำนเครื่อง EDC 
   3) เจ้ำหน้ำทีก่ำรเงินด ำเนินกำรสร้ำง QR Code ผ่ำนเครื่อง EDC โดยด ำเนินกำรดังนี้ 
    (1) เลือก Menu เบิกเกินส่งคืน (BR) แล้วกดปุ่ม Enter 
    (2) เลือก Menu QR PAYMENT แล้วกดปุ่ม Enter  
    (3) เลือก Menu สร้ำง QR Code แล้วกดปุ่ม Enter 
    (4)  ระบุยอดเงินที่ต้องกำรช ำระคืน แล้วกดปุ่ม Enter 
    (5) กรอกหมำยเลขอ้ำงอิง REF.1 จ ำนวน 8 หลัก ดังนี้ 

X X X 0 0 0 Y Y 

     XXX  หมำยถึง  รหัสศูนย์ต้นทุน 3 ตัวสุดท้ำย 

     000  หมำยถึง  สัญญำกำรยืมเงินเลขที ่
     YY  หมำยถึง  ปีงบประมำณ 2 ตัวสุดท้ำย แล้วกดปุ่ม Enter 
    (6) หน้ำจอแสดงข้อควำม QR Code พร้อมพิมพ์สลิป ให้พิมพ์สลิปออกมำให้ผู้ช ำระเงิน 
หรือจะให้ผู้ช ำระเงินสแกน QR Code บนเครื่อง EDC ก็ได้ 
   4) ผู้ช ำระเงิน ด ำเนินกำรช ำระเงินดังนี้ 
    (1) ใช้ Smartphone เปิด Mobile Banking Application ของธนำคำรที่ใช้บริกำร  
    (2) สแกน QR Code ที่แสดงบนสลิป หรือบนเครื่อง EDC  
    (3)  ตรวจสอบข้อมูลกำรช ำระเงินที่ปรำกฏบนหน้ำจอ Smartphone หำกถูกต้องกดตกลง 
    (4) หำกข้อมูลถูกต้อง กดยืนยัน อีกครั้ง 
    (5) ระบบด ำเนินกำรช ำระเงินส ำเร็จ 
    (6)  เมื่อยืนยันรำยกำรเสร็จสิ้นแล้ว ผู้ช ำระเงินจะได้รับหลักฐำนกำรช ำระเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Slip) ซึ่งบันทึกอยู่ใน Smartphone ของผู้ช ำระเงิน เป็นหลักฐำนกำรช ำระเงินให้กับหน่วยงำน 
และเลือก “เสร็จสิ้น” เมื่อระบบด ำเนินกำรส ำเร็จ 

 
ภำพที่ 55 

5) เจ้ำหน้ำที่... 
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    5) เจ้ำหน้ำที่กำรเงินเลือก Menu ตรวจสอบกำรช ำระเงิน เพ่ือพิมพ์สลิปกำรช ำระเงินเก็บไว้
เป็นหลักฐำนประกอบกำรรับช ำระเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืน 

 
ภำพที่ 56 

 8. ขั้นตอนการเรียกรายงานในระบบ KTB Corporate Online 
  8.1 รายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) 
   8.1.1 เมื่อ Company User Maker ท ำกำร Login เข้ำสู่ระบบ KTB Corporate Online 
แล้ว ไปที่ Icon : Menu  เพ่ือท ำกำรเลือก Service : Receivable ตำมภำพที่ 57 

 
ภำพที่ 57 

8.1.2 ระบบ...  
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 8.1.2 ระบบจะแสดงหน้ำจอของ Service ต่ำงๆ ที่ผู้ใช้งำนสำมำรถใช้บริกำร โดยให้เลือก 
Service : Receivable และคลิกที ่“Online” เพ่ือเข้ำสู่หน้ำจอกำรแสดงผลกำรรำยงำนแบบ Real-Time ตำมภำพที ่58 

 
ภำพที่ 58 

 8.1.3 ระบบจะแสดงหน้ำจอ เพ่ือให้ผู้ใช้งำนเลือกข้อมูลกำรท ำรำยกำร ดังนี้ 
  1) Company Code เลือกรหัสหน่วยงำนที่ต้องกำรตรวจสอบผลกำรท ำรำยกำร 
  2) Customer Ref#1  กรอกข้อมูล Reference 1 กรณีค้นหำเฉพำะรำยบุคคลที่ต้องกำร 
  3) Time From : To   เลือกช่วงเวลำที่ต้องกำรค้นหำหรือแสดงเป็นเวลำ ณ ปัจจุบัน 
เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม        ตำมภำพที่ 59 

 
ภำพที่ 59 

 

8.1.4 ระบบ... 

เลือกรหัสหน่วยงำน 
ที่ต้องกำรตรวจสอบ (72xxxx) 

สำมำรถค้นหำเป็นรำยบุคคลตำม Reference หรือ
สำมำรถเลือกช่วงเวลำที่ต้องกำรค้นหำได้ 
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 8.1.4 ระบบจะแสดงรำยกำรที่มีกำรรับเงิน คลิกที่รำยกำรเพ่ือดูรำยละเอียดรำยกำร ตำมภำพที่ 60  

 
ภำพที่ 60 

 8.1.5 กด  ที่ File Format เลือกประเภท File ที่ต้องกำร Download ในรูปแบบ Excel 
File หรือ Text File ตำมภำพท่ี 61 

 
ภำพที่ 61 

 
 
 
 
 
 

8.1.6 เมื่อ... 
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    8.1.6 เมื่อเลือกประเภทไฟล์แล้ว ให้กดปุ่ม         ตำมภำพท่ี 62 

 
ภำพที่ 62 

 8.1.7 จะได้รำยงำนรับช ำระเงินระหว่ำงวัน (Receivable Information Online) ดังนี้  
  1) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Excel File ตำมภำพท่ี 63  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ 63 

 
 
 
 
 

2) กรณี... 
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  2) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Text File ตำมภำพที่ 64 

 
ภำพที่ 64 

 8.2 รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information) 
   8.2.1 เมื่อ Company User Maker ท ำกำร Login เข้ำสู่ระบบ KTB Corporate Online 
แล้ว ไปที่ Icon : Menu  เพ่ือท ำกำรเลือก Service : Account Information ตำมภำพท่ี 65 

 
ภำพที่ 65 

 
 
 
 
 

8.2.2 ระบบ... 



53 
 

  8.2.2 ระบบจะแสดงหน้ำจอของ Service ต่ำงๆ ที่ผู้ใช้งำนสำมำรถใช้บริกำร โดยให้เลือก 
Service : Account Information และคลิกที่ “eStatement(Excel)” เพ่ือเข้ำสู่หน้ำจอกำรแสดงผลรำยกำรสรุป
ควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชี ตำมภำพท่ี 66 

  
ภำพที่ 66 

 8.2.3 ระบบจะแสดงหน้ำจอของ eStatement(Excel) ให้กดปุ๋ ม   ระบบแสดง 
Statement Date ระบุวันที่ที่ต้องกำรค้นหำข้อมูล ตำมภำพท่ี 67 

  
ภำพที่ 67 

 
 
 
 
 

8.2.4 เลือก... 
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 8.2.4 เลือกเลขที่บัญชีที่ต้องกำรดูควำมเคลื่อนไหว แล้วกด        เพ่ือเรียกดูรำยกำร               
ตำมภำพท่ี 68 

 
ภำพที่ 68 

 8.2.5 ระบบจะแสดงรำยกำรตำมที่ได้เลือกไว้ คลิกเลือก     หน้ำรำยกำรที่ต้องกำรดำวน์โหลด 
และกดปุ่ม      เพื่อเรียกดูรำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชี ในรูปแบบ Excel File ตำมภำพท่ี 69 

 
ภำพที่ 69 

 
 
 
 
 

8.2.6 เมื่อ... 
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 8.2.6 เมื่อดำวน์โหลดเรียบร้อยแล้ว จะได้รำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชี (e-Statement) 
ในรูปแบบ Excel File ตำมภำพท่ี 70 

 
ภำพที่ 70 

 8.3 รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Receivable Information Download)  
 8.3.1 เมื่อ Company User Maker ท ำกำร Login เข้ำสู่ระบบ KTB Corporate Online 
แล้ว ไปที่ Icon: Menu  เพ่ือด ำเนินกำรเลือก Receivable ตำมภำพท่ี 71 

  
ภำพที่ 71 

 
 
 

8.3.2 ระบบ... 
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 8.3.2 ระบบจะแสดงหน้ำจอของ Service ต่ำงๆ ที่ผู้ใช้งำนสำมำรถใช้บริกำร โดยให้เลือก 
Service : Receivable และคลิกที่ “Download” เพ่ือเข้ำสู่หน้ำจอกำรแสดงรำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงิน
ของส่วนรำชกำร ตำมภำพท่ี 72 

 
ภำพที่ 72 

 8.3.3 ระบบจะแสดงหน้ำจอ เพ่ือให้ผู้ใช้งำนเลือกข้อมูลกำรท ำรำยกำร ดังนี้ 
  1) Statement Date  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดงปฏิทิน ให้ระบุวันที่ที่ต้องกำรค้นหำข้อมูล  
   2) Company Code  เลือกรหัสหน่วยงำนที่ต้องกำรเรียกรำยงำน 
เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม        ตำมภำพที่ 73 

 
ภำพที่ 73 

 
 

8.3.4 ระบบ... 

1) 

2) 



57 
 

 8.3.4 ระบบจะแสดงรำยงำนตำมที่ได้ค้นหำข้อมูล คลิก      เพ่ือเลือกรำยกำรที่ต้องกำร            
เรียกรำยงำน จำกนั้น ให้กดปุ่ม         ตำมภำพท่ี 74 

 
ภำพที่ 74 

 8.3.5 กด  ที่ File Format เลือกประเภท File ที่ต้องกำร Download ในรูปแบบ Excel 
File หรือ Text File จำกนั้น ให้กดปุ่ม        ตำมภำพท่ี 75 

 
ภำพที่ 75 

 
 
 
 
 

8.3.6 ระบบ... 
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  8.3.6 ระบบจะแสดงไฟล์ที่ดำวน์โหลดในรูปแบบ Zip File ให้เลือก Zip File เพ่ือเรียกดู
รำยงำน ตำมภำพท่ี 76 

 
ภำพที่ 76 

 8.3.7 จะได้รำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงินของส่วนรำชกำร (Receivable Information 
Download) ดังนี้ 
  1) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Excel File ตำมภำพท่ี 77 

 
ภำพที่ 77 

 
 

2) กรณี... 
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  2) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Text File ตำมภำพท่ี 78 

 
ภำพที่ 78 

 8.4 รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Download Miscellaneous) 
  8.4.1 เมื่อ Company User Maker ท ำกำร Login เข้ำสู่ระบบ KTB Corporate Online 
แล้ว ไปที่ Icon : Menu  เพ่ือด ำเนินกำรเลือก Download ตำมภำพท่ี 79 

  
ภำพที่ 79  

 
 
 
 

8.4.2 ระบบ... 
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 8.4.2 ระบบจะแสดงหน้ำจอของ Service ต่ำงๆ ที่ผู้ใช้งำนสำมำรถใช้บริกำร โดยให้เลือก 
Service : Download และคลิกที่ “Download” เพ่ือเข้ำสู่หน้ำจอกำรแสดงรำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงิน
ของส่วนรำชกำร ตำมภำพท่ี 80 

 
ภำพที่ 80 

 8.4.3 ระบบจะแสดงหน้ำจอ เพ่ือให้ผู้ใช้งำนเลือกข้อมูลกำรท ำรำยกำร ดังนี้ 
  1) Statement Date  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดงปฏิทิน ให้ระบุวันที่ที่ต้องกำรค้นหำข้อมูล 
  2) Service Name ให้กดปุ่ม  เลือก “MISCELLANEOUS” 
เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม        ตำมภำพที่ 81 

 
ภำพที่ 81 

 

8.4.4 ระบบ... 

1) 
2) 
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  8.4.4 ระบบจะแสดงรำยงำนตำมที่ได้ค้นหำข้อมูล คลิก      เพ่ือเลือกรำยกำรที่ต้องกำรเรียก
รำยงำน จำกนั้น ให้กดปุ่ม        ตำมภำพที่ 82 

 
ภำพที่ 82  

 8.4.5 ระบบจะแสดงไฟล์ที่ดำวน์โหลดในรูปแบบ Zip File ให้เลือก Zip File เพ่ือเรียกดู
รำยงำน ตำมภำพท่ี 83 

  
ภำพที่ 83 

 
 
 
 
 

8.4.6 จะได้... 
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 8.4.6 จะได้รำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงินของส่วนรำชกำร (Download Miscellaneous) 
ในรูปแบบ PDF File ตำมภำพท่ี 84 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ 84  

 8.5 รายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (EDC Receivable Information Online)  
  8.5.1 เมื่อ Company User Maker ท ำกำร Login เข้ำสู่ระบบ KTB Corporate Online 
แล้ว ไปที่ Icon : Menu  เพ่ือด ำเนินกำรเลือก EDC Receivable ตำมภำพท่ี 85 

 
ภำพที่ 85 

 
 
 

8.5.2 ระบบ... 
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 8.5.2 ระบบจะแสดงหน้ำจอของ Service ต่ำงๆ ที่ผู้ใช้งำนสำมำรถใช้บริกำร โดยให้เลือก 
Service : EDC Receivable และคลิกที่ “Online” เพ่ือเข้ำสู่หน้ำจอกำรแสดงรำยงำนกำรรับช ำระเงินระหว่ำงวัน 
ตำมภำพท่ี 86 

 
ภำพที่ 86 

 8.5.3 ระบบจะแสดงหน้ำจอ เพ่ือให้ผู้ใช้งำนเลือกข้อมูลกำรท ำรำยกำร ดังนี้ 
    1) Company Code  เลือกรหัสหน่วยงำนที่ต้องกำรเรียกรำยงำน 
   2) From Date   ให้กดปุ่ม  ระบบแสดงปฏิทิน ให้ระบุวันที่ที่ต้องกำรค้นหำข้อมูล  
     (สำมำรถเรียกดูได้ไม่เกิน 30 วัน) 
    3) Status   เลือกสถำนะของรำยกำร 
    - All ทุกสถำนะของรำยกำร 
    - Success เป็นรำยกำรที่โอนเงินเข้ำบัญชีเรียบร้อยแล้ว 
    - Waiting เป็นรำยกำรช ำระแล้ว อยู่ระหว่ำงรอกำรท ำ settlement 
    - Settled เป็นรำยกำรที่ท ำกำร settlement แล้ว อยู่ระหว่ำง 
     รอกำรโอนเงินเข้ำบัญชี 
    - Failed  เป็นรำยกำรที่ไม่สำมำรถโอนเงินเข้ำบัญชีได้  
    - Canceled เป็นรำยกำรที่ถูกยกเลิกกำรช ำระ เช่น รำยกำร Void 
   4) Cade Type  เลือกประเภทของบัตร 
    - EDC-KTB กำรช ำระด้วยบัตรกรุงไทย (On-Us) 
    - EDC-OTHER กำรช ำระด้วยบัตรต่ำงธนำคำร (Off-Us) 
    - QRC-KTB  กำรช ำระ QR CODE ด้วย APP กรุงไทย 
    - QRC-OTHER กำรช ำระ QR CODE ด้วย APP ต่ำงธนำคำร 
 
 

5) Summary… 
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   5) Summary Type เลือกกำรแสดงรำยกำร 
   - No (Knock)  ระบบจะแสดงรำยกำรที่ยังไม่ถูกยกเลิก 
    จำกกำรท ำธุรกรรมผ่ำนเครื่อง EDC 
   - YES (Un-Knock) ระบบจะแสดงทุกรำยกำรที่เกิดขึ้น 
    จำกกำรท ำธุรกรรมผ่ำนเครื่อง EDC 
เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม        ตำมภำพที่ 87 

 
ภำพที่ 87  

 8.5.4 ระบบจะแสดงรำยตำมที่ค้นหำ จำกนั้น ให้กดปุ่ม        เพ่ือดำวน์โหลดรำยงำน              
ตำมภำพท่ี 88 

 
ภำพที่ 88 

 
8.5.5 กด... 

1) 

2) 
3) 

4) 
5) 



65 
 

 8.5.5 กด  ที่ File Format เลือกประเภท File ที่ต้องกำร Download ในรูปแบบ Excel 
File หรือ Text File จำกนั้น ให้กดปุ่ม          ตำมภำพท่ี 89 

 
ภำพที่ 89 

 8.5.6 จะได้รำยงำนกำรรับช ำระเงินระหว่ำงวัน (EDC Receivable Information Online)  ดังนี้ 
  1) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Excel File ตำมภำพท่ี 90 

 
ภำพที่ 90 

 

 

 

2) กรณี... 
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  2) กรณีเลือก Download ในรูปแบบ Text File ตำมภำพท่ี 91 

 
ภำพที่ 91 

 8.6 รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (EDC Receivable Information 
Download)  
  8.6.1 เมื่อ Company User Maker ท ำกำร Login เข้ำสู่ระบบ KTB Corporate Online 
แล้ว ไปที่ Icon : Menu  เพ่ือด ำเนินกำรเลือก EDC Receivable ตำมภำพท่ี 92 

 
ภำพที่ 92 

 

 

8.6.2 ระบบ... 
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 8.6.2 ระบบจะแสดงหน้ำจอของ Service ต่ำงๆ ที่ผู้ใช้งำนสำมำรถใช้บริกำร โดยให้เลือก 
Service : EDC Receivable และคลิกที่  “Download” เพ่ือเข้ำสู่หน้ำจอกำรแสดงรำยงำนสรุปรำยละเอียด       
กำรรับเงินของส่วนรำชกำร ตำมภำพท่ี 93 

 
ภำพที่ 93 

 8.6.3 ระบบจะแสดงหน้ำจอ ให้เลือก From Date กดปุ่ม  ระบบแสดงปฏิทิน ให้ระบุ
วันที่ที่ต้องกำรค้นหำ (เป็นวันที่ถัดจำกกำรสรุปยอดรำยกำรรับช ำระเงินผ่ำนเครื่อง EDC (Settlement)) จำกนั้น   
ให้กดปุ่ม       เพ่ือค้นหำรำยกำร ตำมภำพท่ี 94 

  
ภำพที่ 94 

  
 
 

8.6.4 ระบบ... 
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  8.6.4 ระบบจะแสดงรำยงำนตำมกำรค้นหำ ดังนี้  
    - REPORT_Daily-payment-outputfile-xxxxxx แสดงรำยงำนในรูปแบบ Text File 
   - REPORT_DailyPaymentReportDOL แสดงรำยงำนในรูปแบบ PDF File 
จำกนั้น คลิก     เลือกรูปแบบรำยงำนที่ต้องกำร และกดปุ่ม         เพ่ือดำวน์โหลดรำยงำน ตำมภำพท่ี 95 

  
ภำพที่ 95 

  8.6.5 ระบบจะแสดงไฟล์ที่ดำวน์โหลดในรูปแบบ Zip File ให้เลือก Zip File เพ่ือเรียกดู
รำยงำน ตำมภำพท่ี 96 

 
ภำพที่ 96 

 
 
 

8.6.6 จะได้... 
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  8.6.6 จะได้รำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงินของส่วนรำชกำร (EDC Receivable Information 
Download) ในรูปแบบ PDF File ตำมภำพท่ี 97 

 
ภำพที่ 97 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. เอกสำร ... 
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9. เอกสารหลักฐาน 
9.1 การรับคืนเงินเบิกเกินสง่คืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 

รายการ เอกสารหลักฐาน 
1. แบบใบแจ้งกำรช ำระเงิน (PAY-in) 
เบิกเกินส่งคืน ผ่ำนระบบ KTB 
Corporate Online 
บัญชีเงินฝำกธนำคำร  
“...ชื่อส่วนรำชกำร...เพ่ือกำรรับเงิน
ทำงอิเล็กทรอนิกส์” 

 รำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงินของส่วนรำชกำร 
(Receivable Information Download และ Download 
Miscellaneous) 

 

2. บัตรเดบิตผ่ำนเครื่อง EDC บัญชี
เงินฝำกธนำคำร “...ชื่อส่วนรำชกำร...
เพ่ือกำรรับเงินผ่ำนเครื่อง EDC” 

 ใบสรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement Report Slip) จำก
เครื่อง EDC  

 หลักฐำนกำรช ำระเงิน (Merchant Copy) 
 รำยงำนกำรรับช ำระเงินระหว่ำงวัน (EDC Receivable 

Information Online) 
 รำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชี (e-Statement/ 

Account Information) ที่เรียกจำกระบบ KTB Corporate 
Online 

 รำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงินของส่วนรำชกำร (EDC 
Receivable Information Download และ Download 
Miscellaneous) 

3. QR Code ผ่ำนเครื่อง EDC บัญชี
เงินฝำกธนำคำร “...ชื่อส่วนรำชกำร...
เพ่ือกำรรับเงินผ่ำนเครื่อง EDC” 

 ใบสรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement Report Slip) จำก
เครื่อง EDC  

 หลักฐำนกำรช ำระเงิน (Payment Slip) 
 รำยงำนกำรรับช ำระเงินระหว่ำงวัน (EDC Receivable 

Information Online) 
 รำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชี (e-Statement/ 

Account Information) ที่เรียกจำกระบบ KTB Corporate 
Online 

 รำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงินของส่วนรำชกำร (EDC 
Receivable Information Download และ Download 
Miscellaneous) 

 9.2 การน าเงินส่งคลัง 
  ให้หน่วยงำนพิมพ์หน้ำจอกำรท ำรำยกำรส ำเร็จเป็นหลักฐำนในกำรน ำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน    
และเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืน ผ่ำนระบบ KTB Corporate Online ไว้เพ่ือตรวจสอบต่อไป 
 
 
 
 

10. วธิีกำร ... 
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 10. วิธีการตรวจสอบ  
  10.1 การรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน 

รายการ เอกสารหลักฐาน 
1. แบบใบแจ้งกำรช ำระเงิน (PAY-in) 
เบิกเกินส่งคืน ผ่ำนระบบ KTB 
Corporate Online 
บัญชีเงินฝำกธนำคำร “...ชื่อส่วน
รำชกำร...เพ่ือกำรรับเงินทำง
อิเล็กทรอนิกส์” 

ทุกสิ้นวันท าการ 
 ตรวจสอบรำยงำนกำรรับช ำระเงินระหว่ำงวัน (Receivable 

Information Online) กับ รำยงำนสรุปควำมเคลื่อนไหวทำง
บัญชี(e-Statement/ Account Information) ที่เรียกจำก
ระบบ KTB Corporate Online  

วันท าการถัดไป 
 ตรวจสอบรำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงินของส่วนรำชกำร 

(Receivable Information Download และ Download 
Miscellaneous) 

2. บัตรเดบิตผ่ำนเครื่อง EDC บัญชี
เงินฝำกธนำคำร “...ชื่อส่วนรำชกำร...
เพ่ือกำรรับเงินผ่ำนเครื่อง EDC” 

ทุกสิ้นวันท าการ 
 ตรวจสอบใบสรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement Report Slip) 

จำกเครื่อง EDC กับ หลักฐำนกำรช ำระเงิน (Merchant Copy) 
 ตรวจสอบรำยงำนกำรรับช ำระเงินระหว่ำงวัน (EDC 

Receivable Information Online) กับ รำยกำรสรุปควำม
เคลื่อนไหวทำงบัญชี (e-Statement/ Account 
Information) ที่เรียกจำกระบบ KTB Corporate Online 

วันท าการถัดไป 
 รำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงินของส่วนรำชกำร (EDC 

Receivable Information Download และ Download 
Miscellaneous) 

3. QR Code ผ่ำนเครื่อง EDC บัญชี
เงินฝำกธนำคำร “...ชื่อส่วนรำชกำร...
เพ่ือกำรรับเงินผ่ำนเครื่อง EDC” 

ทุกสิ้นวันท าการ 
 ใบสรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement Report Slip) จำก

เครื่อง EDC กับ หลักฐำนกำรช ำระเงิน (Payment Slip) 
 รำยงำนกำรรับช ำระเงินระหว่ำงวัน (EDC Receivable 

Information Online) กับ รำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหวทำง
บัญชี (e-Statement/ Account Information) ที่เรียกจำก
ระบบ KTB Corporate Online 

วันท าการถัดไป 
 รำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงินของส่วนรำชกำร (EDC 

Receivable Information Download และ Download 
Miscellaneous) 

  10.2 การน าเงินส่งคลัง 
   ทุกสิ้นวันท ำกำร ให้หน่วยงำนตรวจสอบเอกสำรที่พิมพ์หน้ำจอกำรท ำรำยกำรส ำเร็จ       
ผ่ำนระบบ KTB Corporate Online กับรำยงำนสรุปควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชี (e-Statement/Account Information) 
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