


แนวทางการจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการของกรมส่งเสริมการเกษตร 
แนบท้ายหนังสือกรมส่งเสริมการเกษตร ด่วนที่สุด ที่ กษ 1003/ว 1041  ลงวันที่  9  กรกฎาคม  2567 

 
 ตามที่กรมส่งเสริมการเกษตรได้อนุมัติให้หน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตรจัดท าประกันภัย
ภาคบังคับตามพระราชบัญญัติคุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 ส าหรับรถราชการที่จดทะเบียน                      
และใช้งานอยู่ในปัจจุบัน จึงได้ก าหนดแนวทางการจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการของกรมส่งเสริม
การเกษตร ดังนี้ 

 1. หลักเกณฑ์การจัดท าประกันภัยภาคบังคับ 
  1.1 ต้องเป็นรถราชการส่วนกลางซึ่งได้มาโดยการซื้อจากงบประมาณของกรมส่งเสริมการเกษตร 
การรับบริจาค หรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ และขึ้นทะเบียนเป็นครุภัณฑ์ของหน่วยงาน                
โดยมีการบันทึกข้อมูลอยู่ในทะเบียนคุมทรัพย์สินและระบบบริหารจัดการทรัพย์สินกรมส่งเสริมการเกษตร 
  1.2 ต้องเป็นรถราชการที่ใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจของทางราชการ และมีสภาพพร้อมใช้งานอยู่
ในปัจจุบัน 
  1.3 ต้องจัดซื้อกับบริษัทประกันภัยที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจประกันวินาศภัย 
  1.4 การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายส าหรับการจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการ ให้หัวหน้าหน่วยงาน
อนุมัติเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ งบด าเนินงาน ค่าใช้สอย ภายในวงเงินที่ได้รับการจัดสรรจากกรมส่งเสริม
การเกษตร ทั้งนี้ การจัดท าประกันภัยภาคบังคับไม่ถือเป็นพัสดุที่ต้องด าเนินการจัดหาตามพระราชบัญญัติ                     
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
  1.5 ภายในเดือนกันยายนของทุกปี หน่วยงานต้องส ารวจรถราชการที่ต้องจัดท าประกันภัย    
ภาคบังคับในปีงบประมาณถัดไป เพ่ือประมาณการค่าใช้จ่ายในการจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการ                
ให้กรมส่งเสริมการเกษตรพิจารณาอนุมัติการจัดสรรงบประมาณในปีงบประมาณถัดไป 
  1.6 ต้องจัดท าทะเบียนคุมการจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการ ตามแบบฟอร์มทะเบียนคุม
ท้ายแนวทางการจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการของกรมส่งเสริมการเกษตรนี้ 

 2. ขั้นตอนการจัดท าประกันภัยภาคบังคับ 
  2.1 จัดท าหนังสือขออนุมัติจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการ เสนอหัวหน้าหน่วยงาน    
พร้อมรายละเอียดรถราชการที่ต้องการจัดท าประกันภัยภาคบังคับ และค่าเบี้ยประกันภัย 
  2.2 กรณีรถราชการที่มีอายุเกิน 7 ปีขึ้นไป เมื่อได้รับอนุมัติให้จัดท าประกันภัยภาคบังคับจาก
หัวหน้าหน่วยงานแล้ว ให้น ารถราชการตรวจสภาพรถ ณ หน่วยงานของกรมการขนส่งทางบก  

 3. เอกสารประกอบการจัดท าประกันภัยภาคบังคับ 
  3.1 ส าเนาคูม่ือจดทะเบียนรถ 
  3.2 เอกสารอื่น ๆ ตามที่บริษัทประกันภัยจะก าหนด 
 
 
 
 

4. เอกสาร... 



- 2 - 

 4. เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 
  4.1 หนังสือที่หัวหน้าหน่วยงานอนุมัติให้จัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการ 
  4.2 ส าเนาคู่มือจดทะเบียนรถ 
  4.3 ส าเนาหนังสือกรมธรรม์ประกันภัย 
  4.4 เอกสารหลักฐานการช าระเงินค่าเบี้ยประกันภัย เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบแจ้งหนี้ เป็นต้น 

 5. การบันทึกบัญชีในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 
  5.1 บันทึกเบิกจ่ายเงินค่าเบี้ยประกันภัยภาคบังคับ 

งบด าเนินงาน ค่าใช้สอย รหัสแหล่งของเงิน XX11220 
   เดบิต   ค่าเบี้ยประกันภัย (5104030203)  XXX 
    เครดิต ใบส าคัญค้างจ่าย (2102040102) หรือ  XXX 

 เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก (2101010102)  XXX 
  5.2 บันทึกปรับปรุงรายการบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ณ วันสิ้นปีงบประมาณ  
   เดบิต   ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (1106010103)  XXX 
    เครดิต   ค่าเบี้ยประกันภัย (5104030203)  XXX 
  5.3 บันทึกกลับรายการค่าเบี้ยประกันภัย ณ วันเริ่มต้นปีงบประมาณใหม่  
   เดบิต ค่าเบี้ยประกันภัย (5104030203)  XXX 
    เครดิต   ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (1106010103)  XXX 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ทะเบียนคุมการจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการ 
หน่วยงาน................................................................. 

 

ล าดับ 
ข้อมูลรถยนต์ 

จ านวนเงิน 
ค่าประกันภัย 
ภาคบังคับ 

(บาท) 

ระยะเวลาความคุ้มครอง      
ของประกันภัย 

หมายเหตุ 
ประเภทรถยนต์ 

หมายเลข 
ทะเบียนรถ 

วัน/เดือน/ปี 
ที่จดทะเบียน 

รหัสครุภัณฑ์ 
อายุรถ 

(ปี) 
วันทีเ่ริ่ม วันทีส่ิ้นสุด 
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