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ค ำน ำ 
 

ประกันภัยภาคบังคับรถราชการ เป็นการจัดท าประกันภัยตามพระราชบัญญัติคุ้ มครอง                      
ผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 ซึ่งให้ความคุ้มครองผู้ประสบภัยจากการใช้รถต่อคู่กรณีและผู้เอาประกัน                               
เมื่อเกิดอุบัติเหตุในรูปแบบของเงินชดเชยและค่ารักษาพยาบาลตามที่กฎหมายก าหนด 

กองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร จึงได้จัดท าแนวทางการจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการ    
ของกรมส่งเสริมการเกษตร เพ่ือให้หน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตรใช้เป็นแนวทางการจัดท าประกันภัย
ภาคบังคับรถราชการ โดยค านึงถึงประโยชน์สูงสุดของราชการเป็นส าคัญ เหมาะสม  คุ้มค่า สอดคล้อง                             
กับความจ าเป็นของหน่วยงาน และสามารถน าไปปฏิบัติได้อย่างถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ ที่เก่ียวข้องต่อไป   

 
 
 

กองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร 
สิงหาคม  2567 
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แนวทำงกำรจัดท ำประกันภัยภำคบังคับรถรำชกำรของกรมส่งเสริมกำรเกษตร 
 

 ตามที่กรมส่งเสริมการเกษตรได้อนุมัติให้หน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตรจัดท าประกันภัย
ภาคบังคับตามพระราชบัญญัติคุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 ส าหรับรถราชการที่จดทะเบียน                      
และใช้งานอยู่ในปัจจุบัน จึงได้ก าหนดแนวทางการจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการของกรมส่งเสริม
การเกษตร เพ่ือให้หน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตรถือปฏิบัติเป็นแนวทางเดียวกัน 
 
 
 

  1.1 ต้องเป็นรถราชการส่วนกลางซึ่งได้มาโดยการซื้อจากงบประมาณของกรมส่งเสริมการเกษตร 
การรับบริจาค หรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ และขึ้นทะเบียนเป็นครุภัณฑ์ของหน่วยงาน                
โดยมีการบันทึกข้อมูลอยู่ในทะเบียนคุมทรัพย์สินและระบบบริหารจัดการทรัพย์สินกรมส่งเสริมการเกษตร 
  1.2 ต้องเป็นรถราชการที่ใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจของทางราชการ และมีสภาพพร้อมใช้งานอยู่
ในปัจจุบัน 
  1.3 ต้องจัดซื้อกับบริษัทประกันภัยที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจประกันวินาศภัย 
  1.4 การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายส าหรับการจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการ ให้หัวหน้าหน่วยงาน
อนุมัติเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ งบด าเนินงาน ค่าใช้สอย ภายในวงเงินที่ได้รับการจัดสรรจากกรมส่งเสริม
การเกษตร ทั้งนี้ การจัดท าประกันภัยภาคบังคับไม่ถือเป็นพัสดุที่ต้องด าเนินการจัดหาตามพระราชบัญญัติ                     
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
  1.5 ภายในเดือนกันยายนของทุกปี หน่วยงานต้องส ารวจรถราชการที่ต้องจัดท าประกันภัย    
ภาคบังคับในปีงบประมาณถัดไป เพ่ือประมาณการค่าใช้จ่ายในการจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการ                
ให้กรมส่งเสริมการเกษตรพิจารณาอนุมัติการจัดสรรงบประมาณในปีงบประมาณถัดไป 
  1.6 ต้องจัดท าทะเบียนคุมการจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการ ตามแบบฟอร์มทะเบียนคุม
ท้ายแนวทางการจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการของกรมส่งเสริมการเกษตรนี้ 

  

 

  2.1 จัดท าหนังสือขออนุมัติจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการ เสนอหัวหน้าหน่วยงาน    
พร้อมรายละเอียดรถราชการที่ต้องการจัดท าประกันภัยภาคบังคับ และค่าเบี้ยประกันภัย 
  2.2 กรณีรถราชการที่มีอายุเกิน 7 ปีขึ้นไป เมื่อได้รับอนุมัติให้จัดท าประกันภัยภาคบังคับจาก
หัวหน้าหน่วยงานแล้ว ให้น ารถราชการตรวจสภาพรถ ณ หน่วยงานของกรมการขนส่งทางบก  

  

 
  3.1 ส าเนาคูม่ือจดทะเบียนรถ 
  3.2 เอกสารอื่น ๆ ตามที่บริษัทประกันภัยจะก าหนด 
 
 

 

     หลักเกณฑ์กำรจัดท ำประกันภัยภำคบังคับ 

    ขั้นตอนกำรจัดท ำประกันภัยภำคบังคับ 

1.  

2. 

    เอกสำรประกอบกำรจัดท ำประกันภัยภำคบังคับ 3. 
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  4.1 หนังสือที่หัวหน้าหน่วยงานอนุมัติให้จัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการ 
  4.2 ส าเนาคู่มือจดทะเบียนรถ 
  4.3 ส าเนาหนังสือกรมธรรม์ประกันภัย 
  4.4 เอกสารหลักฐานการช าระเงินค่าเบี้ยประกันภัย เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบแจ้งหนี้ เป็นต้น 

  
 
 

  5.1 บันทึกเบิกจ่ายเงินค่าเบี้ยประกันภัยภาคบังคับ 
งบด าเนินงาน ค่าใช้สอย รหัสแหล่งของเงิน XX11220 

   เดบิต   ค่าเบี้ยประกันภัย (5104030203)  XXX 
    เครดิต ใบส าคัญค้างจ่าย (2102040102) หรือ  XXX 

 เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก (2101010102)  XXX 
  
  5.2 บันทึกปรับปรุงรายการบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ณ วันสิ้นปีงบประมาณ  
   เดบิต   ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (1106010103)  XXX 
    เครดิต   ค่าเบี้ยประกันภัย (5104030203)  XXX 
 
  5.3 บันทึกกลับรายการค่าเบี้ยประกันภัย ณ วันเริ่มต้นปีงบประมาณใหม่  
   เดบิต ค่าเบี้ยประกันภัย (5104030203)  XXX 
    เครดิต   ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (1106010103)  XXX 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำย 

    กำรบันทึกบัญชีในระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 

4. 

5. 
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ผังกระบวนงำนกำรจัดท ำประกันภัยภำคบงัคับรถรำชกำรของกรมส่งเสริมกำรเกษตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลังแจ้งหน่วยงานในสังกัด        
กรมส่งเสริมการเกษตร ส ารวจรถราชการ   

ที่ต้องจัดท าประกันภยัภาคบังคับ 

กองคลังเสนอกรม เพื่ออนุมตัิงบประมาณการจัดท า
ประกันภัยภาคบังคับรถราชการ 

กองคลังโอนจัดสรรงบประมาณส าหรับการจดัท า
ประกันภัยภาคบังคับรถราชการให้หน่วยงานในสังกัด

กรมส่งเสรมิการเกษตร 

 

หน่วยงานสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตรด าเนินการจดัซื้อ
ประกันภัยภาคบังคับรถราชการกบับริษัทประกันภัย      

ที่ได้รับอนญุาตประกอบธุรกิจประกันวินาศภัย 

หน่วยงานสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตรด าเนินการ
เบิกจ่าย เพื่อช าระเงินค่าเบี้ยประกันภัยภาคบังคับ 

หน่วยงานสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตรรายงานผล      
การจัดท าประกันภยัภาคบังคับรถราชการให้                       

กองคลังทราบ 

หน่วยงานสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตร 

บันทึกปรับปรุงรายการบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง 
ณ วันสิ้นปีงบประมาณ 

ต้องเป็นรถราชการส่วนกลางซ่ึงได้มาโดยการซ้ือ
จากงบประมาณของกรมส่งเสริมการเกษตร                 
การรับบริจาค หรือได้รับความช่วยเหลือจาก

รัฐบาลต่างประเทศ และขึ้นทะเบียนเป็น
ครุภัณฑ์ของหน่วยงาน โดยมีการบันทึกข้อมูล
อยู่ในทะเบียนคุมทรัพย์สินและระบบบริหาร

จัดการทรัพย์สินกรมส่งเสริมการเกษตร                 
และมีสภาพพร้อมใช้งานอยูใ่นปัจจุบัน 

จัดท าหนังสือขออนุมัติจัดท าประกันภัย         
ภาคบังคับรถราชการ เสนอหัวหน้าหน่วยงาน 
พร้อมรายละเอียดรถราชการที่ต้องการจัดท า
ประกันภัยภาคบังคับและค่าเบี้ยประกันภัย 

เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 
- หนังสือที่หัวหน้าหน่วยงานอนุมัติให้จัดท า

ประกันภัยภาคบังคับรถราชการ 
- ส าเนาคูมือจดทะเบียนรถ 
- ส าเนาหนังสือกรมธรรม์ประกันภัย 
- เอกสารหลักฐานการช าระค่าเบี้ยประกัน 

- บันทึกปรับปรุงรายการบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง          
ณ วันสิ้นปีงบประมาณ  
เดบิต ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (1106010103) XXX 

เครดิต ค่าเบี้ยประกันภยั (5104030203) XXX 
- บันทึกกลับรายการค่าเบีย้ประกันภัย ณ วันเร่ิมต้น

ปีงบประมาณใหม่  
เดบิต  ค่าเบี้ยประกันภยั (5104030203) XXX 

เครดิต ค่าใช้จ่ายจา่ยล่วงหนา้ (1106010103) XXX 

   ช่องสีเขียว    กองคลัง 

   ช่องสีน้ าเงิน  หน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตร 
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เอกสำรอ้ำงอิง 
1. พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

2. พระราชบัญญัติคุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 

3. มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 21 มิถุนายน 2548 

4. มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 3 พฤษภาคม 2548 

5. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

6. ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการด าเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
พ.ศ. 2562 

7. คู่มือการบัญชีภาครัฐส าหรับส่วนราชการ 

8. หนังสือกรมส่งเสริมการเกษตร ด่วนที่สุด ที่ กษ 1003/ว 1041 ลงวันที่ 9 กรกฎาคม 2567 เรื่อง แนวทาง      
การจัดท าประกันภัยภาคบังคับรถราชการของกรมส่งเสริมการเกษตร  
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ทะเบียนคุมกำรจัดท ำประกันภัยภำคบงัคับรถรำชกำร 
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ตัวอย่ำงใบคู่มือจดทะเบียน

XXXXXXXX 
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   ตัวอย่ำงตำรำงกรมธรรม์ประกันภัยภำคบงัคับ 

 



  

 

 

 

กองคลงั  กรมสง่เสริมการเกษตร 
2143/1 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กทม. 10900 
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