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ค าน า 

 

 ตามที ่กระทรวงคลังได้ด า เนินการโครงการพัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ  

แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) เพ่ือทดแทนระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนกิส์ 

(GFMIS) ที่ใช้อยู่ เดิม ซึ่งมีหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติของหน่วยงานผู้ เบิกให้ด าเนินการ เบิกเงินจากคลัง  

รับเงิน จ่ายเงิน และน าเงินส่งคลัง ในระบบ New GFMIS Thai ตั้งแต่วันจันทร์ที่ 4 เมษายน 2565 เป็นต้นไป  

ประกอบกับพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 มาตรา 43 บัญญัติว่า “การขอเบิกเงินจากคลัง 

ตามงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณใด ให้กระท าได้แต่เฉพาะภายในปีงบประมาณนั้น ในกรณี 

ที่ไม่สามารถเบิกเงินจากคลังได้ภายในปีงบประมาณ ให้ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังได้เฉพาะในกรณี  

ที่หน่วยรับงบประมาณได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณ และได้มีการกันเงินไว้ตามระเบียบเกี่ยวกับ 

การเบิกจ่ายเงินจากคลังแล้ว การขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังตามวรรคสองให้ขยายไปได้อีกไม่เกินหกเดือน

ของปีงบประมาณถัดไป เว้นแต่มีความจ าเป็นต้องขอเบิกเงินจากคลังภายหลังเวลาดังกล่าว ให้ขอท าความตกลง

กับกระทรวงการคลังเพื่อขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือน”  

 ดังนั้น เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐสามารถด าเนินการในระบบ New GFMIS Thai ได้อย่างถูกต้องครบถ้วน 

จึงได้จัดท า “คู่มือการขอกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี ประเภทเอกสารส ารองเงินในระบบบริหารการเงิน 

การคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)” เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐมีคู่มือในการปฏิบัติงาน 

มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการบันทึกรายการและการเรียกรายงานที่เกี่ยวข้องกับการขอกันเงินงบประมาณ 

ไว้เบิกเหลื่อมปี ประเภทเอกสารส ารองเงินในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่  

(New GFMIS Thai) 

 กรมบัญชีกลางหวังว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นแนวทางการปฏิบัติในการขอกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี 

ประเภทเอกสารส ารองเงินในระบบ New GFMIS Thai ที่เป็นประโยชน์กับหน่วยงานของรัฐ สามารถด าเนินการได้

อย่างมีประสิทธิภาพ ครบถ้วน ถูกต้อง และขอขอบคุณหน่วยงานหรือผู้เกี่ยวข้องทุกท่านในการจัดท าคู่มือฉบับนี้

จนเสร็จสมบูรณ์  
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บทที่ 1 
บทน ำ 

   ตามที่กระทรวงการคลังได้พัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่  
(New GFMIS Thai) เพ่ือทดแทนระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)  
และได้เริ่มใช้งานตั้งแต่วันที่ 4 เมษายน 2565 เป็นต้นมา โดยมาตรา 43 แห่งพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ 
พ.ศ. 2561 บัญญัติว่า  
   “มาตรา 43 การขอเบิกเงินจากคลังตามงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณใด ให้กระท าได้  
แต่เฉพาะภายในปีงบประมาณนั้น  
   ในกรณีที่ไม่สามารถเบิกเงินจากคลังได้ภายในปีงบประมาณ ให้ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังได้  
เฉพาะในกรณีที่หน่วยรับงบประมาณได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณ และได้มีการกันเงินไว้ตามระเบียบ
เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินจากคลังแล้ว  
   การขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังตามวรรคสอง ให้ขยายไปได้อีกไม่เกินหกเดือนของปีงบประมาณถัดไป 
เว้นแต่มีความจ าเป็นต้องขอเบิกเงินจากคลังภายหลังเวลาดังกล่าว ให้ขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง
เพ่ือขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือน” 
   ดังนั้น เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐสามารถด าเนินการกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปีให้เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 กรมบัญชีกลางจึงได้จัดท าคู่มือการขอกันเงินงบประมาณไว้เบิก
เหลื่อมปี ประเภทเอกสารส ารองเงินในระบบ New GFMIS Thai โดยกล่าวถึงแนวทางการปฏิบัติในการขอกันเงิน
งบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี และการขอขยายเวลาเบิกจ่ายในระบบ New GFMIS Thai ซ่ึงแบ่งเป็น 2 รอบ คือ 

   1. การกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี (รอบกันยายน) มีข้ันตอนการด าเนินการ ดังนี้ 
    1.1 หน่วยงานของรัฐด าเนินการ “สร้าง” เอกสารส ารองเงิน ผ่านแบบฟอร์ม สง.01 ส ารองเงิน - 
เงินปีปัจจุบัน ตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังก าหนด (สถานะ : ว่าง) 
    1.2 หน่วยงานของรัฐด าเนินการ “เลือก” (List) ผ่านแบบฟอร์ม สง.02 รายการเอกสารส ารองเงิน
ที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย (สถานะ : 21 - คัดเลือกรอบกันยายน) 
     กรณีหน่วยงานของรัฐมีข้อแก้ไขรายละเอียดข้อมูลสัญญาหรือยกเลิกเอกสารส ารองเงิน 
ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการ “ยกเลิกเลือก” (List Cancel) ผ่านแบบฟอร์ม สง.03 การยกเลิกเอกสารส ารองเงิน 
ที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย (สถานะ : ว่าง) 
    1.3 หน่วยงานของรัฐด าเนินการ “ยืนยัน” (Confirm) ผ่านแบบฟอร์ม อพ.01 อนุมัติการขอกันเงิน/
ขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน ซึ่งเมื่อด าเนินการ “ยืนยัน” (Confirm) แล้ว เอกสารส ารองเงินจะถูก “BLOCK”  
เพ่ือรอการ “อนุมัต”ิ จากกรมบัญชีกลาง (สถานะ : 31 - ยืนยันรอบกันยายน) 
    1.4 กรณีหน่วยงานของรัฐต้องการแก้ไขเอกสารส ารองเงินหรือยกเลิกเอกสารส ารองเงินหลังจาก
“ยืนยัน” (Confirm) แล้ว ต้องท าหนังสือถึงกรมบัญชีกลาง (กองบริหารการรับ -  จ่ายเงินภาครัฐ) 
เพ่ือด าเนินการ “ยกเลิกยืนยัน” (Cancel Confirm) (สถานะ : 21 - คัดเลือกรอบกันยายน) 
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    1.5 กรมบัญชีกลาง ด าเนินการ “อนุมัติ” เอกสารส ารองเงิน ซึ่งเอกสารส ารองเงินที่ผ่านการอนุมัติ
จะสามารถใช้จ่ายได้อีกหกเดือนของปีงบประมาณถัดไป (สถานะ : 50 - อนุมัติรอบกันยายน) 
    1.6 หน่วยงานของรัฐสามารถตรวจสอบผลการอนุมัติการกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี  
ด้วยรายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ (NFMA60) หรือรายงานแสดงเอกสารส ารองเงิน
ส าหรับส่วนราชการ - มีข้อมูลสัญญา (NFMA60CX)  

   2. การขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณ (รอบมีนาคม) มีข้ันตอนการด าเนินการ ดังนี้ 
    2.1 หน่วยงานของรัฐด าเนินการ “เลือก” (List) เอกสารส ารองเงิน ผ่านแบบฟอร์ม สง.02 รายการ
เอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้ เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
(สถานะ : 22 - คัดเลือกรอบมีนาคม) 
     กรณีหน่วยงานมีข้อแก้ไขรายละเอียดข้อมูลสัญญาหรือยกเลิกเอกสารส ารองเงิน ให้หน่วยงาน 
ของรัฐด าเนินการ “ยกเลิกเลือก” (List Cancel) ผ่านแบบฟอร์ม สง.03 การยกเลิกเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงิน
ไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย (สถานะ : ว่าง) 
    2.2 หน่วยงานของรัฐด าเนินการ “ยืนยัน” (Confirm) ผ่านแบบฟอร์ม อพ.01 อนุมัติการขอกันเงิน/
ขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน ซึ่งเมื่อด าเนินการยืนยัน (Confirm) แล้ว เอกสารส ารองเงินจะถูก “BLOCK” เพ่ือรอการอนุมัติ
จากกรมบัญชีกลาง (สถานะ : 32 - ยืนยันรอบมีนาคม) 
    2.3 กรณีหน่วยงานของรัฐต้องการแก้ไขเอกสารส ารองเงินหรือยกเลิกเอกสารส ารองเงิน 
หลังจากการ “ยืนยัน” (Confirm) แล้ว ต้องท าหนังสือถึงกรมบัญชีกลาง (กองบริหารการรับ - จ่ายเงินภาครัฐ) 
เพ่ือด าเนินการ “ยกเลิกยืนยัน” (Cancel Confirm) (สถานะ : 22 - คัดเลือกรอบมีนาคม) 
    2.4 กรมบัญชีกลางด าเนินการ “อนุมัติ” เอกสารส ารองเงินของหน่วยงานของรัฐ ซึ่งเอกสารส ารองเงิน
ที่ผ่านการอนุมัติจะสามารถใช้จ่ายได้อีกหกเดือน (สถานะ : 40 - อนุมัตริอบมีนาคม) 
    2.5 หน่วยงานของรัฐสามารถตรวจสอบผลการอนุมัติการขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
ที่กันไว้เบิกเหลื่อมปีด้วยรายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ (NFMA60) หรือรายงานแสดง
เอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ - มีข้อมูลสัญญา (NFMA60CX) 

   วัตถุประสงค์  
  1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐมีความรู้ ความเข้าใจและสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง
เกี่ยวกับการบันทึกรายการในการขอกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี ประเภทเอกสารส ารองเงินในระบบ
บริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 
   2. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐสามารถเรียกรายงานที่เกี่ยวข้องกับการขอกันเงินงบประมาณ
ไว้เบิกเหลื่อมปี ประเภทเอกสารส ารองเงิน สามารถตรวจสอบสถานะของเอกสารส ารองเงิน และขอกันเงิน
งบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปีได้อย่างครบถ้วน  
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   ประโยชน์ที่ได้รับ 
   1. มีคู่มือการขอกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี ประเภทเอกสารส ารองเงินในระบบ New GFMIS Thai 
   2. ผู้ปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐมีความรู้ ความเข้าใจ และสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 
ลดข้อคลาดเคลื่อนในการปฏิบัติงาน 
   3. สามารถน าคู่มือมาใช้ในการตรวจสอบและก าหนดวิธีการควบคุมการปฏิบัติงาน 
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บทที่ 2 
แนวทำงกำรปฏิบัติเกี่ยวกับกำรขอกันเงินงบประมำณไว้เบิกเหลื่อมปีประเภทเอกสำรส ำรองเงิน 

ในระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 

   แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการขอกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี ประเภทเอกสารส ารองเงิน 
ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) ประกอบด้วย 
   1. การสร้างเอกสารส ารองเงินผ่านแบบฟอร์ม สง.01 ส ารองเงิน - เงินปีปัจจุบัน 
    1.1 ขั้นตอนการสร้างเอกสารส ารองเงินผ่านแบบฟอร์ม สง.01 ส ารองเงิน - เงินปีปัจจุบัน 
    1.2 การค้นหาเอกสารส ารองเงินผ่านแบบฟอร์ม สง.01 ส ารองเงิน - เงินปีปัจจุบัน 
    1.3 การแก้ไขเอกสารส ารองเงินผ่านแบบฟอร์ม สง.01 ส ารองเงิน - เงินปีปัจจุบัน 
    1.4 การยกเลิกเอกสารส ารองเงินผ่านแบบฟอร์ม สง.01 ส ารองเงิน - เงินปีปัจจุบัน 
   2. การคัดเลือกรายการเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย (List) (สง.02) 
 3. การยกเลิกคัดเลือกเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย (List Cancel) 

  (สง.03) 

 4. การยืนยันเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย (Confirm) (อพ.01) 

 5. รายงานที่เกี่ยวข้องกับการกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี 

โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
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   1. กำรสร้ำงเอกสำรส ำรองเงินผ่ำนแบบฟอร์ม สง.01 ส ำรองเงิน - เงินปีปัจจุบัน 
    แบบฟอร์ม สง.01 ส ารองเงิน - เงินปีปัจจุบัน (สร้าง/แก้ไข/ยกเลิก/ค้นหา เอกสารส ารองเงิน 
เงินปีปัจจุบัน) เป็นกระบวนการในระบบบริหารงบประมาณที่กระทรวงการคลังก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ 
ที่ต้องการกันเงินงบประมาณปีปัจจุบันไว้เบิกเหลื่อมปี โดยการสร้างเอกสารส ารองเงิน ซึ่งกระบวนการดังกล่าว
เป็นการน าเงินงบประมาณคงเหลือท่ีมีแหล่งของเงินปีปัจจุบันมาสร้างเป็นเอกสารส ารองเงิน เพ่ือน าเงินดังกล่าว
ไปใช้ในปีงบประมาณถัดไป โดยกรมบัญชีกลางเป็นผู้อนุมัติ 

    1.1 ขั้นตอนกำรสร้ำงเอกสำรส ำรองเงินผ่ำนแบบฟอร์ม สง.01 ส ำรองเงิน - เงินปีปัจจุบัน 
     1.1.1 เข้าสู่ระบบ (Login) New GFMIS Thai ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพที่ 1 

     1.1.2 เลือก “ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ” ตามภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 2 
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     1.1.3 เลือก “ระบบบริหารงบประมาณ” > “ส ารองเงิน” > “สง01 ส ารองเงิน - เงินปีปัจจุบัน 
(สง.01)” ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพที่ 3 

     1.1.4 เมื่อเข้าสู่แบบฟอร์ม สง.01 บริเวณมุมขวาบนของหน้าจอจะปรากฏฟังก์ชันการท างาน 
4 ฟังก์ชัน ได้แก่ สร้าง แก้ไข ยกเลิกและค้นหา ค่าเริ่มต้นจะอยู่ที่ สร้ำง (ระบบจะแสดงฟังกช์ั่นในปัจจุบันเป็นสีแดง) 
ซึ่งฟังก์ชัน สร้ำง แสดงถึงการเข้าสู่โหมดการสร้างเอกสารส ารองเงิน จากนั้นไปท่ีแถบข้อมูลทั่วไป ตามภาพท่ี 4 

 
ภาพที่ 4 

 

 

 

1 

2 

3 

1 

2 
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     1.1.5 ผู้ใช้งานระบุข้อมูล แถบข้อมูลท่ัวไป ให้ครบถ้วน ตามภาพท่ี 5 โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
รหัสหน่วยงาน  ระบบแสดงรหัสหน่วยงานตามสิทธิของผู้ใช้งาน 
รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่ายตามสิทธิของผู้ใช้งาน 
ประเภทเอกสาร  ผู้ใช้งานเลือกประเภทเอกสารที่ต้องการสร้างเอกสารส ารองเงิน 
รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณที่ต้องการสร้างเอกสารส ารองเงิน 20 หลัก  
รหัสพ้ืนที่   ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ตามสิทธิของผู้ใช้งาน 
ข้อความ   ระบุข้อความ 
เหตุผล    ผู้ใช้งานเลือกเหตุผล ซึ่งจะสอดคล้องกับประเภทเอกสารที่ผู้ใช้งานเลือก 
รายละเอียดเหตุผล ระบุรายละเอียดเหตุผล (ไม่บังคับ) 
วันที่เอกสาร  ระบบแสดงวันที่เอกสารตามค่าปัจจุบัน โดยผู้ใช้งานสามารถเปลี่ยนแปลงได้ 
วันที่ผ่านรายการ  ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการตามค่าปัจจุบัน โดยผู้ใช้งานสามารถเปลี่ยนแปลงได้ 
จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงินที่ต้องการสร้างเอกสารส ารองเงิน 
รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก 
รายการผูกพันงบประมาณ ระบุรหัสรายการผูกพันงบประมาณให้สอดคล้องกับรหัสงบประมาณ 

 
ภาพที่ 5 
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    1.1.6 จากนั้น เลือก แถบข้อมูลสัญญำ และระบุข้อมูลให้ครบถ้วน โดยมีรายละเอียดตามภาพที่ 6  
ชื่อ อปท.   ระบุชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (กรณีหน่วยงานของรัฐเป็น อปท.) 
เลขที่สัญญา  ระบุเลขที่สัญญา 
เลขที่ L/C   ระบุเลขที่ L/C (กรณีที่มีการจัดซื้อจัดจ้างกับต่างประเทศ) 
รายการ    ระบชุื่อรายการ 
รายชื่อเจ้าหนี้  ระบุรายชื่อเจ้าหนี้ 
วันที่ลงนาม   ระบบแสดงวันทีล่งนามตามค่าปัจจุบัน โดยผู้ใช้งานสามารถเปลี่ยนแปลงได้ 
วันที่ครบก าหนด  ระบบแสดงวันที่ครบก าหนดตามค่าปัจจุบัน โดยผู้ใช้งานสามารถเปลี่ยนแปลงได้ 

 
ภาพที่ 6 

    1.1.7 เมื่อผู้ใช้งานระบุข้อมูล แถบข้อมูลสัญญำ เรียบร้อยแล้ว จากนั้น เลือก “จัดเก็บ
รายการนี้ลงตาราง” ตามภาพท่ี 7 

 
ภาพที่ 7 
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    1.1.8 เมื่อผู้ใช้งานเลือก “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” แล้ว ให้เลือก“จ าลองการบันทึก”  
ตามภาพท่ี 8 

 
ภาพที่ 8 

    1.1.9 ระบบแสดงผลการจ าลองการบันทึกรายการ หากระบบแสดงผลการบันทึก ส ำเร็จ 
พร้อมค าอธิบาย ตรวจสอบเอกสำร - ไม่มีข้อผิดพลำด ผู้ใช้งานสามารถกด “บันทึกข้อมูล” ตามภาพท่ี 9 
(ในกรณีที่ผลการจ าลองการบันทึกรายการ “ไม่ส ำเร็จ” พร้อมค าอธิบายที่แสดง “สาเหตุของข้อผิดพลาด 
ที่เกิดขึ้น” ซึ่งผู้ใช้งานเลือก “กลับไปแก้ไขข้อมูล” เพ่ือแก้ไขรายละเอียดที่ถูกต้องต่อไป) 

 
ภาพที่ 9 

    1.1.10 เมื่อบันทึกข้อมูลส าเร็จจะปรากฏ เลขที่เอกสำรส ำรองเงิน โดยสามารถเลือกฟังก์ชัน 
“แสดงข้อมูล”  “สร้างเอกสารใหม่”  “ค้นหาเอกสาร” และ “พิมพ์รายงาน” ตามภาพท่ี 10 

 
ภาพที่ 10 
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   1.2 กำรค้นหำเอกสำรส ำรองเงินผ่ำนแบบฟอร์ม สง.01 ส ำรองเงิน - เงินปีปัจจุบัน  
    1.2.1 เลือก “ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ” ตามภาพท่ี 11 

 
ภาพที่ 11 

    1.2.2  จากนั้น เลือก “ระบบบริหารงบประมาณ” > “ส ารองเงิน” > “สง01 ส ารองเงิน - เงินปีปัจจุบัน 
(สง.01)” ตามภาพท่ี 12 

 
ภาพที่ 12 

    1.2.3 เลือกฟังก์ชัน ค้นหำ ตามภาพที่ 13 

 
ภาพที่ 13 

1 

2 

3 
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    1.2.4 ผู้ ใช้งานสามารถเลือกการระบุ เงื่อนไขการค้นหาเอกสารส ารองเงินได้  ดังนี้   
(1) ค้นหาตามเลขที่เอกสาร และ (2) ค้นหาตามเงื่อนไขอ่ืน 
     (1) กรณีเลือก “ค้นหาตามเลขที่เอกสาร” ให้ระบุเลขที่เอกสารส ารองเงิน จากนั้นกด
“เริ่มค้นหา” ตามภาพท่ี 14 

 
ภาพที่ 14 

     (2) กรณีเลือก “ค้นหาตามเงื่อนไขอ่ืน” ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสารส ารองเงินได้ 
โดยไม่ต้องระบุเลขที่เอกสารส ารอง จากนั้นกด “เริ่มค้นหา” ซึ่งหากผู้ใช้งานต้องการทราบรายละเอียด 
ของเอกสารส ารองเงิน ให้เลือกที่คอลัมน์ “เลือก” ตามภาพท่ี 15 

 
ภาพที่ 15 

    1.2.5 เมื่อกด “เลือก” เพ่ือแสดงรายละเอียด เลขที่เอกสำรส ำรองเงิน ที่ผู้ใช้งานเลือก 
ซ่ึงจะแสดงช่อง อ้ำงอิง2 เพ่ือแสดง สถำนะของเอกสำรส ำรองเงิน ตามตัวอย่าง เอกสารส ารองเงิน CX00000025 
มีสถานะ “ว่าง” และมีฟังก์ชันที่ผู้ใช้งานสามารถเลือกใช้ตามวัตถุประสงค์ ได้แก่ “สร้างเอกสารใหม่” 
“แก้ไขเอกสาร”  “ยกเลิกเอกสาร” และ “พิมพ์รายงาน” ตามภาพท่ี 16   

1 
2 

1 2 
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ภาพที่ 16 

   1.3  กำรแก้ไขเอกสำรส ำรองเงินผ่ำนแบบฟอร์ม สง.01 ส ำรองเงิน - เงินปีปัจจุบัน 
    1.3.1 เลือก “ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ” ตามภาพท่ี 17 
 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 17 

 

 

 
 

1 

2 
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    1.3.2 เลือก “ระบบบริหารงบประมาณ” > “ส ารองเงิน” > “สง01 ส ารองเงิน - เงินปีปัจจุบัน 
(สง.01)” ตามภาพท่ี 18 

 
ภาพที่ 18 

    1.3.3 เลือก แก้ไข ตามภาพที่ 19 

 
ภาพที่ 19 

    1.3.4 เลือก “ค้นหาเลขที่เอกสารส ารองเงิน” ตามภาพที่ 20 

 
ภาพที่ 20 

1 

2 
3 
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    1.3.5 เลือก เอกสารส ารองเงินที่ต้องการแก้ไข ตามภาพที่ 21 

 
ภาพที่ 21 

    1.3.6 แสดงข้อมูลเอกสารส ารองเงินที่ค้นหา ซึ่งข้อมูลทั่วไปจะไม่สำมำรถแก้ไขได้ จะแก้ไข
ได้เฉพำะข้อมูลสัญญำ โดยผู้ใช้งานเลือกล าดับสัญญาที่ต้องการแก้ไข ตามภาพท่ี 22 

 
ภาพที่ 22 

    1.3.7 ระบุรายละเอียดเอกสารที่ต้องการแก้ไข ซึ่งจะไม่สามารถแก้ไข รำยกำร ได้ เมื่อแก้ไข
เสร็จแล้ว ให้เลือก “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” ตามภาพท่ี 23 

1 
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ภาพที่ 23 

    1.3.8 รายละเอียดที่ผู้ใช้งานแก้ไขปรากฏในตาราง จากนั้นเลือก “จ าลองการแก้ไข” ตามภาพที่ 24 

 
ภาพที่ 24 

 

 

 

 

2 

1 

1 

2 
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    1.3.9 เลือก “บันทึกข้อมูล” ตามภาพที่ 25 

 
ภาพที่ 25 

    1.3.10 เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว จะยังคงได้เลขที่เอกสารเดิม ตามภาพท่ี 26 

 
ภาพที่ 26 

   1.4 กำรยกเลิกเอกสำรส ำรองเงินผ่ำนแบบฟอร์ม สง.01 ส ำรองเงิน - เงินปีปัจจุบัน 
    1.4.1 เลือก “ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ” ตามภาพท่ี 27 

 
ภาพที่ 27 

    1.4.2 เลือก “ระบบบริหารงบประมาณ” > “ส ารองเงิน” > “สง01 ส ารองเงิน - เงินปีปัจจุบัน 
(สง.01)” ตามภาพท่ี 28 

 
ภาพที่ 28 

1 

2 

3 
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    1.4.3  เลือกฟังก์ชัน ยกเลิก ตามภาพที่ 29 

 
ภาพที่ 29 

    1.4.4 ระบุ เลขที ่เอกสำรส ำรองเงินและเหตุผลในกำรขอยกเลิก  หากต้องการ
ตรวจสอบรายละเอียดของเลขที่เอกสารส ารองเงินดังกล่าวให้เลือก “แสดงเอกสาร” ตามภาพท่ี 30 

 
ภาพที่ 30 
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    1.4.5 เมื่อผู้ใช้งานตรวจสอบรายละเอียดของเอกสารส ารองเงินแล้ว ยืนยันการยกเลิกเอกสาร
ส ารองเงิน เลือก “ยกเลิกเอกสาร” ตามภาพท่ี 31 

 
ภาพที่ 31 

    1.4.6 เลือก “จ าลองการยกเลิก” ตามภาพท่ี 32 

 
ภาพที่ 32 

    1.4.7 ระบบแสดงผลการจ าลองการยกเลิกเอกสารส ารองเงิน โดยผลการบันทึก ส ำเร็จ 
ค าอธิบาย ตรวจสอบเอกสำร - ไม่มีข้อผิดพลำด เลือก “บันทึกข้อมูล” ตามภาพท่ี 33 
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ภาพที่ 33 

    1.4.8 ระบบแสดงผลการยกเลิก โดยจะมีจ านวนเงินคงค้าง เท่ากับ 0 ตามภาพท่ี 34 

 
ภาพที่ 34 

  2. กำรคัดเลือกรำยกำรเอกสำรส ำรองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยำยเวลำเบิกจ่ำย (List) (สง.02) 
มีวิธีการด าเนินการ ดังนี้ 
   2.1 เลือก “ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ” ตามภาพท่ี 35

 
ภาพที่ 35 

   2.2 เลือก “ระบบบริหารงบประมาณ” > “กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย” > “สง02 
รายการเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย (List) (สง.02)” ตามภาพที่ 36 
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ภาพที่ 36 

   2.3 แถบเงื่อนไข ระบบแสดง ปีงบประมำณ และ รอบ ตามค่าปัจจุบัน ส่วนแถบเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี 
ผู้ใช้งานสามารถเลือกระบุเงื่อนไขการค้นหาเลขที่เอกสารส ารองเงินเพ่ือท าการ “คัดเลือก” (List) จากนั้นเลือก 
“แสดงรายการ” ตามภาพท่ี 37 

 
ภาพที่ 37 

1 

3 
2 
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   2.4 เลือกเอกสารส ารองเงินที่ต้องการ “คัดเลือก” (List) จากนั้น เลือก “บันทึกรายการ” ตามภาพที่ 38

 
ภาพที่ 38 

   2.5 ระบบแสดงหน้าจอ ยืนยันกำรท ำรำยกำร เลือก “บันทึกข้อมูล” ตามภาพท่ี 39 

 
ภาพที่ 39 

   2.6 ระบบแสดงข้อความแจ้งเตือนให้ผู้ใช้งาน “ยืนยัน” (Confirm) ต่อไป ซึ่งหน้าจอแสดงข้อความ
“โปรดแจ้งต้นสังกัดยืนยัน (Confirm) ต่อไปเพื่อให้ค ำขอสมบูรณ์” เลือก “ปิด” ตามภาพท่ี 40 

 
ภาพที่ 40 
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    2.7 เมื่อผู้ใช้งานทําการ “คัดเลือก” (List) สามารถดูสถานะได้จากหน้าแบบฟอร์มที่ อ้างอิง 2  
โดยจะแสดงสถานะ 21 - คัดเลือกรอบ ก.ย. ตามภาพที่ 41 

 
ภาพที่ 41 

  3. การยกเลิกเอกสารสํารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลือ่มปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย (List Cancel) (สง.03) 
   3.1 เลือก “ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ” ตามภาพที่ 42 

 
ภาพที่ 42 
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   3.2 เลือก “ระบบบริหารงบประมาณ” > “กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย” > “สง03 
การยกเลิกเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย (List Cancel) (สง.03)” ตามภาพที่ 43 

 
ภาพที่ 43 

   3.3 แถบเงื่อนไข ระบบแสดง ปีงบประมำณ และ รอบ ตามค่าปัจจุบัน ส่วนแถบเงินกันไว้เบิก
เหลื่อมปี ผู้ใช้งานสามารถเลือกระบุเงื่อนไขการค้นหาเลขที่เอกสารส ารองเงินเพ่ือท าการ “ยกเลิกคัดเลือก” 
(List Cancel) จากนั้นเลือก “แสดงรายการ” ตามภาพท่ี 44  

 
ภาพที่ 44 

 

 

 

1 

2 

3 
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   3.4 เลือกเอกสารส ารองเงินที่ต้องการ “ยกเลิกคัดเลือก” (List Cancel) และเลือก “บันทึกรายการ” 
ตามภาพท่ี 45 

 
ภาพที่ 45 

   3.5 เลือก “บันทึกข้อมูล” ตามภาพที่ 46 

 
ภาพที่ 46 

   3.6 เลือก “OK” ตามภาพที่ 47 

 
ภาพที่ 47 



   

     25 

   

   3.7 หากต้องการกลับมาตรวจสอบผลที่แบบฟอร์ม ฟังก์ชัน ค้นหำ โดยเลือก ค้นหำ  > ระบุเอกสาร
ส ารองเงินที่ต้องการ และเลือก “เริ่มค้นหำ” ตามภาพท่ี 48 

 
ภาพที่ 48 

  3.8 เมื่อผู้ใช้งาน “ยกเลิกการคัดเลือก” (List Cancel) เรียบร้อยแล้ว เมื่อกลับมาตรวจสอบ
สถานะในแบบฟอร์มช่องอ้างอิง 2 จะแสดงสถานะ “ว่าง” ตามภาพท่ี 49 

 
ภาพที่ 49 

 

 

2 1 

3 
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  4. กำรยืนยันเอกสำรส ำรองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยำยเวลำเบิกจ่ำย (Confirm) (อพ.01) 
   4.1 เลือก “ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ” ตามภาพท่ี 50 

 
ภาพที่ 50 

  4.2 เลือก “ระบบบริหารงบประมาณ” > “อนุมัติรายการเอกสารส ารองเงิน” > “อพ01 อนุมัติ
การขอกันเงิน/ขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน” ตามภาพท่ี 51 

 
ภาพที่ 51 

  4.3 แถบเงื่อนไข ระบบแสดง ปีงบประมำณ และ รอบ ตามค่าปัจจุบัน ส่วนแถบเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี 
ผู้ใช้งานสามารถเลือกระบุเงื่อนไขการค้นหาเลขที่เอกสารส ารองเงินเพ่ือท าการ “ยืนยัน” (Confirm) จากนั้น
เลือก “แสดงรายการ” หรือระบุเลขที่เอกสารส ารองเงิน และเลือกแสดงรายการ ตามภาพท่ี 52 

1 

2 

3 
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ภาพที่ 52 

  4.4 ผู้ใช้งานเลือกเอกสารส ารองเงินที่ต้องการ “ยืนยัน” (Confirm) ที่คอลัมน์ เลือก จากนั้น 
เลือก “บันทึกรายการ” ตามภาพท่ี 53 

 
ภาพที ่53 

 

0 

2 

1 
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   4.5  เลือก “บันทึกข้อมูล” ตามภาพที่ 54 

 
ภาพที่ 54 

   4.6 เลือก “OK” ตามภาพที่ 55 

 
ภาพที่ 55 
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  4.7 เมื่อผู้ใช้งานท าการ “ยืนยัน” (Confirm) เรียบร้อยแล้ว สามารถดูสถานะได้จากแบบฟอร์ม
ช่อง อ้ำงอิง 2 โดยจะแสดงสถานะ 31 - ยืนยันรอบ ก.ย. ตามภาพท่ี 56 

 
ภาพที่ 56 
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  5. รำยงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรกันเงินงบประมำณไว้เบิกเหลื่อมปี 
   5.1 รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ NFMA60 
    5.1.1 เลือก “ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ” ตามภาพที่ 57 

 
ภาพที่ 57 

  5.1.2 เลือก “ระบบการบริหารงบประมาณ” > “รายงานเอกสารส ารองเงิน” > รายงาน
แสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ NFMA60 ตามภาพท่ี 58 

 
ภาพที่ 58 

    5.1.3 ระบบแสดงหน้าจอรายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ NFMA60  
โดยผู้ใช้งานสามารถระบตุามเงื่อนไขทีต่้องการค้นหา ตามภาพท่ี 59 ประกอบด้วย 
รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงานตามสิทธิของผู้ใช้งาน 
ปีบัญชี     ระบบแสดงปีบัญชี (ปีงบประมาณ) ปัจจุบัน แต่ผู้ใช้งานสามารถเปลี่ยนได้ 
รอบ     รอบในการกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี/ขอขยายเวลาการเบิกจ่าย แบ่งเป็น 
      - กันยายน คือ รอบการกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี (รอบแรก) 
      - มีนาคม คือ รอบขอขยายเวลาการเบิกจ่าย (รอบสอง) 
สถานะ     สถานะของเอกสารส ารองเงินที่ผู้ใช้งานสร้าง 
      - ไม่ได้คัดเลือก คือ สถานะเอกสารส ารองเงินที่สร้าง ได้แก่ “   ” (ว่าง) 
      - คัดเลือก (List) คือ สถานะเอกสารส ารองเงินที่ผ่านการคัดเลือก (List) ได้แก่ 

1 

2 

3 
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       21 - คัดเลือกรอบกันยายน 
                             22 - คัดเลือกรอบมีนาคม 
      - ยืนยัน (Confirm) คือ สถานะเอกสารส ารองเงินที่ผ่านการยืนยัน (Confirm) ได้แก่  
       31 - ยืนยันรอบกันยายน    
                                                  32 - ยืนยันรอบมีนาคม 
      - อนุมัติ คือ สถานะของเอกสารส ารองเงินที่ผ่านการอนุมัติ 
       50 - อนุมัติรอบกันยายน 
       40 - อนุมัติรอบมีนาคม 
ประเภทเอกสาร   ระบุประเภทเอกสารส ารองเงิน เช่น  
      CX - กันเงินเหลื่อมป-ีมีหนี้ผูกพัน  
      CK - กันเงินเหลื่อมป-ีเสมือนมีหนี้ผูกพัน 
เลขที่เอกสารส ารองเงิน  ระบุเลขที่เอกสารส ารองเงิน (ไม่บังคับระบุ) 
จ านวนเงินคงเหลือทั้งใบ ระบุจ านวนเงินคงเหลือทั้งใบ (ไม่บังคับระบุ) 
แหล่งของเงิน   ระบุแหล่งของเงิน (ไม่บังคับระบุ) 
รหัสงบประมาณ   ระบุรหัสงบประมาณ (ไม่บังคับระบุ) 
รหัสพ้ืนที่    ระบุรหัสพ้ืนที่ (ไม่บังคับระบุ) 
หน่วยรับงบประมาณ  ระบุหน่วยรับงบประมาณ (ไม่บังคับระบุ) 
เหตุผล     ระบุเหตุผล (ไม่บังคับระบุ) 
เมื่อระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหาแล้ว ให้เลือก “แสดงรายงาน” 

 
ภาพที่ 59 
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    5.1.4 ระบบปรากฏรายละเอียดของรายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ 
NFMA60 ตามเงื่อนไขที่ผู้ใช้งานระบุ โดยสามารถส่งออก (Export) ไฟล์ได้ในรูปแบบไฟล์ Excel และ PDF  
ตามภาพท่ี 60  

 
ภาพที่ 60 

 รายงานแสดงข้อมูลดังนี้ 
ประเภทเอกสาร   แสดงประเภทเอกสารส ารองเงิน 
เลขที่เอกสาร   แสดงเลขท่ีเอกสารส ารองเงิน 
ข้อความเอกสาร   แสดงข้อความเอกสารที่ผู้ใช้งานได้ระบุ 
รหัสแหล่งของเงิน  แสดงรหัสแหล่งของเงิน 
รหัสงบประมาณ   แสดงรหัสงบประมาณ 
รหัสพ้ืนที่    แสดงรหัสพื้นที่ 
หน่วยรับงบประมาณ  แสดงหน่วยรับงบประมาณ 
รายการผูกพันงบประมาณ แสดงรายการผูกพันงบประมาณ 
มูลค่าทั้งใบ    แสดงมูลค่าทั้งหมดของเอกสารส ารองเงิน 
ยอดอนุมัติ    แสดงมูลค่าที่ต้องอนุมัติ (ยกยอด) 
มูลค่าคงเหลือ   แสดงมูลค่าคงเหลือของเอกสารส ารองเงิน 
สถานะ     แสดงสถานะของเอกสารส ารองเงิน ได้แก่ 
      ว่าง คือ สร้างเอกสารส ารองเงิน 
      21 - คัดเลือกรอบกันยายน 
      22 - คัดเลือกรอบมีนาคม 
      31 - ยืนยันรอบกันยายน 
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      32 - ยืนยันรอบมีนาคม 
      50 - อนุมัติรอบกันยายน 
      40 - อนุมัติรอบมีนาคม 
เหตุผล     แสดงเหตุผลที่ผู้ใช้งานได้เลือกตอนสร้างเอกสารส ารองเงิน 

   5.2 รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ - มีข้อมูลสัญญา NFMA60CX 

    5.2.1 เลือก “ระบบการบริหารงบประมาณ” > “รายงานเอกสารส ารองเงิน” > รายงาน 
แสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ - มีข้อมูลสัญญา NFMA60CX ตามภาพท่ี 61 

 
ภาพที่ 61 

    5.2.2 ระบบแสดงหน้าจอรายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ NFMA60 - มีข้อมูล
สัญญา โดยผู้ใช้งานสามารถระบุตามเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา ตามภาพท่ี 62 ประกอบด้วย 
รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงานตามสิทธิ 
ปีบัญชี     ระบบแสดงปีบัญชี (ปีงบประมาณ) ปัจจุบัน แต่ผู้ใช้งานสามารถเปลี่ยนได้ 
รอบ     รอบในการกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี/ขอขยายเวลาการเบิกจ่าย แบ่งเป็น 
      - กันยายน คือ รอบการกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี (รอบแรก) 
      - มีนาคม คือ รอบขอขยายเวลาการเบิกจ่าย (รอบสอง) 
สถานะ     สถานะของเอกสารส ารองเงินที่ผู้ใช้งานสร้าง 
      - ไม่ได้คัดเลือก คือ สถานะเอกสารส ารองเงินที่สร้าง ได้แก่ “   ” (ว่าง) 
      - คัดเลือก (List) คือ สถานะเอกสารส ารองเงินที่ผ่านการคัดเลือก (List) ได้แก่ 
      21 - คัดเลือกรอบกันยายน 
      22 - คัดเลือกรอบมีนาคม 
      - ยืนยัน (Confirm) คือ สถานะเอกสารส ารองเงินที่ผ่านการยืนยัน (Confirm) ได้แก่  
      31 - ยืนยันรอบกันยายน                                                     
      32 - ยืนยันรอบมีนาคม 
      - อนุมัติ คือ สถานะของเอกสารส ารองเงินที่ผ่านการอนุมัติ 
      50 - อนุมัติรอบกันยายน 
      40 - อนุมัติรอบมีนาคม 

1 

2 

3 
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ประเภทเอกสาร   เลือกประเภทเอกสารส ารองเงิน ได้แก่ 
      CX - กันเงินเหลื่อมป-ีมีหนี้ผูกพัน  
      CK - กันเงินเหลื่อมป-ีเสมือนมีหนี้ผูกพัน 
เลขที่เอกสารส ารองเงิน  ระบุเลขที่เอกสารส ารองเงิน (ไม่บังคับระบุ) 
จ านวนเงินคงเหลือทั้งใบ ระบุจ านวนเงินคงเหลือทั้งใบ (ไม่บังคับระบุ) 
แหล่งของเงิน   ระบุแหล่งของเงิน (ไม่บังคับระบุ) 
รหัสงบประมาณ   ระบุรหัสงบประมาณ (ไม่บังคับระบุ) 
รหัสพ้ืนที่    ระบุรหัสพ้ืนที่ (ไม่บังคับระบุ) 
หน่วยรับงบประมาณ  ระบุหน่วยรับงบประมาณ (ไม่บังคับระบุ) 
เหตุผล     ระบุเหตุผล (ไม่บังคับระบุ) 
เมื่อระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหาแล้ว ให้เลือก “แสดงรายงาน” 

 
ภาพที่ 62 

    5.2.3 ระบบปรากฏรายละเอียดตามเงื่อนไขที่ผู้ ใช้งานระบุของรายงานแสดงเอกสาร 
ส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ - มีข้อมูลสัญญา NFMA60CX ตามเงื่อนไขที่ผู้ใช้งานระบุ โดยสามารถส่งออก 
(Export) ไฟล์ได้ในรูปแบบไฟล์ Excel และ PDF ตามภาพท่ี 63 
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ภาพที่ 63 

 รายงานแสดงข้อมูล ดังนี้ 
ประเภทเอกสาร   แสดงประเภทเอกสารส ารองเงิน 
เลขที่เอกสาร   แสดงเลขท่ีเอกสารส ารองเงิน 
ข้อความเอกสาร   แสดงข้อความเอกสารที่ผู้ใช้งานได้ระบุ 
รหัสแหล่งของเงิน  แสดงรหัสแหล่งของเงิน 
รหัสงบประมาณ   แสดงรหัสงบประมาณ 
รหัสพ้ืนที่    แสดงรหัสพื้นที่ 
หน่วยรับงบประมาณ  แสดงหน่วยรับงบประมาณ 
รายการผูกพันงบประมาณ แสดงรายการผูกพันงบประมาณ 
มูลค่าทั้งใบ    แสดงมูลค่าทั้งหมดของเอกสารส ารองเงิน 
ยอดอนุมัติ    แสดงมูลค่าที่ต้องอนุมัติ (ยกยอด) 
มูลค่าคงเหลือ   แสดงมูลค่าคงเหลือของเอกสารส ารองเงิน 
สถานะ     แสดงสถานะของเอกสารส ารองเงิน ได้แก่ 
      ว่าง คือ สร้างเอกสารส ารองเงิน 
      21 - คัดเลือกรอบกันยายน 
      22 - คัดเลือกรอบมีนาคม 
      31 - ยืนยันรอบกันยายน 
      32 - ยืนยันรอบมีนาคม 
      50 - อนุมัติรอบกันยายน 
      40 - อนุมัติรอบมีนาคม 
เหตุผล     แสดงเหตุผลที่ผู้ใช้งานเลือก 
ล าดับเลขท่ีสัญญา  แสดงข้อมูลล าดับเลขท่ีสัญญา 
ชื่อ อปท.    แสดงชื่อ อปท. ที่ผู้ใช้งานระบุ 
เลขที่สัญญา   แสดงเลขท่ีสัญญาที่ผู้ใช้งานระบุ 
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เลขที่ L/C    แสดงเลขท่ี L/C ที่ผู้ใช้งานระบุ 
รายการ     แสดงรายการที่ผู้ใช้งานระบุ 
รายชื่อเจ้าหนี้   แสดงรายชื่อเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้งานระบุ 
วันที่ลงนาม    แสดงวันที่ลงนามที่ผู้ใช้งานระบุ 
วันที่ครบก าหนด   แสดงวันที่ครบก าหนดที่ผู้ใช้งานระบุ 
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บทที่ 3 
บทสรุป และค ำถำม - ค ำตอบท่ีพบบ่อย 

    
   การด าเนินการกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปีให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ 
พ.ศ. 2561 และตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด และแนวทางการปฏิบัติในการขอกันเงิน
งบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี ซึ่งได้ก าหนดหลักเกณฑ์ในการสร้างเอกสารส ารองเงินประเภท CX - มีหนี้ผูกพัน 
และเอกสารส ารองเงินประเภท CK - เสมือนมีหนี้ผูกพัน รวมถึงขั้นตอนอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องและการตรวจสอบ
สถานะเอกสารส ารองเงินในระบบ New GFMIS Thai  
   โดยแนวทางการปฏิบัติในการขอกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปีและการขอขยายเวลาเบิกจ่าย 
แบ่งเป็น 2 รอบ คือ 
   1.1 การกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี (รอบกันยายน) มีข้ันตอนการด าเนินการ ดังนี้ 
    1.1.1 หน่วยงานของรัฐด าเนินการ “สร้าง” เอกสารส ารองเงิน ผ่านแบบฟอร์ม สง.01 
ส ารองเงิน - เงินปีปัจจุบัน ตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังก าหนด (สถานะ : ว่าง) 
    1.1.2 หน่วยงานของรัฐด าเนินการ “เลือก” (List) ผ่านแบบฟอร์ม สง.02  รายการเอกสาร
ส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย กรณีหน่วยงานของรัฐไม่มีข้อแก้ไขรายละเอียดข้อมูล
สัญญาหรือยกเลิกเอกสารส ารองเงินที่สร้าง (สถานะ : 21 - คัดเลือกรอบกันยายน) 
     กรณีหน่วยงานของรัฐมีข้อแก้ไขรายละเอียดข้อมูลสัญญาหรือยกเลิกเอกสารส ารองเงิน 
ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการ “ยกเลิกเลือก” (List Cancel) ผ่านแบบฟอร์ม สง.03 การยกเลิกเอกสารส ารองเงิน
ที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย (สถานะ : ว่าง) 
    1.1.3 หน่วยงานของรัฐด าเนินการ “ยืนยัน” (Confirm) ผ่านแบบฟอร์ม อพ.01 อนุมัติ 
การขอกันเงิน/ขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน กรณีหลังการ “เลือก” (List) แล้วหน่วยงานของรัฐไม่มีข้อแก้ไขรายละเอียด
ข้อมูลสัญญาหรือยกเลิกเอกสารส ารองเงิน ซึ่งเมื่อด าเนินการ “ยืนยัน” (Confirm) แล้ว เอกสารส ารองเงิน 
จะถูก “BLOCK” เนื่องจากหน่วยงานของรัฐด าเนินการครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว รอการ “อนุมัติ” จากกรมบัญชีกลาง 
จึงต้องป้องกันหน่วยงานของรัฐด าเนินการยกเลิกเอกสารส ารองเงินหรือน างบประมาณไปใช้ (สถานะ : 31 - ยืนยัน
รอบกันยายน) 
    1.1.4 กรณีหน่วยงานของรัฐต้องการแก้ไขเอกสารส ารองเงินหรือยกเลิกเอกสารส ารองเงิน
หลังจากการ “ยืนยัน” (Confirm) แล้ว เอกสารส ารองเงินจะถูก “BLOCK” หน่วยงานของรัฐต้องท าหนังสือ 
ถึงกรมบัญชีกลาง (กองบริหารการรับ - จ่ายเงินภาครัฐ) เพ่ือด าเนินการ “ยกเลิกยืนยัน” (Cancel Confirm) 
(สถานะ : 21 - คัดเลือกรอบกันยายน) 
    1.1.5 กรมบัญชีกลาง ด าเนินการ “อนุมัติ” เอกสารส ารองเงิน ซึ่งเอกสารส ารองเงินที่ผ่าน 
การอนุมัติจะสามารถใช้จ่ายได้หกเดือนของปีงบประมาณถัดไป (สถานะ : 50 - อนุมัติรอบกันยายน) 
    1.1.6 หน่วยงานของรัฐสามารถตรวจสอบผลการอนุมัติการกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี 
ด้วยรายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ (NFMA60) หรือรายงานแสดงเอกสารส ารองเงิน
ส าหรับส่วนราชการ - มีข้อมูลสัญญา (NFMA60CX)  
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     สรุปขั้นตอนการปฏิบัติงานของการกันเงินงบประมาณไว้ เบิกเหลื่อมปี (รอบกันยายน) 
ในระบบ New GFMIS Thai ตามภาพท่ี 64 

 
ภาพที่ 64 

   1.2 การขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณ (รอบมีนาคม) มีข้ันตอนการด าเนินการ ดังนี้ 
    1.2.1 หน่วยงานของรัฐด าเนินการ “เลือก” (List) เอกสารส ารองเงิน ผ่านแบบฟอร์ม สง.02 
รายการเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
กรณีหน่วยงานของรัฐไม่มีข้อแก้ไขรายละเอียดข้อมูลสัญญาหรือยกเลิกเอกสารส ารองเงิน (สถานะ : 22 - คัดเลือก
รอบมีนาคม) 
     กรณีหน่วยงานมีข้อแก้ไขรายละเอียดข้อมูลสัญญาหรือยกเลิกเอกสารส ารองเงิน 
ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการ “ยกเลิกเลือก” (List Cancel) ผ่านแบบฟอร์ม สง.03 การยกเลิกเอกสารส ารองเงิน
ที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย (สถานะ : ว่าง) 
    1.2.2 หน่วยงานของรัฐด าเนินการ “ยืนยัน” (Confirm) ผ่านแบบฟอร์ม อพ.01 อนุมัติ 
การขอกันเงิน/ขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน กรณีหลังการเลือก (List) แล้ว หน่วยงานของรัฐไม่มีข้อแก้ไขรายละเอียด
ข้อมูลสัญญาหรือยกเลิกเอกสารส ารองเงิน ซึ่งเมื่อด าเนินการยืนยัน (Confirm) แล้ว เอกสารส ารองเงิน 
จะถูก “BLOCK” เนื่องจากหน่วยงานของรัฐด าเนินการครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว รอการอนุมัติจากกรมบัญชีกลาง
จึงต้องป้องกันหน่วยงานของรัฐยกเลิกหรือน างบประมาณไปใช้ (สถานะ : 32 - ยืนยันรอบมีนาคม) 
    1.2.3 กรณีหน่วยงานของรัฐต้องการแก้ไขเอกสารส ารองเงินหรือยกเลิกเอกสารส ารองเงิน
หลังจากการ “ยืนยัน” (Confirm) แล้วเอกสารส ารองเงินจะถูก “BLOCK” หน่วยงานของรัฐต้องท าหนังสือ 
ถึงกรมบัญชีกลาง (กองบริหารการรับ - จ่ายเงินภาครัฐ) เพ่ือด าเนินการ “ยกเลิกยืนยัน” (Cancel Confirm) 
(สถานะ : 22 - คัดเลือกรอบมีนาคม) 
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    1.2.4 กรมบัญชีกลางด าเนินการ “อนุมัติ” เอกสารส ารองเงิน ซึ่งเอกสารส ารองเงินที่ผ่าน 
การอนุมัตจิะสามารถใช้จ่ายได้หกเดือน (สถานะ : 40 - อนุมัติรอบมีนาคม) 
    1.2.5 หน่วยงานของรัฐสามารถตรวจสอบผลการขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
ไว้เบิกเหลื่อมปี ด้วยรายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ (NFMA60) หรือรายงานแสดง
เอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ - มีข้อมูลสัญญา (NFMA60CX) 
     สรุปขั้นตอนการปฏิบัติงานของการขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมปี 
(รอบมีนาคม) ในระบบ New GFMIS Thai ตามภาพท่ี 65 

 
ภาพที่ 65 
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ค ำถำม - ค ำตอบท่ีพบบ่อย 

ล ำดับ ค ำถำม ค ำตอบ 
1 เงินกู้ต้องด าเนินการกันเงินงบประมาณ

ไว้เบิกเหลื่อมปีหรือไม่ 
เงินกู้เป็นเงินนอกงบประมาณ จึงไม่ต้องด าเนินการ 
กันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลื่อมป ี

2 การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีมีก่ีครั้ง 2 ครั้ง ได้แก่   
ครั้งที่ 1 รอบกันยายน เป็นการกันเงินงบประมาณ 
ไว้เบิกเหลื่อมปี  
ครั้งที่ 2 รอบมีนาคม เป็นการขอขยายระยะเวลา 
การเบิกจ่าย 

3 การระบุประเภทเอกสารและเหตุผล 
ควรเลือกอย่างไร 

ระบุตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ตัวอย่าง ประเภทเอกสารและการระบุเหตุผล ดังนี้ 

เหตุผล ค ำอธิบำย 
ประเภทเอกสำรส ำรองเงิน CX 

CX01 สัญญาที่ต้องช าระเงินให้แก่ผู้ขายในต่างประเทศ 
CX02 สัญญาของเทศบาลต าบลและองค์การบริหารส่ วนต าบล ที่ ได้ รับงบประมาณ 

ผ่านกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
CX03 สัญญาของกรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอื่นของรัฐ 
CX04 การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจนถึงขั้นออกประกาศให้ผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอต่อหน่วยงาน 

หรือมีหนังสือเชิญชวน และบันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
(e - GP) 

CX05 การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจนถึงขั้นประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง หรือผู้ได้รับการคัดเลือก
และบันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) 

CX06 การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่อยู่ระหว่างกระบวนการอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

CX07 อ่ืน ๆ 
ประเภทเอกสำรส ำรองเงิน CK 

CK01 รายการเงินชดเชยค่างานก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่า K) 
CK02 รายการค่าทดแทนการเวนคืนที่ดินที่มีประกาศพระราชกฤษฎีกาก าหนดเขตพ้ืนที่  

ที่จะเวนคืนแล้ว 
CK03 รายการเงินชดเชย เยียวยาที่จะต้องจ่ายแก่ประชาชนตามกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรี 
CK04 รายการค่าดอกเบี้ยเงินกู้และค่าชดเชยดอกเบี้ยตามนโยบายของรัฐบาล 
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เหตุผล ค ำอธิบำย 
CK05 รายการเงินอุดหนุนการให้บริการสาธารณะ 
CK06 รายการค่าใช้จ่ายชดใช้เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
CK07 รายการค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับทุนการศึกษาหรือทุนวิจัยที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติ  

ให้ทุนแล้ว 
CK08 รายการโครงการก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ด าเนินการเอง 
CK09 รายการที่มีข้อผูกพันกับหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ 
CK10 รายการค่าป่วยการของอาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน 
CK11 รายการค่าป่วยการของอาสาสมัครสาธารณสุขกรุงเทพมหานคร 
CK12 รายการค่าใช้จ่ายในการบรรเทา แก้ไขปัญหาและเยียวยาผู้ที่ได้รับผลกระทบจากการระบาด

ของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
CK13 อ่ืน ๆ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารอ้างอิง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บรรณานุกรม 

พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ (11 พฤศจิกายน 2561). ราชกิจจานุเบกษา. เล่ม 135 ตอนที่ 92 ก. หน้า 1 

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.5/ว 138 ลงวันที่ 25 สิงหาคม 2566 เรื่อง  หลักเกณฑ์ 

และวิธีปฏิบัติในการขอกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. 2566 ไว้เบิกเหลื่อมปี 

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.5/ว 34 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2567 เรื่อง  หลักเกณฑ์ 

และวิธีปฏิบัติในการขอขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณปี พ.ศ. 2566 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
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พระราชบัญญัติ 
วิธีการงบประมาณ 

พ.ศ.  ๒๕๖๑ 
 

 

สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๘  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

เป็นปีที่  ๓  ในรัชกาลปัจจุบัน 
สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร  มีพระราชโองการโปรดเกล้าฯ   

ให้ประกาศว่า 
โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ 
จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ  ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยคําแนะนําและยินยอมของ 

สภานิติบัญญัติแห่งชาติทําหน้าที่รัฐสภา  ดังต่อไปนี้ 
มาตรา ๑ พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า  “พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ.  ๒๕๖๑” 
มาตรา ๒ พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

เป็นต้นไป 
มาตรา ๓ ให้ยกเลิก 
(๑) พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒ 
(๒) พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๐๓ 
(๓) พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๑๑ 
(๔) ประกาศของคณะปฏิวัติ  ฉบับที่  ๒๐๓  ลงวันที่  ๓๑  สิงหาคม  พุทธศักราช  ๒๕๑๕ 
(๕) พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๑๗ 
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(๖) พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๓๔ 
(๗) พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  (ฉบับที่  ๖)  พ.ศ.  ๒๕๔๓ 
มาตรา ๔ ในพระราชบัญญัตินี้ 
“งบประมาณรายจ่าย”  หมายความว่า  จํานวนเงินอย่างสูงที่อนุญาตให้จ่ายหรือให้ก่อหนี้ผูกพันได้

ตามวัตถุประสงค์และภายในระยะเวลาที่กําหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย 
“งบประมาณรายจ่ายข้ามปี”  หมายความว่า  งบประมาณรายจ่ายที่มีระยะเวลาการใช้ได้เกิน

ปีงบประมาณตามวัตถุประสงค์และระยะเวลาที่กําหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย 
“กฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย”  หมายความว่า  พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี  

พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  หรือพระราชบัญญัติโอนงบประมาณรายจ่าย  แล้วแต่กรณี 
“ปีงบประมาณ”  หมายความว่า  ระยะเวลาตั้งแต่วันที่  ๑  ตุลาคมของปีหนึ่ง  ถึงวันที่   

๓๐  กันยายนของปีถัดไป  และให้ใช้ปี  พ.ศ.  ที่ถัดไปนั้นเป็นชื่อสําหรับปีงบประมาณน้ัน 
“เงินนอกงบประมาณ”  หมายความว่า  บรรดาเงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บหรือได้รับไว้

เป็นกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ  หรือกรณีอื่นใด  ที่ต้อง
นําส่งคลัง  แต่มีกฎหมายอนุญาตให้สามารถเก็บไว้ใช้จ่ายได้โดยไม่ต้องนําส่งคลัง 

“หนี้”  หมายความว่า  ข้อผูกพันที่จะต้องจ่ายหรืออาจจะต้องจ่ายเป็นเงิน  สิ่งของหรือบริการ  
ไม่ว่าจะเป็นข้อผูกพันอันเกิดจากการกู้ ยืม  การคํ้าประกัน  การซื้อหรือการจ้างโดยใช้เครดิตหรือ 
จากการอื่นใด 

“เงินจัดสรร”  หมายความว่า  ส่วนหนึ่งของงบประมาณรายจ่ายที่แบ่งสรรให้จ่าย  หรือ 
ให้ก่อหนี้ผูกพันในระยะเวลาหน่ึง 

“หน่วยรับงบประมาณ”  หมายความว่า  หน่วยงานของรัฐที่ ขอรับหรือได้ รับจัดสรร 
งบประมาณรายจ่าย  และให้หมายความรวมถึงสภากาชาดไทยด้วย 

“หน่วยงานของรัฐ”  หมายความว่า 
(๑) ส่วนราชการ 
(๒) รัฐวิสาหกิจ 
(๓) หน่วยงานของรัฐสภา  ศาลยุติธรรม  ศาลปกครอง  ศาลรัฐธรรมนูญ องค์กรอิสระ 

ตามรัฐธรรมนูญ  และองค์กรอัยการ 
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(๔) องค์การมหาชน 
(๕) ทุนหมุนเวียนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคล 
(๖) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(๗) หน่วยงานอื่นของรัฐตามที่กฎหมายกําหนด 
“ส่วนราชการ”  หมายความว่า  กระทรวง  ทบวง  กรม  หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่น

และมีฐานะเป็นกรม  และให้หมายความรวมถึงจังหวัดและกลุ่มจังหวัดตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ 
บริหารราชการแผ่นดินด้วย 

“รัฐวิสาหกิจ”  หมายความว่า 
(๑) องค์การของรัฐบาลตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์การของรัฐบาล  กิจการของรัฐซึ่งมี

กฎหมายจัดตั้งขึ้น  หรือหน่วยงานธุรกิจที่รัฐบาลเป็นเจ้าของ 
(๒) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดที่ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจตาม  (๑)  มีทุนรวมอยู่ด้วย

เกินร้อยละห้าสิบ  
(๓) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดที่ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจตาม  (๑)  หรือ  (๒)  

หรือที่รัฐวิสาหกิจตาม  (๑)  และ  (๒)  หรือที่รัฐวิสาหกิจตาม  (๒)  มีทุนรวมอยู่ด้วยเกินร้อยละห้าสิบ 
“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล  องค์การ

บริหารส่วนตําบล  กรุงเทพมหานคร  เมืองพัทยา  และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
“คลัง”  หมายความว่า  ที่เก็บรักษาเงินแผ่นดินของกระทรวงการคลัง  และให้หมายความรวมถึง 

บัญชีเงินฝากที่ธนาคารแห่งประเทศไทยเพื่อการนี้ด้วย 
“ผู้อํานวยการ”  หมายความว่า  ผู้อํานวยการสํานักงบประมาณ 
“รัฐมนตรี”  หมายความว่า  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลงั 
มาตรา ๕ ให้นายกรัฐมนตรีและรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้  

และให้มีอํานาจออกระเบียบเพื่อปฏิบัติการให้เป็นไปตามพระราชบัญญัตินี้ 
หมวด  ๑ 
บททั่วไป 

 
 

มาตรา ๖ การจัดทํางบประมาณ  การบริหารงบประมาณรายจ่าย  การควบคุมงบประมาณ  
และการประเมินผลและการรายงาน  ต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ และสอดคล้องกับกฎหมาย 
ว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ 
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มาตรา ๗ ให้หน่วยรับงบประมาณใช้จ่ายงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย
อย่างเคร่งครัด  โดยต้องเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพสูงสุดเพื่อประโยชน์ของประเทศชาติและประชาชน
เป็นสําคัญ 

การโอนงบประมาณรายจ่าย  ให้กระทําได้เฉพาะกรณี มีความจําเป็นตามที่ กําหนดไว้ใน
พระราชบัญญัตินี้เท่านั้น 

มาตรา ๘ ให้รัฐมนตรี  รัฐมนตรีเจ้าสังกัด  หรือรัฐมนตรีซึ่งกฎหมายกําหนดให้มีหน้าที่กํากับ
หรือควบคุมกิจการของหน่วยรับงบประมาณ  หรือรัฐมนตรีผู้รักษาการตามกฎหมาย  ผู้อํานวยการ  และ
หัวหน้าหน่วยรับงบประมาณควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปอย่างโปร่งใสและตรวจสอบได้  และ 
ให้มีการติดตาม  ตรวจสอบ  และประเมินผลการดําเนินงานเพื่อให้การใช้จ่ายงบประมาณเกิดผลสัมฤทธิ์สูงสุด 

มาตรา ๙ เพื่อประโยชน์เก่ียวกับการงบประมาณ  ให้หัวหน้าหน่วยรับงบประมาณมอบหมาย
ผู้บริหารของหน่วยรับงบประมาณคนใดคนหน่ึงรับผิดชอบประสานงานเกี่ยวกับงบประมาณของหน่วยรับ
งบประมาณน้ัน  โดยให้แจ้งสํานักงบประมาณทราบด้วย 

หมวด  ๒ 
ลักษณะของงบประมาณ 

 
 

มาตรา ๑๐ งบประมาณประจําปีที่เสนอต่อรัฐสภา  อย่างน้อยต้องมีเอกสารประกอบ  ดังต่อไปนี้ 
(๑) คําแถลงประกอบงบประมาณแสดงฐานะและนโยบายการคลังและการเงิน  สาระสําคัญ

ของงบประมาณ  และความสัมพันธ์ระหว่างรายรับและงบประมาณรายจ่ายที่ขอตั้ง 
(๒) รายรับรายจ่ายเปรียบเทียบระหว่างปีที่ล่วงมาแล้ว  ปีปัจจุบัน  และปีที่ขอตั้งงบประมาณรายจ่าย 
(๓) คําอธิบายเก่ียวกับประมาณการรายรับ 
(๔) คําชี้แจงเก่ียวกับงบประมาณรายจ่ายที่ขอตั้ง  ซึ่งรวมถึงการแสดงผลสัมฤทธ์ิและประโยชน์

ที่คาดว่าจะได้รับจากการใช้จ่ายงบประมาณ  และความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ 
(๕) รายงานเก่ียวกับสถานะทางการเงินโดยรวมของรัฐวิสาหกิจ 
(๖) รายงานเก่ียวกับสถานะเงินนอกงบประมาณและแผนการใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ

โดยรวมของหน่วยรับงบประมาณ 
(๗) คําอธิบายเก่ียวกับหนี้ของรัฐบาลทั้งที่มีอยู่แล้วในปัจจุบันและหนี้ที่เสนอเพิ่มเติม 
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(๘) ผลการดําเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณของปีงบประมาณที่ล่วงมาแล้ว 
(๙) ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี 
มาตรา ๑๑ ในการเสนองบประมาณต่อรัฐสภานั้น  ถ้าประมาณการรายรับประเภทรายได้

ตามท่ีมีกฎหมายให้อํานาจจัดเก็บอยู่แล้วเป็นจํานวนต่ํากว่างบประมาณรายจ่ายทั้งสิ้นที่ขอตั้ง  ให้แถลงวิธีหาเงิน
ส่วนที่ขาดดุลต่อรัฐสภาด้วย  แต่ถ้าเป็นจํานวนสูงกว่าก็ให้แถลงวิธีที่จะจัดการแก่ส่วนที่เกินดุลนั้นด้วย 

ในกรณีที่ต้องมีการกู้เงินเพื่อชดเชยการขาดดุลงบประมาณ  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่บัญญัติ 
ไว้ในกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐและกฎหมายว่าด้วยการบริหารหนี้สาธารณะ 

มาตรา ๑๒ ในกรณีที่พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปีออกใช้ไม่ทันปีงบประมาณใหม่  
ให้ใช้งบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณที่ล่วงแล้วไปพลางก่อนได้  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขที่
ผู้อํานวยการกําหนดโดยอนุมัตินายกรัฐมนตรี 

มาตรา ๑๓ การเสนองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมต่อรัฐสภา  ให้คณะรัฐมนตรีเสนอร่าง
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  โดยให้แสดงเหตุผลและเงินที่พึงได้มาสําหรับจ่ายตาม
งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมที่ขอตั้งด้วย 

วิธีการจัดทํางบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  ให้เป็นไปตามที่ผู้อํานวยการกําหนด 
มาตรา ๑๔ งบประมาณรายจ่ายที่กําหนดในพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปีหรือ

พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  อาจจําแนกได้ดังต่อไปนี้ 
(๑) งบประมาณรายจ่ายงบกลาง 
(๒) งบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณ 
(๓) งบประมาณรายจ่ายบูรณาการ 
(๔) งบประมาณรายจ่ายบุคลากร 
(๕) งบประมาณรายจ่ายสําหรับทุนหมุนเวียน 
(๖) งบประมาณรายจ่ายเพื่อการชําระหนี้ภาครัฐ 
(๗) งบประมาณรายจ่ายเพื่อชดใช้เงินคงคลัง 
(๘) งบประมาณรายจ่ายเพื่อชดใช้เงินทุนสํารองจ่าย 
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การจําแนกรายจ่ายใดเป็นงบประมาณรายจ่ายตามประเภทที่กําหนดในวรรคหนึ่ง  ให้เป็นไป
ตามที่ผู้อํานวยการกําหนด 

มาตรา ๑๕ งบประมาณรายจ่ายงบกลาง  ได้แก่  งบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้เพื่อจัดสรรให้แก่
หน่วยรับงบประมาณใช้จ่าย  โดยแยกต่างหากจากงบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณ  และให้มี
รายการเงินสํารองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจําเป็นด้วย 

มาตรา ๑๖ งบประมาณรายจ่ายบูรณาการ  ได้แก่  งบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้สําหรับแผนงาน
บูรณาการที่คณะรัฐมนตรีอนุมัติ  โดยมีหน่วยรับงบประมาณตั้งแต่สองหน่วยขึ้นไปร่วมกันรับผิดชอบดําเนินการ 

งบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้สําหรับแผนงานบูรณาการตามวรรคหนึ่ง  ต้องสอดคล้องกับ
ยุทธศาสตร์ชาติ 

มาตรา ๑๗ งบประมาณรายจ่ายบุคลากร  ได้แก่  งบประมาณรายจ่ายที่ กําหนดให้จ่าย 
เพื่อการบริหารงานบุคลากรภาครัฐ 

มาตรา ๑๘ งบประมาณรายจ่ายข้ามปีจะมีได้ในกรณีที่คาดว่าจะใช้งบประมาณรายจ่ายให้เสร็จทัน
ภายในปีงบประมาณไม่ได้  โดยต้องกําหนดเวลาสิ้นสุดไว้ด้วย 

การจัดทํางบประมาณรายจ่ายข้ามปีให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ผู้อํานวยการกําหนด
โดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี 

หมวด  ๓ 
หน้าที่และอํานาจของผู้อํานวยการ 

 
 

มาตรา ๑๙ ให้ผู้อํานวยการมีหน้าที่และอํานาจจัดทํางบประมาณกับปฏิบัติการอย่างอื่น 
ตามที่บัญญัติไว้ในพระราชบัญญัตินี้  และให้มีหน้าที่และอํานาจเกี่ยวกับการงบประมาณ  ดังต่อไปนี้ด้วย 

(๑) กําหนดยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจําปี   โดยความเห็นชอบของ
คณะรัฐมนตรี  เพื่อให้หน่วยรับงบประมาณใช้เป็นแนวทางในการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปี  

(๒) กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการจัดทํากรอบประมาณการรายจ่าย  เพื่อให้การจัดทํางบประมาณ
สอดคล้องกับหลักการตามมาตรา  ๒๓  

(๓) เรียกให้หน่วยรับงบประมาณเสนอประมาณการรายรับและรายจ่ายและสถานะเงินนอก
งบประมาณตามแบบและหลักเกณฑ์  พร้อมด้วยรายละเอียดที่ผู้อํานวยการกําหนด 
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(๔) วิเคราะห์งบประมาณและการจ่ายเงินของหน่วยรับงบประมาณ  รวมทั้งเสนอความเห็นต่อ
คณะรัฐมนตรีเก่ียวกับงบประมาณของหน่วยงานของรัฐสภา  ศาลยุติธรรม  ศาลปกครอง  ศาลรัฐธรรมนูญ  
องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ  และองค์กรอัยการด้วย 

(๕) กําหนด  เพิ่ม  หรือลดเงินจัดสรรตามความจําเป็นของการปฏิบัติงาน 
(๖) กําหนดระยะเวลาของเงินจัดสรร 
(๗) ติดตามและประเมินผลการดําเนินงานตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

ของหน่วยรับงบประมาณ 
(๘) ปฏิบัติหน้าที่ตามที่กฎหมายอื่นบัญญัติให้เป็นหน้าที่และอํานาจของผู้อํานวยการ  หรือ

ตามที่คณะรัฐมนตรีหรือนายกรัฐมนตรีมอบหมาย 
มาตรา ๒๐ ให้ผู้อํานวยการเสนองบประมาณประจําปีต่อนายกรัฐมนตรี  เพื่อคณะรัฐมนตรี

เสนอต่อรัฐสภาเป็นเวลาอย่างน้อยสามเดือนก่อนวันเร่ิมปีงบประมาณน้ัน 
มาตรา ๒๑ เพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้  ให้ผู้อํานวยการมีอํานาจเรียกให้หน่วยรับ

งบประมาณชี้แจงข้อเท็จจริงตามที่เห็นสมควร  และให้ผู้อํานวยการหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่ผู้อํานวยการ
มอบหมายมีอํานาจที่จะเข้าตรวจสรรพสมุด  บัญชี  เอกสาร  และหลักฐานต่าง ๆ  ของหน่วยรับ
งบประมาณได้ 

มาตรา ๒๒ ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ที่ผู้อํานวยการมอบหมายตามมาตรา  ๒๑  เป็นเจ้าพนักงาน
ตามประมวลกฎหมายอาญา 

หมวด  ๔ 
การจัดทํางบประมาณ 

 
 

มาตรา ๒๓ การจัดทํางบประมาณต้องคํานึงถึงประมาณการรายรับและฐานะทางการคลังของ
ประเทศ  ความจําเป็นในการพัฒนาประเทศตามยุทธศาสตร์ชาติ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  
เสถียรภาพทางเศรษฐกิจภายในและภายนอกประเทศ ความเป็นธรรมทางสังคม  นโยบายรัฐบาล  และ
ภารกิจของหน่วยรับงบประมาณ  เพื่อให้เกิดประสิทธิภาพและความคุ้มค่าในการใช้จ่ายงบประมาณและ
เกิดผลสัมฤทธิ์ในการบริหารจัดการภาครัฐ 
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มาตรา ๒๔ ในการจัดทํางบประมาณประจําปี  ให้สํานักงบประมาณเป็นหน่วยงานหลัก   
โดยร่วมกับกระทรวงการคลัง  สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  และ
ธนาคารแห่งประเทศไทย  เพื่อดําเนินการดังต่อไปนี้ 

(๑) กําหนดนโยบายงบประมาณประจําปี  ประมาณการรายได้  วงเงินงบประมาณรายจ่าย  
และวิธีการเพื่อชดเชยการขาดดุลงบประมาณ  หรือการจัดการในกรณีที่ประมาณการรายได้สูงกว่าวงเงิน
งบประมาณ 

(๒) กําหนดสัดส่วนงบประมาณรายจ่ายเพื่อการลงทุนและงบประมาณรายจ่ายเพื่อการชําระหนี้
ภาครัฐ  ต่อกรอบวงเงินงบประมาณรายจ่ายประจําปี 

(๓) กําหนดกรอบประมาณการรายจ่าย  ประมาณการรายรับ  และฐานะการคลังของรัฐบาล
เป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสามปี 

เม่ือได้ดําเนินการตาม  (๑ )  แล้ว  ให้ผู้อํานวยการเสนอต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา 
ให้ความเห็นชอบ 

ส่วนที่  ๑ 
การขอต้ังงบประมาณรายจ่าย 

 
 

มาตรา ๒๕ ภายใต้บังคับมาตรา  ๒๘  ให้รัฐมนตรีเจ้าสังกัด  หรือรัฐมนตรีซึ่งกฎหมายกําหนด 
ให้มีหน้าที่กํากับหรือควบคุมกิจการของหน่วยรับงบประมาณ  หรือรัฐมนตรีผู้รักษาการตามกฎหมาย   
มีหน้าที่รับผิดชอบในการยื่นคําขอตั้งงบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณนั้นต่อผู้อํานวยการ  
ตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และระยะเวลาที่ผู้อํานวยการกําหนด 

การย่ืนคําขอตั้งงบประมาณรายจ่ายตามวรรคหนึ่ ง  อย่างน้อยต้องแสดงวัตถุประสงค์   
แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  และให้จัดส่งรายงานเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณ 
ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ผู้อํานวยการกําหนดด้วย 

มาตรา ๒๖ ในกรณีที่หน่วยรับงบประมาณจะต้องมีการก่อหนี้ผูกพันงบประมาณมากกว่า 
หนึ่งปีงบประมาณสําหรับรายการงบประมาณที่มีวงเงินตั้งแต่หนึ่งพันล้านบาทข้ึนไป  ให้หน่วยรับงบประมาณ
เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติก่อนที่จะมีการย่ืนคําขอต้ังงบประมาณรายจ่ายต่อผู้อํานวยการ 
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มาตรา ๒๗ การขอต้ังงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด  ให้ผู้ว่าราชการจังหวัด
และผู้ว่าราชการจังหวัดที่เป็นหัวหน้ากลุ่มจังหวัด  มีหน้าที่รับผิดชอบในการรวบรวมคําขอต้ังงบประมาณรายจ่าย
และย่ืนต่อรัฐมนตรีเจ้าสังกัดเพื่อเสนอต่อผู้อํานวยการ  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และระยะเวลาที่
ผู้อํานวยการกําหนด 

มาตรา ๒๘ การขอตั้งงบประมาณรายจ่ายของรัฐสภา  ศาลยุติธรรม  ศาลปกครอง  ศาลรัฐธรรมนูญ  
องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ  และองค์กรอัยการ  ให้หน่วยงานของรัฐสภา  ศาลยุติธรรม  ศาลปกครอง  
ศาลรัฐธรรมนูญ  องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ  และองค์กรอัยการ  ทําหน้าที่ของหน่วยรับงบประมาณ  
โดยจะต้องย่ืนคําขอตั้งงบประมาณรายจ่ายต่อคณะรัฐมนตรีภายในระยะเวลาที่คณะรัฐมนตรีกําหนด 

ให้นําความในมาตรา  ๒๕  วรรคสอง  มาใช้บังคับกับการย่ืนคําขอตั้งงบประมาณรายจ่าย 
ตามมาตรานี้ด้วย 

มาตรา ๒๙ การขอต้ังงบประมาณรายจ่ายเพื่อสนับสนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นเงินอุดหนุน
สําหรับการดําเนินการโดยทั่วไปหรือสําหรับการดําเนินการในเรื่องใดเร่ืองหนึ่งเป็นการเฉพาะ  ให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นย่ืนคําขอตั้งงบประมาณรายจ่ายต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยเพื่อเสนอต่อผู้อํานวยการ  
ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และระยะเวลาที่ผู้อํานวยการกําหนด 

การจัดสรรงบประมาณเป็นเงินอุดหนุนสําหรับการดําเนินการโดยท่ัวไปขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ให้สํานักงบประมาณพิจารณาจัดสรรงบประมาณให้สอดคล้องกับกฎหมายว่าด้วยการกําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

มาตรา ๓๐ การย่ืนคําขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปีนั้น  ถ้าหน่วยรับงบประมาณมิได้ย่ืน
ภายในกําหนดระยะเวลาตามที่ผู้อํานวยการกําหนด  หรือย่ืนคําขอโดยไม่มีรายงานเกี่ยวกับเงินนอก
งบประมาณตามมาตรา  ๒๕  และมาตรา  ๒๘  ให้ผู้อํานวยการตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปีให้ได้
ตามที่เหน็สมควร 

ส่วนที่  ๒ 
งบประมาณรายจ่ายบูรณาการ 

 
 

มาตรา ๓๑ เพื่อประโยชน์ในการจัดทํางบประมาณรายจ่ายบูรณาการ  ให้มีการจัดทําแผนงาน
บูรณาการซึ่งประกอบด้วย  เป้าหมายร่วม  วัตถุประสงค์  งบประมาณรายจ่ายที่ต้องใช้ในการดําเนินการ  



หน้า   ๑๐ 
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ระยะเวลาการดําเนินการที่ชัดเจน  สามารถวัดผลสัมฤทธ์ิได้  รวมทั้งภารกิจของหน่วยรับงบประมาณ 
ที่เป็นเจ้าภาพหลักและหน่วยรับงบประมาณที่เก่ียวข้อง  เพื่อให้เกิดความรวดเร็ว  ประหยัด  และลดความซ้ําซ้อน  
ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ผู้อํานวยการกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี 

มาตรา ๓๒ เม่ือคณะรัฐมนตรีอนุมัติแผนงานบูรณาการแล้ว  การจัดทํางบประมาณรายจ่าย
ตามแผนงานบูรณาการ  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ผู้อํานวยการกําหนด 

หมวด  ๕ 
การบริหารงบประมาณรายจ่าย 

 
 

มาตรา ๓๓ เว้นแต่จะมีกฎหมายบัญญัติไว้เป็นอย่างอื่น  การบริหารงบประมาณรายจ่าย 
ตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย  ให้เป็นไปตามระเบียบที่ผู้อํานวยการกําหนด 

มาตรา ๓๔ เพื่อประโยชน์ในการบริหารงบประมาณรายจ่าย  ให้หน่วยรับงบประมาณ 
จัดทําแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายเสนอต่อ
ผู้อํานวยการตามระเบียบที่ผู้อํานวยการกําหนด 

มาตรา ๓๕ งบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณท่ีกําหนดไว้ตามกฎหมายว่าด้วย
งบประมาณรายจ่าย  จะโอนหรือนําไปใช้สําหรับหน่วยรับงบประมาณอ่ืนมิได้  เว้นแต่ 

(๑) มีพระราชบัญญัติให้โอนหรือนําไปใช้ได้ 
(๒) ในกรณีที่มีพระราชกฤษฎีการวมหรือโอนส่วนราชการเข้าด้วยกันไม่ว่าจะมีผลเป็นการจัดตั้ง

ส่วนราชการขึ้นใหม่หรือไม่ก็ตาม  ให้โอนงบประมาณรายจ่ายของส่วนราชการที่ถูกโอนหรือรวมเข้าด้วยกันนั้น
ไปเป็นของส่วนราชการที่รับโอนหรือที่รวมเข้าด้วยกัน  หรือส่วนราชการที่จัดตั้งขึ้นใหม่  แล้วแต่กรณี  
ทั้งนี้  ตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาดังกล่าว 

(๓) การโอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการภายใต้แผนงานบูรณาการเดียวกัน 
(๔) การโอนงบประมาณรายจ่ายบุคลากรภายใต้แผนงานบุคลากรภาครัฐ 
การโอนงบประมาณรายจ่ายตาม  (๓)  และ  (๔)  ให้กระทําได้เท่าที่จําเป็นและไม่เกิดผลเสียหาย 

ต่อการดําเนินการตามแผนงานบูรณาการและแผนงานบุคลากรภาครัฐ  ทั้งนี้  ตามระเบียบที่ผู้อํานวยการกําหนด
โดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี  
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มาตรา ๓๖ งบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณที่กําหนดไว้ในแผนงานหรือรายการใด
ตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย  หรือพระราชกฤษฎีกาตามมาตรา  ๓๕  (๒)  จะโอนหรือนําไปใช้
ในแผนงานหรือรายการอื่นมิได้  เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากผู้อํานวยการ  แต่ผู้อํานวยการจะอนุมัติมิได้ 
ในกรณีที่เป็นผลให้เพิ่มรายจ่ายประเภทเงินราชการลับ  หรือเป็นแผนงานหรือโครงการใหม่  เว้นแต่ 
จะได้รับอนุมัติจากคณะรัฐมนตรี 

รายจ่ายรายการต่าง ๆ  ที่กําหนดไว้ในงบประมาณรายจ่ายงบกลาง  ให้ผู้อํานวยการมีอํานาจจัดสรร
ให้หน่วยรับงบประมาณเบิกจ่ายโดยตรง  หรือเบิกจ่ายในรายการต่าง ๆ  ของหน่วยรับงบประมาณน้ัน ๆ   
ได้ตามความจําเป็น 

ในกรณีที่มีความจําเป็นผู้อํานวยการโดยอนุมัตินายกรัฐมนตรีจะโอนงบประมาณรายจ่ายงบกลาง
รายการใดรายการหน่ึงไปเพิ่มรายการอื่น ๆ  ในงบกลางด้วยกันก็ได้ 

หมวด  ๖ 
การควบคุมงบประมาณ 

 
 

มาตรา ๓๗ ให้รัฐมนตรีเป็นผู้รับผิดชอบควบคุมการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับ
งบประมาณให้เป็นไปตามพระราชบัญญัตินี้  และกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย  และเพื่อการนี้ 
ให้ รัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีมีอํานาจออกระเบียบกําหนดหลักเกณฑ์  วิธีการ   
และเง่ือนไขเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินดังกล่าวด้วย 

เพื่อประโยชน์ในการควบคุมงบประมาณรายจ่าย  ให้รัฐมนตรีมีอํานาจเรียกให้หน่วยรับงบประมาณ
เสนอข้อเท็จจริงตามที่เห็นสมควร  และให้มีอํานาจมอบหมายให้พนักงานเจ้าหน้าที่เข้าตรวจสรรพสมุด  
บัญชี  เอกสาร  และหลักฐานต่าง ๆ  ของหน่วยรับงบประมาณได้  โดยให้ถือว่าพนักงานเจ้าหน้าที่ 
ที่รัฐมนตรีมอบหมายเป็นเจ้าพนักงานตามประมวลกฎหมายอาญาด้วย 

มาตรา ๓๘ ให้รัฐมนตรีเจ้าสังกัดหรือรัฐมนตรีซึ่งกฎหมายกําหนดให้มีหน้าที่กํากับหรือควบคุม
กิจการของหน่วยรับงบประมาณ  หรือรัฐมนตรีผู้รักษาการตามกฎหมาย  มีหน้าที่รับผิดชอบในการกํากับ
หรือควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรับงบประมาณให้มีการใช้จ่ายงบประมาณภายในวงเงิน
งบประมาณรายจ่ายที่ได้รับจัดสรร และเป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐอย่างเคร่งครัด 
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ในกรณีของหน่วยงานของรัฐสภา  ศาลยุติธรรม  ศาลปกครอง  ศาลรัฐธรรมนูญ  องค์กรอิสระ
ตามรัฐธรรมนูญ  และองค์กรอัยการ  ให้ผู้ รักษาการตามกฎหมายว่าด้วยการนั้นมีหน้าที่ รับผิดชอบ 
ในการกํากับหรือควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรับงบประมาณให้เป็นไปตามวรรคหนึ่ง 

มาตรา ๓๙ ให้หัวหน้าหน่วยรับงบประมาณมีหน้าที่ควบคุมการใช้งบประมาณรายจ่ายให้เป็นไป
ตามแผนงานหรือรายการและภายในวงเงินงบประมาณรายจ่ายตามที่กําหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วย
งบประมาณรายจ่าย  หรือตามที่มีการโอน  หรือได้รับจัดสรรตามพระราชบัญญัตินี้ 

มาตรา ๔๐ หน่วยรับงบประมาณจะจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันได้แต่เฉพาะตามที่กําหนดไว้ 
ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายหรือตามพระราชบัญญัตินี้  หรือตามอํานาจที่มีอยู่ตามกฎหมายอื่น 

การจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันตามวรรคหน่ึง  ต้องเป็นไปตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จา่ย
งบประมาณที่ได้รับความเห็นชอบจากผู้อํานวยการตามมาตรา  ๓๔  โดยต้องได้รับอนุมัติเงินจัดสรร 
จากผู้อํานวยการก่อนการจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพัน  เว้นแต่กรณีที่เป็นรายจ่ายตามงบประมาณรายจ่ายบุคลากร  
และรายจ่ายอื่นที่ผู้อํานวยการกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี  ให้หน่วยรับงบประมาณจ่ายเงิน
หรือก่อหนี้ผูกพันได้โดยไม่ต้องขออนุมัติเงินจัดสรร 

ในกรณีที่มีความจําเป็นและเร่งด่วน  คณะรัฐมนตรีมีอํานาจอนุมัติให้หน่วยรับงบประมาณจ่ายเงิน
หรือก่อหนี้ผูกพันงบประมาณรายจ่ายก่อนได้รับเงินจัดสรรตามวรรคหน่ึง 

มาตรา ๔๑ รายการงบประมาณรายจ่ายตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายที่จะต้อง 
ก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ  ให้ผู้อํานวยการรวบรวมรายการงบประมาณรายจ่ายที่จะต้องก่อหนี้ผูกพัน
และวงเงินที่คาดว่าจะต้องก่อหนี้ผูกพันงบประมาณรายจ่ายในปีต่อ ๆ  ไป  รวมทั้งจํานวนเงินเผื่อเหลือเผื่อขาด  
เสนอให้คณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติการก่อหนี้ผูกพันภายในหกสิบวันนับแต่วันที่กฎหมายว่าด้วย
งบประมาณรายจ่ายมีผลใช้บังคับ  และเม่ือคณะรัฐมนตรีอนุมัติแล้ว  ให้หน่วยรับงบประมาณดําเนินการ
ตามระเบียบที่ผู้อํานวยการกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี 

มาตรา ๔๒ ในกรณีที่มีความจําเป็นและเร่งด่วนเพื่อประโยชน์ในการบริหารราชการแผ่นดิน
และมิใช่กรณีตามมาตรา  ๔๑  คณะรัฐมนตรีมีอํานาจอนุมัติให้หน่วยรับงบประมาณก่อหนี้ผูกพันเกินกว่า
หรือนอกเหนือไปจากที่กําหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายได้ 

เม่ือคณะรัฐมนตรีอนุมัติการก่อหนี้ผูกพันตามวรรคหน่ึงแล้ว  ให้หน่วยรับงบประมาณดําเนินการ
ก่อหนี้ผูกพันงบประมาณรายจ่ายตามระเบียบที่ผู้อํานวยการกําหนดในมาตรา  ๔๑  ด้วยโดยอนุโลม 
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มาตรา ๔๓ การขอเบิกเงินจากคลังตามงบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณใด  ให้กระทําได้
แต่เฉพาะภายในปีงบประมาณน้ัน 

ในกรณีที่ไม่สามารถเบิกเงินจากคลังได้ภายในปีงบประมาณ  ให้ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังได้
เฉพาะในกรณีที่หน่วยรับงบประมาณได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณ  และได้มีการกันเงินไว้ 
ตามระเบียบเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินจากคลังแล้ว 

การขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังตามวรรคสอง  ให้ขยายออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือนของ
ปีงบประมาณถัดไป  เว้นแต่มีความจําเป็นต้องขอเบิกเงินจากคลังภายหลังเวลาดังกล่าว  ให้ขอทําความตกลง
กับกระทรวงการคลังเพื่อขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือน  

มาตรา ๔๔ ในกรณีที่เป็นงบประมาณรายจ่ายข้ามปี  การขอเบิกเงินจากคลังให้กระทําได้ 
แต่เฉพาะภายในเวลาที่กําหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย  เว้นแต่เป็นงบประมาณรายจ่ายข้ามปี 
ที่ได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นกําหนดเวลา  และได้มีการกันเงินไว้ตามระเบียบเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  
ก็ให้ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังต่อไปได้อีกไม่เกินหกเดือน  แต่หากมีความจําเป็นต้องขอเบิกเงินจากคลัง
ภายหลังเวลาดังกล่าว ให้ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังเพื่อขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือน  

มาตรา ๔๕ ให้มีเงินทุนจํานวนหน่ึงโดยให้รัฐมนตรีจ่ายจากคลัง  เรียกว่า  “เงินทุนสํารองจ่าย”  
เป็นจํานวนห้าหม่ืนล้านบาท  เงินทุนนี้ให้นําไปจ่ายได้ในกรณีที่มีความจําเป็นและเร่งด่วนเพื่อประโยชน์แก่
ราชการแผ่นดิน  และงบประมาณรายจ่ายงบกลาง รายการเงินสํารองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจําเป็น 
ไม่เพียงพอ  ทั้งนี้  โดยอนุมัติคณะรัฐมนตรี และเม่ือได้จ่ายเงินไปแล้ว  ให้ตั้งงบประมาณรายจ่ายเพื่อชดใช้
ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายเพื่อสมทบเงินทุนนั้นไว้จ่ายต่อไปในโอกาสแรก 

หมวด  ๗ 
การประเมินผลและการรายงาน 

 
 

ส่วนที่  ๑ 
การประเมินผล 

 
 

มาตรา ๔๖ ให้ผู้อํานวยการจัดวางระบบการติดตามและประเมินผลการดําเนินงานตามแผน 
การปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรับงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ  
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เพื่อการวัดผลสัมฤทธิ์หรือประโยชน์ที่จะได้รับจากการใช้จ่ายงบประมาณ  โดยในระบบการติดตามและ
ประเมินผลการดําเนินงานให้ประกอบด้วย  การติดตามและประเมินผลก่อนการจัดสรรงบประมาณ  
ระหว่างการใช้จ่ายงบประมาณ  และภายหลังจากการใช้จ่ายงบประมาณ 

มาตรา ๔๗ ให้หน่วยรับงบประมาณจัดให้มีระบบการติดตามและประเมินผล  การดําเนินงาน
ตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณภายในหน่วยรับงบประมาณตามหลักเกณฑ์และ 
วิธีการที่ผู้อํานวยการกําหนด  และให้ถือว่าการประเมินผลเป็นส่วนหน่ึงของกระบวนการบริหารงบประมาณ 
ที่ต้องดําเนินการอย่างต่อเนื่องและเปิดเผยต่อสาธารณชนด้วย 

มาตรา ๔๘ ในกรณีที่การประเมินผลสัมฤทธ์ิของการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับ
งบประมาณใดไม่ได้ตามเป้าหมายหรือตัวชี้วัดที่กําหนด  ให้ผู้อํานวยการจัดทําข้อเสนอแนะการปรับปรุงแก้ไข
เพื่อให้หน่วยรับงบประมาณปรับปรุงแก้ไขภายในระยะเวลาที่กําหนด  และรายงานรัฐมนตรีเจ้าสังกัด  
หรือรัฐมนตรีซึ่งกฎหมายกําหนดให้มีหน้าที่กํากับหรือควบคุมกิจการของหน่วยรับงบประมาณ  หรือ
รัฐมนตรีผู้รักษาการตามกฎหมาย  เพื่อทราบ 

ในกรณีที่หน่วยรับงบประมาณไม่สามารถปรับปรุงแก้ไขภายในระยะเวลาที่กําหนดตามวรรคหนึ่ง  
ให้ผู้อํานวยการรายงานต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อสั่งการตามที่เห็นสมควร 

ส่วนที่  ๒ 
การรายงาน 

 
 

มาตรา ๔๙ เม่ือสิ้นปีงบประมาณ  ให้รัฐมนตรีประกาศรายงานการรับจ่ายเงินงบประมาณประจําปี
ที่สิ้นสุดนั้นและเงินทุนสํารองจ่ายในราชกิจจานุเบกษาภายในหกสิบวัน 

มาตรา ๕๐ ให้หน่วยรับงบประมาณรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายในปีงบประมาณ 
ที่สิ้นสุดรวมทั้งผลการปฏิบัติงานให้ผู้อํานวยการทราบภายในสี่สิบห้าวันนับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ   
เพื่อผู้อํานวยการจัดทํารายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายและผลการปฏิบัติงานของหน่วยรับงบประมาณ
เสนอต่อคณะรัฐมนตรีภายในเก้าสิบวันนับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ 

มาตรา ๕๑ ให้ผู้ อํ านวยการรายงานการโอนงบประมาณรายจ่ายงบกลางระหว่างรายการ 
ที่กําหนดไว้ในงบประมาณรายจ่ายงบกลาง  หรือการโอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการและงบประมาณ
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รายจ่ายบุคลากรระหว่างหน่วยรับงบประมาณเสนอต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อรายงานต่อรัฐสภาภายในสามสิบวัน
นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณน้ัน 

หมวด  ๘ 
ความรับผิด 

 
 

มาตรา ๕๒ ข้าราชการ  พนักงานราชการ  ลูกจ้าง  หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐในหน่วยรับงบประมาณ
ผู้ใดจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพัน  หรือโดยรู้อยู่แล้วยินยอมให้กระทําการดังกล่าวนั้นโดยฝ่าฝืนพระราชบัญญัตินี้  
หรือระเบียบที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้  นอกจากความรับผิดทางอาญาซึ่งอาจได้รับตามกฎหมายอื่นแล้ว  
ผู้กระทําหรือผู้ยินยอมให้กระทําการดังกล่าวจะต้องรับผิดชดใช้เงินงบประมาณที่หน่วยรับงบประมาณได้
จ่ายไปหรือต้องผูกพันจะต้องจ่าย  ตลอดจนค่าสินไหมทดแทนใด ๆ  ให้แก่หน่วยรับงบประมาณน้ัน 

บุคคลภายนอกผู้ได้รับประโยชน์จากการกระทําตามวรรคหนึ่ง  จะต้องร่วมรับผิดกับผู้กระทําการ
ฝ่าฝืนด้วย  เว้นแต่จะแสดงได้ว่าตนได้กระทําไปโดยสุจริตไม่รู้เท่าถึงการฝ่าฝืนพระราชบัญญัติหรือระเบียบ
ดังกล่าว  

ความในวรรคหนึ่งไม่ใช้บังคับแก่ข้าราชการ  พนักงานราชการ  ลูกจ้าง  หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ  
ซึ่งได้ทักท้วงคําสั่งของผู้บังคับบัญชาหรือได้บันทึกข้อโต้แย้งไว้เป็นหนังสือแล้วว่า  การที่จะปฏิบัติ 
ตามคําสั่งนั้นอาจไม่ชอบด้วยกฎหมายหรือระเบียบ 

บทเฉพาะกาล 
 

 

มาตรา ๕๓ ในกรณีที่กฎหมายใดที่มีผลใช้บังคับอยู่ในวันก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ
บัญญัติบทนิยามคําว่า  “รัฐวิสาหกิจ”  ให้หมายความว่า  รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  
หรือมีการอ้างอิงรัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  ให้ถือว่าบทนิยามหรือการอ้างอิงดังกล่าว
ในกฎหมายนั้นยังคงมีความหมายหรือเป็นการอ้างอิงความหมายตามบทนิยามคําว่า  “รัฐวิสาหกิจ”   
ตามมาตรา  ๔  แห่งพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

ความในวรรคหน่ึงให้ใช้บังคับกับกฎท่ีมีผลใช้บังคับอยู่ในวันก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  
ที่ มีการกําหนดบทนิยามคําว่า  “รัฐวิสาหกิจ”  หมายความว่า  รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธี 
การงบประมาณ  หรือมีการอ้างอิงรัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณด้วย 
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ภายในห้าปีนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  ให้มีการดําเนินการปรับปรุงหรือแก้ไขเพิ่มเติม
บทนิยามคําว่า  “รัฐวิสาหกิจ”  หรือการอ้างอิงรัฐวิสาหกิจในกฎหมายตามวรรคหน่ึงหรือในกฎตามวรรคสอง
ให้แล้วเสร็จ 

มาตรา ๕๔ การจัดทํ าและการเสนองบประมาณรายจ่ ายประจํ าปีที่ ได้ ดํ าเนิ นการตาม
พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  แต่ยังไม่แล้วเสร็จในวันก่อนวันที่
พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  ให้อยู่ในบังคับของบทบัญญัติตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  
และที่แก้ไขเพิ่มเติม  จนกว่าจะแลว้เสร็จ 

มาตรา ๕๕ เว้นแต่เป็นกรณีที่บัญญัติไว้ในมาตรา  ๕๖  และมาตรา  ๕๗  ในกรณีที่หน่วยรับ
งบประมาณได้มีการก่อหนี้ผูกพันไว้ตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
และได้มีการกันเงินไว้ตามระเบียบเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินจากคลังแล้ว  ให้ดําเนินการตามพระราชบัญญัติ
วิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติมต่อไปได้  ทั้งนี้  ให้ดําเนินการเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จ
ภายในวันที่  ๓๐  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

มาตรา ๕๖ ให้งบประมาณรายจ่ายของปีงบประมาณ  พ .ศ.  ๒๕๖๐ ประเภทงบกลาง  
รายการค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการเสด็จพระราชดําเนินและต้อนรับประมุขต่างประเทศ  ค่าใช้จ่ายตามโครงการ
อันเนื่องมาจากพระราชดําริ  ค่าใช้จ่ายชดใช้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  
และเงินสํารองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจําเป็น  ที่ยังมิได้มีการก่อหนี้ผูกพัน  แต่ได้มีการกันเงินและ 
ขอขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังไว้ตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
ให้ดําเนินการเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จภายในวันที่  ๓๐  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

มาตรา ๕๗ ในกรณีที่มีการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายของปีงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๖๑  
ประเภทงบกลาง  ให้ดําเนินการตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
โดยให้ก่อหนี้ผูกพันให้แล้วเสร็จภายในวันที่  ๓๐  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๖๒  และดําเนินการเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จ
ภายในวันที่  ๓๐  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

มาตรา ๕๘ บรรดากฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือหลักเกณฑ์ที่ออกไว้โดยอาศัยอํานาจแห่ง
พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ให้ยังคงใช้บังคับต่อไปเพียงเท่าที่
ไม่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัตินี้จนกว่าจะมีการออกระเบียบหรือหลักเกณฑ์ตามพระราชบัญญัตินี้ 
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การออกระเบียบหรือหลักเกณฑ์ตามพระราชบัญญัตินี้  ให้ดําเนินการให้แล้วเสร็จเพื่อให้มีผลใช้บังคับ
ภายในหนึ่งปีนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

มาตรา ๕๙ บรรดากฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือหลักเกณฑ์ที่ออกไว้โดยอาศัยอํานาจตาม
มาตรา  ๒๑  และมาตรา  ๒๔  แห่งพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม   
ให้ ยังคงใช้บังคับต่อไปเพียงเท่าที่ ไม่ขัดหรือแย้งกับกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐหรือ
พระราชบัญญัตินี้จนกว่าจะมีการออกกฎ  ระเบียบ  หรือหลักเกณฑ์ตามกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงิน 
การคลังของรัฐ 

มาตรา ๖๐ เม่ือพระราชบัญญัตินี้มีผลใช้บังคับแล้ว  กรณีที่จะมีการโอนงบประมาณรายจ่าย
ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้แทน 

มาตรา ๖๑ ให้ กระทรวงการคลั งนํ าเงินทุ นสํ ารองจ่ ายตามมาตรา  ๒๙   ทวิ   แห่ ง
พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  
(ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๐๓  ส่งคลังให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

 
ผู้รับสนองพระราชโองการ 

พลเอก  ประยุทธ์  จันทร์โอชา 
นายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับน้ี  คือ  โดยที่กฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณได้ใช้บังคับ
มาเป็นเวลานาน  สมควรปรับปรุงหลักเกณฑ์เก่ียวกับการจัดทํางบประมาณ  การบริหารงบประมาณรายจ่าย  
การควบคุมงบประมาณ  รวมถึงการประเมินผลและการรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ  เพ่ือให้กระบวนการจัดสรร
งบประมาณของประเทศมีลักษณะที่มุ่ งเป้าหมายและผลสัมฤทธ์ิของงบประมาณเป็นสําคัญ  และเพ่ือให้ 
เกิดประสิทธิภาพและความคุ้มค่าในการใช้จ่ายงบประมาณยิ่งขึ้น  จึงจําเป็นต้องตราพระราชบัญญัติน้ี 



ดุวนท่ีสต
ที กค ๐๔๐๒.๔/?5 Q) กระทรวงการคลัง

ถนนพระรามท่ี ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

!ฮ &  สิงหาคม ๒๔๖๖
เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๔๖๖ ไว้เบิกเหลื่อมปี

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญขาการ ผู้ว่าราขการจังหวัด ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 
นายกเมืองพัทยา นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตรี หัวหน้ารัฐวิสาหกิจท่ีเก่ียวข้อง

ด้วยพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๑ มาตรา ๔๓ บัญญัติให้ การขอเบิกเงินจากคลัง 
ตามงบประมาณรายจ่ายประจำป ีงบประมาณใด ให้กระทำได้แต่เฉพาะภายในปีงบประมาณนั้น ในกรณี 
ท ี่หน ่วยรับงบประมาณได้ก ่อหนี้ผ ูกพ ันไว้ก ่อนสิ้นป ีงบประมาณ และไม,สามารถเบ ิกเง ินจากคล ังได ้ท ัน 
ภายในปีงบประมาณ ให้ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังได้อีกไม่เกินหกเดือนของปีงบประมาณถัดไป เว้นแต่ 
ม ีความจำเป ีนต ้องขอเบ ิกเง ินจากคล ังภายหล ังเวลาด ังกล ่าว ให ้ขอทำความตกลงกับกระทรวงการคลัง 
เพ ื่อขอขยายเวลาออกไปได้อ ีกไม ่เก ินหกเด ือน โดยหน่วยรับงบประมาณได้ม ืการกันเงินไว้ตามระเบ ียบ 
เก ี่ยวก ับการเบ ิกจ่ายเง ินจากคลังแล้ว ซึ่งระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด ้วยการเบ ิกเง ินจากคลัง การรับเงิน 
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๔๖๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๐๖ กำหนดให้ 
การขอกับเงินไว้เบิกเหลื่อมปี หน่วยงาบของรัฐต้องดำเนินการก่อนสิ้นปีงบประมาณโดยปฏิบัติตามวิธีการ 
ที่กระทรวงการคลังกำหนด

กระทรวงการคล ังพ ิจารณาแล้ว ขอเร ียนว ่า เพ ื่อเป ็นการกระต ุ้น เศรษฐก ิจและ1ให้ม ีเงิน 
เข ้าส ู่ระบบเศรษฐก ิจมากย ิ่งข ึ้น  รวมท ั้งหน ่วยงานของร ัฐสามารถใช ้จ ่ายงบประมาณ ได ้อย ่างต ่อเน ื่อง 
จนบรรลุวัตถุประสงค์ และดำเนินการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน จึงกำหนดหลักเกณฑ์ 
และวิธีปฏิบัติในการขอกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๔๖๖ ไว้เบิกเหลื่อมปี เพื่อให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติ 
ให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน ดังนี้

๑. ให้หน่วยงานของรัฐกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๔๖๖ ไว้เบิกเหลื่อมปี กรณีมีหนี้ผูกพัน 
ได้ทุกรายการ โดยไม,กำหนดวงเงิน

๑.๑ กรณีหน่วยงานของรัฐที่มีสัญญาหรือข้อตกลงซื้อหรือจ้าง ให้บันทึก P0 ผ่านระบบ 
บริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)

สำหรับกรณีที,ม ีส ัญญาหรือข ้อตกลงซ ื้อหรือจ ้าง และต้องชำระเงินให ้แก,ผ ู้ขาย 
ในต่างประเทศ ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท CX ผ่านระบบ New GFMIS Thai

๑.๒ กรณีหน่วยงานของรัฐที่ไม,ใช ่ส ่วนราชการซ ึ่งม ีส ัญญาหรือข ้อตกลงซ ื้อหรือจ้าง 
ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท CX ผ่านระบบ New GFMIS Thai

๑.๓ กรณ ีหน ่วยงานของรัฐท ี่ได ้ดำเน ินการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างพ ัสด ุจนถึงข ั้นออกประกาศ 
ให้ผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอต่อหน่วยงาน หรือมีหนังสือเชิญซวน หรือมีประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง 
หรือผู้ได้รับการคัดเลือก และบันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) แล้วแต่กรณี

หรืออยู่ ...



- ๒-

หรืออยู่ระหว่างกระบวนการอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ•ด- ๒'£๖๐ 
ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท CX ตามแนวทางปฏิบัติในการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี กรณีมีหนีผูกพัน 
ผ่านระบบ New GFMIS Thai ให้ครบถ้วน และเมื่อหน่วยงานของรัฐได้ลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
เรียบร้อยแล้ว ให ้ดำเน ินการแกไขการบันทึกรายการดังกล่าวจากเอกสารสำรองเงินประเภท CX เป็น P0 
ผ่านระบบ New GFMIS Thai ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว เพื่อให้สอดคล้องกับข้อเท็จจริง

๑.๔ กรณีหน่วยงานของรัฐได้รับจัดสรรงบประมาพในรายการเงินซดเขยค่างานก่อสร้าง 
ตามสัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่า K) รายการค่าทดแทนการเวนคืนที่ดินที่มีประกาศพระราชกฤษฎีกากำหนด 
เขตพื้นที่ที่จะเวนคืบแล้ว รายการเงินซดเชย เยียวยาที่จะต้องจ่ายแก่ผู้มีสิทธิตามกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรี 
รายการค่าดอกเบี้ยเงินกู้และค่าซดเชยดอกเบี้ยตามนโยบายของรัฐบาล รายการเงินอุดหนุนการให้บริการสาธารณะ 
รายการข้อตกลงคุณธรรม รายการค่าใช้จ่ายซดใช้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
รายการค่าใช้จ ่ายเก ี่ยวก ับท ุนการศึกษาหรือท ุนวิจ ัยท ี่ห ัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุม ัต ิให ้ท ุนแล้ว รายการ 
โครงการก่อสร้างท ี่หน ่วยงานของรัฐเป ็นผู้ดำเน ินการเอง รายการที่ม ีข ้อผูกพ ันกับหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ 
รายการค่าปวยการชองอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้าน รายการค่าป่วยการของอาสาสมัครสาธารณสุข 
กรุงเทพมหานคร และรายการค่าใช้จ่ายในการบรรเทา แก่ไขบิญหา และเยียวยาผู้ที่ได้รับผลกระทบจากการระบาด 
ของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา 2019 ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท CK ผ่านระบบ New GFMIS Thai

๑ . ๕ กรณีหน่วยงานชองรัฐที่เป็นเทศบาลตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล ซึ่งยังไม่เป็น 
หน่วยงานผู้เบิกในระบบ New GFMIS Thai และต้องเบิกจ่ายเงินรายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจผ่านสำนักงาน 
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด เมื่อเทศบาลตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบลดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
จนถึงขั้นออกประกาศให้ผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอต่อหน่วยงาน หรือมีหนังสือเชิญซวน หรือมีประกาศผลผู้ชนะ 
การจัดซื้อจัดจ้าง หรือผู้ได้รับการคัดเลือก และบันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
แล้วแต่กรณี หรืออยู่ระหว่างกระบวนการอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้สำนักงานล่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัดดำเนินการบันทึกเอกสารสำรองเงินประเภท CX 
ผ่านระบบ New GFMIS Thai

๑.๖ เมื่อหน่วยงานชองรัฐได้ตรวจสอบความถูกต้องชองเอกสารสำรองเงินประเภท CX 
และ/หรือ CK ตามข้อ ๑ .๑ - ๑ . ๕ ข้างต้น ท ี่ต ้องการขอกันเงินไว้เบ ิกเหลือมปีแล้ว ให้หน่วยงานของรัฐ 
เลือก (LIST) เอกสารสำรองเงิน และยืนยันข้อมูล (CONFIRM) ในระบบ New GFMIS Thai

สำหรับหน่วยงานชองรัฐที,เป็นส่วนราชการและเป็นหน่วยงานผู้เบิกที'มีสำนักงาน 
อยู่ในภ ูม ิภาคต้องทำการเล ือก (LIST) เอกสารสำรองเงิน สรุปเลขที่เอกสารสำรองเงิน และรายละเอ ียด 
ในการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี ส่งให้ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณเป็นผู้รวบรวมและยีนยันข้อมูล (CONFIRM) 
ในระบบ New GFMIS Thai

เม ื่อดำเน ินการยีนย ันข ้อม ูล (CONFIRM) ในระบบ New GFMIS Thai แล้วเสร็จ 
ให้หน่วยงานของรัฐเรียกรายงานซื่อ “รายงานแสดงเอกสารสำรองเงินสำหรับส่วนราชการ (NFMA60)” และ/หรือ 
“รายงานแสดงเอกสารสำรองเงินสำหรับส่วนราชการ-มีข้อมูลสัญญา (NFMA60CX)” จากระบบ New GFMIS Thai 
เพื่อตรวจสอบว่ามีสถานะ ๓๑ ซึ่งแสดงว่าได้ดำเนินการขอกันเงินไว้เบ ิกเหลื่อมปีเรียบร้อยแล้ว

๑.๗ ...
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l  ๑.๗ กรณีหน่วยงานของรัฐที่เป็นหน่วยงานผ ูเ้บ ิกแทนให้ปฏิบัติตามขั้นตอนการกันเงิน
ไว้เบิกเหลื่อมปีในระบบ New GFMIS Thai ตามข้อ ๑ .๑ - ๑.๔ และข้อ ๑.๖ แล้วแต่กรณี

๒. กรณีที่หน่วยงานของรัฐเจ้าของงบประมาณหรือเป็นหน่วยงานผู้เบิกแทน แล้วแต่กรณี 
ไม่สามารถดำเนินการตามข้อ ๑ . ๖ ได้ ให้ติดต่อกรมบัญชีกลาง (กองระบบการคลังภาครัฐ) ผ่านซ่องทางต่าง  ๆ ดังนี้ 

๒.๑ ซ่องทางโทรศัพท์ : C ontact C enter (หมายเลขโทรศัพท์ ๐ ๒๐๓๒ ๒๖๓๖)
๒.๒ ซ่องทาง Line Official A ccount : @gfmiscc 
๒.๓ ซ่องทาง e -m a il : gfmiscc@gfmis.go.th
๒.๔ ซ่องทาง Chat Bot ผ่าน Website ของ New GFMIS Thai (httpsA/newgfmisthai.gfmis.go.th) 

๓. ให้หน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงาบผู้เบิกแทน ตรวจสอบผลการพิจารณาการกันเงินไว้ 
เบิกเหลื่อมปีผ่านระบบ New GFMIS Thai โดยใช้คำสั่งงานตามที่กระทรวงการคลังกำหนด

๔. กรณีหน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานผู้เบิกแทน ประสงค์จะขอเบิกเงินงบประมาณที่ได้ 
ขอกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปี ให้ขอยกเลิกรายการที่ยืนยันข้อมูล (CONFIRM) ในระบบ New GFMIS Thai โดยทำหนังสือ 
ถึงกรมบัญชีกลาง (กองบริหารการรับ - จ่ายเงินภาครัฐ) ก่อนวันทำการสุดท้ายของเดือนกันยายน ๒๔๖๖ 
ท้ังน้ี ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่ดำเนินการภายในระยะเวลาที่กำหนด งบประมาณดังกล่าวต้องถูกพับไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นายบุญขัย จรัสแสงสมบูรณ์)
รองปลัดกระทรวงการคลัง 

หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนี้สิน

กรมบัญชีกลาง 
กองกฎหมาย
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๖๖๐๑, ๔๔๖๒ - ๔๔๖๔, ๖๘๔๓ - ๖๘๔๔
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๒๖๙
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@ cgd.go.th
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กระทรวงการคลัง 
ถนนพระรามท่ี ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

1ฐ ๑ กุมภาพันธ์ ๒๔๖๗
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณปี พ.ศ. ๒๔๖๖
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บิ'ญ'ซาการ ผู้ว่าราซการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 

กรุงเทพมหานคร นายกเมืองพัทยา นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตรี หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ 
ที่เกี่ยวข้อง

ด้วยกระทรวงการคลังได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๔๖๖ 
ไว้เบิกเหลื่อมปีได้ถึงวันทำการสุดท้ายของเดือนมีนาคม ๒๔๖๗ ซึ่งขณะนี้ปรากฏว่า มีหน่วยงานของรัฐจำนวนมาก 
ไม่สามารถเบิกจ่ายงบประมาณที่ได้รับอนุมัติให้กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนด 
และยังมีความจำเป็นต้องใช้จ่ายงบประมาณดังกล่าวต่อไป

กระทรวงการคลังพ ิจารณาแล้ว ขอเร ียนว่า เพ ื่อให ้หน่วยงานของรัฐสามารถใช้จ ่ายเงิน 
ได้อย่างต่อเนื่องและเกิดประโยชน์สูงสุด โดยมีเม ็ดเง ินจากระบบงบประมาณรายจ่ายเช ้าส ู่ระบบเศรษฐกิจ 
ได้อย่างรวดเร็ว และช่วยขับเคล่ือนเศรษฐกิจในประเทศให้ปีนตัวได้อย่างเหมาะสมกับสถานการณ์ ดังน้ัน อาศัยอำนาจ 
ตามความในมาตรา ๔๓ แห่งพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๑ ประกอบกับข้อ ๗ และข้อ ๑๐๔ 
ของระเบ ียบกระทรวงการคลัง ว ่าด ้วยการเบ ิก เง ินจากคล ัง การรับเงิน การจ ่ายเง ิน  การเก ็บร ักษาเง ิน  
และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๔๖๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม จึงกำหนดให้หน่วยงานของรัฐขยายเวลาเบิกจ่าย 
งบประมาณปี พ.ศ. ๒๔๖๖ ที่ได้รับอนุมัติให้กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี กรณีมีหนี้ผูกพัน ถึงวันทำการสุดท้าย 
ของเดือนมีนาคม ๒๔๖๗ ทุกรายการ ไวิใช้จ่ายได้ถึงวันทำการสุดท้ายของเดือนกันยายน ๒๔๖๗ โดยถือปฏิบัติ 
ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณ ดังนี้

๑. ให้หน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานผู้เบิกแทน ดำเนินการเลือก (LIST) และยืนยันข้อมูล 
(CONFIRM)ใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง (PO) และ/หรือเอกสารสำรองเงินทุกประเภทที่ต้องการขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณ 
ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)

สำหรับหน่วยงานของรัฐที่เป็นส่วนราชการ และ/หรือเป็นหน่วยงานผู้เบิกที่มีสำนักงาน 
อยู่ในภูม ิภาคต้องดำเน ินการเล ือก (LIST) ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) และ/หรือเอกสารสำรองเงินท ุกประเภท 
ที่ต้องการขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณในระบบ NEW GFMIS Thai และตรวจสอบรายงาบการขอขยายเวลา 
เบิกจ่ายงบประมาณก่อนส่งให้ส่วนราชการ เจ ้าของงบประมาณ หรือหน่วยงานผู้เบ ิกแทน เป็นผู้รวบรวม 
และยืนยันข้อมูล (CONFIRM) ในระบบ New GFMIS Thai

๒. การขอขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai ให้หน่วยงานของรัฐ 
หรือหน ่วยงานผู้เบ ิกแทน ดำเน ินการให ้แล ้วเสร ็จภายในว ันท ี่ ๒๙ มีนาคม ๒๔๖๗ เวลา ๑๖.๓ ๐ น. 
ทั้งนี้ หากไม่ดำเนินการเลือก (LIST) และยืนยันข้อมูล (CONFIRM) ใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง (PO) และ/หรือเอกสารสำรองเงิน 
ในระบบ New GFMIS Thai ภายในระยะเวลาที่กำหนด งบประมาณดังกล่าวต้องถูกพับไปโดยผลของกฎหมาย

ด่วนท่ีสุด
ที กค ๐๔๐๒.๔/ Q ๙̂

๓ .  . . .
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rn. กรณ ีหน ่วยงานของรัฐ ห ร ือหน ่วยงานผ ู้เบ ิกแทน ป ระสงค ์จะขอเบ ิกงบประมาณ  
ที,ได ้ขอขยายเวลาเบ ิกจ ่ายงบประมาณไว ้แล ้ว ให ้ขอยกเล ิกรายการท ี่ย ืนย ันข ้อม ูล (CONFIRM) ในระบบ 
New GFMIS Thai โดยให้จัดทำหนังสือถีงกรมบัญชีกลาง (กองบริหารการรับ - จ ่ายเง ินภาครัฐ) ก่อนวันที' 
๒๙ มนาคม ๒๕๖๗

๔. เม ือดำเน ินการย ืนย ันข ้อม ูล  (CONFIRM) แล ้วเสร ็จตามข ้อ ๑ ให ้หน ่วยงานของรัฐ 
เรียกรายงานจากระบบ New GFMIS Thai เพื่อตรวจสอบว่ามีสถานะ ๓๒ ซึ่งแสดงว่าได้ดำเนินการขอขยายเวลา 
เบิกจ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว

๔. ให้หน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานผู้เบิกแทน ตรวจสอบผลการพิจารณาการขอขยายเวลา 
เบิกจ่ายงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai โดยใช้คำสั่งงานตามที่กระทรวงการคลังกำหนด 
ทั้งนี้ ให้หน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานผู้เบิกแทน เร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณปี พ.ศ. ๒๔๖๖ ให้แล้วเสร็จ 
ภ ายใน ว ัน ท ำก ารส ุด ท ้ายข อ งเด ือ น ก ัน ยายน  ๒๔๖๗ หากไม,ด ำเน ิน ก ารภ ายใน ระยะเวล าท ี,กำหนด 
งบประมาณด้งกล่าวต้องถูกพับไปโดยผลของกฎหมาย

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป

กรมบัญชีกลาง 
กองกฎหมาย
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗0๐๐ ต่อ ๔๔๖๒ - ๔๔๖๔ ๖๖๐๑ ๖๘๔๓ ๖๘๔๔
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๒๖๙
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@ cgd.go.th

ขอแสดงความนับถิอ

(นายชาญวิทย์ นาคบุรี)
รองปลัดกระทรวงการคลัง 

หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนี้สิน
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