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สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ 
แนวปฏิบัติในการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายและการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย                                       

ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 
แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0414.3/ว 441 ลงวันที ่31 กรกฎาคม 2567 

 
ข้อมูลหลักผู้ขาย หมายถึง ข้อมูลของหน่วยงานผู้เบิกหรือเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน เกี่ยวกับชื่อ ที่อยู่ 

เลขประจ าตัวประชาชน เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี ชื่อและเลขที่บัญชีธนาคาร เลขที่สัญญา เงื่อนไขการช าระเงิน 
หรือข้อมูลอื่นใดท่ีจ าเป็นแล้วแต่กรณี เพ่ือใช้ส าหรับการรับเงินที่ขอเบิกจากคลัง  

หน่ วยงานของรั ฐจะต้องสร้ า งข้อมูลหลักผู้ ขายในระบบ บริหารการเงินการคลั งภาครัฐ                    
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูลในระบบก่อนจัดท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO)   
เพ่ือเบิกเงินเข้าบัญชีธนาคารของผู้ขายโดยตรงหรือจะเบิกเงินเข้าบัญชีธนาคารของผู้ขายโดยตรงแต่ไม่ผ่าน 
ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) ก็ได้ แล้วแต่กรณี โดยเมื่อสร้างข้อมูลหลักผู้ขายและได้รหัสผู้ขายแล้ว ต้องส่งแบบ 
ขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายหรือแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย กรณีมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย
ภายหลัง เช่น การเปลี่ยนแปลงชื่อ ที่อยู่ การลบหรือเพ่ิมเลขที่บัญชีธนาคาร เป็นต้น เพ่ือให้กรมบัญชีกลาง 
หรือส านักงานคลังจังหวัด ตรวจสอบ อนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย หลังจากนั้นจึงจัดท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) 
หรือบันทึกรายการขอเบิกเงินต่อไป 
 ข้อมูลหลักผู้ขายประกอบด้วยข้อมูล 3 ส่วน ดังนี ้

1. ข้อมูลส่วนหัว ได้แก่ รหัสหน่วยงาน รหัสหน่วยเบิกจ่าย รหัสประจ าตัวผู้เสียภาษี รหัสผู้ขาย 
    สถานะการอนุมัตแิละสถานะการยืนยัน 
2. ข้อมูลทั่วไป ได้แก่ ชื่อ กลุ่มผู้ขาย ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์ 

              3. ข้อมูลทางธนาคารของผู้ขาย ได้แก่ ชื่อธนาคาร รหัสสาขา เลขท่ีบัญชีธนาคาร ชื่อเจ้าของบัญชี 
ประเภทของผู้ขายประกอบด้วย 8 กลุ่ม ดังนี้ 

         1. กลุ่ม 1000 ส าหรบัผู้ขายนิติบุคคล 
              2. กลุ่ม 2000 ส าหรับผู้ขายบุคคลธรรมดา 

         3. กลุ่ม 3000 ส าหรับส่วนราชการ เพื่อจ่ายช าระเงินให้บุคคลภายนอก 
         4. กลุ่ม 4000 ส าหรับส่วนราชการ เพื่อน าไปใช้จ่ายภายในหน่วยงาน 
         5. กลุ่ม 5000 ส าหรับผู้ขายที่สามารถท าการจ่ายตรงได้ เช่น หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ เป็นต้น 
         6. กลุ่ม 6000 ส าหรับผู้ขายต่างประเทศ 
         7. กลุ่ม 7000 ส าหรับผู้ขายที่เบิกหักผลักส่งไม่รับตัวเงิน 
         8. กลุ่ม 8000 ส าหรับผู้ขายองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ไมเ่ป็นหน่วยรับงบประมาณ 

ข้อมูลบัญชีกระทบยอดตามประเภทผู้ขาย 
              กลุ่ม 1000 ส าหรับผู้ขายนิติบุคคล บัญชีแยกประเภท คือ 2101010102 
              กลุ่ม 2000 ส าหรับผู้ขายบุคคลธรรมดา บัญชีแยกประเภท คือ 2101010102 
              กลุ่ม 3000 ส าหรับส่วนราชการ เพ่ือจ่ายช าระเงินให้บุคคลภายนอก บัญชีแยกประเภท คือ                                                                                                                                                                                                                                                                       
                              2101010102 
              กลุ่ม 4000 ส าหรับส่วนราชการ เพื่อน าไปใช้จ่ายภายในหน่วยงาน บัญชีแยกประเภท คือ 
                              2102040102 
              กลุ่ม 5000 ส าหรับผู้ขายที่สามารถท าการจ่ายตรงได้ บัญชีแยกประเภท คือ 2101020198 
              กลุ่ม 6000 ส าหรับผู้ขายต่างประเทศ บัญชีแยกประเภท คือ 2101010102 
              กลุ่ม 7000 ส าหรับผู้ขายที่เบิกหักผลักส่งไม่รับตัวเงิน บัญชีแยกประเภท คือ 2101020198 
              กลุ่ม 8000 ส าหรับผู้ขายองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ไม่เป็นหน่วยรับงบประมาณ                   
                              บัญชีแยกประเภท คือ 2101010102  
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ข้อมูลภาษีตามประเภทผู้ขาย 

กลุ่มบัญชี With.t.type รหัสภาษี ภาระ Rec.ty 

1000 01 B1  ภงด. 01 
 02 B2  ค่าปรับ 
 10 A1  ภงด. 53 

1000 01 B1  ภงด. 01 
 02 B2  ค่าปรับ 
 *11 *A2  ภงด.03 

2000 01 B1  ภงด. 01 
 02 B2  ค่าปรับ 
 11 A2  ภงด.03 

3000 01 B1  ภงด.01 
 02 B2  ค่าปรับ 

 10 A1  ภงด.53 
 11 A2  ภงด.03 

4000 13 A4  ภงด.01-เงินเดือน 
5000 01 B1  ภงด.01 

 02 B2  ค่าปรับ 
 10 A1  ภงด.53 

6000 01 B1  ภงด.01 
 02 B2  ค่าปรับ 

 10 A1  ภงด.53 
7000 10 A1  ภงด.53 
8000 - - - - 

หมายเหตุ * กลุ่มบัญชี ๑๐๐๐ ผู้ขายคณะบุคคล ห้างหุ้นส่วนสามัญและวิสาหกิจชุมชนต้องเปลี่ยนฐานภาษีจาก 
With.t.type 10 รหัสภาษี A1 เป็น With.t.type 11 รหัสภาษี A2 
 
          เมื่อหน่วยงานของรัฐได้ผู้ขายในการท าสัญญาสั่งซื้อ/สั่งจ้างแล้ว ต้องตรวจสอบรายชื่อผู้ทิ้งงาน (Black List) 
จากเว็บไซต์ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - Government Procurement : e - GP) ที่ 
http://www.gprocurement.go.th ก่อนด าเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายและจัดเตรียมเอกสารประกอบการ
พิจารณาอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย  
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การสร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai 

 ข้อมูลหลักผู้ขายเป็นข้อมูลที่หน่วยงานของรัฐใช้ร่วมกัน โดยข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai 
1 ราย จะมีรหัสผู้ขายเพียง 1 รหัสผู้ขายเท่านั้น  
 ดังนั้น ก่อนที่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai จะต้อง
ตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขายในระบบว่ามีหรือไม่ หากพบว่า มีข้อมูลหลักผู้ขายในระบบแล้ว ให้พิจารณาว่ามีอยู่
ในหน่วยงานของตนเองหรือไม่ ถ้ามีอยู่แล้วหน่วยงานไม่ต้องสร้างใหม่ หรือหากมีแล้วแต่อยู่ในหน่วยงานอ่ืน        
ให้ด าเนินการผูกข้อมูลหลักผู้ขายเข้ากับหน่วยงานของตนเอง แต่ถ้าพบว่าไม่มีข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ               
ให้ด าเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ พร้อมทั้งส่งแบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายและเอกสาร
ประกอบการพิจารณาอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย เพ่ือให้กรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด ตรวจสอบ อนุมัติ
และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายในระบบต่อไป 

1. การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai  
ผู้ใช้งาน Login เข้าใช้งานในระบบ New GFMIS Thai เลือก“ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ 

(Agency)” ตามภาพท่ี 1  

ภาพที่ ๑ 

ผู้ใช้งานเลือก “ระบบจัดซื้อจัดจ้าง” >> “ข้อมูลหลักผู้ขาย” >> “ผข01 >> ข้อมูลหลักผู้ขาย” ตามภาพที่ ๒ 

ภาพที่ ๒ 

       



- 4 - 
 

 

โดยการค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย มี 2 วิธี คือ  
1.1 การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายตามรหัสผู้ขาย   
1.2 การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายตามเงื่อนไขอ่ืน ได้แก่ การระบุเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีหรือเลขประจ าตัวประชาชน 
การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายทั้ง ๒ วิธี มีวัตถุประสงค์ต่างกัน กรณีค้นหาผู้ขายว่ามีอยู่ในระบบหรือไม่ 

เพ่ือต้องการสร้างผู้ขายรายใหม่ ควรค้นหาตามเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี ส าหรับการค้นหาด้วยรหัสผู้ขาย ใช้ใน
กรณีท่ีมกีารสร้างรหัสผู้ขายอยู่ในระบบแล้ว และต้องการค้นหาเพื่อดูข้อมูลเพียงอย่างเดียว  

1.1 ค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายตามรหัสผู้ขาย 

ผู้ใช้งานเลือก “แถบค้นหา” >> “ค้นหาตามรหัสผู้ขายในระบบ GFMIS” >> “ระบุรหัสผู้ขายในระบบ GFMIS” 
>> “กดปุ่มค้นหา” ตามภาพที่ 3

 
      .                                                     ภาพที่ 3 

เมื่อพบข้อมูลหลักผู้ขายในระบบและสถานะการอนุมัติเป็น “อนุมัติ” สถานะการยืนยันเป็น “ยืนยัน” 
ตามภาพท่ี ๔ แสดงว่าหน่วยงานสามารถด าเนินการสร้างใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างและด าเนินการตั้งเบิกได้  

ภาพที่ ๔ 
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1.2 ค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายตามเงื่อนไขอ่ืน 

ผู้ใช้งานเลือก “แถบค้นหา” >> “ค้นหาตามเงื่อนไขอ่ืน” >> “ระบุเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีหรือเลขประจ าตัว
ประชาชน” >> “กดปุม่ค้นหา” ตามภาพท่ี ๕ 

 
ภาพที่ ๕ 

เมื่อพบข้อมูลหลักผู้ขายในระบบและสถานะการอนุมัติเป็น “ว่าง” ส่วนสถานะการยืนยันเป็น “ยืนยัน” 
ตามภาพท่ี 6 แสดงว่าหน่วยงานสามารถด าเนินการสร้างใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างแตย่ังไม่สามารถตั้งเบิกได้ หน่วยงาน
ต้องท าการผูกข้อมูลหลักผู้ขายรายนี้เข้ากับหน่วยงานตนเองก่อนจึงจะสามารถตั้งเบิกได้  

 
ภาพที่ 6 

หมายเหตุ สถานะการอนุมัติและสถานะการยืนยัน 
    รอการอนุมัติ = ผู้ขายที่รอการอนุมัติจากกรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด 
    รอการยืนยัน = ผู้ขายที่รอการยืนยันจากกรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด 
    อนุมัติ = ผู้ขายที่ได้รับการอนุมัติจากกรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด 
    ยืนยัน = ผู้ขายที่ได้รับการยืนยันจากกรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด 
             ว่าง = ผู้ขายที่ยังไม่ได้ผูกกับหน่วยงานของตนเอง 
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ค าอธิบายการด าเนินการ สถานะการอนุมัติ สถานะการยืนยัน 
ผู้ขายที่สร้างใหม่ ซึ่งไม่เคยจัดซื้อจัดจ้างกับหน่วยงานของรัฐ 
สามารถด าเนินการสร้าง PO ได้ แต่ตั้งเบิกไม่ได้ 

รอการอนุมัติ รอการยืนยัน 

ผู้ขายที่ได้รับการอนุมัติแล้วแต่ยังไม่ได้รับการยืนยันผู้ขาย 
หรือผู้ขายมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลบัญชีธนาคาร  
สามารถด าเนินการสร้าง  PO ได้ แต่ตั้งเบิกไม่ได้ 

อนุมัติ รอการยืนยัน 

ผู้ขายที่มีในระบบแล้ว แต่ยังไม่ได้ผูกผู้ขายกับหน่วยงานตนเอง 
สามารถด าเนินการสร้าง PO ได้ แต่ตั้งเบิกไม่ได้ 

ว่าง ยืนยัน 

ผู้ขายที่ได้รับการยืนยันจากหน่วยงานอื่นแล้วแต่ยังไม่ได้อนุมัติ
ผู้ขายกับหน่วยงานตนเอง  
สามารถด าเนินการสร้าง PO ได้ แต่ตั้งเบิกไม่ได้ 

รอการอนุมัติ ยืนยัน 

ผู้ขายที่สามารถด าเนินการสร้าง PO และ ตั้งเบิกได้ อนุมัติ ยืนยัน 

ทั้งนี้กรมบัญชีกลางและส านักงานคลังจังหวัดต้องด าเนินการยืนยันผู้ขายให้แล้วเสร็จภายในเวลา 15.00 น. 
เพ่ือให้สามารถประมวลผลสั่งจ่ายเงินให้กับผู้ขายได้ต่อไป 

1.3 ไม่พบข้อมูลหลักผู้ขายที่ค้นหาในระบบ 

          ผู้ใช้งานเลือก “แถบค้นหา” >> “ค้นหาตามเงื่อนไขอ่ืน” >> “ระบุเลขประจ าตัวผู้เสยีภาษีหรือเลขประจ าตวั
ประชาชน” >> “กดปุ่มค้นหา” >> “ไม่พบข้อมูลที่ต้องการค้นหา” ตามภาพที่ ๗ 

 
ภาพที่ 7 

ไม่พบข้อมูลที่ต้องการค้นหา แสดงว่ายังไม่มีการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายดังกล่าวในระบบ หน่วยงาน
จะต้องด าเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายเข้าไปในระบบ 
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แผนภาพการค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai 

 
 

๒. การสร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai 
กรณีท่ียังไม่มขี้อมูลหลักผู้ขายอยู่ในระบบ จะต้องท าการบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลหลักผู้ขาย 

ในส่วนของข้อมูลส่วนหัว ข้อมูลทั่วไปและข้อมูลทางธนาคารของผู้ขาย โดยมีขั้นตอนการบันทึกรายการดังนี้ 
๒.๑ บันทึกข้อมูลส่วนหัวและข้อมูลทั่วไป ตามภาพที่ 8 โดยมีรายละเอียดการระบุดังนี้ 

          ข้อมูลส่วนหัว 
 - รหัสหน่วยงาน    ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก ให้อัตโนมัติ 
     ตามสิทธิที่ใช้บันทึกข้อมูล 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย   ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติ 
     ตามสิทธิที่ใช้บันทึกข้อมูล 
 - รหัสประจ าตัวผู้เสียภาษี  ระบุเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีหรือเลขประจ าตวัประชาชนของผู้ขาย 
          ข้อมูลทั่วไป 
 - ชื่อ (ภาษาไทย)   ระบุชื่อผู้ขายเป็นภาษาไทย 
 - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)   ระบุชื่อผู้ขายเป็นภาษาอังกฤษ 
 - ประเภทกลุ่มผู้ขาย   กดปุ่ม  เพ่ือเลือกกลุ่มผู้ขาย สามารถเลือกได้ดังนี้ 
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          - อาคาร/ชั้น    ระบุชื่ออาคารและชั้น 
 - บ้านเลขท่ี    ระบุเลขที่สถานที่ตั้ง  
 - ซอย     ระบุเลขที่หรือชื่อซอย 
 - ถนน     ระบุชื่อถนน 
 - แขวง/ต าบล    ระบุแขวง/ต าบล 
 - เขต/อ าเภอ    ระบุเขต/อ าเภอ 
 - ประเทศ    ระบบแสดงค่า ประเทศไทย ให้อัตโนมัติ สามารถระบุประเทศได้ 
 - จังหวัด    ระบุจังหวัด 
 - รหัสไปรษณีย์    ระบุรหัสไปรษณีย์ 
 - หมายเลขโทรศัพท์   ระบุหมายเลขโทรศัพท์ 
 - หมายเลขต่อ    ระบุหมายเลขต่อของหมายเลขโทรศัพท์ (ถ้ามี) 
 - หมายเลขแฟกซ์   ระบุหมายเลขโทรสาร (ถ้ามี) 
 - หมายเลขต่อ    ระบุหมายเลขต่อของหมายเลขโทรสาร (ถ้ามี) 

 
ภาพที่ 8 
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๒.๒ บันทึกข้อมูลทางธนาคารของผู้ขาย ตามภาพที่ 9 โดยมีรายละเอียดการระบุดังนี้ 

         ข้อมูลทางธนาคารของผู้ขาย  
 - ล าดับที่   แสดงล าดับรายการบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย (อัตโนมัติ) 
          - ชื่อธนาคาร    ระบบแสดงชื่อธนาคารอัตโนมัติ แต่สามารถเปลี่ยนได้ 
     โดยกดปุ่ม  เพ่ือเลือกธนาคารของผู้ขายที่ต้องการบันทึก 

                                                    
 - รหัสธนาคาร    ระบุรหัสธนาคาร 7 หลัก หรือกดปุ่ม  เพ่ือค้นหารหัสธนาคาร 
     จากชื่อสาขา กดปุ่ม  หากต้องการรายการใดให้กด 
     เลือกหน้าบรรทัด รายการนั้น ระบบจะดึงข้อมูลรหัสธนาคารมาให้                                               

                                                            
- ชื่อสาขาของธนาคาร   ระบบแสดงชื่อสาขาของธนาคารให้อัตโนมัติ ตามรหัสธนาคารที่เลือก 

 - หมายเลขบัญชีธนาคาร   ระบุหมายเลขบัญชีธนาคารของผู้ขายติดกัน โดยไม่ต้องเว้นวรรค 
หรือมีขีดคั่น 

 - ชื่อเจ้าของบัญชี (ภาษาอังกฤษ)  ระบุชื่อบัญชีเป็นชื่อภาษาอังกฤษที่เปิดบัญชีกับธนาคาร 

เลือก    หลังจากระบุข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว เพ่ือบันทึกรายการลงตาราง ตามภาพที ่9 

 
   ภาพที่ 9 



- 10 - 
 

 

เลือก                    ตามภาพท่ี ๑0 

 
ภาพที่ ๑0 

ระบบแสดงจ าลองการบันทึกรายการ ตามภาพที่ ๑1 
เลือก    กรณีมีข้อผิดพลาดเกิดข้ึนเพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 
เลือก      กรณีไม่มีข้อผิดพลาดเกิดข้ึน เพ่ือบันทึกข้อมูลหลักผู้ขายที่สร้างไว้ 

 
ภาพที่ ๑1 

2.๓ ระบบแสดงผลการบันทึกรายการ สถานะส าเร็จ “ได้รหัสผู้ขาย ๑๐ หลักเรียบร้อยแล้ว” ตามภาพที่ ๑2 

 
ภาพที่ ๑2 
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๓. การผูกข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai 

          เมื่อหน่วยงานของรัฐ ค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายในระบบแล้ว พบว่าสถานะการอนุมัติเป็น “ว่าง” ส่วนสถานะ 
การยืนยันเป็น “ยืนยัน” แสดงว่าหน่วยงานสามารถด าเนินการสร้างใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างแต่ยังไม่สามารถตั้งเบิกได้ 
หน่วยงานต้องท าการผูกข้อมูลหลักผู้ขายรายนี้เข้ากับหน่วยงานตนเองก่อนจึงจะสามารถตั้งเบิกได้ 
          ผู้ใช้งานเลือก    หน้าบรรทัดรายการรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai ที่หน่วยงานต้องการ
ผูกข้อมูลหลักผู้ขายเข้ากับหน่วยงานตนเอง ตามภาพที่ ๑3 

 
ภาพที่ ๑3 

ผู้ใช้งานเลือก                    ตามภาพท่ี ๑4 

 
ภาพที่ ๑4 
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ผู้ใช้งานเลือก                     ตามภาพท่ี ๑5 

 
ภาพที่ ๑5 

ระบบแสดงผลการบันทึกรายการ สถานะส าเร็จ “หน่วยงานได้ผูกข้อมูลหลักผู้ขายในระบบเรียบร้อยแล้ว” 
ตามภาพท่ี 16 

 
ภาพที่ 16 

๔. การจัดท าแบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย  
เมื่อหน่วยงานผูกข้อมูลหลักผู้ขายหรือสร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบเรียบร้อยแล้วต้องส่งแบบขออนุมัติ

ข้อมูลหลักผู้ขาย ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๒ และเอกสารประกอบการพิจารณาอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย เพ่ือให้
กรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด ตรวจสอบ อนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายในระบบต่อไป 

๕. การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย 
 กรณีหน่วยงานมีความประสงค์เปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย ให้หน่วยงานส่งแบบขอเปลี่ยนแปลง
ข้อมูลหลักผู้ขาย ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๓ และเอกสารประกอบการพิจารณา เพ่ือให้กรมบัญชีกลางหรือส านักงาน
คลังจังหวัด ตรวจสอบและด าเนินการแก้ไขข้อมูลหลักผู้ขายในระบบต่อไป
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เอกสารประกอบการพิจารณาอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายประเภทต่าง ๆ ในระบบ New GFMIS Thai         

1. นิติบุคคล (ห้างหุ้นส่วนจ ากัด/บริษัทจ ากัด/บริษัทมหาชนจ ากัด)  
1.1 ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
1.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม  
1.3 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร  

หรือส าเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)  
2. บุคคลธรรมดา  

2.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
2.2 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือส าเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)   
3. ร้านค้า (บุคคลธรรมดา) 

3.1 ส าเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย์  
3.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
3.3 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือส าเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)  
4. บุคคลธรรมดาชาวต่างชาติ และมีสถานที่พักอยู่ในประเทศไทย 

4.1 ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) 
4.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร 
4.3 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือส าเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement) 
5. กิจการร่วมค้า  

5.1 ส าเนาสัญญากิจการร่วมค้า 
5.2 ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิมกิจการร่วมค้า (ภ.พ.20) / บัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรของกิจการร่วมค้า 
5.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม ที่ระบุในสัญญากิจการร่วมค้า 
5.4 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือส าเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)  
6. ห้างหุ้นส่วนสามัญ  

6.1 ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนสามัญ 
6.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรของห้างหุ้นส่วนสามัญ 
6.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม  
6.4 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือส าเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)  
7. หน่วยเบิกจ่ายใหม่ในระบบ New GFMIS Thai 

7.1 ส าเนาหนังสือกองระบบการคลังภาครัฐแจ้งเป็นหน่วยเบิกจ่ายใหม่ในระบบ New GFMIS Thai 
หรือส าเนาหนังสืออนุมัติให้เป็นหน่วยเบิกจ่ายจากกองกฎหมาย 

7.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรของหน่วยเบิกจ่ายใหม่ 
7.3 ส าเนาหนังสือแต่งตั้งหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
7.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนามหรือบัตรที่หน่วยงานของรัฐออกให้  
        (หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ) 
7.5 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือส าเนาค าขอเปิดบัญชีธนาคาร 
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8. คณะบุคคล/วิสาหกิจชุมชน  
8.1 ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนจัดตั้งคณะบุคคล/วิสาหกิจชุมชน 
8.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรของคณะบุคคล/วิสาหกิจชุมชน 
8.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม  
8.4 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือส าเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)   
9. สมาคม  

9.1 ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนจัดตั้งสมาคม 
9.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรของสมาคม 
9.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม  
9.4 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือส าเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)  
10. มูลนิธิ  

10.1 ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิ 
10.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรของมูลนิธิ 
10.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม  
10.4 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือส าเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)    
11. ผู้ขายที่เป็นมหาวิทยาลัย 

11.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรของมหาวิทยาลัย 
11.2 ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งของผู้มีอ านาจลงนาม  
11.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม หรือบัตรที่หน่วยงานของรัฐออกให้ 
11.4 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือส าเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement) 
12. ผู้ขายต่างประเทศ ที่ไม่มีถิ่นพ านักในประเทศไทย  

12.1 ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
12.2 ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) (กรณีบุคคลธรรมดา) 
12.3 เอกสารแสดงที่อยู่ของบริษัท 

13. ผู้ขายที่เป็นหน่วยงานของรัฐ 
13.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรของหน่วยงานของรัฐ 
13.2 ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งของผู้มีอ านาจลงนาม  
13.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม หรือบัตรที่หน่วยงานของรัฐออกให้ 
13.4 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

              หรือส าเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement) 

หมายเหตุ : 1. กรณีชื่อเจ้าของบัญชีเงินฝากธนาคารที่เป็นภาษาอังกฤษไม่ชัดเจน ให้แนบหนังสือรับรอง  
ชื่อบัญชีภาษาอังกฤษจากธนาคาร หรือเอกสารของธนาคารที่ปรากฏชื่อเจ้าของบัญชีเป็นภาษาอังกฤษ หรือส าเนา 
หนังสือบริคณห์สนธิ  
   2. ลงนามรับรองความถูกต้องของเอกสารทุกฉบับโดยผู้ขายและประทับตรา (ถ้ามี) 
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เอกสารประกอบการพิจารณาอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย กรณีโอนสิทธิการรับเงินในระบบ New GFMIS Thai 

1. ผู้ขายที่เป็นคู่สัญญา (ผู้โอนสิทธิการรับเงิน)  
1.1 คู่สัญญาไม่มีรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai/มีรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai  

 ภายใต้หน่วยงานอื่น  
 1.1.1 แบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย 
 1.1.2 แบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย (เพ่ิมข้อมูลผู้รับเงินแทน)  
 1.1.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม 
 1.1.4 ส าเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย์/ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
 1.1.5 ส าเนาสัญญาการโอนสิทธิการรับเงิน 
 1.1.6 ส าเนาหนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้อง 
 1.1.7 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

 หรือส าเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)    
 1.2 คู่สัญญามีรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai และอยู่ภายใต้รหัสหน่วยงานตนเองแล้ว  
 1.2.1 แบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย (เพ่ิมข้อมูลผู้รับเงินแทน)   

 1.2.2 ส าเนาสัญญาการโอนสิทธิการรับเงิน 
 1.2.3 ส าเนาหนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้อง 
2. ผู้ขายที่เป็นผู้รับโอนสิทธิการรับเงิน  
 2.1 ผู้รับโอนสิทธิการรับเงินไม่มีรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai 

 2.1.1 แบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย 
 2.1.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม 
 2.1.3 ส าเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย์/ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 

 2.1.4 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 
 หรือส าเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)   

    2.2 ผู้รับโอนสิทธิการรับเงินมีรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai ภายใต้หน่วยงานอื่น  
 2.2.1 แบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย 
 2.2.2 แบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย (กรณีบัญชีธนาคารในระบบไม่ตรงกับบัญชีธนาคาร  

 ที่ผู้รับโอนสิทธิการรับเงินแจ้งไว้)  
 2.2.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม 

 2.2.4 ส าเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย์/ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
 2.2.5 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชี 
                    จากธนาคาร หรือส าเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)  

    2.3 ผู้รับโอนสิทธิการรับเงินมีรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai ภายใต้หน่วยงานตนเอง  
 2.3.1 แบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย (กรณีบัญชีธนาคารในระบบไม่ตรงกับบัญชีธนาคาร  

 ทีผู่้รับโอนสิทธ ิการรับเงินแจ้งไว้) 
 2.3.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม 
 2.3.3 ส าเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย์/ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 

 2.3.4 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือส าเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชี  
                   จากธนาคาร หรือส าเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement) 

หมายเหตุ : 1. กรณีชื่อเจ้าของบัญชีเงินฝากธนาคารที่เป็นภาษาอังกฤษไม่ชัดเจน ให้แนบหนังสือรับรอง        
ชื่อบัญชีภาษาอังกฤษจากธนาคาร หรือเอกสารของธนาคารที่ปรากฏชื่อเจ้าของบัญชีเป็นภาษาอังกฤษ        
หรือส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ  
   2. ลงนามรับรองความถูกต้องของเอกสารทุกฉบับโดยผู้ขายและประทับตรา (ถ้ามี) 
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