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แนวทางบันทึกล้างบญัชีพักสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai (ครุภัณฑ์)  
ของกรมส่งเสริมการเกษตร 

บทที่ 1  
บทนำ 

 
1.1 หลักการและเหตุผล 

ในแต่ละปีงบประมาณกรมส่งเสริมการเกษตรจะได้รับงบประมาณในการจัดซื้อครุภัณฑ์ เพื่อใช้                
ในการปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับมอบหมาย โดยหน่วยงานต้องดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์ตามขั้นตอน        
การจัดซื้อจัดจ้างและดำเนินการเบิกจ่ายเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบที่กำหนด และรับรู้รายการครุภัณฑ์
ดังกล่าวให้สินทรัพย์หรือครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์ 

ซ่ึงครุภัณฑ์ทีเ่ข้าเกณฑ์รับรู้รายการทางบัญชี ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 17 เรื่อง ที่ดิน 
อาคาร และอุปกรณ์ ที่หน่วยงานต้องบันทึกรับรู้เป็นสินทรัพย์ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ                
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) โดยกำหนดมูลค่าขั้นต่ำให้หน่วยงานรับรู้รายการครุภัณฑ์      
ในบัญชีของหน่วยงานเฉพาะที่มีมูลค่าขั้นต่ำตั้งแต่ 10,000 บาทขึ้นไป กรณีมีมูลค่าต่ำกว่า 10,000 บาท 
และมีอายุการใช้งานของครุภัณฑ์นั้น เกินกว่า 1 ปี ให้รับรู้เป็นค่าใช้จ่าย ในชื่อบัญชี “ครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์” 
และจัดทำทะเบียนคุมการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ ์

ดังนั ้น เมื ่อมีการได้มาของครุภัณฑ์จากการจัดซื ้อจัดจ้างจะเกิดบัญชีพักครุภ ัณฑ์ในระบบ            
New GFMIS Thai หน่วยงานจะต้องจัดทำเอกสารการเบิกจ่ายให้ถูกต้อง ครบถ้วน  และเบิกจ่ายเงิน          
ในระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อย ซึ ่งระบบ New GFMIS Thai จะบันทึกครุภัณฑ์เข้าระบบบัญชี             
พักสินทรัพย์ก่อน เพ่ือรอการสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์และหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ต่อไป 

 
1.2 วัตถุประสงค์ 

1.2.1 เพื่อให้บุคลากรของหน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตร มีความรู้ ความเข้าใจ การรับรู้
รายการครุภัณฑ์ 

1.2.2 เพื ่อให้บุคลากรของหน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตรสามารถดำเนินการสร้าง
สินทรัพย์และล้างบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai ได้อย่างถูกต้อง เป็นไปตามกฎหมาย     
และระเบียบที่กำหนด 
 
1.3 นิยามศัพท์ 

สินทรัพย์ หมายถึง ทรัพยากรที่อยู่ในความควบคุมของหน่วยงานซึ่งเป็นผลจากเหตุการณ์ในอดีต 
และคาดว่าจะทำให้เกิดประโยชน์เช ิงเศรษฐกิจในอนาคต หรือศักยภาพในการให้บริการเพิ ่มขึ้น                
แก่หน่วยงาน 

ครุภัณฑ์ หมายถึง สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน เมื่อชำรุด 
เสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม 

บัญชีพักครุภัณฑ์ หมายถึง บัญชีที่ใช้บันทึกครุภัณฑ์ หรือยังไม่ได้สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ในระบบ 
New GFMIS Thai 
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ครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์ หมายถึง ครุภัณฑ์มีมูลค่าต่ำกว่า 10,000 บาท และมีอายุการใช้งาน    
ของสินทรัพย์นั้น เกินกว่า 1 ปี 

ค่าเสื่อมราคา หมายถึง การปันส่วนจำนวนที่คิดค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์อย่างมีระบบตลอดอายุ
การให้ประโยชน์ของสินทรัพย์นั้น 
 
1.4 กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

1.4.1 หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 เรื่อง คู่มือการบัญชี
ภาครัฐ เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ 

1.4.2 หนังสือกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ กษ 1003/ว 458 ลงวันที่ 9 เมษายน 2546 เรื่อง การตีราคา
ทรัพย์สิน (เฉพาะตารางอายุการใช้งานและอัตราค่าเสื่อมราคาของทรัพย์สินของกรมส่งเสริมการเกษตร) 

1.4.3 หนังสือสำนักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2559 เรื่อง แนวทางการพิจารณา
สิ่งของที่จัดเป็นวัสดุและครุภัณฑ์ตามหลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 
 
1.5 ขั้นตอนการล้างบัญชีพักสินทรัพย์ประเภทครุภัณฑ์ 

1.5.1 เมื่อหน่วยงานดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์และดำเนินการตรวจรับจะเกิดบัญชีพักครุภัณฑ์         
ในระบบ New GFMIS Thai จะต้องจัดทำเอกสารการเบิกจ่ายให้ถูกต้อง ครบถ้วน และเบิกจ่ายเงินในระบบ                   
New GFMIS Thai เรียบร้อย ซึ่งระบบ New GFMIS Thai จะบันทึกครุภัณฑ์เข้าระบบบัญชีพักสินทรัพย์ก่อน 
เพ่ือรอการสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์และหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ต่อไป 

โดยครุภัณฑ์ (ต้องมีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานเกิน 1 ปี และซ่อมได้) มีมูลค่าต่ำกว่า 
10,000 บาท ต่อชิ้น/หน่วย จะต้องหักล้างเป็นค่าครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์ (รหัสบัญชีแยกประเภท 
5104030206) แต่หากมีมูลค่าตั้งแต่ 10,000 บาท ขึ้นไป จะต้องดำเนินการสร้างรหัสสินทรัพย์รายตัว      
ในระบบ New GFMIS Thai 

1.5.2 หน่วยงานต้องตรวจสอบอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 ครั ้ง และให้ตรวจซ้ำอีกครั ้งในวันที ่ 1         
ของเดือนถัดไปว่าหน่วยงานมีบัญชีพักครุภัณฑ์คงค้างอยู่ในระบบ New GFMIS Thai หรือไม่ โดยใช้รายงาน
แสดงข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับหน่วยเบิกจ่าย NGL_RPT00029 

1.5.3 เมื ่อตรวจสอบในระบบ New GFMIS Thai พบบัญชีพักครุภัณฑ์คงค้าง ให้ดำเนินการ                   
เตรียมเอกสารเพ่ือดำเนินการล้างบัญชีพักสินทรัพย์และสร้างสินทรัพย์ครุภัณฑ์ในระบบ New GFMIS Thai 
โดยเอกสารประกอบด้วย 
 1) ใบสั่งซื้อสั่งจ้างจากระบบ New GFMIS Thai 
 2) สำเนาใบสั่งซื้อ/สัญญาซื้อขาย พร้อมขอบเขตของงาน (Terms Of Reference: TOR) 
 3) สำเนารายงานขอซื้อ/ขอจ้าง 
 4) สำเนาใบเสนอราคา (รายละเอียดของครุภัณฑ์ท่ีจัดซื้อ) 
 5) สำเนาใบส่งสินค้า 
 6) รูปถ่ายครุภัณฑ์ที่จัดซื้อ 
 7) สำเนาใบตรวจรับพัสดุ 
 8) ใบรายงานขอเบิกเงินคงคลัง (ขบ.01) 
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1.5.4 หน่วยงานดำเนินการสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai มีรายละเอียดดังนี้ 
1) หมวดสินทรัพย์ 
2) รหัสผู้ขายจากระบบ New GFMIS Thai (ถ้ามี) 
3) รายละเอียดของครุภัณฑ์ (คำอธิบาย) 
4) เลขที่ครุภัณฑ์ หรือข้อมูลที่หน่วยงานใช้การอ้างอิงหรือควบคุมนอกระบบ New GFMIS Thai 
5) รหสัแหล่งของเงนิ รหัสงบประมาณ และรหสักิจกรรมหลัก เพ่ือให้ทราบถึงประเภทของเงินที่ใช้                  

ในการจัดหาครุภัณฑ์ 
6) อายุการใช้งาน 

1.5.5 หน่วยงานดำเนินการผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท. 13) ในระบบ New GFMIS Thai           
เป็นการบันทึกรายการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ รหัสบัญชี 120XXX0102 เพื่อรับรู้รายการบัญชีเกี่ยวกับ
การได้มาของสินทรัพย์รายตัวเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai 

1.5.6 หน่วยงานต้องจัดทำทะเบียนคุมการหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ เมื่อดำเนินการล้างบัญชี              
พักสินทรัพย์ประเภทครุภัณฑ์ในระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว 

1.5.7 หน่วยงานบันทึกสร้างครุภัณฑ์ในระบบบริหารจัดการทรัพย์สินกรมส่งเสริมการเกษตร                 
เพ่ือให้กองคลังอนุมัติสร้างรหัสครุภัณฑ์ในระบบบริหารจัดการทรัพย์สินกรมส่งเสริมการเกษตร 

1.5.8 จัดเก็บเอกสารหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์แยกรายปีงบประมาณเรียงตามวันที่ผ่านรายการ                 
เพ่ือรอการตรวจสอบจากการตรวจสอบต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
หมายเหตุ : รูปภาพที่นำเสนอในแนวทางฯ เป็นตัวอย่างประกอบการบันทึกล้างบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ 
New GFMIS Thai (ครุภัณฑ์) ของกรมส่งเสริมการเกษตรเท่านั้น 
 

 

 

 

 
 

ข้อเน้นย้ำ !! 
1. หน่วยงานต้องดำเนินการล้างบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai ให้เสร็จ                 

ภายในวันที่ 3 ของเดือนถัดไป เพื่อให้สอดคล้องการปิดงวดบัญชีและการจัดทำรายงานการเงิน       
ของหน่วยงาน  

2. เมื่อล้างบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai แล้ว ต้องสร้างครุภัณฑ์ในระบบ
บริหารจัดการทรัพย์สินกรมส่งเสริมการเกษตรด้วย จึงจะได้หมายเลขครุภัณฑ์ในการควบคุม       
ทางทะเบียน 



   4 

บทท่ี 2 
การตรวจสอบบัญชีพักครุภัณฑ์คงค้างในระบบ New GFMIS Thai 

ให้ทุกหน่วยเบิกจ่ายตรวจสอบอย่างน้อยสัปดาหล์ะหนึ่งครั้งและให้ตรวจซ้ำอีกครั้งในวันที่ 1 ของเดือน
ถัดไปว่า หน่วยงานมีบัญชีพักครุภัณฑ์คงค้างในระบบ New GFMIS Thai หรือไม่ โดยใช้รายงานแสดงข้อมูล
บัญชีผิดดุลระดับหน่วยเบิกจ่าย NGL_RPT0029 ดังนี้ 

2.1 เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอระบบงาน 
และกดปุ่ม “ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ AGENCY ONLINE REPORT”  ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพที่ 1 

2.2 เมื่อกดปุ่ม “ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ AGENCY ONLINE REPORT” แล้ว จะเข้าสู่หน้าระบบรายงาน
หน่วยงานภาครัฐ Agency Online Report ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพที่ 2 
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2.3 กดปุ่ม “ระบบบัญชีแยกประเภท” จากนั้นเข้าเมนู รายงานบัญชีผิดดุล > รายงานแสดงข้อมูลบัญชี     
ผิดดุลระดับหน่วยเบิกจ่าย NGL_RPT0029 ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพที่ 3 

 2.4 ระบบแสดงหน้าจอ NGL_RPT0029 รายงานแสดงข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับหน่วยเบิกจ่าย ให้ระบุ        
ปีบัญชี รหัสหน่วยงาน หน่วยเบิกจ่าย และงวดการผ่านรายการ พร้อมกดปุ่ม “แสดงรายงาน” ตามภาพที่ 4  

 
ภาพที่ 4 
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2.5 ระบบจะแสดงรายงานแสดงข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับหน่วยเบิกจ่าย ตามภาพท่ี 5 

 
ภาพที่ 5 

 2.6 หน่วยงานตรวจสอบรายงานข้อมูลบัญชีที่ต้องไม่มียอดคงค้างว่า มีบัญชีพักครุภัณฑ์ (ระบุหมวด) 
หรือไม่ หากมหีน่วยงานต้องเร่งดำเนินการติดตามเอกสารและบันทึกรายการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ลงในระบบ 
New GFMIS Thai ให้แล้วเสร็จ อย่างช้าไม่เกินวันที่ 3 ของเดือนถัดไป 

 2.7 กรณีมีบัญชีพักครุภัณฑ์ไฟฟ้าคงค้างในระบบ New GFMIS Thai และรายการดังกล่าวเกิดจากการขยาย
เขตระบบไฟฟ้ากับการไฟฟ้านครหลวง/ส่วนภูมิภาค ให้เร่งดำเนินการส่งเอกสารหักล้างบัญชี        
พักครุภัณฑ์ให้กลุ่มบริหารสินทรัพย์ เพ่ือทำการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ไฟฟ้าในระบบ New GFMIS Thai 
ต่อไป ห้ามมิให้หน่วยงานดำเนินการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ดังกล่าวด้วยตนเองโดยเด็ดขาด 
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บทท่ี 3 
การตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ 

3.1 เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ ประกอบด้วย  

  3.1.1 สำเนารายงานขอเบิกเงินคงคลัง (ขบ.01) ที่มีการลงลายมือชื่อในส่วนของผู้บันทึกและผู ้อนุมัติ                  
อย่างครบถ้วน 

 3.1.2 สำเนาหนังสือขอซื้อขอจ้าง สำเนาหนังสือแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (ถ้ามี) และสำเนา
หนังสือเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (ถ้ามี) 

 3.1.3 สำเนาใบเสนอราคา (QUOTATION) และใบต่อรองราคา (ถ้ามี) 

 3.1.4 สำเนาสัญญาซื้อขายหรือสำเนาใบสั่งซื้อครุภัณฑ์ พร้อมขอบเขตของงาน (Term of Reference : 
TOR) และสำเนาการแก้ไขสัญญา (ถ้ามี) 
 3.1.5 สำเนาใบส่งของ (ใบส่งสินค้า)/ใบแจ้งหนี้/ใบกำกับภาษี) สำหรับรายละเอียดครุภัณฑ์ และกรณีสั่งซื้อ
ครุภัณฑ์เป็นชุดให้ติดต่อกลุ่มบริหารสินทรัพย์ก่อนดำเนินการ เช่น ชุดเครื่องเสียงห้องประชุม ผู้ขายต้องแสดง
รายละเอียดพร้อมมูลค่าสินทรัพย์แยกรายการ  

 3.1.6 สำเนาบันทึกตรวจรับพัสดุจากการซื้อครุภัณฑ์ 

  3.1.7 ภาพถ่ายแสดงรับมอบครุภัณฑ์ที ่แสดงให้เห็นถึงคณะกรรมการตรวจรับและครุภัณฑ์ที ่รับมอบ                   
อย่างชัดเจนว่า ครุภัณฑ์ดังกล่าวเป็นครุภัณฑ์ประเภทใด ยี่ห้อ รุ่นใด ขนาด และคุณลักษณะ 

  3.1.8 สำหรับกรณีเป็นการปรับปรุงครุภัณฑ์เดิมต้องตรวจสอบว่า ครุภัณฑ์เดิมเป็นสินทรัพย์รายตัว      
รหัสใด (ต้องทราบรหัสสินทรัพย์ 12 หลัก ในระบบ New GFMIS Thai) หรือเป็นครุภัณฑ์ไม่ระบุรายละเอียด
ข้อใดในตารางครุภัณฑ์ไม่ระบุรายละเอียด และหากตรวจพบว่า  

ครุภัณฑ์เดิมเป็นครุภัณฑ์ไม่ระบุรายละเอียด ให้เร่งดำเนินการส่งเอกสารหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์
ให้กลุ่มบริหารสินทรัพย์ เพื่อทำการตัดโอนครุภัณฑ์ไม่ระบุรายละเอียดเป็นสินทรัพย์รายตัวและหักล้างบัญชี      
พักครุภัณฑ์ในระบบ New GFMIS Thai ต่อไป 

 ห้ามมิให้หน่วยงานดำเนินการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ดังกล่าวด้วยตนเองโดยเด็ดขาด 

การหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ในระบบ New GFMIS Thai โดยการแสดงรายละเอียดพร้อมมูลค่า
สินทรัพย์ให้ตรวจสอบตามแนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 

  1) การตีราคาทรัพย์สิน ตามหนังสือกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ กษ 1003/ว 458 ลงวันที่ 9 เมษายน 2546 
(อายุการใช้งานและอัตราค่าเสื่อมราคาของทรัพย์สินของกรมส่งเสริมการเกษตร) 
   2) การเปลี่ยนแทนส่วนประกอบของสินทรัพย์ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 17 ที่ดิน อาคาร 
และอุปกรณ์ หน้า 178 หัวข้อ ต้นทุนที่เกิดขึ้นภายหลัง ย่อหน้าที่ 17 ซึ่งกำหนดว่า 

“หน่วยงานอาจจำเป็นต้องเปลี ่ยนแทนส่วนประกอบของรายการที ่ด ิน  อาคาร และอุปกรณ์                     
บางรายการตามระยะเวลาที ่กำหนด ตัวอย่างเช่น หน่วยงานอาจจำเป็นต้องเปลี ่ยนพื ้นผิวการจราจร                     
ของถนนใหม่ทุกรอบสองถึงสามปี หรืออาจจำเป็นต้องก่ออิฐบุรอบภายในเตาเผาใหม่หลังจากมีการใช้งานครบ                 
ตามจำนวนชั่วโมงที่กำหนด หรืออาจจำเป็นต้องเปลี่ยนแทนเครื่องตกแต่งภายในเครื่องบิน  เช่น เก้าอ้ี               
และห้องครัวหลายครั้งตลอดอายุของลำตัวเครื่องบิน หน่วยงานอาจได้รับรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ 
บางรายการมาเพื่อลดความถี่ของการเปลี่ยนแทนที่จะเกิดขึ้น  เช่น การเปลี่ยนแทนผนังภายในอาคาร                  
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หรือการเปลี่ยนไปใช้ผนังชนิดที่ไม่ต้องมีการเปลี่ยนแทนเกิดขึ้นอีก ภายใต้หลักการรับรู้รายการในย่อหน้าที่ ๑๐ 
หน่วยงานต้องรับรู ้ต ้นทุนในการเปลี ่ยนแทนส่วนประกอบดังกล่าว เป็นส่วนหนึ ่งของมูลค่าตามบัญชี                    
ของรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง เมื่อต้นทุนนั้นเกิดขึ้นและเป็นไปตามเกณฑ์การรับรู้รายการ 
หน่วยงานต้องตัดมูลค่าตามบัญชีของชิ ้นส่วนที ่ถ ูกเปลี ่ยนแทนตามหลักการตัดรายการที ่กำหนด                           
ไว้ในมาตรฐานฉบับนี้ (ดูย่อหน้าที ่๗๔-๗๙)” 

ทั้งนี้ หากหน่วยงานพิจารณารายละเอียดสินทรัพย์แล้วพบว่า สอดคล้องกับการตีราคาทรัพย์สินและคาดการณ์
ได้ว่าในอนาคตหน่วยงานอาจจำเป็นต้องเปลี่ยนแทนส่วนประกอบดังกล่าว หน่วยงานต้องรับรู้สินทรัพย์
ดังกล่าวแยกรายการในระบบ New GFMIS Thai โดยไม่มีข้อยกเว้น กรณีหน่วยงานไม่ดำเนินการ                   
แยกรายการสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai ทั้งท่ีเข้าเกณฑ์ดังกล่าวข้างต้น จนเป็นเหตุให้กรมส่งเสริม
การเกษตรไม่สามารถตัดมูลค่าตามบัญชีของชิ ้นส่วนที ่ถูกเปลี ่ยนแทนและสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน                      
ให้ความเห็นต่องบการเงินของกรมส่งเสริมการเกษตรแบบมีเงื ่อนไข/ไม่แสดงความเห็น/แสดงความเห็นว่า          
งบการเงินของกรมส่งเสริมการเกษตรไม่ถูกต้อง กองคลังจะดำเนินการเสนอกรมส่งเสริมการเกษตรทราบ
และพิจารณาโทษต่อไป 

3.2 การตรวจสอบเอกสารหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์  
   3.2.1 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ข้อ 3.1.1 กับ ข้อ 3.1.3 – 3.1.5 ตามภาพที่ 6 - 9 ว่า 
   1) มีการลงลายมือชื ่อในส่วนของผู้บันทึกและผู ้อนุมัติอย่างครบถ้วนหรือไม่  หากยังไม่มี                        
การลงลายมือชื่อของผู้บันทึกและผู้อนุมัติห้ามมิให้หน่วยงานดำเนินการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ดังกล่าว        
โดยเด็ดขาด 
   2) ผู้ขายเป็นผู้ที่หน่วยงานจัดซื้อครุภัณฑ์หรือไม่ 
   3) จำนวนเงินที่ขอเบิกตรงกับจำนวนเงินที่ระบุในสัญญาหรือใบสั่งซื ้อ ใบเสนอราคา และใบ
ต่อรองราคา (ถ้ามี) หรือไม่ 
   4) กรณีผู ้ขายส่งมอบครุภัณฑ์เกินกำหนดส่งมอบ หน่วยงานได้มีการหักค่าปรับหร ือไม่                         
และหักในจำนวนเงินที่ถูกต้องตามท่ีระบุไว้ในสัญญาหรือไม่ 

 
1) 1) 

2) 

3) 4) 

บริษัท xxx จำกัด 
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ภาพที่ 6 

 
ภาพที่ 7 

 
 
 
 
 

2) 

3) 

บริษัท xxx จำกัด (สำนักงานใหญ)่ 
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ภาพที่ 8 

 

 

 

 

2) 

3) 

4) 

4) 

บริษัท xxx จำกัด (สำนักงานใหญ)่ 

บริษัท xxx จำกัด (สำนักงานใหญ)่ 
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ภาพที่ 9 

 

 

 

 

4) 

2) 

3) 

4) 

บริษัท xxx จำกัด (สำนักงานใหญ)่ 
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กรณีผู้ขายส่งมอบครุภัณฑ์เกินกำหนดส่งมอบแล้วหน่วยงานไม่ได้หักค่าปรับหรือหักค่าปรับไม่ถูกต้องตามที่
ระบุไว้ในสัญญา หน่วยงานจะต้องเร่งดำเนินการ 
    (1) เรียกเงินคืนและนำส่งเงินดังกล่าวเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน รวมทั ้งสำ เนาหลักฐาน            
การรับและนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืนแนบเป็นเอกสารประกอบการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ 
    (2) บันทึกรายการรับเงินเบิกเกินส่งคืน ด้วย  

- บช01 ประเภทเอกสาร BD รายการนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน  
- นส 02-1 ประเภทเอกสาร R6  
และรายการล้างบัญชีเบิกเกินส่งคืนรอนำส่งคู ่กับบัญชีพักครุภัณฑ์ (ระบุประเภท)         

ด้วย บช01 ประเภทเอกสาร BE โดยทั้ง 3 รายการ ให้ระบุการอ้างอิง เป็น ปี ค.ศ. 2 หลัก + เลขที่ขอเบิก               
10 หลัก + บรรทัดรายการบัญชีรับสินค้า/ใบสำคัญ (GR/IR) 3 หลัก  

รวมทั้งสำเนารายงานบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท รายงานการรับรายได้และนำเงินส่งคลัง
แนบเป็นเอกสารประกอบการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ 
    (3) หักล้างบัญชีพักสินทรัพย์กับรายการล้างบัญชีเบิกเกินส่งคืนรอนำส่งและรายการตรวจรับ
บัญชีพักครุภัณฑ์ (ระบุประเภท) ลงในระบบ New GFMIS Thai 
หมายเหตุ : โดยต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณที่ขอเบิกเงินคงคลัง กรณีมีเหตุสุดวิสัย        
ไม่สามารถรับและนำส่งเงินได้ทันภายในปีงบประมาณ หน่วยงานต้องทำหนังสือชี้แจงปัญหา อุปสรรค      
และแนวทางการแก้ไขเสนอต่ออธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร พร้อมทั้งเร่งดำเนินการ 

1) เรียกคืนและนำส่งเงินดังกล่าวเป็นเงินรายได้แผ่นดินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนบันทึกรายการ       
รับเงินรายได้แผ่นดิน ด้วย นส01 ประเภทเอกสาร RA  

2) รายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน ด้วย นส02-1 ประเภทเอกสาร R1  
3) บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดินคู่กับบัญชีพักครุภัณฑ์     

(ระบุประเภท) ด้วย บช.01 ประเภทเอกสาร JV โดยระบุวันที่เอกสารและวันที่ผ่านรายการ เป็น วันที่นำส่งเงิน 
พร้อมระบุการอ้างอิง เป็น ปีค.ศ. 2 หลัก + เลขที่เอกสาร นส 02-1 ประเภทเอกสาร R1 10 หลัก โดย 

เดบิต 5104030218 บัญชค่ีาใชจ้า่ยผลกัสง่เปน็รายได้แผน่ดิน     จำนวนเงินท่ีนำสง่เปน็รายได้แผน่ดิน 
      เครดิต 1206XX0102 บัญชีพักครุภัณฑ์ (ระบุหมวด)            จำนวนเงินที่นำส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

รวมทั้งหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์กับบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน  
และรายการตรวจรับบัญชีพักครุภัณฑ์ (ระบุประเภท) ลงในระบบ New GFMIS Thai ให้แล้วเสร็จ        
พร้อมสำเนาหลักฐานการรับและนำส่งเงิน รายงานการรับรายได้และนำเงินส่งคลัง และรายงานบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทแนบเป็นเอกสารประกอบการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ด้วย 
  3.3 ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน และสอดคล้องระหว่างเอกสารหลักฐาน ข้อ 3.1.2 – 3.1.7  
ตามภาพที่ 10 - 16 ว่า 
   3.3.1 ซื้อครุภัณฑ์ประเภทใด ยี่ห้อ รุ่น ขนาด คุณลักษณะ จำนวน ราคาต่อหน่วย และราคารวมเท่าใด 
   3.3.2 ซื้อครุภัณฑ์ตามสัญญา/ใบสั่งซื้อ ลงวันที่ใด เป็นสัญญา/ใบสั่งซื้อระหว่างบุคคลใด ครบกำหนด      
ส่งมอบตามสัญญา/ใบสั่งซื้อเม่ือใด และค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนดเป็นเท่าใด 
   3.3.3 ส่งมอบครุภัณฑ์ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาและขอบเขตของงานหรือไม่ ส่งมอบเกินกำหนด       
ในสัญญาหรือไม่ กรณีส่งมอบเกินกำหนดในสัญญาได้ระบุค่าปรับไว้ในบันทึกตรวจรับการซื้อครุภัณฑ์หรือไม่                
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และจำนวนค่าปรับที่ระบุถูกต้องสอดคล้องกับสัญญาและสำเนาหนังสือส่งมอบงานและ/หรือสำเนาใบส่งของ/
ใบแจ้งหนี้/ใบกำกับภาษหีรือไม ่
   3.2.4 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเมื่อใด และลงลายมือชื่อถูกต้องครบถ้วนตามสำเนาหนังสือ                 
ขอซื้อขอจ้าง/สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  และสำเนาคำสั่งเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ (ถ้ามี) หรือไม่ 
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ภาพที่ 11 
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บริษัท xxx จำกัด (สำนักงานใหญ)่ 
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ภาพที่ 12 
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บริษัท xxx จำกัด (สำนักงานใหญ)่ 
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ภาพที่ 15 
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ภาพที่ 16 

 

 

3.3.3 

3.3.4 



   21 

หมายเหตุ : กรณีตรวจพบว่า เอกสารหลักฐาน ข้อ 3.1.2 – 3.1.7 มีการระบุข้อความคลาดเคลื่อน หน่วยงาน
ต้องดำเนินการแก้ไขให้แล้วเสร็จก่อนหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ทุกครั้ง แต่หากตรวจพบว่า 
หน่วยงานจัดซื้อครุภัณฑ์ไม่เป็นไปตามที่กรมส่งเสริมการเกษตรโอนจัดสรร เช่น ให้ซื้อรถบรรทุก
ขับเคลื่อน 2 ล้อ แต่จัดซื้อบรรทุกขับเคลื่อน 4 ล้อ ห้ามมิให้หน่วยงานดำเนินการหักล้างบัญชี  
พักครุภัณฑ์ดังกล่าวด้วยตนเองโดยเด็ดขาด แต่หน่วยงานต้องทำหนังสือชี้แจงเหตุการณ์ดังกล่าว
ต่ออธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตรและพิจารณาการสั่งการจากกรมส่งเสริมการเกษตรต่อไป     
หากหน่วยงานดำเนินการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ดังกล่าวโดยไม่ได้แจ้งกรมส่งเสริมการเกษตร
และกองคลัง/สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจพบในภายหลัง กองคลังจะดำเนินการเสนอ
กรมส่งเสริมการเกษตรทราบและพิจารณาโทษต่อไป 
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บทท่ี 4 
การสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย ์

การสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ เป็นการบันทึกข้อมูลเพื ่อรับรู้เป็นสินทรัพย์รายตัวในระบบ           
New GFMIS Thai (ครุภัณฑ์ที่มีมูลค่าตั้งแต่ 10,000 บาท ขึ้นไป) เพื่อให้ระบบมีรายละเอียดเกี่ยวกับ
สินทรัพย์ ประกอบด้วย ชื่อ/คุณสมบัติ/ประเภท (ตามหมวดสินทรัพย์) รหัสแหล่งของเงิน รหัสงบประมาณ                 
รหัสกิจกรรมหลัก อายุการใช้งาน ศูนย์ต้นทุนเจ้าของครุภัณฑ ์ 
รายละเอียดเกี่ยวกับการสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ในระบบมีดังนี้ 
1. หมวดสินทรัพย์ 
2. รหัสผู้ขายจากระบบ New GFMIS Thai (ถ้ามี) 
3. รายละเอียดของครุภัณฑ์ (คำอธิบาย) 
4. เลขที่ครุภัณฑ์ หรือข้อมูลที่หน่วยงานใช้การอ้างอิงหรือควบคุมนอกระบบ New GFMIS Thai 
5. รหัสแหล่งของเงิน รหัสงบประมาณ และรหัสกิจกรรมหลัก เพื ่อให้ทราบถึงประเภทของเงินที ่ใช้                   
ในการจัดหาครุภัณฑ์ 
6. อายุการใช้งาน 

การบันทึกข้อมูลผ่าน New GFMIS Thai ระบบจะแสดงสีของตัวอักษรแตกต่างกัน เพื่ออำนวย
ความสะดวกในการบันทึกข้อมูล โดยมีความหมายของสี ดังนี้ 

1. สีแดง หมายถึง ต้องบันทึกข้อมูล หากไม่บันทึก ระบบจะไม่ให้เลขที่เอกสาร 
2. สีดำ หมายถึง ระบบแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ และห้ามแก้ไข 
3. สีน้ำเงิน หมายถึง ระบบแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ และสามารถเลือกหรือเปลี่ยนข้อมูลได้ 
4. สีเขียว หมายถึง จะบันทึกหรือไม่บันทึกก็ได้ 

 
4.1 ขั้นตอนการบันทึก 

4.1.1. เข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai > ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ตามภาพที่ 17 

 
ภาพที่ 17 
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4.1.2 กดปุ่ม ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร > เลือกข้อมูลหลักสินทรัพย์ > สท01 >> สินทรัพย์         
ตามภาพที ่18

 
ภาพที ่18 

4.1.3 ระบบแสดงหน้าจอสินทรัพย์ (สท.01) สร้างสินทรัพย์ การบันทึกรายการเกี่ยวกับการสร้าง
สินทรัพย์มี 4 ส่วน คือ ข้อมูลส่วนหัว ข้อมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขตค่าเสื่อมราคา ตามภาพท่ี 19 

 
ภาพที ่19 

4.1.4 ข้อมูลส่วนหัว ระบุรายละเอียด ตามภาพที่ 20 ดังนี้ 
- รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ ตามสิทธิการเข้าใช้งาน

ระบบ ตัวอย่างแสดง 07011 
- รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ ตามสิทธิการเข้า

ใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0701100005 
- หมวดสินทรัพย์ ระบุหมวดสินทรัพย์ จำนวน 8 หลัก หน่วยงานต้องตรวจสอบว่าครุภัณฑ์นั้น               

อยู ่ในหมวดสินทรัพย์ใด เนื ่องจาก หากกรอกระบุหมวดสินทรัพย์ไม่ถูกต้อง จะไม่สามารถแก้ไขได้               
เช่น รหัสหมวดครุภัณฑ์สำนักงาน 12060100 
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- รหัสผู ้ขาย ระบุรหัสผู ้ขายจากระบบ New GFMIS Thai จำนวน 10 หลัก ให้กดปุ ่ม                 
กรอกรหัสผู้ขาย > กดปุ่ม “เริ่มค้นหา” หากถูกต้องกดปุ่ม  โดยสามารถเรียกดูข้อมูลรหัสผู้ขายได้จาก 
รายงานการขอเบิกเงินคงคลัง (ขบ01) หรือรายละเอียดใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ตามภาพท่ี 21 

- จำนวนสินทรัพย์ที่เหมือนกัน ระบบจะระบุ 1 มาให้อัตโนมัติ หากหน่วยงานจะสร้างสินทรัพย์  
หลายรายการสามารถแก้ไขจำนวนสินทรัพย์ได้  

หมายเหตุ หากหน่วยงานจัดซื้อครุภัณฑ์รายการเดียวกันหลายชิ้น จะต้องระบุยี่ห้อ รุ่น และราคา
เดียวกัน ถึงจะสามารถสร้างสินทรัพย์พร้อมกันได้ หากแตกต่างกันต้องบันทึกแยกท่ีละรายการ 

 
ภาพที ่20  

 

 
ภาพที่ 21 

4.1.5 ข้อมูลทั่วไป ระบุรายละเอียด ตามภาพที่ 22 ดังนี้ 
- คำอธิบาย 1 ระบุคำอธิบายเกี่ยวกับครุภัณฑ์ (เพ่ือให้มีข้อมูลแสดงในรายงานที่เกี่ยวข้อง) ระบุ

ได้สูงสุด 50 ตัวอักษร ได้แก่ ครุภัณฑ์, ยี่ห้อ, รุ่น, ใช้งานอยู่ที่ได้ เช่น ใช้งานที่สำนักงานเกษตรจังหวัด/
สำนักงานเกษตรอำเภอ) 

- คำอธิบาย 2 ระบุคำอธิบายเพิ่มเติม (ถ้ามี) ระบุได้สูงสุด 50 ตัวอักษร ข้อมูลที่หน่วยงาน        
ใช้ในการอ้างอิง ราคา  

- กรณี 1 ชิ้น ราคา 20,000 บาท  
- กรณีหลายชิ้น เช่น 5 เครื่อง ๆ ละ 20,000 บาท เป็นจำนวนเงิน 100,000 บาท 

- เลขที่ผลิตภัณฑ์ ให้ระบุเลขที่สัญญาซื้อขายหรือใบสั่งซื้อ ระบุได้สูงสุด 18 ตัวอักษร เช่น 
สัญญาที่ 5/2568  

- เลขที่สินค้าคงคลัง ให้ระบุวันที่ในสัญญา ระบุได้สูงสุด 25 ตัวอักษร เช่น ลว. 25 สิงหาคม 2568 
หรือ 25 ส.ค. 68 

- ปริมาณ ระบบจะแสดงข้อมูลเมื่อผ่านรายการสินทรัพย์ 

1000012345 0123456789012 
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- หน่วย ระบุหน่วยนับ โดยกดปุ่ม  จากระบบ เช่น เครื่อง, คัน ตามภาพท่ี 23 
หน่วยนับสามารถดูได้จากเอกสารการจัดซื้อครุภัณฑ์ 
 

 
ภาพที่ 22 

 

 
ภาพที่ 23 

4.1.6 ขึ้นกับเวลา ระบุรายละเอียด ตามภาพที่ 24 ดังนี้ 
- รหัสแหล่งของเงิน ระบุแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลัก ประกอบด้วย 

YY11310 (กรณีงบส่วนราชการ) 
YY10310 (กรณีงบกลาง) 
YY26000 (กรณีเงินฝากคลัง) 
YY31000 (กรณีเป็นสินทรัพย์บริจาค) 
YY41310 (กรณีเงินกู้ในประเทศ) 
YY43310 (กรณีเงินกู้ในต่างประเทศ) 
โดย YY คือ 2 หลักสุดท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก ดังนี้ 
ระบุจำนวน 17 หลัก ตามรหัสกิจกรรมหลักของหน่วยงาน 

- รหัสงบประมาณ   ระบุรหัสงบประมาณ ดังนี้ 
รหัสงบประมาณที่ได้รับ จำนวน 20 หลัก หรือ 
ระบุรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลัก กรณี 
YY26000 (กรณีเงินฝากคลัง) 
YY31000 (กรณีเป็นสินทรัพย์บริจาค) 
ตามภาพท่ี 25 
 

1000012345 
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- รหัสจังหวัด ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ ตามสิทธิ การเข้าใช้งานระบบ  
- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนของหน่วยงานให้ถูกต้อง 
ทั้งนี้ รหัสแหล่งของเงิน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสงบประมาณ โดยสามารถเรียกดูข้อมูลได้จากรายงาน                 

การขอเบิกเงินคงคลัง (ขบ01)   

 
ภาพที ่24 

 

 
ภาพที ่25 

4.1.7 เขตค่าเสื่อมราคา 
- เขตค่าเสื่อมราคา ให้หน่วยงานระบุอายุงาน (ปี) ของครุภัณฑ์ ตามอายุการใช้งานของแต่ละ

ประเภทครุภัณฑ์ตามท่ีกรมส่งเสริมการเกษตรกำหนด ตามภาพท่ี 26 

 
ภาพที ่26 
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4.1.8 ให้หน่วยงานตรวจสอบข้อมูลที่บันทึกในระบบ New GFMIS Thai ว่า รายละเอียดข้อมูลส่วนหัว       
ข้อมูลทั่วไป ข้อมูลขึ้นกับเวลา และเขตค่าเสื่อมราคา ถูกต้องแล้วหรือไม่ เมื่อตรวจสอบใส่ข้อมูลครบถ้วน 
ถูกต้องแล้ว ให้กดปุ่ม “จำลองการบันทึก”  ระบบจะตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกรายการ 

4.1.9 หลังจากกดปุ่ม “จำลองการบันทึก” ระบบจะแสดงผลจำลองการบันทึกรายการ ประกอบด้วย 
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และคำอธิบาย ให้เลือกดำเนินการ ดังนี้ 

- กดปุ่ม “กลับไปแก้ไขข้อมูล” กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึกรายการ            
ที่ผ่านมา หรือ 

- กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” กรณีที่ไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 
ตามภาพท่ี 27 

 
ภาพที ่27 

4.1.10 หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการ ประกอบด้วยผลการบันทึก 
เลขที่สินทรัพย์หลัก (จำนวน 12 หลัก) เลขที่สินทรัพย์ย่อย (จำนวน 4 หลัก) และรหัสหน่วยงาน (จำนวน   
5 หลัก)  และกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” เพื่อแสดงข้อมูลที่บันทึกรายการ หรือกดปุ่ม “สร้างเอกสารใหม่”      
เพ่ือบันทึกรายการสร้างสินทรัพย์ใหม่ต่อไป  ตามภาพท่ี 28 และภาพท่ี 29 

 
ภาพที ่28 

110000012345 
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ภาพที ่29 

4.1.11 หน่วยงานบันทึกเลขที่สินทรัพย์หลักในทะเบียนคุมการหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ 
4.1.12 หน่วยงานต้องพิมพ์เอกสารการสร้างสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai ออกไว้เป็น

หลักฐานสำหรับการหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai ต่อไป 
 
4.2 การแก้ไขข้อมูลเม่ือสร้างสินทรัพย์แล้ว 

หากพบว่าข้อมูลที ่บันทึกการสร้างสินทรัพย์ไม่ถูกต้องสามารถแก้ไข (ยกเว้น หมวดสินทรัพย์              
ไมส่ามารถแก้ไขได้) ให้ดำเนินการดังนี้ 

4.2.1 ไปท่ีข้อมูลสินทรัพย์ > สท01 > เลือก แก้ไข (มุมบนขวา) ตามภาพที่ 30 

 
ภาพที ่30 

4.2.2 ระบบจะแสดงแก้ไขข้อมูลหลักสินทรัพย์ (สท.02) เลือก ค้นหาเลขท่ีสินทรัพย์ เพื่อค้นรายการ
สินทรัพย์ที่ต้องการแก้ไขข้อมูล ตามภาพท่ี 31 

 

110000012345 
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ภาพที ่31 

4.2.3 เลือก ค้นหาตามเลขที่สินทรัพย์หลัก > ใส่เลขที่สินทรัพย์หลักที่ต้องการแก้ไข > กดปุ่ม “เริ่มค้นหา”     
ตามภาพท่ี 32

 
ภาพที ่32 

 

11000012345 
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4.2.4 ระบบจะแสดงรายการตามเลขที่สินทรัพย์หลักท่ีระบุไว้ > กดปุ่ม   ตามภาพท่ี 33

 
ภาพที ่33 

4.2.5 ระบบแสดงหน้าจอ “เปลี่ยนสินทรัพย์ (สท.02)” ให้หน่วยงานทำการแก้ไขข้อมูล ยกเว้น                 
หมวดสินทรัพย์ที่ไม่สามารถแก้ไขได้ ตามภาพท่ี 34 

 
ภาพที ่34 

4.2.6 เมื่อแก้ไขข้อมูลแล้วให้ กดปุ่ม “จำลองการบันทึก” ระบบตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก
รายการ หากข้อมูลไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือบันทึกรายการต่อไป 
 

ทั้งนี้ หากเป็นที่สินทรัพย์ผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท 13) แล้ว ไม่สามารถแก้ไขฟิวด์ที่อยู่ 
ใน TAB “ขึ้นกับเวลา” ได้ 
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บทที่ 5 

การหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai 
การผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท. 13) เป็นการบันทึกรายการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ รหัสบัญชี 

120XXX0102 เพ่ือรับรู้รายการบัญชีเกี่ยวกับการได้มาของสินทรัพย์รายตัวเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai 

5.1 ขั้นตอนการเข้าเมนู สท13 >> ผ่านรายการด้วยการหักล้าง 

 5.1.1 เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพท่ี 35 

 
ภาพที่ 35 

 5..1.2 กดปุ่ม “ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ AGENCY” เพื ่อเข้าสู ่หน้าจอบันทึกรายการ                         
ตามภาพท่ี 36 

 
ภาพที่ 36 
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 5.1.3 กดปุ ่ม ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร จากนั ้นเข้าเมนู บันทึกรายการสินทรัพย์ > สท13 >>            
ผ่านรายการด้วยการหักล้าง >> ตามภาพท่ี 37 

 
ภาพที่ 37 

  5.1.4 ระบบแสดงหน้าจอ “ผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท.13)” ซึ่งประกอบด้วย 3 ส่วน คือ ข้อมูลทั่วไป 
รายการสินทรัพย์ และรายการเปิด ตามภาพท่ี 38 

 
ภาพที่ 38 
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 5.2 กรณีหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจำนวน 

   5.2.1 หน้าจอ “ผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท.13)” เลือกประเภทเอกสารเป็น AA - ผ่านรายการ
สินทรัพย์ ตามภาพที่ 39 

 
ภาพที่ 39 

   5.2.2 เลือก วันที่เอกสาร เป็น วันที่กรรมการตรวจรับในบันทึกตรวจรับการซื้อครุภัณฑ์ 
     1) กรณีกรรมการตรวจรับในบันทึกตรวจรับการซื้อครุภัณฑ์ตรงกับวันที่บันทึกรายการ
ตรวจรับในระบบ New GFMIS Thai ให้เลือกวันที่ผ่านรายการ เป็น วันที่กรรมการตรวจรับในบันทึก     
ตรวจรับการซื้อครุภัณฑ์ 
     2) กรณีกรรมการตรวจรับในบันทึกตรวจรับการซื้อครุภัณฑ์ไม่ตรงกับวันที่บันทึกรายการ
ตรวจรับในระบบ New GFMIS Thai ให้เปรียบเทียบวันที่กรรมการตรวจรับในบันทึกตรวจรับการซื้อ
ครุภ ัณฑ์กับวันที ่บ ันทึกรายการตรวจรับในระบบ New GFMIS Thai ว ่า วันใดเกิดขึ ้นภายหลัง                  
ให้เลือกวันที่ดังกล่าว เป็น วันที่ผ่านรายการ  

เช่น กรรมการตรวจรับในบันทึกตรวจรับการซื้อครุภัณฑ์ วันที่ 1 แต่บันทึกรายการ
ตรวจรับในระบบ New GFMIS Thai วันที่ 2 ให้ระบุวันที่ผ่านรายการ เป็น วันที่ 2 

 แต่ถ้ากรรมการตรวจรับในบันทึกตรวจรับการซื ้อครุภัณฑ์ วันที ่ 2 แต่บันทึก
รายการตรวจรับในระบบ New GFMIS Thai วันที่ 1 ให้ระบุวันที่ผ่านรายการ เป็น วันที่ 2 
     3) กรณีบันทึกรายการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ภายหลังการปิดงวดบัญชี ให้เลือก 
วันที่ผ่านรายการ เป็น วันที่ 1 ของเดือนปัจจุบัน เช่น กรรมการตรวจรับในบันทึกตรวจรับการซื้อครุภัณฑ์  
และบันทึกรายการตรวจรับในระบบ New GFMIS Thai เป็นเดือนสิงหาคม 2568 แต่ต้องหักล้างบัญชีพัก
ครุภัณฑใ์นเดือนกันยายน 2568 ให้เลือกวันที่ผ่านรายการ เป็น วันที่ 1 กันยายน 2568 
    4) กรณีบันทึกรายการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ข้ามปีงบประมาณ หากเกิดจากการเรียกคืน
และนำส่งเงินเป็นเงินรายได้แผ่นดินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ให้เลือกวันที่ผ่านรายการ เป็น วันที่นำส่งเงิน               
เป็นรายได้แผ่นดิน แต่หากเกิดจากกรณีอื ่น ให้เลือกวันที ่ผ่านรายการ เป็น วันที ่ 1 ของงวดบัญชี                
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ที่เปิดย้อนหลังมากที่สุด จากนั้นระบุ การอ้างอิง เป็น ปี ค.ศ. 4 หลัก+เลขที่เอกสารตรวจรับทางบัญชี 10 หลัก 
(ที่ข้ึนต้นด้วย 611XXXXXXX) และกดปุ่ม “รายการสินทรัพย์” ตามภาพท่ี 40 

 
ภาพที่ 40 

    5.2.3 เลือก คีย์ผ่านรายการ เป็น 70 - เดบิต สินทรัพย ์
     ระบุ เลขที่สินทรัพย์หลัก เป็น รหัสสินทรัพย์ 12 หลัก ที่ข้ึนต้นด้วย 11XXXXXXXXXX 
     ระบุ เลขที่สินทรัพย์ย่อย เป็น รหัสสินทรัพย์ย่อย 4 หลัก (ถ้ามี) 
     ปริมาณ จะมีค่าเป็น 1 เสมอ 
     ระบุ จำนวนเงิน เป็น ราคาของสินทรัพย์ที่หักล้าง 
     ระบุ ข้อความ ว่า ครุภัณฑ์ดังกล่าวเป็นรายการอะไร ยี่ห้ออะไร รุ่นไหน ขนาดเท่าไหร่  
มีคุณลักษณะอย่างไร โดยระบุได้สุงสุด 50 ตัวอักษร แล้วกดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” ตามภาพที่ 41 

 
ภาพที่ 41 
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    5.2.4 หากรายการพักครุภ ัณฑ์ดังกล่าวประกอบด้วยสินทรัพย์มากกว่า 1 ช ิ ้น/รายการ                  
ให้ดำเนินการตามข้อ 5.2.3 จนกว่าจะครบทุกรายการ จากนั้นกดปุ่ม “รายการเปิด” ตามภาพท่ี 42 

 
ภาพที่ 42 

   5.2.5 ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง เป็น เลขที่เอกสารตรวจรับทางบัญชี 10 หลัก (ที่ขึ้นต้นด้วย 
611XXXXXXX) และกดปุ่ม “แสดงเอกสาร” ตามภาพท่ี 43 

 
ภาพที่ 43 

  5.2.6 ระบบจะแสดงเอกสารตรวจรับทางบัญชี ให้ตรวจสอบว่า รายการดังกล่าวเป็นรายการ                
พักครุภัณฑ์ที่ต้องการหักล้างหรือไม่ 
    1) หากใช่ ให้กดปิดหน้าต่างเอกสารตรวจรับทางบัญชี จากนั้นระบุรหัสบัญชีแยกประเภท                  
และบรรทัดรายการของบัญชีพักครุภัณฑ์ (ตามหมวด) ที่ต้องการหักล้าง และกดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้               
ลงตาราง” ตามภาพท่ี 44 - 46 
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ภาพที่ 44 

 
ภาพที่ 45 

 

 

 



   37 

 
ภาพที่ 46 

     2) หากไม ่ใช ่ ให ้กดป ิดหน ้าต ่างเอกสารตรวจร ับทางบ ัญช ี และดำเน ินการตามข้อ                            
5.2.5 - 5.2.6 ใหม่ อีกครั้ง ระบบจะแสดงรายละเอียดการจัดเก็บข้อมูล ตามภาพท่ี 47 

 
ภาพที่ 47 
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     5.2.7 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลทั้ง 3 ส่วน ใน TAB ข้อมูลทั่วไป รายการสินทรัพย์              
และรายการเปิด จากนั้นกดปุ่มจำลองการบันทึก เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกรายการ       
ตามภาพท่ี 48 

 
ภาพที่ 48 

     5.2.8 ระบบจะแสดงผลจำลองการบันทึกรายการ กรณีระบบแจ้งว่า 
     1) มีข้อผิดพลาด ให้กดปุ่ม กลับไปแก้ไขข้อมูล 
     2) ไม่มีข้อผิดพลาด ให้กดปุ่ม บันทึกข้อมูล ตามภาพท่ี 49 

 
ภาพที่ 49 
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     5.2.9 ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการ ซึ ่งประกอบด้วย ผลการบันทึก เลขที ่เอกสาร          
10 หลัก (ขึ้นต้นด้วย 5XXXXXXXXX) รหัสหน่วยงาน 5 หลัก และปีบัญชี จากนั้นให้กดปุ่มแสดงข้อมูล                          
ตามภาพท่ี 50 

 
ภาพที่ 50 

     5.2.10 ระบบแสดงข้อมูลที ่ได้บันทึกรายการ จากนั ้นให้กดปุ ่ม “พิมพ์เอกสารบัญชี”                      
ตามภาพที่ 51 

 
 

ภาพที่ 51 
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     5.2.11 ระบบแสดงเอกสารบัญชี สท.13 - ผ่านรายการด้วยการหักล้าง จากนั้นให้กดปุ่ม       
“พิมพ์” เพื่อสั่งพิมพ์ และให้ผู ้บันทึกรายการลงลายมือชื่อในส่วนของผู้บันทึก หัวหน้าหน่วยงานลงนาม                      
ในส่วนของผู้อนุมัติพร้อมทั้งจัดเก็บเป็นเอกสารประกอบการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ ตามภาพท่ี 52 

 
ภาพที่ 52 

 

5.3 กรณีหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจำนวน 

   5.3.1 หน้าจอ “ผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท.13)” เลือกประเภทเอกสารเป็น JV - บันทึก
รายการบัญชีทั่วไปไม่เก่ียวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด ตามภาพท่ี 53 

 
ภาพที่ 53 
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   5.3.2 ระบุวันที่เอกสาร วันที่ผ่านรายการ และการอ้างอิง ตามข้อ 5.1.4 (2) และกดปุ่ม เมนู 
TAB “รายการบัญชีแยกประเภท” ตามภาพท่ี 54 

 
ภาพที่ 54 

   5.3.3 กรอกรายละเอียดข้อมูล ดังนี้ 
   เลือก คีย์ผ่านรายการ เป็น 40 - รายการเดบิต 
     ระบุ บ ัญช ีแยกประเภท เป ็น รหัสบัญช ีแยกประเภทค่าใช ้จ ่าย 10 หลัก เช่น 
5104030206 ค่าครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์ 
    ระบุ จำนวนเงิน เป็น ราคาของสินทรัพย์ที่หักล้าง 
     ระบุ ข้อความว่า ครุภัณฑ์ดังกล่าวเป็นรายการ ยี่ห้อ รุ่นไหน ขนาด มีคุณลักษณะ 
จำนวน และมีราคาต่อหน่วยกี่บาท โดยระบุได้สุงสุด 50 ตัวอักษร 
แล้วกดปุ่ม จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง ตามภาพท่ี 55 

 
ภาพที่ 55 
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   5.3.4 หากรายการพักครุภ ัณฑ์ดังกล่าวประกอบด้วยค่าใช ้จ่ายมากกว่า 1 ช ิ ้น/รายการ                 
ให้ดำเนินการตามข้อ 5.3.3 จนกว่าจะครบทุกรายการ จากนั้นกดปุ่ม “รายการเปิด” ตามภาพท่ี 56 

 
ภาพที่ 56 

   5.3.5 ดำเนินการตามข้อ 5.2.5 - 5.2.8 
   5.3.6 ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการ ซึ ่งประกอบด้วย ผลการบันทึก เลขที ่เอกสาร                    
10 หลัก (ขึ้นต้นด้วย 01XXXXXXXX) รหัสหน่วยงาน 5 หลัก และปีบัญชี จากนั้นให้กดปุ่มแสดงข้อมูล      
ตามภาพท่ี 57 

 
ภาพที่ 57 
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     5.3.7 ระบบแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ จากนั้นให้กดปุ่ม “พิมพ์เอกสารบัญชี” ตามภาพที่ 58 

 
ภาพที่ 58 

     5.3.8 ระบบแสดงเอกสารบัญชี สท.13 - ผ่านรายการด้วยการหักล้าง จากนั้นให้กดปุ่ม “พิมพ์” 
เพื่อสั่งพิมพ์ และให้ผู้บันทึกรายการลงลายมือชื่อในส่วนของผู้บันทึก หัวหน้าหน่วยงานลงนามในส่วนของ
ผู้อนุมัตพิร้อมทั้งจัดเก็บเป็นเอกสารประกอบการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ ตามภาพท่ี 59 

 
ภาพที่ 59 
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 5.4 กรณีหักล้างบางส่วนเป็นสินทรัพย์รายตัวและบางส่วนเป็นค่าใช้จ่าย 

    5.4.1 หน้าจอ “ผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท.13)” เลือกประเภทเอกสารเป็น AA -                     
ผ่านรายการสินทรัพย์ ตามภาพท่ี 60 

 
ภาพที่ 60 

   5.4.2 ระบุวันที่เอกสาร วันที่ผ่านรายการ และการอ้างอิง ตามข้อ 5.4.1.2 และกดปุ่ม “รายการ
สินทรัพย์” ตามภาพท่ี 61 

 
ภาพที่ 61 
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   5.4.3 เลือก คีย์ผ่านรายการ เป็น 70 - เดบิต สินทรัพย ์
     ระบุ เลขที่สินทรัพย์หลัก เป็น รหัสสินทรัพย์ 12 หลัก ที่ข้ึนต้นด้วย 11XXXXXXXXXX 
     ระบุ เลขที่สินทรัพย์ย่อย เป็น รหัสสินทรัพย์ย่อย 4 หลัก (ถ้ามี) 
     ปริมาณ จะมีค่าเป็น 1 เสมอ 
     ระบุ จำนวนเงิน เป็น ราคาของสินทรัพย์ที่หักล้าง 
     ระบ ุ  ข ้อความ ว ่ า  คร ุภ ัณฑ ์ด ั งกล ่ าว เป ็นรายการ ย ี ่ห ้อ  ร ุ ่ น  ขนาดเท่า  
และมีคุณลักษณะอย่างใด โดยระบุได้สูงสุด 50 ตัวอักษร แล้วกดปุ่ม จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง ตามภาพที่ 62 

 
ภาพที่ 62 

   5.4.4 เลือก คีย์ผ่านรายการ เป็น 40 - รายการเดบิต 
     ระบุ บัญชีแยกประเภท เป็น รหัสบัญชีแยกประเภทค่าใช ้จ ่าย 10 หลัก เช่น 
5104030206 ค่าครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์ 
    ระบุ จำนวนเงิน เป็น ราคาของสินทรัพย์ที่หักล้าง 
     ระบุ ข้อความ ว่า ครุภัณฑ์ดังกล่าวเป็นรายการ ยี ่ห้อ รุ ่น ขนาด  มีคุณลักษณะ 
จำนวน และราคาต่อหน่วยกี่บาท โดยระบุได้สุงสุด 50 ตัวอักษร แล้วกดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” 
ตามภาพท่ี 63 
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ภาพที่ 63 

   5.4.5 หากรายการพักครุภัณฑ์ดังกล่าวประกอบด้วยสินทรัพย์/ค่าใช้จ่ายมากกว่า 1 ชิ้น/รายการ 
ให้ดำเนินการตามข้อ 5.4.3 หรือข้อ 5.4.3 จนกว่าจะครบทุกรายการ จากนั ้นกดปุ ่ม “รายการเปิด”                        
ตามภาพที่ 64 

 
ภาพที่ 64 

   5.4.6 ดำเนินการเช่นเดียวกับข้อ 5.2.5 - 5.2.8 
   5.4.7 ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการ ซึ่งประกอบด้วย ผลการบันทึก เลขที่เอกสาร 10 หลัก 
(ขึ ้นต้นด้วย 5XXXXXXXXX) รหัสหน่วยงาน 5 หลัก และปีบัญชี จากนั ้นให้กดปุ ่ม  “แสดงข้อมูล”                           
ตามภาพท่ี 65 
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ภาพที่ 65 

     5.4.8 ระบบแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ จากนั้นให้กดปุ่ม “พิมพ์เอกสารบัญชี” ตามภาพที่ 67 

 
 

ภาพที่ 67 
      
 
 
 
 
 
 

5000001836 

20256110004573 
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   5.4.9 ระบบแสดงเอกสารบัญชี สท.13 - ผ่านรายการด้วยการหักล้าง จากนั้นให้กดปุ่ม 
“พิมพ์” เพ่ือสั่งพิมพ์ และให้ผู้บันทึกรายการลงลายมือชื่อในส่วนของผู้บันทึก หัวหน้าหน่วยงานลงนามในส่วน
ของผู้อนุมัตพิร้อมทั้งจัดเก็บเป็นเอกสารประกอบการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ ตามภาพท่ี 67 

 
ภาพที่  67
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บทที่ 6 

ทะเบียนคุมการหักล้างบญัชีพักสินทรัพย์ 
เมื่อหน่วยงานได้ดำเนินการสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai และหักล้างบัญชี   

พักสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว  

หน่วยงานต้องจัดทำทะเบียนคุมการหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ และจัดเก็บเอกสารหักล้างบัญชี         
พักสินทรัพย์แยกรายปีงบประมาณเรียงตามวันที่ผ่านรายการ เพ่ือรอการตรวจสอบต่อไป 

โดยให้มีข้อมูลในทะเบียนคุมการหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์เป็นอย่างน้อย ดังนี้ 
- วันที่เอกสาร 
- วันที่ผ่านรายการ 
- ปี ค.ศ. 
- เลขที่เอกสารตรวจรับ 
- รายละเอียดรายการ 
- จำนวน 
- หน่วยนับ 
- ราคาต่อหน่วย (บาท) 
- ราคารวม (บาท) 
- รหัสสินทรัพย์รายตัว/บัญชีแยกประเภท 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
1. เอกสารอ้างอิง 

1) หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 เรื่อง คู่มือการบัญชีภาครัฐ     
เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ 

2) หนังสือกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ กษ 1003/ว 458 ลงวันที่ 9 เมษายน 2546 เรื่อง การตีราคา
ทรัพย์สิน (เฉพาะตารางอายุการใช้งานและอัตราค่าเสื่อมราคาของทรัพย์สินของกรมส่งเสริมการเกษตร) 

3) หนังสือสำนักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2559 เรื่อง แนวทางการพิจารณา
สิ่งของที่จัดเป็นวัสดุและครุภัณฑ์ตามหลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 

4) คู ่ม ือการปฏิบัต ิงานระบบบัญชีส ินทรัพย ์ถาวร ผ่านระบบบริหารการเง ินการคลังภาครัฐ               
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) กรมบัญชีกลาง 
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2. หมวดสินทรัพย์ 
 

ลำดับ รหัสหมวดสินทรัพย์ ชื่อหมวดสินทรัพย์ 

1 12060100 ครุภัณฑ์สำนักงาน 
2 12060200 ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 
3 12060300 ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 
4 12060400 ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 
5 12060500 ครุภัณฑ์การเกษตร 
6 12060600 ครุภัณฑ์โรงงาน 
7 12060700 ครุภัณฑ์ก่อสร้าง 
8 12060800 ครุภัณฑ์สำรวจ 
9 12060900 ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ 
10 12061000 ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
11 12061100 ครุภัณฑ์การศึกษา 
12 12061200 ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 
13 12061300 ครุภัณฑ์กีฬา 
14 12061400 ครุภัณฑ์ดนตรี 
15 12061500 ครุภัณฑ์สนาม 
16 12061600 ครุภัณฑ์อ่ืนๆ 
17 12090100 สินทรัพย์ไม่มีตัวตน-softwave 
18 12110100 งานระหว่างทำ 
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3. อายุการใช้งานและอัตราค่าเสื่อมราคาทรัพย์สินของกรมส่งเสริมการเกษตร 
 

ประเภททรัพย์สิน  อายุการใช้งาน  
(ปี) 

1.  อาคารถาวร (100)  35 
2.  อาคารชั่วคราว/โรงเรือน  8 
3.  สิ่งก่อสร้าง    
    3.1 ใช้คอนกรีตเสริมเหล็กหรือโครงสร้างเหล็กเป็นส่วนประกอบหลัก  15 
    3.2 ใช้ไม้หรือวัสดุอ่ืน ๆ เป็นส่วนประกอบหลัก  5 
4.  ครุภัณฑ์สำนักงาน  8 
5.  ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง  8 
6.  ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 7 
     เครื่องกำเนิดไฟฟ้า  15 
7.  ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่  7 
8.  ครุภัณฑ์การเกษตร    
     8.1 เครื่องมือและอุปกรณ์  5 
     8.2 เครื่องจักรกล  7 
9.  ครุภัณฑ์โรงงาน    
     9.1 เครื่องมือและอุปกรณ์ 5 
     9.2 เครื่องจักรกล  8 
10. ครุภัณฑ์ก่อสร้าง    
     10.1 เครื่องมือและอุปกรณ์  5 
     10.2 เครื่องจักรกล  8 
11. ครุภัณฑ์สำรวจ  8 
12. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์  7 
13. ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  3 
14. ครุภัณฑ์การศึกษา  3 
15. ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 3 
16. ครุภัณฑ์กีฬา/กายภาพ  3 
17. ครุภัณฑ์ดนตรี/นาฏศิลป์  3 
18. ครุภัณฑ์อาวุธ 8 
19. ครุภัณฑ์สนาม 3 
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4. ตัวอย่างครุภัณฑ์แต่ละหมวดสินทรัพย์ (สแกนได้จาก QR Code) 
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5. ผังกระบวนงานการบันทึกล้างบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai (ครุภัณฑ์) ของกรมส่งเสริม
การเกษตร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการจัดซื้อครุภณัฑ ์
และดำเนินการตรวจรับจะเกิดบัญชี 

พักครุภัณฑ์ในระบบ New GFMIS Thai 

ตรวจสอบบัญชพีักครุภัณฑ์คงค้างอย่างน้อยสัปดาห์ละ      
1 คร้ัง และตรวจซ้ำอีกคร้ังในวันที่ 1 ของเดือนถัดไป                

ว่ามีรายการในระบบ New GFMIS Thai หรือไม ่

เตรียมเอกสารเพื่อดำเนินการล้างบัญชีพักสินทรัพย ์
และสร้างสินทรัพย์ (ครุภณัฑ์) ในระบบ New GFMIS Thai 

ดำเนินการสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์          
ในระบบ New GFMIS Thai 

ดำเนินการผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท.13) 
 ในระบบ New GFMIS Thai 

ต้องจัดทำทะเบียนคุมการหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ 
เมื่อดำเนินการล้างบัญชีพักสินทรัพย์ประเภท

ครุภัณฑ์ในระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว 

บันทึกสร้างครุภัณฑ์ในระบบบริหารจัดการ
ทรัพย์สินกรมส่งเสริมการเกษตร 

จัดเก็บเอกสารหักล้างบัญชี               
พักสินทรัพย์แยกรายปีงบประมาณ             

เรียงตามวันท่ีผ่านรายการ 

สำหรับครุภัณฑ์ที่มีมูลค่า
ตั้งแต่ 10,000 บาท ขึ้นไป 
จะต้องดำเนินการสร้างรหัส
สินทรัพย์รายตวัในระบบ  

New GFMIS Thai 
สำหรับครุภัณฑ์ (ต้องมี

ลักษณะคงทนถาวร อายกุาร
ใช้งานเกิน 1 ปี และซ่อมได้) 
มีมูลค่าต่ำกว่า 10,000 บาท 
ต่อชิ้น/หน่วย จะตอ้งหักล้าง
เป็นค่าครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่า

เกณฑ ์

1) ใบสั่งซื้อสั่งจ้างจากระบบ       
New GFMIS Thai 
2) สำเนาใบสั่งซ้ือ/สัญญาซ้ือขาย 
พ ร ้ อ ม ข อ บ เข ตข อ ง ง า น 
(Terms Of Reference: TOR) 
3) สำเนารายงานขอซ้ือ/ขอจ้าง 
4 )  ส ำ เน า ใบ เสนอราค า 
(รายละเอียดของครุภัณฑ์ที่
จัดซื้อ) 
5) สำเนาใบส่งสินค้า 
6) รูปถ่ายครุภัณฑ์ที่จัดซื้อ 
7) สำเนาใบตรวจรับพัสดุ 
8) ใบรายงานขอเบิกเงินคงคลัง 
(ขบ.01) 

หน่วยงาน 

กรณีบัญชีพักครุภัณฑ์ไฟฟ้าคงค้างในระบบ New GFMIS Thai โดยเกิดจากการขยายเขตระบบไฟฟ้ากับการไฟฟ้านครหลวง/               
ส่วนภูมิภาค ให้ส่งเอกสารหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ให้กลุ่มบริหารสินทรัพย์ เพื่อทำการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ไฟฟ้าในระบบ                

New GFMIS Thai ต่อไป ห้ามมิให้หน่วยงานดำเนินการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ดังกล่าวด้วยตนเองโดยเด็ดขาด 
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ผู้จัดทำ 
 

ที่ปรึกษา  
นางสาวชลาลัย  มัณฑปาน  ผู้อำนวยการกองคลัง 
 
ผู้ตรวจสอบและให้ข้อมูล 
1. นางอัจจิมา  หันสกุล   ผู้อำนวยการกลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง 
 
ผู้เขียน 
1. นางสาวประภัสสรณ์  วิริยาภรณ์ นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 
2. นายเกริกวรรธน์  แถวทิม  นักวิชาการพัสดุชำนาญการ 
3. นางสาวสุณัฐธิดา  วีรวัฒนเมธินทร์ นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 
 
 
*** หากต้องการสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม 

1. เกี่ยวกับเอกสารประกอบการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ และการสร้างรหัสสินทรัพย์รายตัว 
   กรุณาติดต่อ กลุ่มบริหารสินทรัพย์ โทร. 0 2940 5722 หรือที่กลุ่มไลน์ Asset Doae 2                  

2. เกี่ยวกับการบันทึกรายการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ลงในระบบ New GFMIS Thai 
กรุณาติดต่อ กลุ่มบัญชี โทร. 0 2579 3738 หรือกลุ่มไลน์ Finance  
                    



กองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร
2143/1 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กทม. 10900

0 2579 7764
https://finance.doae.go.th
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